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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden
2018-10-03

Gruppmoéten borjar 18:30, M och TUP kommer ha eget gruppméte likasd L och KD fram till
arsskiftet och mandatperiodens slut.

Kaffe, t¢ och smorgas serveras 1 anslutning till dessa.

Sammantréddet borjar 19:00.

Vinligen meddela frdnvaro till annette.westerberg@botkyrka.se

Vilkomna!
Marcus Ekman Annette Westerberg
ordforande namndsekreterare

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsnamnden
2018-10-04

1
Information fran Naringslivsenheten

Forslag till beslut
Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden har tagit del av informat-
ionen.
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsnamnden
2018-10-04

2
YH-ansokningar

Forslag till beslut

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden har tagit del av informat-
ionen.

/
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsnamnden
2018-10-04 Dnr AVUX/2018:66

3

Revidering av regler for gallring av allmanna handlingar
(AVUX/2018:66)

Forslag till beslut

1. Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden antar reviderade regler
for gallring av allménna handlingar som &r av ringa och tillfallig bety-
delse hos arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden.

2. Reglerna ersitter tidigare fattat beslut, 2018-06-14, §46.

Sammanfattning

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden antog 2018-06-14, §46,
regler for gallring av allminna handlingar som &r av ringa och tillfallig be-
tydelse. Styrdokumentet tydliggdr och beskriver vilken typ av information
och vilka handlingstyper som kan gallras utifrdn beslutet.

Det har uppdagats att beslutsunderlaget inte varit komplett vid beslutstill-
fallet. Den upplaga som antogs saknar kolumnen Handlingar rérande IT,
telefoni och fax™.

Handlingar rérande IT, tele- | * Cookie- och tempfiler samt
foni och fax webbldsarnas historikfiler

* E-postloggar
* Chatt-loggar
* Supportirenden

* Aktivitetsrapporter, fax och
skrivare




BOTKYRKA KOMMUN ORDFORANDEFORSLAG
Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden

2018-10-04

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsforvaltningen foreslar darfor att ar-
betsmarknads- och vuxenutbildningsnimnden antar reviderat regeldoku-
ment. [ 6vrigt har inga dndringar gjorts.
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Dnr AVUX/2018:66
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen

2018-09-10 Dnr AVUX/2018:66
Referens Mottagare
Annette Westerberg Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden

Revidering av regler for gallring av allmanna handlingar
som ar av ringa och tillfallig betydelse hos arbetsmark-
nads- och vuxenutbildningsnamnden

Forslag till beslut

1. Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden antar reviderade regler
for gallring av allménna handlingar som &r av ringa och tillfallig bety-
delse hos arbetsmarknads- och vuxenutbildningsnimnden.

2. Reglerna ersitter tidigare fattat beslut, 2018-06-14, §46.

Sammanfattning

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden antog 2018-06-14, §46,
regler for gallring av allménna handlingar som &r av ringa och tillfallig be-
tydelse. Styrdokumentet tydliggor och beskriver vilken typ av information
och vilka handlingstyper som kan gallras utifrdn beslutet.

Det har uppdagats att beslutsunderlaget inte varit komplett vid beslutstill-
fallet. Den upplaga som antogs saknar kolumnen Handlingar rérande IT,
telefoni och fax”.

Handlingar rérande IT, tele- | * Cookie- och tempfiler samt
foni och fax webblésarnas historikfiler

* E-postloggar

* Chatt-loggar

* Supportdrenden

* Aktivitetsrapporter, fax och
skrivare

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsforvaltningen foreslar darfor att ar-
betsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden antar reviderat regeldoku-
ment. [ ovrigt har inga dndringar gjorts.

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsfoérvaltningen

Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Bes6k /HandlaggareAdress/ - Kontaktcenter 08-530 610 00
Direkt /HandlaggareTelefon/ Sms-/HandlaggareMobilTelefon/ - E-post annette.westerberg@botkyrka.se
Org.nr 212000-2882 - Bankgiro 624-1061 - Fax 08-530 616 66 - Webb www.botkyrka.se
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen

2018-09-10 Dnr AVUX/2018:66

Marie-Louise Khan-Tamakloe
Forvaltningschef

Expedieras till

Daglig verksamhet
Jobbcenter
Néringslivsenheten
Vuxenutbildningen
Xenter



Regler for gallring av allmanna handlingar som ar av
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Dokumentet ersétter: dnr.1999.51 Arkiv

Dokumentansvarig ar: Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen

For revidering av dokumentet ansvarar: Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen
For uppféljning av dokumentet ansvarar: Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen



Regel 1: Gallring av handlingar som genom sitt informations-
innehdll ir av tillfillig eller ringa betydelse

Villkor for tillimpning

Gallring av handlingar som genom sitt informationsinnehéll, sin funktion eller 1
sitt specifika sammanhang ér av tillféllig eller ringa betydelse féir ske, under forut-
sattning att gallringen inte medfor att allménhetens insyn asidosétts och att hand-
lingarna bedoms sakna vérde for rittsskipning, forvaltning och forskning.

Nedan foljer exempel pa handlingar som genom sitt informationsinnehall eller sin
funktion &r av tillfallig eller ringa betydelse. Myndigheterna ska sjélva gora en
beddmning av vilken information som i normalfallet ar eller kan vara av tillfallig

eller ringa betydelse och som kan gallras utifran detta beslut.

Beskrivning

Exempel

Kommentar

Handlingar som inte leder
till atgérd eller tillfér nagon
sakuppgift

* Reklam

* Korrespondens av uppen-
bart tillfallig eller ringa
betydelse

* Handlingar for kinnedom
* Handlingar som &r obe-
gripliga eller meningslosa
for verksamheten

* Handlingar som ligger
utanfor myndighetens verk-
samhetsomrade

Handlingar som inte bedéms
leda till nagon &tgérd och
som i dvrigt saknar bety-
delse. Korrespondens kan i
det hér fallet ske via olika
kommunikationskanaler.

Handlingar rérande moten,
kurser, konferenser etc.

* Kallelser

* Dagordningar

* Deltagarforteckningar

* Korrespondens om motes-
tider

* Anmdlningar till externa
och interna kurser, semi-
narier och konferenser

* Kursinbjudningar

* Deltagarbekréftelser

* Underlag/presentationer
* Minnesanteckningar fran
avdelningsmdten, personal-
moten, informationsmdéten,
interna verksamhetsméoten

Dessa handlingstyper kan i
vissa fall och utifrén myn-
dighetens bedémning ha ett
hogre informationsvirde och
ska i sé fall inte gallras uti-
fran detta beslut.

Kopior/dubbletter av all-
ménna handlingar

Ett arkivexemplar ska finnas
hos myndigheten med
samma innehall.




Beskrivning

Exempel

Kommentar

Handlingar rérande IT,
telefoni och fax

* Cookie- och tempfiler
samt webbldsarnas historik-
filer

* E-postloggar

* Chatt-loggar

* Supportérenden

* Aktivitetsrapporter, fax
och skrivare

Utskrifter * Utskrifter ur databaser och | Exempelvis utskrifter som
andra verksamhetssystem gors for att underlétta det

interna arbetet.

Uppgifter och register * Falt 1 databaser/system Exempelvis nér uppgifter
som inte tillfor nagot i sak uppdateras 16pande och efter
eller ar av vikt for verksam- | behov.
heten Felaktiga uppgifter far end-
* Felaktiga uppgifter i regis- | a5t vara skrivfel, riknefel
'fker . . . . eller motsvarande forbise-

Forteckningar 6ver licen-

enden.
ser, programvaror, [P-
adresser
* Register 6ver kontaktper-
soner
* Semesterlistor
* Telefonlistor
* Adresslistor
* Uppgifter om nirmast
anhdrig
* Checklistor
Underlag och utkast * Underlag for statistik (stat- | Informationen kan gallras

istiskt primdrmaterial som
legat till grund for statistisk
bearbetning)

* Underlag till facken vid
16nedversyn och andra for-
handlingar

* Utkast och tidigare vers-
ioner

nir en sammanstéllning ar
uppréttad.

Om utkastet expedieras kan
det gallras om informationen
dr densamma i den slutgil-
tiga versionen.




Beskrivning

Exempel

Kommentar

Bilder, filmer och ljudupp-
tagningar

* Fotografiskt material
* Filmer
* Ljudupptagningar

Bilder och filmer som fore-
kommer i dubbletter eller
snarlika versioner.

Bilder, filmer eller ljudupp-
tagningar med ringa inform-
ationsinnehall som inte
tillfor sakuppgift eller &r av
vikt for verksamheten.
Avsaknad av relevant meta-
data rérande dessa handling-
ar kan ocksa vara grund for
gallring.

Sociala medier

* Inlédgg, svar och uppdate-
ringar pa sociala medier

Information som inkommer
via sociala meder och som
leder till &tgérd eller tillfor
sakuppgift ska tas omhand
innan den inkomna hand-
lingen fér gallras.

Ovrig dokumentation

* Korrespondens

* Meddelanden

* Bokningar, t ex av lokal
eller teknisk utrustning

* Minnesanteckningar

* Handlingar for sakgransk-
ning/ faktagranskning

* SMS, MMS och réstmed-
delanden

* Foljebrev/missiv under
forutséttning att de inte
tillfor information till dren-
det.

* Manualer/lathundar

* Rutinbeskrivningar

* Information om friskvérds-
insats

* Foljesedlar

* Handbocker

* Narvarolistor

* Informationsutskick av
ringa eller tillfallig betydelse
* Inkommen begéran av
rutinméssig karaktdr samt
svar rorande utlimnande av
allmén handling

Dessa handlingstyper kan i
vissa fall och utifrén myn-
digheternas bedémning ha
ett hogre informationsvérde
och ska i sa fall inte gallras
utifran detta beslut.

Information som inkommer
via till exempel telefon,
SMS eller MMS och som
leder till atgérd eller tillfor
sakuppgift ska tas omhand
innan den inkomna hand-
lingen far gallras.

Fér gallras under forutsatt-
ning att begéran bifalles
utan inskrankning och om
den i dvrigt inte &r av in-
tresse eller betydelse for
verksamheten.




Regel 2. Gallring av information som overforts till ny data-

bérare eller did handling har ersatts av handling i annat format
Villkor for tillimpning

Ursprungsmedia far gallras under forutsittning att det kan ske utan eller med end-
ast ringa forlust av betydelsebdrande information. Att forstora allmdnna handling-
ar i samband med konvertering eller migrering riknas som gallring om detta med-
for:

e informationsforlust

e  f{Orlust av mojliga sammanstéllningar

o  {Orlust av sokmgjligheter eller

o  forlust av mojligheten att faststélla informationens autenticitet

Nedan foljer exempel pd information som kan gallras efter det att innehallet har
overforts till ny databérare eller ersatts av handling i annat format. Det &r alltsa
inte informationsinnehéllet som hir bedoms vara av tillféllig eller ringa betydelse,
déremot har den ursprungliga databéraren mist sin funktion i samband med over-
foringen, vilket resulterar i att informationen darefter finns i tva likvardiga exem-
plar. Se dven regler for sirskilda bestimmelser kring erséittningsskanning av pap-
pershandlingar.

Beskrivning Exempel Kommentar
Digital information som * E-postmeddelanden Den digitala informationen
ersatts av analog handling * Digitala kontorsdokument | skrivs ut och bevaras pa

* Optiska databérare och papper.

annan form av databérare
(till exempel CD, DVD,

USB)
Digital information som * Backuptagningar Backuptagningar ér inte
ersatts av digital information allmén handling, men ex-
emplifieras héar for tydlig-
hetens skull.
* Konverterad/migrerad Overforingen av information
information fran t.ex. Excel till PDF.
* Optisk databérare Overforingen av information

fran t.ex. CD till filserver.




Beskrivning

Exempel

Kommentar

Analog informat-
ion/databérare som ersatts
av digital information

Magnetiska databérare (till
exempel rullband [reel to
reel], ljudkassett [DAT],
VHS-kassett)

Analog fotografisk data-
bérare (negativ, diapositiv,
8-, 16-, eller 35mm film)

Overforing av information
till digital databérare.

Ténk pa att tillfora lamplig
metadata till den migrerade
informationen och att ta vara
pa dldre register.

Kommunarkivet ska gora en
beddmning av det kulturhi-
storiska virdet av ur-
sprungsmediet innan gall-
ring far ske. Se dven regler
sarskilt kring ersdttnings-
skanning av pappershand-
lingar.

Kontakta alltid kommunar-
kivet for bedomning vid
retroaktiv gallring. Se dven
regler sarskilt kring ersatt-
ningsskanning av pappers-
handlingar.




Regel 3. Sarskilt kring ersittningsskanning av pappershand-
lingar

Ersittningsskanning

Ersittningsskanning gors 1 syfte att ersatta en handling som inkommit eller upprét-
tats som pappersoriginal med en elektronisk handling. Efter att en handling har
ersittningsskannats dr det den elektroniska handlingen som tas omhand for arkive-
ring.

Villkor for tillimpning

Ursprungsmedia far gallras under forutsittning att gallring kan ske utan eller med
endast ringa forlust av betydelsebdrande information och mojligheten att faststélla
autenticiteten. Darfor ar det av vikt att nimnden infor pabdrjande av erséttnings-
skanning utreder de kvalitativa och tekniska forutsattningarna samt konsekvenser-
na av skanningen.

Dessutom ska mojligheten att kunna kvalitetssdkra och kontrollera den inskannade
informationen tillgodoses. Ndmnden behover alltsé ta fram teknisk specifikation
for kvalitetssdkring samt ha tydliga rutiner for hur erséttningsskanning ska genom-
foras och granskas. Kommunarkivet ska kontaktas for att kunna ge stod.

Vilka handlingar som erséttningsskannas ska specificeras i myndigheternas in-
formationshanteringsplaner.

Hénsyn till bevisvirde

Myndigheterna ska gora en beddmning av vilka handlingar som maste finnas kvar
1 pappersoriginal. Bedomningen ska ske utifrdin myndigheternas specifika forut-
sattningar och informationens sammanhang samt dess eventuella beroenden till
annan information.

Bedomningen ska goras utifran handlingens informationsinnehll, inte utifrdn
handlingstyp. En handlingstyp kan ha olika dignitet och virde beroende pa dess
informationsinnehall och det kan rora sig om bade hogt och 14gt informations-
virde inom respektive handlingstyp och kategori. Exempelvis bor avtal, kontrakt
och dverenskommelser som ar verksamhetskritiska eller som i ovrigt har stor eko-
nomisk eller juridisk betydelse inte ersattningsskannas. Daremot kan pappersavtal
av mindre vikt ersattningsskannas och darefter gallras.

Vissa handlingstyper far aldrig erséttningsskannas. I dessa fall &r det handlingsty-
pen som avgor bevisvirdet, inte dess informationsinnehall. Har ror det sig om
handlingar som enligt lag eller motsvarande ska vara utformade pa ett sarskilt sétt,
exempelvis egenhidndigt undertecknade, vilket gor att de kan forlora sitt bevis-
vérde 1 ett inskannat format.

Handlingar kan ocksa behdva sparas i pappersoriginal under en viss tid efter ge-
nomford skanning. Varje ndmnd behdver gora en dversyn av vilka handlingar som
kan ersittningsskannas samt faststélla tillracklig gallringsfrist for det inskannade
pappersoriginalet. Bedomningen gors utifran hur ldnge pappersoriginalet behdver
finnas kvar med hénsyn till originalets bevisvérde.

BOTKYRKA
KOMMUN

2

Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA | Bes6k Munkhattevigen 45
Tel 08-530 610 00 | www.botkyrka.se | Org.nr 212000-2882 | Bankgiro 624-1061



Exempel pa handlingar som inte far ersittningsskannas

Nedan foljer exempel pd handlingstyper som inte far ersattningsskannas. Inform-
ationen som listas nedan kan inte bevaras enbart som skannad bild. Exemplen

utgor inte en komplett lista.

Exempel

Kommentar (exempelvis bestimmande
lag)

Avtal, kontrakt, 6verenskommelser

Avtal, kontrakt och 6verenskommelser som
ar verksamhetskritiska eller av stort ekono-
miskt virde. Det kan ocksa rora sig om ett
hogt bevisvirde som innebér att handlingen
ska finnas kvar i analogt format.

Avtal, kontrakt och 6verenskommelser dir
det pagar en réttslig tvist med anledning av
avtalet eller om en sddan kan véntas uppsta
pa kort sikt.

Avtal, kontrakt och 6verenskommelser dér
det finns anledning att ifragasitta avtalets
dkthet eller giltighet.

Justerade protokoll som upprittats pa papper
(t ex fullmiktige, ndmnd, styrelse, bolags-
stimma)

5 kap. 69§ och 6 kap. 35§ kommunallagen
(2017:725)

Aganderittshandlingar (k&peavtal), hand-
lingar vid Gverlételse av fast egendom

4 kap 1-2 § jordabalken (1970:994)

Testamente och bouppteckning

10 kap. 1§ och 20 kap. 6§ Arvdabalken
(1958:637)

Anbud som inkommit pa papper

Analogt inkomna anbud ska finnas kvar pa
papper under hela gallringsfristen. Vinnande
anbud kan dérefter bevaras digitalt.

Handlingar som behdvs for bevisvirde,
for att styrka ett legalt forhallande eller for
att

styrka rattigheter och skyldigheter

Se dven under rubriken “Hénsyn till bevis-
vérde” ovan.

Handlingar som pé grund av format,
graskala, farg eller andra liknande egen-
skaper inte tillfredsstédllande kan bevaras
enbart som skannad bild

Exempelvis handlingar med ett kulturhisto-
riskt vérde, handlingar dér format eller typ
av databérare har ett estetiskt virde (exem-
pelvis ritningar, illustrationer) eller hand-
lingar som utifran sitt originalformat pa ett
unikt sétt representerar sin samtid.
Kontakta alltid kommunarkivet f6r bedom-
ning nér det géller ersittningsskanning av
dldre bestand.
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsnamnden
2018-10-04 Dnr AVUX/2018:73

4

Ansokan om statsbidrag i valfardsteknik i omsorgen 2018
(AVUX/2018:73)

Forslag till beslut

Arbetsmarknad och vuxenutbildningsndmnden godkénner att ta del av stats-
bidrag som vard- och omsorgsndmnden rekvirerat for investeringar i vél-
fardsteknik 1 omsorgen.

Sammanfattning

Enligt regeringsbeslut fordelar Socialstyrelsen statsbidrag till investeringar 1
vélfardsteknik i omsorgen om totalt 350 miljoner kronor f6r 2018. For Bot-
kyrka handlar det om 2 138 036 kronor. Vilfardsteknik syftar till att bibe-
hélla eller oka trygghet, aktivitet, delaktighet eller sjdlvstdndighet for dldre
samt for personer med funktionsnedséttning. Medlen kan anvéindas fran och
med 20 juni till och med 31 december 2018. Statsbidraget dr planerat att an-
vindas inom vard- och omsorgsforvaltningen inklusive privata utférare samt
inom arbetsmarknad och vuxenutbildningsférvaltningen och socialforvalt-
ningen. Till satsningarna som planeras hor bland annat en av de satsningar
inom vard- och omsorgsforvaltningen som annars skulle ha finansierats ge-
nom medel fran Digitaliseringsfonden.



BOTKYRKA KOMMUN TJANSTESKRIVELSE 1[2]

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen

2018-09-17 Dnr AVUX/2018:73
Referens Mottagare
Yvonne Lundén Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden

Ansokan om statsbidrag till investeringar i valfardsteknik i
omsorgen 2018

Forslag till beslut

Arbetsmarknad och vuxenutbildningsnimnden godkédnner att ta del av stats-
bidrag som vard- och omsorgsndmnden rekvirerat for investeringar i val-
fardsteknik 1 omsorgen.

Sammanfattning

Enligt regeringsbeslut fordelar Socialstyrelsen statsbidrag till investeringar i
vilfardsteknik i omsorgen om totalt 350 miljoner kronor for 2018. For Bot-
kyrka handlar det om 2 138 036 kronor. Vilfardsteknik syftar till att bibe-
halla eller 6ka trygghet, aktivitet, delaktighet eller sjalvstindighet for dldre
samt for personer med funktionsnedséttning. Medlen kan anvéndas fran och
med 20 juni till och med 31 december 2018. Statsbidraget dr planerat att an-
vandas inom vard- och omsorgsforvaltningen inklusive privata utforare samt
inom arbetsmarknad och vuxenutbildningsforvaltningen och socialforvalt-
ningen. Till satsningarna som planeras hor bland annat en av de satsningar
inom vard- och omsorgsforvaltningen som annars skulle ha finansierats ge-
nom medel fran Digitaliseringsfonden.

Arendet

Enligt regeringsbeslut fordelar Socialstyrelsen statsbidrag till investeringar 1
vélfardsteknik i omsorgen om totalt 350 miljoner kronor for 2018. Storleken
pa den summa som respektive kommun kan rekvirera framgér av regerings-
beslutet. For Botkyrka handlar det om 2 138 036 kronor. Medlen kan an-
viandas fran och med 20 juni till och med 31 december 2018. De pengar som
inte anvénts under perioden ska dterbetalas, kommunen kan ocksé bli ater-
betalningsskyldig om medlen inte anvénds enligt malen for statsbidraget.
Senast den 11 februari 2019 ska kommunen redovisa till socialstyrelsen hur
medlen har anvénts.

Medlen avser att gora det mojligt for kommuner att 6ka investeringstakten
av vilfardsteknik i verksamheter inom kommunal hélso- och sjukvard, om-
sorg om personer med funktionsnedsittning och inom dldreomsorgen, samt
inom hjélpmedelsomrédet.

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsfoérvaltningen

Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Bes6k /HandlaggareAdress/ - Kontaktcenter 08-530 610 00
Direkt /HandlaggareTelefon/ Sms-/HandlaggareMobilTelefon/ - E-post /HandlaggareEpost/

Org.nr 212000-2882 - Bankgiro 624-1061 - Fax 08-530 616 66 - Webb www.botkyrka.se
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen

2018-09-17 Dnr AVUX/2018:73

Vilfardsteknik definieras som séddan digital teknik som syftar till att bibe-
halla eller 6ka trygghet, aktivitet, delaktighet eller sjdlvstindighet for mal-
grupperna. Det kan handla om sadant som surfplattor och system som un-
derléttar kommunikation men dven installation av wi-fi och kompetensut-
veckling for medledare.

Statsbidraget 2018 &r planerat att anvéndas till en av de satsningar inom
vard- och omsorgsforvaltningen som annars skulle ha finansierats genom
medel fran Digitaliseringsfonden. Vidare planeras ytterligare satsningar pa
vélfardsteknik inom vard och omsorgsforvaltningen, arbetsmarknad och
vuxenutbildningsforvaltningen samt inom socialforvaltningen. Inom social-
forvaltningen avser satsningen investeringar i teknik som riktar sig till méal-
gruppen vuxna med psykiska funktionsnedsittningar. Arbetsmarknads- och
vuxenutbildningsforvaltningen avser att satsa pa investeringar i teknik for
malgruppen personer med funktionsnedsittning.

Fordelning av medel mellan vard- och omsorgsforvaltningen, arbetsmark-
nads- och vuxenutbildningsforvaltningen respektive socialforvaltningen bes-
lutas i dialog mellan respektive forvaltningschefer/verksamhetschefer med
utgangspunkt fran den planering som beskrivits ovan.

Intern fordelning av medel mellan olika delsatsningar inom respektive for-
valtning, utifrdn malen for statsbidraget, beslutas av berdrd verksamhets-
chef.

Marie-Louise Khan-Tamakloe Yvonne Lundén
Forvaltningschef Verksamhetschef

Expedieras till

Daglig verksamhet
Socialforvaltningen

Vérd- och omsorgsforvaltningen



BOTKYRKA KOMMUN ORDFORANDEFORSLAG

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsnamnden
2018-10-04

5
Anmalningsarenden (AVUX/2018:53, AVUX/2018:6)

Forslag till beslut

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden har tagit del av informat-
ionen.

Arendet

Foljande drenden anmals till arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmn-
den:

§ 185 KS 2018-09-03, Reglementen for kommunstyrelsens utskott och
ndmndberedningar, KS2018417

Reglemente for brottsforebyggande radet

Reglemente for Fairtrade City

Reglemente for funktionsrattsradet

Reglemente for investeringsberedningen

Reglemente for néringslivsraddet

Reglemente for pensionérsradet

Reglemente for utskott Botkyrka som organisation

Reglemente for utskott Botkyrka som plats

Revidering av regler for gallring av allminna handlingar som ir av ringa
och tillfillig betydelse hos kommunstyrelsen (KS/2018:116)

§ 186 KS 2018-09-03, Revidering av regler for gallring av allménna hand-
lingar som dr av ringa och tillfdllig betydelse hos kommunstyrelsen,
KS2018116

Tjénsteskrivelse Aterrapportering uppdrag om méjligheten att kreativa fon-
den innefattar innovation

111]

Dnr AVUX/2018:53



BOTKYRKA KOMMUN PROTOKOLLSUTDRAG 1[2]

Kommunstyrelsen

2018-09-03 Dnr KS/2018:417

§ 185 Reglementen for kommunstyrelsens utskott och
namndberedningar (KS/2018:417)

Beslut

1.

10.

Kommunstyrelsen beslutar att funktionshinderrddet istéllet ska heta
funktionsrattsradet.

Kommunstyrelsen antar reglemente for utskott Botkyrka som plats att
gilla fran 2018-12-01.

Kommunstyrelsen antar reglemente for utskott Botkyrka som organisat-
ion att gélla frdn 2018-12-01.

Kommunstyrelsen antar reglemente for niringslivsradet att gélla frin
2018-12-01.

Kommunstyrelsen antar reglemente for pensiondrsradet att gélla fran
2018-12-01.

Kommunstyrelsen antar reglemente for brottsforebyggande radet att
gilla fran 2018-12-01.

Kommunstyrelsen antar reglemente for funktionsrittsradet att gilla fran
2018-12-01.

Kommunstyrelsen antar reglemente for investeringsberedningen att gélla
fran 2018-12-01.

Kommunstyrelsen antar reglemente for beredning Fairtrade City att
gilla frén 2018-12-01.

Kommunstyrelsen beslutar om foljande antal ledaméter i respektive
nimndberedning:



BOTKYRKA KOMMUN PROTOKOLLSUTDRAG 2[2]
Kommunstyrelsen

2018-09-03 Dnr KS/2018:417
Fortroendevalda extern aktor

Naringslivsradet 5 5

Pensionérsradet 2 12

Brottsforebyggande radet 7 6

Funktionsréttsradet 7 10

Investeringsberedningen 7

Fairtrade City 5 5

Sammanfattning

Kommunfullméktige beslutade 2018-06-19, § 138 att nuvarande utskott och
ndmndberedningar upphdr att gélla i sin nuvarande form frén och med 2018-
12-01. Kommunstyrelsen beslutade 2018-06-04, § 144 att inritta foljande
utskott och ndmndberedningar:

- Utskott Botkyrka som plats

- Utskott Botkyrka som organisation
- Funktionshinderrad

- Brottsforebyggande rad

- Pensionarsrad

- Néringslivsrad

- Investeringsberedning

- Fairtrade City.

Kommunledningsforvaltningen fick 2018-06-04, § 144 i uppdrag att 2018-
09-03 aterkomma med forslag pa reglementen for de tva utskotten och for
de sex ndmndberedningar samt foresla antal ledamdter och erséttare 1
ndmndberedningarna, vilket detta drende avser.

Kommunledningsforvaltningen redogdr for drendet i tjénsteskrivelse 2018-
08-21.

Expedieras till:
Samtliga ndmnder och forvaltningar
Botkyrka kommuns styrdokument
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REGLEMENTE FOR BROTTSFOREBYGGANDE RADET

Kommunstyrelsen har beslutat om att inratta ett brottsférebyggande
rad fran och med den 1 december 2018 (beslut fattat den 4 juni
2018, § 144 dnr KS/2018:383).

§ 1 Radets uppgifter
Radet ar en namndberedning i kommunallagens mening.

Syftet med radet ar att vara ett organ for information och

samrad mellan radets foretradare och kommunstyrelsen.
Information avser bade radets externa medlemmar och kommunen,
det vill séga att bada parter har i uppgift att informera varandra. Nar
det galler kommunala fragor av specifikt intresse for radet har radet
mojlighet att lamna synpunkter pa arendet under beredningen.
Radet har ingen egen beslutanderatt enligt kommunallagen.

Radet ska:
e Fdlja utvecklingen inom det trygghets- och sakerhets-
framjande arbetet utifran ett langsiktigt perspektiv
e Samordna och férmedla kunskap och information inom
verksamhetsomradet

e Stddja erfarenhets- och kunskapsutbyte mellan kommunen
och extern part.

8 2 Fortroendevalda ledamoter

Radet utgors av fortroendevalda ledamoter frAn Botkyrka kommun och externa
representanter i enlighet med vad som anges nedan:

7 fortroendevalda ledaméter fran Botkyrka kommun.

6 representanter fran polis, AB Botkyrkabyggen, centrumégare och foreningsliv.
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Berorda tjanstepersoner fran Botkyrka kommun (t.ex. sékerhetschef, trygghets-
samordnare, verksamhetschef for grund- och gymnasieskola, omradesutveck-
lare).

Sarskilda sammantradesersattningar utgar inte till externa representanter.
Réadet kan dock sta for deltagande i seminarier, studieresor

eller liknande samt for ink6p av studiematerial, litteratur och dylikt

om radet sa beslutar.

Kommunstyrelsen utser bland de fortroendevalda en ordférande
och en vice ordférande i radet.

Om ordféranden i radet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far kommun-
styrelsen utse en annan ledamot i radet att som ersattare for ordfo-
randen fullgdra dennes uppgifter. Om varken ordféranden eller en
vice ordfoérande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade utser radet en annan ledamot att leda samman-
tradet. Fram till dess fullgor den till aldern aldste ledamoten ordfo-
randens uppgifter.

§ 3 Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot om har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts. Avgar en
ledamot i radet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnads-
val snarast forrattas.

8 4 Sammantraden

Radet sammantrader pa dag och tid som radet

bestammer. Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden
anser att det behovs eller nar minst halften av ledamoterna begér
det.
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§ 5 Kallelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot

samt annan deltagare som far narvara vid sammantradet

senast 7 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far

ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer
formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat
satt. Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden
bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om utelamnande av handlingar har skett.

8 6 Beslutsforhet, utslagsrost

Radet far handlagga arenden bara nar mer &n halften av
ledamdterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden ut-
slagsrost.

§ 7 Motesanteckningar

Motesanteckningar ska foras 6ver de arenden som tas upp vid
radets sammantrade. Motesanteckningarna behéver inte justeras
for att anses upprattade. Motesanteckningarna undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av minst en ledamot.

Motesanteckningarna delges berdrda utskott.

| de fall externa representanter utses av andra organisationer
ansvarar dessa representanter for att information angaende radets
arbete pa ett lampligt satt vidarebefordras till organisationerna.
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§ 8 Administrativt stod

Kommunen tillhandahaller tjianstemannastod i form av arende-
handlaggning samt administrativt stod for hantering av kallelser,
motesanteckningar med mera. Administrativt stod tillhandahalls av
kommunledningsforvaltningen.
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REGLEMENTE FOR FAIRTRADE CITY

Kommunstyrelsen har beslutat om att inréatta beredningen Fairtrade
City fran och med den 1 december 2018 (beslut fattat den 4 juni
2018, § 144 dnr KS/2018:383).

8 1 Beredningens uppgifter
Beredningen ar en namndberedning i kommunallagens mening.

Syftet med beredningen ar att vara ett organ fér beredning och
information mellan beredningens foretrddare och kommun-
styrelsen. Information avser bade beredningens externa medlem-
mar och kommunen, det vill sédga att bada parter har i uppgift att in-
formera varandra. Nar det galler kommunala fragor av specifikt in-
tresse for beredningen har beredningen mojlighet att lamna syn-
punkter pa arendet under beredningen. Beredningen har ingen
egen beslutanderatt enligt kommunallagen.

Beredningen ska:

e Sakerstalla kommunens malsattning for hur kommunen
|6pande ska 6ka sin konsumtion av etiskt markta produkter
som bade foljer principerna for rattvis handel och ILO:s karn-
konventioner i den offentliga upphandlingen,

e Samordna och arrangera informationsinsatser om Fairtrade
och rattvis handel samt dokumentera dessa,

e Bereda arlig handlingsplan for beslut i miljo- och halso-
skyddsndamnden samt delge kommunstyrelsen underlag i
form av ett anmalningsarende,

e Bereda arlig fornyelseansokan i enlighet med Fairtrade Citys
ansokningsprocess.
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8 2 Fortroendevalda ledamoter

Beredningen utgdrs av fortroendevalda ledaméter fran Botkyrka kommun och
externa representanter i enlighet med vad som anges nedan:

5 fortroendevalda ledamoéter fran Botkyrka kommun.
5 representanter fran det lokala naringslivet och/eller civilsamhallet.
Berorda tjanstepersoner fran Botkyrka kommun (t.ex. miljéchef).

Sarskilda sammantradesersattningar utgar inte till externa representanter.
Beredningen kan dock sta fér deltagande i seminarier, studieresor

eller liknande samt for inkdp av studiematerial, litteratur och dylikt

om beredningen sa beslutar.

Kommunstyrelsen utser bland de fortroendevalda en ordférande
och en vice ordférande i beredningen.

Om ordféranden i beredningen pa grund av sjukdom eller av annat
skal ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far kommun-
styrelsen utse en annan ledamot i radet/beredningen att som ersét-
tare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter. Om varken
ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt samman-
trade eller i en del av ett sammantrade utser beredningen en annan
ledamot att leda sammantradet. Fram till dess fullgor den till ldern
aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

8§ 3 Jav, avbruten tjanstgdring

En ledamot som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett

arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts. Avgar en
ledamot i beredningen, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fylinadsval snarast forréattas.
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§ 4 Sammantraden

Beredningen sammantrader pa dag och tid som beredningen
bestammer. Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden
anser att det behdvs eller nar minst halften av ledaméterna begar
det.

8 5 Kallelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot

samt annan deltagare som far narvara vid sammantradet

senast 7 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far

ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer
formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat
satt. Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden
bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa
foéredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om utelamnande av handlingar har skett.

8 6 Beslutsforhet, utslagsrost

Beredningen far handlagga arenden bara nar mer an halften av
ledamdoterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden ut-
slagsrost.

§ 7 Motesanteckningar

Motesanteckningar ska foras dver de arenden som tas upp vid
beredningens sammantrade. Motesanteckningarna behdver inte justeras
for att anses upprattade. Motesanteckningarna undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av minst en ledamot.

Motesanteckningarna delges berdrda utskott.

| de fall externa representanter utses av andra organisationer
ansvarar dessa representanter for att information angaende bered-
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ningens arbete pa ett lampligt satt vidarebefordras till organisation-
erna.

8 8 Administrativt stod

Kommunen tillhandahaller tjanstemannastod i form av arende-
handlaggning samt administrativt stod for hantering av kallelser,
motesanteckningar med mera. Administrativt stod tillhandahalls av
samhallsbyggnadsférvaltningen.

MUN
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REGLEMENTE FOR FUNKTIONSRATTSRADET

Kommunstyrelsen har beslutat om att inratta ett funktionsrattsrad
fran och med den 1 december 2018 (beslut fattat den 4 juni 2018, §
144 dnr KS/2018:383).

§ 1 Radets uppgifter
Radet ar en namndberedning i kommunallagens mening.

Syftet med radet ar att vara ett organ for information och

samrad mellan radets foretradare och kommunstyrelsen.
Information avser bade radets externa medlemmar och kommunen,
det vill séga att bada parter har i uppgift att informera varandra. Nar
det galler kommunala fragor av specifikt intresse for radet har radet
mojlighet att lamna synpunkter pa arendet under beredningen.
Radet har ingen egen beslutanderatt enligt kommunallagen.

Radet ska:
e Framja okad tillganglighet och delaktighet i samhallslivet
e Fordjupa och sprida kunskap om réttigheter och villkor fér
personer med olika funktionsnedsattningar
e Synliggora brister och bidra till en positiv utveckling inom
Botkyrka som plats och Botkyrka som organisation

8 2 Ledamoter och erséattare

Radet utgors av fortroendevalda ledamoter frAn Botkyrka kommun och externa
representanter i enlighet med vad som anges nedan:

7 fortroendevalda ledaméter fran Botkyrka kommun.
10 representanter fran funktionshinderrérelsen.

Berorda tjanstepersoner fran Botkyrka kommun (t.ex. funktionshinderstrateg,
barnombudsman, samordnare for tillganglig fysisk miljo).

Organisationernas ledamoter utses av funktionshinderorganisationernas
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samradsgrupp i Botkyrka.

Sarskilda sammantradesersattningar utgar aven till externa repre-
sentanter. Radet star ocksa for deltagande i seminarier, studieresor
eller liknande samt for ink6p av studiematerial, litteratur och dylikt
om radet sa beslutar.

Kommunstyrelsen utser bland de fortroendevalda en ordférande
och en vice ordférande i radet.

Om ordféranden i radet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far kommun-
styrelsen utse en annan ledamot i radet att som ersattare for ordfo-
randen fullgdra dennes uppgifter. Om varken ordféranden eller en
vice ordfoérande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade utser radet en annan ledamot att leda samman-
tradet. Fram till dess fullgor den till aldern aldste ledamoten ordfo-
randens uppgifter.

§ 3 Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts. Avgar en
ledamot eller en ersattare i radet, som inte utsetts vid proportionellt
val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

8§ 4 Sammantraden
Radet sammantrader pa dag och tid som radet bestammer.

Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det
behovs eller n&r minst hélften av ledamoterna begéar det.
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§ 5 Kallelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats

for sammantradet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare

samt annan deltagare som far narvara vid sammantradet

senast 7 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far

ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer i samrad med
radet former for kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller p& annat
satt. Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden
bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om utelamnande av handlingar har skett.

8 6 Beslutsforhet, utslagsrost

Radet far handlagga arenden bara nar mer &n halften av
ledamdterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden ut-
slagsrost.

§ 7 Motesanteckningar

Motesanteckningar ska foras 6ver de arenden som tas upp vid
radets sammantrade. Motesanteckningarna behéver inte justeras
for att anses upprattade. Motesanteckningarna undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av minst en ledamot.

Motesanteckningarna delges berdrda utskott.

| de fall externa representanter utses av andra organisationer
ansvarar dessa representanter for att information angaende radets
arbete pa ett lampligt satt vidarebefordras till organisationerna.
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8 8 Administrativt stod

Kommunen tillhandahaller tjanstemannastod i form av arende-
handlaggning samt administrativt stod for hantering av kallelser,
motesanteckningar med mera. Administrativt stod tillhandahalls av
kommunledningsforvaltningen.
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REGLEMENTE FOR INVESTERINGSBEREDNINGEN

Kommunstyrelsen har beslutat om att inréatta en investerings-
beredning fran och med den 1 december 2018 (beslut fattat den 4
juni 2018, § 144 dnr KS/2018:383).

8 1 Beredningens uppgifter
Beredningen ar en namndberedning i kommunallagens mening.

Syftet med beredningen ar att vara ett organ fér beredning och
information mellan beredningens foretrddare och kommunstyrelsen.
Information avser bade beredningens externa medlemmar och
kommunen, det vill sdga att bada parter har i uppgift att informera
varandra. Nar det galler kommunala fragor av specifikt intresse for
beredningen har beredningen mojlighet att lamna synpunkter pa
arendet under beredningen. Beredningen har ingen egen beslutan-
deréatt enligt kommunallagen.

Beredningen ska:
e Folja byggprojekt som Overstiger 15 miljoner kronor
e Sékerstélla samordning och gemensam uppfdljning mellan
bestallare och utforare

8 2 Ledamoter och ersattare

Beredningen utgors av fértroendevalda ledamoter fran Botkyrka
kommun i enlighet med vad som anges nedan:

7 fortroendevalda ledamoéter fran Botkyrka kommun.
Berorda tjanstepersoner fran Botkyrka kommun.

Kommunstyrelsen utser bland de fortroendevalda en ordférande och
en vice ordférande i beredningen.
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Om ordféranden i beredningen pa grund av sjukdom eller av annat
skal ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far kommun-
styrelsen utse en annan ledamot i beredningen att som ersattare for
ordféranden fullgéra dennes uppgifter. Om varken ordféranden

eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantréade eller i en
del av ett sammantrade utser beredningen en annan ledamot att
leda sammantradet. Fram till dess fullgor den till aldern aldste
ledamoten ordférandens uppagifter.

§ 3 Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

Avgar en ledamot i beredningen, som inte utsetts vid proportionellt
val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

8 4 Sammantraden

Beredningen sammantrader pa dag och tid som beredningen
bestammer. Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden
anser att det behovs eller nar minst halften av ledamoterna begér
det.

§ 5 Kallelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot samt
annan deltagare som far narvara vid sammantradet senast 7
dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om
det inte ar olampligt. Ordféranden bestdmmer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat
satt. Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden
bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhér ett arende pa
foéredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om utelamnande av handlingar har skett.
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8 6 Beslutsforhet, utslagsrost

Beredningen far handlagga arenden bara nar mer an hélften av
ledaméterna &r narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden ut-
slagsrost.

§ 7 Motesanteckningar

Motesanteckningar ska foras 6ver de arenden som tas upp vid
beredningens sammantrade. Motesanteckningarna behdver inte
justeras for att anses upprattade. Motesanteckningarna underteck-
nas av ordféranden och kontrasigneras av minst en ledamot.

Motesanteckningarna delges berdrda utskott.

8 8 Administrativt stod

Kommunen tillhandahaller tjanstemannastod i form av arende-
handlaggning samt administrativt stod for hantering av kallelser,
motesanteckningar med mera. Administrativt stod tillhandahalls
av kommunledningsforvaltningen.
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REGLEMENTE FOR NARINGSLIVSRADET

Kommunstyrelsen har beslutat om att inratta ett naringslivsrad fran
och med den 1 december 2018 (beslut fattat den 4 juni 2018, § 144
dnr KS/2018:383).

§ 1 Radets uppgifter
Radet ar en namndberedning i kommunallagens mening.

Syftet med radet ar att vara ett organ for information och

samrad mellan radets foretradare och kommunstyrelsen.
Information avser bade radets externa medlemmar och kommunen,
det vill séga att bada parter har i uppgift att informera varandra. Nar
det galler kommunala fragor av specifikt intresse for radet har radet
mojlighet att lamna synpunkter pa arendet under beredningen.
Radet har ingen egen beslutanderatt enligt kommunallagen.

Radet ska:
e Framja information och samrad mellan kommunen och
naringslivet

e Verka for naringslivets utveckling och vara forum for Bot-
kyrka som attraktiv etableringsplats

e Folja den langsiktiga strategiska utvecklingen samt bevaka
aktuella fragor i Botkyrka och omvarlden.

8 2 Fortroendevalda ledamoter

Radet utgors av fortroendevalda ledamoter frAn Botkyrka kommun och externa
representanter i enlighet med vad som anges nedan:

5 fortroendevalda ledaméter fran Botkyrka kommun.
5 representanter fran det lokala naringslivet.

Berorda tjanstepersoner fran Botkyrka kommun (t.ex. naringslivschef, process-
ansvarig strategiskt utveckla Botkyrka som plats).
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Sarskilda sammantradesersattningar utgar inte till externa representanter.
Radet kan dock sta for deltagande i seminarier, studieresor

eller liknande samt for inkdp av studiematerial, litteratur och dylikt

om radet sa beslutar.

Kommunstyrelsen utser bland de fortroendevalda en ordférande
och en vice ordférande i radet.

Om ordféranden i radet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far kommun-
styrelsen utse en annan ledamot i radet att som ersattare for ordfo-
randen fullgéra dennes uppgifter. Om varken ordféranden eller en
vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade utser radet en annan ledamot att leda samman-
tradet. Fram till dess fullgor den till aldern aldste ledamoten ordfo-
randens uppgifter.

§ 3 Jav, avbruten tjanstgdring

En ledamot som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts. Avgar en
ledamot i radet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnads-
val snarast forrattas.

§ 4 Sammantraden

Radet sammantrader pa dag och tid som radet

bestammer. Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden
anser att det behdvs eller nar minst halften av ledaméterna begar
det.
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§ 5 Kallelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot

samt annan deltagare som far narvara vid sammantradet

senast 7 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far

ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer
formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat
satt. Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden
bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om utelamnande av handlingar har skett.

8 6 Beslutsforhet, utslagsrost

Radet far handlagga arenden bara nar mer &n halften av
ledamdterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden ut-
slagsrost.

§ 7 Motesanteckningar

Motesanteckningar ska foras 6ver de arenden som tas upp vid
radets sammantrade. Motesanteckningarna behéver inte justeras
for att anses upprattade. Motesanteckningarna undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av minst en ledamot.

Motesanteckningarna delges berdrda utskott.

| de fall externa representanter utses av andra organisationer
ansvarar dessa representanter for att information angaende radets
arbete pa ett lampligt satt vidarebefordras till organisationerna.
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§ 8 Administrativt stod

Kommunen tillhandahaller tjianstemannastod i form av arende-
handlaggning samt administrativt stod for hantering av kallelser,
motesanteckningar med mera. Administrativt stod tillhandahalls av
arbetsmarknads- och vuxenutbildningsforvaltningen.
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REGLEMENTE FOR PENSIONARSRADET

Kommunstyrelsen har beslutat om att inratta ett pensionarsrad fran
och med den 1 december 2018 (beslut fattat den 4 juni 2018, § 144
dnr KS/2018:383).

§ 1 Radets uppgifter
Radet ar en namndberedning i kommunallagens mening.

Syftet med radet ar att vara ett organ for information och samrad
mellan radets foretradare och kommunstyrelsen. Information avser
bade radets externa medlemmar och kommunen, det vill séga att
bada parter har i uppgift att informera varandra. Nar det galler
kommunala fragor av specifikt intresse for radet har radet mojlig-
het att lamna synpunkter pa arendet under beredningen.

Radet har ingen egen beslutanderatt enligt kommunallagen.

Radet ska:

e Framja information och samrad mellan kommunen och
pensionarernas organisationer

e Verka for att sprida kunskap och information om verksam-
heter som mojliggor for sysselsattning och andra aktiviteter
for aldre i Botkyrka kommun

e Stimulera pensionarers aktivitet i egna féreningar och i
samhallslivet i dvrigt

e Folja den allmanna utvecklingen inom pensionarsfragor

8 2 Fortroendevalda ledamoter

Radet utgors av fortroendevalda ledamoter fran Botkyrka kommun och
externa representanter i enlighet med vad som anges nedan:

2 fortroendevalda ledamoter utses av kommunstyrelsen i Botkyrka
kommun.
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6 ledamoter och 6 ersattare utses av pensionarsorganisationerna, varav

- 3 ledamoter och lika manga ersattare fran Pensionarernas Riksorganisa-
tion (PRO).

- 2 ledamoter och lika manga ersattare fran Sveriges Pensionarsforbund
(SPF Seniorerna Botkyrka).

- 1 ledamot och en erséttare fran Sveriges Pensionarsforbund (SPF
Seniorerna Grodinge).

Berorda tjanstepersoner fran Botkyrka kommun.

Sarskilda sammantradesersattningar utgar aven till externa representanter.
Radet star ocksa for deltagande i seminarier, studieresor eller liknande
samt for inkdp av studiematerial, litteratur och dylikt om radet sa beslutar.

Kommunstyrelsen utser bland de fortroendevalda en ordférande. 1:e vice
ordférande och 2:e vice ordférande véljs av de ledaméter som pensionars-
organisationerna utsett.

Om ordféranden i radet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far kommun-
styrelsen utse en annan ledamot i radet att som ersattare for ordfo-
randen fullgéra dennes uppgifter. Om varken ordféranden eller na-
gon av de vice ordférandena kan delta i ett helt sammantrade eller i
en del av ett sammantrade utser radet en annan ledamot att leda
sammantradet. Fram till dess fullgor den till &ldern aldste ledamoten
ordférandens uppgifter.

8§ 3 Jav, avbruten tjanstgdring

En ledamot som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts. Avgar en
ledamot eller en ersattare i radet, som inte utsetts vid proportionellt
val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

§ 4 Sammantraden
Radet sammantrader pa dag och tid som radet bestammer. Sam-

mantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs
eller nar minst halften av ledamoéterna begar det.
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§ 5 Kallelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats

for sammantradet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare
samt annan deltagare som far narvara vid sammantradet senast 7
dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det
inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat
satt. Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden
bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa
foéredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om utelamnande av handlingar har skett.

8 6 Beslutsforhet, utslagsrost

Radet far handlagga arenden bara nar mer an halften av
ledamoterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden ut-
slagsrost.

§ 7 Motesanteckningar

Motesanteckningar ska foras dver de arenden som tas upp vid
radets sammantrade. Motesanteckningarna behéver inte justeras
for att anses upprattade. Motesanteckningarna undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av minst en ledamot.

Motesanteckningarna delges berdrda utskott.

| de fall externa representanter utses av andra organisationer
ansvarar dessa representanter for att information angaende radets
arbete pa ett lampligt satt vidarebefordras till organisationerna.

8 8 Administrativt stod

Kommunen tillhandahaller tjanstemannastod i form av arende-
handlaggning samt administrativt stod for hantering av kallelser,
motesanteckningar med mera. Administrativt stod tillhandahalls av
vard- och omsorgsforvaltningen.
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REGLEMENTE FOR KOMMUNSTYRELSENS UTSKOTT
BOTKYRKA SOM ORGANISATION

Kommunstyrelsen har beslutat om att inratta utskottet Botkyrka som
organisation fran och med den 1 december 2018 (beslut fattat den
4 juni 2018, 8§ 144 dnr KS/2018:383).

§ 1 Utskottets uppgifter

Utskottet Botkyrka som organisation ar kommunstyrelsens beredande
organ. Utskottet fullgor i 6vrigt uppgifter i enlighet med av
kommunstyrelsen faststélld delegationsordning.

Utskottet bereder arenden och information inom for utskottet relevanta
styr- och lednings- och stodprocesser. Aktuella omraden aterfinns i 1 §
styr- och ledningsfunktionen, 2 8 styrfunktionen, 3 § ledningsfunktionen, 5
8 personalpolitiken och 6 § stodfunktioner i kommunstyrelsens
reglemente. Arenden som asyftas rér normerande styrning,

analys, samordning och uppféljning for att ge riktning for den
organisations- och verksamhetsutveckling som kravs for att uppna
malsattningarna for den strategiska utvecklingen av Botkyrka som
organisation.

8 2 Ledamoter och ersattare

Utskottet ska bestd av:
7 ledamoter och 7 erséttare.

Inom utskottet valjer kommunstyrelsen for den tid styrelsen beslutar
bland utskottets ledamdter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal
ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen utse
en annan ledamot i utskottet att som ersattare for ordféranden full-
gora dennes uppgifter. Om varken ordféranden eller en vice ordf6-
rande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett samman-
trade utser utskottet en annan ledamot att leda sammantradet.
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Fram till dess fullgor den till ldern aldste ledamoten ordférandens
uppagifter.

Erséttare har ratt att narvara och delta i dverlaggningen vid utskot-
tets sammantraden dven om denne inte ar tjanstgbrande. Ersattare
ska inkallas till tjanstgdring i den av fullméaktige bestdmda ordning-
en. En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade obe-
roende av turordningen.

§ 3 Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa
grund av jav i ett arende far ater tjanstgora, sedan arendet har
handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett
sammantrade pa grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgora
bara om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

8§ 4 Sammantraden
Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestammer.

Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det be-
hovs eller nar minst hélften av ledamoterna begar det.

4)

UUN
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§ 5 Kallelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska
vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senast 7 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse
far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for
kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller p& annat satt.
Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestam-
mer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa fore-
dragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om utelamnande av handlingar har skett.

8 6 Beslutsforhet, utslagsrost

Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an halften av leda-
moterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslags-
rost.

§ 7 Protokoll

Protokoll ska foras 6ver samtliga drenden som tas upp vid utskot-
tets sammantrade.

Protokollet justeras av ordféranden och minst en ledamot.
Utskottet kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras ome-
delbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och
justeras av ordféranden och en ledamot.

Protokollet delges kommunstyrelsen.

8 8 Reservation, sarskilt yttrande och protokollsanteckning
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Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Moti-
veringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid
omedelbar justering.

En ledamot och en ersattare har ratt att lAmna ett sarskilt yttrande.
Ledamoten/ersattaren ska innan sammantradet avslutas anmala att
ett yttrande kommer att avges och yttrandet ska lamnas till sekrete-
raren fore protokollsjusteringen. Dessutom har en ledamot och en
ersattare ratt att i protokollet fa intaget en kort meningsyttring (pro-
tokollsanteckning).

§ 9 Beredning

De arenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet
bor beredas av utskottet om beredning behdvs. Ordféranden éver-
lamnar sadana arenden till utskottet.

Utskottet far fran kommunens namnder, beredningar och tjansteman inhamta
de yttranden och upplysningar som behdvs for att utskottet ska kunna fullgéra
sina uppgifter.

Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram férslag till beslut.

§ 10 Delegationsbeslut

Utskottet far fatta beslut pa delegation fran kommunstyrelsen. Ut-
skottets ratt att fatta delegationsbeslut framgar av kommunstyrel-
sens delegationsordning.

§ 11 Administrativt stod

Kommunen tillhandahaller tjianstemannastod i form av arende-
handlaggning samt administrativt stod for hantering av kallelser,

protokoll med mera. Administrativt stod tillhandahalls av kommun-
ledningsforvaltningen.
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REGLEMENTE FOR KOMMUNSTYRELSENS UTSKOTT
BOTKYRKA SOM PLATS

Kommunstyrelsen har beslutat om att inratta utskottet Botkyrka som
plats fran och med den 1 december 2018 (beslut fattat den 4 juni
2018, § 144 dnr KS/2018:383).

§ 1 Utskottets uppgifter

Utskottet Botkyrka som plats ar kommunstyrelsens beredande
organ. Utskottet fullgor i 6vrigt uppgifter i enlighet med av
kommunstyrelsen faststélld delegationsordning.

Utskottet bereder arenden och information inom for utskottet relevanta
styr- och ledningsprocesser. Aktuella omraden aterfinns i 3 §
ledningsfunktionen i kommunstyrelsens reglemente. Arenden som &syftas
handlar om aktiverande styrning, analys, samordning och uppféljning for
att skapa malsattning kring platsen Botkyrka och tydliggéra kommunens
ambitioner och malsattning for samhallsutveckling.

8 2 Ledamoter och ersattare

Utskottet ska bestd av:
7 ledamoter och 7 erséttare.

Inom utskottet valjer kommunstyrelsen for den tid styrelsen beslutar
bland utskottets ledamdter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal
ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen utse
en annan ledamot i utskottet att som ersattare for ordféranden full-
gora dennes uppgifter. Om varken ordféranden eller en vice ordf6-
rande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett samman-
trade utser utskottet en annan ledamot att leda sammantradet.
Fram till dess fullgor den till ldern aldste ledamoten ordférandens
uppgifter.
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Erséttare har ratt att narvara och delta i dverlaggningen vid utskot-
tets sammantraden dven om denne inte ar tjanstgbrande. Ersattare
ska inkallas till tjanstgoring i den av fullméaktige bestdmda ordning-
en. En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade obe-
roende av turordningen.

§ 3 Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa
grund av jav i ett arende far ater tjanstgora, sedan arendet har
handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett
sammantrade pa grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgora
bara om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

8 4 Sammantraden

Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestammer.
Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det be-
hovs eller nar minst hélften av ledamoterna begar det.

§ 5 Kallelser

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska
vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senast 7 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse
far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for
kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller p& annat satt.
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Kallelsen bor atfdljas av foredragningslista. Ordféranden bestam-
mer i vilken utstrackning handlingar som tillnor ett arende pa fore-
dragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen
ange om utelamnande av handlingar har skett.

8 6 Beslutsforhet, utslagsrost

Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an halften av leda-
moterna ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslags-
rost.

8 7 Protokoll

Protokoll ska foras 6ver samtliga &renden som tas upp vid utskot-
tets sammantrade.

Protokollet justeras av ordféranden och minst en ledamot.

Utskottet kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras ome-
delbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och
justeras av ordféranden och en ledamot.

Protokollet delges kommunstyrelsen.
8 8 Reservation, sarskilt yttrande och protokollsanteckning

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Moti-
veringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid
omedelbar justering.

En ledamot och en ersattare har ratt att lAmna ett sarskilt yttrande.
Ledamoten/ersattaren ska innan sammantradet avslutas anmala att
ett yttrande kommer att avges och yttrandet ska lamnas till sekrete-
raren fore protokollsjusteringen. Dessutom har en ledamot och en
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ersattare ratt att i protokollet fa intaget en kort meningsyttring (pro-
tokollsanteckning).

§ 9 Beredning

De arenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet
bor beredas av utskottet om beredning behdvs. Ordféranden dver-
lamnar sadana arenden till utskottet.

Utskottet far fran kommunens namnder, beredningar och tjansteman inhamta
de yttranden och upplysningar som behdvs for att utskottet ska kunna
fullgéra sina uppgifter.

Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram férslag till beslut.

§ 10 Delegationsbeslut

Utskottet far fatta beslut pa delegation fran kommunstyrelsen. Ut-
skottets ratt att fatta delegationsbeslut framgar av kommunstyrel-
sens delegationsordning.

§ 11 Administrativt stod

Kommunen tillhandahaller tjianstemannastod i form av arende-
handlaggning samt administrativt stod for hantering av kallelser,

protokoll med mera. Administrativt stod tillhandahalls av kommun-
ledningsforvaltningen



BOTKYRKA KOMMUN PROTOKOLLSUTDRAG 1[2]

Kommunstyrelsen
2018-09-03 Dnr KS/2018:116

§ 186

Revidering av regler for gallring av allmanna handlingar
som ar av ringa och tillfallig betydelse hos kommunstyrel-
sen (KS/2018:116)

Beslut

1. Kommunstyrelsen antar reviderade regler for gallring av allménna hand-
lingar som dr av ringa och tillfillig betydelse hos kommunstyrelsen.

2. Reglerna ersétter tidigare fattat beslut, 2018-05-07, § 138.

3. Kommunstyrelsen anmodar dvriga nimnder att fatta likalydande beslut
avseende revidering av regler for gallring av allmdnna handlingar av ringa
och tillfallig betydelse.

Sammanfattning

Kommunstyrelsen antog 2018-05-07, § 138, regler for gallring av allmanna
handlingar som &r av ringa och tillfallig betydelse. Styrdokumentet tydlig-
gor och beskriver vilken typ av information och vilka handlingstyper som
kan gallras utifran beslutet.

Det har uppdagats att beslutsunderlaget inte varit komplett vid beslutstill-
féllet. Den upplaga som antogs saknar kolumnen “Handlingar rérande IT,
telefoni och fax™.

Handlingar rérande IT, tele- | * Cookie- och tempfiler samt
foni och fax webblésarnas historikfiler

* E-postloggar

* Chatt-loggar

* Supportirenden

* Aktivitetsrapporter, fax och
skrivare
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Kommunstyrelsen

2018-09-03 Dnr KS/2018:116

Kommunledningsforvaltningen foreslar darfor att kommunstyrelsen antar
reviderat regeldokument. I 6vrigt har inga dndringar gjorts.

Kommunledningsforvaltningen redogor for drendet i tjédnsteskrivelse 2018-
08-21.

Expedieras till:
Samtliga ndmnder och forvaltningar
Botkyrka kommuns styrdokument



Regler for gallring av allmanna handlingar som ar av
ringa och tillfallig betydelse hos kommunstyrelsen
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Regel 1: Gallring av handlingar som genom sitt informations-
innehdll ir av tillfillig eller ringa betydelse

Villkor for tillimpning

Gallring av handlingar som genom sitt informationsinnehéll, sin funktion eller 1
sitt specifika sammanhang ér av tillféllig eller ringa betydelse féir ske, under forut-
sattning att gallringen inte medfor att allménhetens insyn asidosétts och att hand-
lingarna bedoms sakna vérde for rittsskipning, forvaltning och forskning.

Nedan foljer exempel pa handlingar som genom sitt informationsinnehall eller sin
funktion &r av tillfallig eller ringa betydelse. Myndigheterna ska sjélva gora en
beddmning av vilken information som i normalfallet ar eller kan vara av tillfallig

eller ringa betydelse och som kan gallras utifran detta beslut.

Beskrivning

Exempel

Kommentar

Handlingar som inte leder
till atgérd eller tillfér nagon
sakuppgift

* Reklam

* Korrespondens av uppen-
bart tillfallig eller ringa
betydelse

* Handlingar for kinnedom
* Handlingar som &r obe-
gripliga eller meningslosa
for verksamheten

* Handlingar som ligger
utanfor myndighetens verk-
samhetsomrade

Handlingar som inte bedéms
leda till nagon &tgérd och
som i dvrigt saknar bety-
delse. Korrespondens kan i
det hér fallet ske via olika
kommunikationskanaler.

Handlingar rérande moten,
kurser, konferenser etc.

* Kallelser

* Dagordningar

* Deltagarforteckningar

* Korrespondens om motes-
tider

* Anmdlningar till externa
och interna kurser, semi-
narier och konferenser

* Kursinbjudningar

* Deltagarbekréftelser

* Underlag/presentationer
* Minnesanteckningar fran
avdelningsmdten, personal-
moten, informationsmdéten,
interna verksamhetsméoten

Dessa handlingstyper kan i
vissa fall och utifrén myn-
dighetens bedémning ha ett
hogre informationsvirde och
ska i sé fall inte gallras uti-
fran detta beslut.

Kopior/dubbletter av all-
ménna handlingar

Ett arkivexemplar ska finnas
hos myndigheten med
samma innehall.




Beskrivning

Exempel

Kommentar

Handlingar rérande IT,
telefoni och fax

* Cookie- och tempfiler
samt webbldsarnas historik-
filer

* E-postloggar

* Chatt-loggar

* Supportérenden

* Aktivitetsrapporter, fax
och skrivare

Utskrifter * Utskrifter ur databaser och | Exempelvis utskrifter som
andra verksamhetssystem gors for att underlétta det

interna arbetet.

Uppgifter och register * Falt 1 databaser/system Exempelvis nér uppgifter
som inte tillfor nagot i sak uppdateras 16pande och efter
eller ar av vikt for verksam- | behov.
heten Felaktiga uppgifter far end-
* Felaktiga uppgifter i regis- | a5t vara skrivfel, riknefel
'fker . . . . eller motsvarande forbise-

Forteckningar 6ver licen-

enden.
ser, programvaror, [P-
adresser
* Register 6ver kontaktper-
soner
* Semesterlistor
* Telefonlistor
* Adresslistor
* Uppgifter om nirmast
anhdrig
* Checklistor
Underlag och utkast * Underlag for statistik (stat- | Informationen kan gallras

istiskt primdrmaterial som
legat till grund for statistisk
bearbetning)

* Underlag till facken vid
16nedversyn och andra for-
handlingar

* Utkast och tidigare vers-
ioner

nir en sammanstéllning ar
uppréttad.

Om utkastet expedieras kan
det gallras om informationen
dr densamma i den slutgil-
tiga versionen.




Beskrivning

Exempel

Kommentar

Bilder, filmer och ljudupp-
tagningar

* Fotografiskt material
* Filmer
* Ljudupptagningar

Bilder och filmer som fore-
kommer i dubbletter eller
snarlika versioner.

Bilder, filmer eller ljudupp-
tagningar med ringa inform-
ationsinnehall som inte
tillfor sakuppgift eller &r av
vikt for verksamheten.
Avsaknad av relevant meta-
data rérande dessa handling-
ar kan ocksa vara grund for
gallring.

Sociala medier

* Inlédgg, svar och uppdate-
ringar pa sociala medier

Information som inkommer
via sociala meder och som
leder till &tgérd eller tillfor
sakuppgift ska tas omhand
innan den inkomna hand-
lingen fér gallras.

Ovrig dokumentation

* Korrespondens

* Meddelanden

* Bokningar, t ex av lokal
eller teknisk utrustning

* Minnesanteckningar

* Handlingar for sakgransk-
ning/ faktagranskning

* SMS, MMS och réstmed-
delanden

* Foljebrev/missiv under
forutséttning att de inte
tillfor information till dren-
det.

* Manualer/lathundar

* Rutinbeskrivningar

* Information om friskvérds-
insats

* Foljesedlar

* Handbocker

* Narvarolistor

* Informationsutskick av
ringa eller tillfallig betydelse
* Inkommen begéran av
rutinméssig karaktdr samt
svar rorande utlimnande av
allmén handling

Dessa handlingstyper kan i
vissa fall och utifrén myn-
digheternas bedémning ha
ett hogre informationsvérde
och ska i sa fall inte gallras
utifran detta beslut.

Information som inkommer
via till exempel telefon,
SMS eller MMS och som
leder till atgérd eller tillfor
sakuppgift ska tas omhand
innan den inkomna hand-
lingen far gallras.

Fér gallras under forutsatt-
ning att begéran bifalles
utan inskrankning och om
den i dvrigt inte &r av in-
tresse eller betydelse for
verksamheten.




Regel 2. Gallring av information som overforts till ny data-

bérare eller did handling har ersatts av handling i annat format
Villkor for tillimpning

Ursprungsmedia far gallras under forutsittning att det kan ske utan eller med end-
ast ringa forlust av betydelsebdrande information. Att forstora allmdnna handling-
ar i samband med konvertering eller migrering riknas som gallring om detta med-
for:

e informationsforlust

e  f{Orlust av mojliga sammanstéllningar

o  {Orlust av sokmgjligheter eller

o  forlust av mojligheten att faststélla informationens autenticitet

Nedan foljer exempel pd information som kan gallras efter det att innehallet har
overforts till ny databérare eller ersatts av handling i annat format. Det &r alltsa
inte informationsinnehéllet som hir bedoms vara av tillféllig eller ringa betydelse,
déremot har den ursprungliga databéraren mist sin funktion i samband med over-
foringen, vilket resulterar i att informationen darefter finns i tva likvardiga exem-
plar. Se dven regler for sirskilda bestimmelser kring erséittningsskanning av pap-
pershandlingar.

Beskrivning Exempel Kommentar
Digital information som * E-postmeddelanden Den digitala informationen
ersatts av analog handling * Digitala kontorsdokument | skrivs ut och bevaras pa

* Optiska databérare och papper.

annan form av databérare
(till exempel CD, DVD,

USB)
Digital information som * Backuptagningar Backuptagningar ér inte
ersatts av digital information allmén handling, men ex-
emplifieras héar for tydlig-
hetens skull.
* Konverterad/migrerad Overforingen av information
information fran t.ex. Excel till PDF.
* Optisk databérare Overforingen av information

fran t.ex. CD till filserver.




Beskrivning

Exempel

Kommentar

Analog informat-
ion/databérare som ersatts
av digital information

Magnetiska databérare (till
exempel rullband [reel to
reel], ljudkassett [DAT],
VHS-kassett)

Analog fotografisk data-
bérare (negativ, diapositiv,
8-, 16-, eller 35mm film)

Overforing av information
till digital databérare.

Ténk pa att tillfora lamplig
metadata till den migrerade
informationen och att ta vara
pa dldre register.

Kommunarkivet ska gora en
beddmning av det kulturhi-
storiska virdet av ur-
sprungsmediet innan gall-
ring far ske. Se dven regler
sarskilt kring ersdttnings-
skanning av pappershand-
lingar.

Kontakta alltid kommunar-
kivet for bedomning vid
retroaktiv gallring. Se dven
regler sarskilt kring ersatt-
ningsskanning av pappers-
handlingar.




Regel 3. Sarskilt kring ersittningsskanning av pappershand-
lingar

Ersittningsskanning

Ersittningsskanning gors 1 syfte att ersatta en handling som inkommit eller upprét-
tats som pappersoriginal med en elektronisk handling. Efter att en handling har
ersittningsskannats dr det den elektroniska handlingen som tas omhand for arkive-
ring.

Villkor for tillimpning

Ursprungsmedia far gallras under forutsittning att gallring kan ske utan eller med
endast ringa forlust av betydelsebdrande information och mojligheten att faststélla
autenticiteten. Darfor ar det av vikt att nimnden infor pabdrjande av erséttnings-
skanning utreder de kvalitativa och tekniska forutsattningarna samt konsekvenser-
na av skanningen.

Dessutom ska mojligheten att kunna kvalitetssdkra och kontrollera den inskannade
informationen tillgodoses. Ndmnden behover alltsé ta fram teknisk specifikation
for kvalitetssdkring samt ha tydliga rutiner for hur erséttningsskanning ska genom-
foras och granskas. Kommunarkivet ska kontaktas for att kunna ge stod.

Vilka handlingar som erséttningsskannas ska specificeras i myndigheternas in-
formationshanteringsplaner.

Hénsyn till bevisvirde

Myndigheterna ska gora en beddmning av vilka handlingar som maste finnas kvar
1 pappersoriginal. Bedomningen ska ske utifrdin myndigheternas specifika forut-
sattningar och informationens sammanhang samt dess eventuella beroenden till
annan information.

Bedomningen ska goras utifran handlingens informationsinnehll, inte utifrdn
handlingstyp. En handlingstyp kan ha olika dignitet och virde beroende pa dess
informationsinnehall och det kan rora sig om bade hogt och 14gt informations-
virde inom respektive handlingstyp och kategori. Exempelvis bor avtal, kontrakt
och dverenskommelser som ar verksamhetskritiska eller som i ovrigt har stor eko-
nomisk eller juridisk betydelse inte ersattningsskannas. Daremot kan pappersavtal
av mindre vikt ersattningsskannas och darefter gallras.

Vissa handlingstyper far aldrig erséttningsskannas. I dessa fall &r det handlingsty-
pen som avgor bevisvirdet, inte dess informationsinnehall. Har ror det sig om
handlingar som enligt lag eller motsvarande ska vara utformade pa ett sarskilt sétt,
exempelvis egenhidndigt undertecknade, vilket gor att de kan forlora sitt bevis-
vérde 1 ett inskannat format.

Handlingar kan ocksa behdva sparas i pappersoriginal under en viss tid efter ge-
nomford skanning. Varje ndmnd behdver gora en dversyn av vilka handlingar som
kan ersittningsskannas samt faststélla tillracklig gallringsfrist for det inskannade
pappersoriginalet. Bedomningen gors utifran hur ldnge pappersoriginalet behdver
finnas kvar med hénsyn till originalets bevisvérde.
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Exempel pa handlingar som inte far ersittningsskannas

Nedan foljer exempel pd handlingstyper som inte far ersattningsskannas. Inform-
ationen som listas nedan kan inte bevaras enbart som skannad bild. Exemplen

utgor inte en komplett lista.

Exempel

Kommentar (exempelvis bestimmande
lag)

Avtal, kontrakt, 6verenskommelser

Avtal, kontrakt och 6verenskommelser som
ar verksamhetskritiska eller av stort ekono-
miskt virde. Det kan ocksa rora sig om ett
hogt bevisvirde som innebér att handlingen
ska finnas kvar i analogt format.

Avtal, kontrakt och 6verenskommelser dir
det pagar en réttslig tvist med anledning av
avtalet eller om en sddan kan véntas uppsta
pa kort sikt.

Avtal, kontrakt och 6verenskommelser dér
det finns anledning att ifragasitta avtalets
dkthet eller giltighet.

Justerade protokoll som upprittats pa papper
(t ex fullmiktige, ndmnd, styrelse, bolags-
stimma)

5 kap. 69§ och 6 kap. 35§ kommunallagen
(2017:725)

Aganderittshandlingar (k&peavtal), hand-
lingar vid Gverlételse av fast egendom

4 kap 1-2 § jordabalken (1970:994)

Testamente och bouppteckning

10 kap. 1§ och 20 kap. 6§ Arvdabalken
(1958:637)

Anbud som inkommit pa papper

Analogt inkomna anbud ska finnas kvar pa
papper under hela gallringsfristen. Vinnande
anbud kan dérefter bevaras digitalt.

Handlingar som behdvs for bevisvirde,
for att styrka ett legalt forhallande eller for
att

styrka rattigheter och skyldigheter

Se dven under rubriken “Hénsyn till bevis-
vérde” ovan.

Handlingar som pé grund av format,
graskala, farg eller andra liknande egen-
skaper inte tillfredsstédllande kan bevaras
enbart som skannad bild

Exempelvis handlingar med ett kulturhisto-
riskt vérde, handlingar dér format eller typ
av databérare har ett estetiskt virde (exem-
pelvis ritningar, illustrationer) eller hand-
lingar som utifran sitt originalformat pa ett
unikt sétt representerar sin samtid.
Kontakta alltid kommunarkivet f6r bedom-
ning nér det géller ersittningsskanning av
dldre bestand.
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Kommunledningsférvaltningen

2018-09-06 Dnr KS/2018:192

Referens Mottagare

Gustav Fridlund

Aterrapportering av uppdrag om att kreativa fonden inne-
fattar innovation

Forslag till beslut

Kommunledningsforvaltningen, kultur- och fritidsférvaltningen och arbets-
marknads- och vuxenutbildningsforvaltningen foreslér att 6verlamna drendet
till kommunstyrelsens budgetberedning for fortsatt beredning i arbetet med
Mal och budget 2019 med flerarsplan 2020-2022.

Kommunstyrelsen uppdrar till kommunledningsforvaltningen att i dialog
med berdrda forvaltningar genomfora en dversyn av kommunens granssnitt
och stodformer till civilsamhallet.

Sammanfattning

Kommunstyrelsen fick i samverkan med kultur- och fritidsndmnden och ar-
betsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden i uppdrag att undersoka moj-
ligheten att utveckla den befintliga Kreativa fonden sé att den kan anvidndas
till innovation. I uppdraget ingick dven att belysa konsekvenserna av om
fonden enbart ska rikta sig till medborgare 1 Botkyrka kommun. Uppdraget
har utforts av representanter fran berorda forvaltningar.

Nér det géller den delen av uppdraget som handlar om att utveckla Kreativa
fonden till att innefatta innovation ser vi att det dr potentiellt mojligt. Darut-
Over konstaterar vi, att innan vi utvecklar nya initiativ behdver vi undersdka
1 vilken grad véra befintliga stodformer bidrar till det vi vill uppnd. Om de
inte gor det — vad skulle kunna goras istdllet? Dérfor ser vi behov av en
oversyn av kommunens stodformer och verktyg gentemot civilsamhillet,
exempelvis Kreativa fonden, Dromdeg, foreningsbidrag, omradesutvecklar-
nas utvecklingspengar, Ideellt Offentligt Partnerskap (IOP) och upphandling
med sociala klausuler.

Nir det giller den del av uppdraget som handlar om att belysa konsekvenser
av att kreativa fonden enbart riktar sig till Botkyrkabor ser vi att en huvud-
saklig konsekvens blir att Kreativa fonden begrinsas som verktyg for att
mojliggdra nyskapande projekt som bidrar med varden f6r Botkyrkaborna
och platsen Botkyrka. Konsekvensen av att behalla nuvarande inriktning att

Kommunledningsforvaltningen

Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Besok Munkhattevagen 45, Tumba - Kontaktcenter 08-530 610 00
Direkt ---- Sms-0734-218785- E-post gustav.fridlund@botkyrka.se
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Kreativa fonden riktar sig till individer och organisationer bade i och utanfor
Botkyrka ér att flera aktorer 4n enbart Botkyrkabor kan skapa nytta for plat-
sen Botkyrka och dess boende. Vidare, utifran lokaliseringsprincipen, &r
Kreativa fondens stdd med beaktande av dess @ndamél och begrinsade om-
fattning, att beddma som en angelidgenhet av allmént intresse som har an-
knytning till kommunens omrade och till kommunens medlemmar.

Uppdraget betraktas ddrmed som utfort. Forslaget dr att kommunlednings-
forvaltningen i1 dialog med berorda forvaltningar gor en 6versyn av kommu-
nens granssnitt och stodformer till civilsamhillet inom styr- och lednings-
processen Strategiskt utveckla Botkyrka som plats.

Bakgrund: om kreativa fonden och férslaget om innovation

Kommunstyrelsen startade Kreativa fonden som ett pilotprojekt
(KS/2012:252) samt uppdrog dérefter till kultur- och fritidsndmnden att vi-
dareutveckla fonden till permanent verksamhet (KS 2014:622). Kreativa
fonden ar ett ekonomiskt startstod som riktas till enskilda individer och or-
ganisationer i och utanfor Botkyrka. Stodet riktas mot projektidéer som ar
kreativt och/eller kulturellt nyskapande, bidrar till utveckling i Botkyrka och
ar bra for Botkyrkaborna samt stirker Botkyrka som kreativ plats. Kreativa
fonden dr inte en fond 1 juridisk mening. Nimndens anslag till Kreativa fon-
den &r fem hundra tusen kronor per ar och dirutdver tillkommer hundra tu-
sen kronor per ar fran foretaget D. Carnegies & Co (tidigare Mitt Alby).

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsforvaltningen lyfte i samband med
analysdagarna 2018 behovet av att undersoka forutsittningar for en innovat-
ionsfond for lokal héllbar samhillsutveckling. Grundtanken é&r att stirka
kommunens forméga att framja langsiktigt samarbete mellan kommunen
och civilsamhillets organisationer och att ge béttre mojligheter till forvalt-
ningarna och lokala aktorer att bedriva och utveckla insatser som bidrar till
ett hallbart Botkyrka.

Mot bakgrund av detta gavs kommunstyrelsen i samverkan med kultur- och
fritidsndmnden och arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden i upp-
drag att unders6ka mojligheten att utveckla den befintliga Kreativa fonden
sé att den kan anvéndas till innovation. I uppdraget ingick dven att belysa
konsekvenserna av om fonden enbart ska rikta sig till medborgare 1 Bot-
kyrka kommun.

Slutsatser och bedémning

For att besvara frdgan om Kreativa fonden kan innefatta innovation behdver
begreppet innovation preciseras. Innovation kan pé en dvergripande niva
forstas som en process, system eller produkt som anses generera nyskapande
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virden — ekonomiskt, socialt, kulturellt eller samhalleligt — vid en viss tid
och plats, exempelvis ett geografiskt omrade, en sektor, en bransch eller en
organisation. En preliminér stipulativ definition av innovation i Botkyrka
skulle kunna avse initiativ och aktiviteter inom den kommunala organisat-
ionen och/eller pa platsen Botkyrka som bidrar till att méta vara hallbar-
hetsutmaningar, exempelvis sdsom de uttrycks i styrdokumentet Ett Hallbart
Botkyrka. Med en sédan typ av tilldtande definition dr det potentiellt mdjligt
att utveckla Kreativa fonden till att omfatta innovation utifrdn fondens syfte
att mojliggora projektidéer som dr kreativt och/eller kulturellt nyskapande,
bidrar till utveckling i Botkyrka och &r bra for Botkyrkaborna samt stirker
Botkyrka som kreativ plats. For att ta stdllning till om Kreativa fonden ska
innefatta innovation behdvs en formaliserad avgransning av begreppet samt
en analys av i vilken man nuvarande syfte, kriterier, malgrupper, arbetssétt
och finansiering av fonden kan behdva fortydligas utifran en sadan inrikt-
ning.

Dérutdver konstaterar vi, att innan vi utvecklar nya initiativ behdver vi un-
dersoka i vilken grad vara befintliga stodformer bidrar till det vi vill uppna.
Om de inte gor det — vad skulle kunna goras istillet? Vi ser behov av en
kommunéovergripande 6versyn av stodformer och verktyg gentemot civil-
samhdllet, exempelvis Kreativa fonden, Dromdeg, foreningsbidrag, omra-
desutvecklarnas utvecklingspengar, Ideellt Offentligt Partnerskap (IOP) och
upphandling med sociala klausuler.

For att belysa konsekvenserna av om fonden enbart ska rikta sig till med-
borgare i Botkyrka kommun tas utgdngspunkt i dels fondens syfte och dels
den sa kallade lokaliseringsprincipen.

Den huvudsakliga effekten av om fonden enbart ska rikta sig till medbor-
gare 1 Botkyrka kommun ar att Kreativa fonden begrénsas som verktyg att
uppna sitt syfte att mojliggdra nyskapande projekt i Botkyrka. Botkyrka ar
en del av en vixande huvudstadsregion med en mangfald av aktérer som po-
tentiellt kan skapa vérden for platsen Botkyrka och Botkyrkaborna. Kreativa
fondens stodmottagare — oavsett hemvist - genomfor idag projekt som bidrar
till ett utokat utbud av evenemang, kulturprojekt, medskapande processer i
den fysiska miljon, innovativa 16sningar pa hallbarhetsutmaningar och andra
initiativ som sammantaget bidrar till platsens attraktivitet och mojligheter
for Botkyrkaborna.

Nar det géller kreativa fonden 1 forhallande till lokaliseringsprincipen anges
12 kap. 1 § kommunallagen att en kommun ensam far skita angeldgenheter
av allmént intresse da det finns anknytning till kommunens omréde eller de-
ras medlemmar. I de kommunala befogenhetsreglerna finns alltsa utdver
allménintresset ocksaé ett krav pa territoriell anknytning till den aktuella
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kommunen som kan hérledas fran regeln om landets indelning. Det aktuella
allménintresset ska berdéra kommunens geografiska omrade eller kommu-
nens invanare.

Om kravet pd lokalisering dr uppfyllt maste ddremot inte den faktiska verk-
samheten drivas inom kommunens granser. Det avgorande &r att intresset
kan lokaliseras till kommunen. Det allmédnna intresset ska ha anknytning till
kommunens omrade eller dess medlemmar. Exempel pa detta &r flygtrafik,
eldistribution och végtrafik som inte alltid 4r lokaliserade inom kommunens
grianser men som dr till nytta for den egna kommunen och dess invanare.

I praxis har det dock godtagits att en kommun ldmnar bidrag till enskilda
organisationer med regional eller nationell verksamhet, under forutséittning
att verksamheten som sddan kan understddjas av en kommun och bidraget
stér 1 proportion till kommuninnevénarnas intresse, som faktiskt skulle
komma att vara till kommunens nytta.

Kreativa fonden erbjuder bidrag till enskilda individer och organisationer i
och utanfor Botkyrka for att genomfora projektidéer som ska komma Bot-
kyrkaborna till nytta och stirka Botkyrka som plats. Kreativa fondens stod,
med beaktande av dess @ndamaél och begrinsade omfattning, bedoms saledes
utgora en angeldgenhet av allmint intresse som har anknytning till kommu-
nens omréade och till kommunens medlemmar.

Den samlade beddmningen &r att det saknas tydliga motiv med att fordndra
Kreativa fonden utifrén dess nuvarande syfte och utifran lokaliseringsprin-
cipen. Det &r mojligt att Kreativa fonden ska kompletteras till att innefatta
innovation men for att ta stéllning till det behover dels begreppet innovation
preciseras och dels behdvs en dversyn av eventuella glapp 1 kommunens
granssnitt och stod till civilsamhillet.

Uppdraget betraktas ddrmed som utfort. Forslaget dr att kommunlednings-
forvaltningen 1 dialog med berorda forvaltningar gor en 6versyn av kommu-
nens granssnitt och stodformer till civilsamhillet inom styr- och lednings-
processen Strategiskt utveckla Botkyrka som plats.

Mattias Jansson
Kommundirektor Elif Koman André
Samhéllsutvecklingschef
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6
Delegationsbeslut (AVUX/2018:7)

Forslag till beslut

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden godkénner redovisningen
av delegationsbesluten.

Sammanfattning

Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden som styrelse beslutar i stort
om verksamhetens mél, inriktning och kvalitet samt 1 &renden i1 6vrigt som
ar av principiell natur. Andra drenden delegeras till forvaltningschefen som 1
sin tur delegerar vidare till verksamhetschefer, rektorer med flera.

Foljande listor 6ver delegationsbeslut har lamnats in:

e  Forvaltningskontoret september 2018
e  Nimndordférande september 2018
e  Vuxenutbildningen september 2018
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen
Foérvaltningskontoret

2018-10-03

Delegationsbeslut september 2018

ANMALAN AV DELEGATIONSBESLUT

Inldmnas till arbetsmarknad.vuxenutbildning(@botkyrka.se senast kl. 12.00
den 2:a i manaden efter beslutsménaden.

Delega-
Besluts- tions- Diarie-
datum punkt Beslut nummer | Delegat
Anstéllning av forvalt-
2018-09-21 Cl ningskommunikator. Regina Jalvemyr
Anstiéllning av ut-
vecklingsledare, vikariat Nina Angermund-
2018-09-28 Cl 100 %. Carlsson

Marie-Louise Khan-Tamakloe
Forvaltningschef
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h Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden
Namndordférande 2018-10-03

Delegationsbeslut september 2018

Inldmnas till arbetsmarknad.vuxenutbildning(@botkyrka.se senast kl. 12.00
den 2:a i manaden efter beslutsménaden.

Delega-
Besluts- tions- Diarie-
datum punkt Beslut nummer Delegat
Beslut om projektanso-
kan till Tillvaxtverket for
2018-09-04 | A4 projekt Tillvaxt kvinna. | AVUX/2018:65 | Marcus Ekman

Jan Strandbacke
Forvaltningschef
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Arbetsmarknads- och vuxenutbildningsférvaltningen
Botkyrka Vuxenutbildning

2018-10-02

Delegationsbeslut september 2018

ANMALAN AV DELEGATIONSBESLUT

Inldmnas till arbetsmarknad.vuxenutbildning(@botkyrka.se senast kl. 12.00

den 2:a i manaden efter beslutsmanaden.

Delega-
Besluts- tions- Diarie-
datum punkt Beslut nummer | Delegat
19 yttrande betraffande
2018-09-01 — gymnasial vuxenutbildning
2018-09-30 F2 i annan kommun Michaela Blume
20 yttrande betraffande
2018-09-01 — grundldggande vuxenut-
2018-09-30 F2 bildning i annan kommun Birgitta Wéhlstrand
2018-09-01 — 36 yttrande betréffande SFI
2018-09-30 F2 i annan kommun Birgitta Wéhlstrand
F3 Interkommunalt samarbets-
avtal for kop av elevplatser,
Larvux, fran Salems kom-
2018-09-03 mun Helen Myslek
F3 Interkommunalt samarbets-
avtal for kop av elevplatser,
Larvux, fran Sodertilje
2018-09-14 kommun Helen Myslek
F3 Interkommunalt samarbets-
avtal for kop av elevplatser,
Larvux, fran Huddinge
2018-09-14 kommun Helen Myslek
Helen Myslek
Verksamhetschef

Botkyrka Vuxenutbildning
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