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Socialnamnden
2018-01-30

Socialndmnden
Tid 2018-01-30, 1 19:00

Plats Kommunalhuset, plan 2 rum 2

Arenden

Justering

1 Redovisning av arkivuppdraget - muntlig information

2 Internbudget 2018 for socialndmnden (SN 2017:1)

3 Internkontrollplan 2018 for socialnamnden (SN 2017:1)

4 Informationshanteringsplan for socialndmnden (SN 2018:38)

5 Omvarldsanalys 2019-2022 f6r socialnamnden (SN 2018:1)

6 Foreningsbidrag 2018, lokala och externa foreningar - revidering av fordelning
(SN 2017:307)

7 Forvaltningschefen informerar — muntlig information

8 Uppfdljning av Dialogforum (SN 2018:16)

9 Samordningsférbundet for Botkyrka, Huddinge och Salem (SN 2018:15)

10 Anmélan av delegationsbeslut (SN 2018:14)

11 Anmélningsérenden (SN 2018:12)

Majoritetspartierna tréffas i kommunalhuset i Tumba, plan 2 rum 2, kl. 18.00
Oppositionspartierna traffas i kommunalhuset i Tumba, socialférvaltningens stora
sammantradesrum pa plan 8, kl. 18.00 .

Var vénlig och meddela Anneli Sjoberg om du inte kan ndrvara, tfn 0708-86 13 39 eller an-
neli.sjoberg@botkyrka.se.

MATS EINARSSON ANNELI SJIOBERG
ordférande sekreterare



BOTKYRKA KOMMUN ORDFORANDEFORSLAG

Socialnamnden

2018-01-30

1
Redovisning av arkiveringsuppdrag - muntlig information

Beslut
Socialnd&mnden har tagit del av informationen.

Arendet
Arkivarie Marie Thorn informerade om arkivprojektet.



BOTKYRKA KOMMUN ORDFORANDEFORSLAG

Socialnamnden
2018-01-30

2 Mal och Internbudget 2018 inkl. budgetansvar och attest
(SN 2017:1)

Beslut

Socialnamnden godkanner forvaltningens forslag till Mal och Internbudget
2018.

Socialndmnden godkanner forslag till attestlista 2018 inkl. beloppsgrénser
for fakturor i IoF och manuella utbetalningar.

Arendet

Socialnamndens budget uppgar for 2018 till 613,6 miljoner kronor. Det ar
en 6kning med 18,6 miljoner kronor jamfort med 2017.

Socialnamndens Mal och Internbudget for 2018 beskriver den uppdaterade
och slutgiltiga versionen av namndens verksamhetsplan for aret, efter
Kommunfullmaktiges faststallande av kommunens ”Mal och Budget 2018
med plan 2019-2021”, och efter namndens egen internbudgetprocess.

Rubrikerna i namndens ”"Mal och Internbudget 2018 forhaller sig enligt
foljande till det ndmnden beslutade i samband med augusti-namnden 2017:
* Vasentliga omraden, mal och malsatta matt: Oforandrad i forhallande till
det namnden beslutade i augusti, med tva undantag. 1) Under Namndmal
7:1:1 har mattet for personalomséttning delats upp i tva — nyanstallda re-
spektive avslutade. 2) Under KFs Utvecklingsmal 7:3 har mattet andrats till
”Andelen inkopt drivmedel i form av bensin minskar”

* Uppdrag fran KF: Beskrivning av de uppdrag Kommunfullmaktige formu-
lerat i ”Mal och budget 2018 med flerarsplan 2019-2021” som blir uppdrag
at Socialnamnden

* Politiska uppdrag fran namnden till férvaltningen: Oférandrad i forhal-
lande till det ndmnden beslutade i augusti.

* Internbudget 2018: Beskrivning av vilka av de dskanden ndmnden beslu-
tade om i augusti som beviljats av Kommunfullméktige, effektiviseringsat-
garder samt omfordelningar inom namndens totala ram. Sammanstéllning av
slutlig driftbudget per verksamhet.

* Investeringar: Beskrivning av vilka av de investeringsdskanden ndmnden
beslutade om i augusti som beviljats av Kommunfullmaktige. Sammanstall-
ning av total investeringsbudget

* Volymer och nyckeltal: Ej beslutade om i samband med augusti-ndmnden.
Malnivaerna formulerade under interbudgetprocessen.

Inom ramen for ndmndens och verksamheternas budgetramar samt regle-
mentet for budgetansvar och attest, faststaller ndmnden attestlista for 2018
inkl beloppsgrénser for fakturor i IoF och manuella betalningar.
Beloppsgranser och ansvar framgar av bifogad fil. Beslutsattestanter ska ge-
nom namnteckningsprov bekrafta beloppsansvaret.

Attestlistan géller under 2018. Vid forandringar gallande vilka personer som
innehar budget- och attestansvaret ska nd&mnden informeras lopande

Dnr SN/2017:1
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¥ W1 BOTKYRKA KOMMUN TIANSTESKRIVELSE
\“l\ Socialfdrvaltningen

2018-01-16
Referens Mottagare
Jonas Ransmyr Socialnimnden

Mal och Internbudget 2018 inkl budgetansvar och attest

Forslag till beslut

Socialnimnden godkinner forvaltningens forslag till Mal och Internbudget
2018.

Socialndmnden godkénner forslag till attestlista 2018 inkl beloppsgréanser
for fakturor 1 IoF och manuella utbetalningar.

Arendet

Socialnimndens budget uppgér for 2018 till 613,6 miljoner kronor. Det ar
en 6kning med 18,6 miljoner kronor jaimfort med 2017.

Socialnimndens Mal och Internbudget for 2018 beskriver den uppdaterade
och slutgiltiga versionen av nimndens verksamhetsplan for éret, efter
Kommunfullmiktiges faststéllande av kommunens "Maél och Budget 2018
med plan 2019-2021”, och efter ndmndens egen internbudgetprocess.

Rubrikerna i namndens ’Mal och Internbudget 2018 forhaller sig enligt
foljande till det nimnden beslutade i samband med augusti-ndmnden 2017:
* Vidsentliga omraden, mal och mélsatta matt: Ofordndrad 1 forhéllande till
det ndmnden beslutade i augusti, med tvd undantag. 1) Under Namndmal
7:1:1 har mattet for personalomsédttning delats upp i tva — nyanstillda re-
spektive avslutade. 2) Under KFs Utvecklingsmal 7:3 har mattet dndrats till
”Andelen ink6pt drivmedel 1 form av bensin minskar”

* Uppdrag fran KF: Beskrivning av de uppdrag Kommunfullméktige formu-
lerat 1 ”"Mal och budget 2018 med flerarsplan 2019-2021” som blir uppdrag
at Socialndmnden

* Politiska uppdrag fran ndmnden till forvaltningen: Of6ridndrad 1 forhal-
lande till det ndmnden beslutade i augusti.

* Internbudget 2018: Beskrivning av vilka av de dskanden nimnden beslu-
tade om 1 augusti som beviljats av Kommunfullmédktige, samt omfordel-
ningar inom ndmndens totala ram. Sammanstéllning av slutlig driftbudget
per verksambhet.

Socialfdrvaltningen

Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Bes6k Munkhéttevagen 45, Tumba - Kontaktcenter 08-530 610 00
Direkt 08 530 610 00 / Sms-/HandlaggareMobilTelefon/ - E-post jonas.ransmyr@botkyrka.se

Org.nr 212000-2882 - Bankgiro 624-1061 - Fax 08-530 616 66 - Webb www.botkyrka.se
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Socialférvaltningen
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* Investeringar: Beskrivning av vilka av de investeringsdskanden ndimnden
beslutade om 1 augusti som beviljats av Kommunfullméktige. Sammanstall-
ning av total investeringsbudget

* Volymer och nyckeltal: Ej beslutade om i samband med augusti-ndamnden.
Malnivéerna formulerade under interbudgetprocessen.

Inom ramen for ndimndens och verksamheternas budgetramar samt regle-
mentet for budgetansvar och attest, faststiller nimnden attestlista for 2018
inkl beloppsgranser for fakturor 1 [oF och manuella betalningar.

Beloppsgranser och ansvar framgér av bifogad fil. Beslutsattestanter ska ge-
nom namnteckningsprov bekrifta beloppsansvaret.

Attestlistan géller under 2018. Vid fordandringar gillande vilka personer som
innehar budget- och attestansvaret ska ndmnden informeras 16pande.

Marie Lundqvist Jonas Ransmyr
Socialchef Ekonomichef
Expedieras till

Text
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Ansvarsomrade

Socialndmnden ansvarar for att fullgéra kommunens uppgifter inom individ- och familje-
omsorg inklusive ansvaret for personer med psykisk funktionsnedsittning. Socialndmnden har
det strategiska samordningsansvaret for kommunens flyktingmottagande. Socialndmnden ska
vidare stodja kommunstyrelsen i det trygghetsfrimjande arbetet. Socialndmnden ansvarar
ocksé for de 6ppna forskolorna.

Vision

Socialndmndens vision &r att géra positiv skillnad for Botkyrkas medborgare. For att ge en
bild av visionens innebord och vad som krivs for att uppné den har ett antal visentliga omra-
den och kritiska framgéngsfaktorer identifierats. Utifrdn de visentliga omradena har social-
nidmnden formulerat fem ndmndmal.

Vasentliga omraden

Socialndmndens fem visentliga omraden d4r medborgare, processer, utveckling, medarbetare
samt ekonomi. De visentliga omraden som socialforvaltningen lyfter fram utgar fran de utma-
ningar som tidigare omvirldsanalys pekar pa och som avser socialndmndens kdrnverksamhet,
det vill sdga den verksamhet som styrs av lagar och foreskrifter och som socialnimnden har i
uppdrag att utfora enligt sitt reglemente. Mal, malsatta matt och uppdrag ar formulerade for
att hantera de identifierade utmaningarna. Dessa visentliga omraden sorteras in under de av
kommunen formulerade medborgarprocesserna — i socialndmndens fall aterfinns de vésentliga
omradena under kommunens medborgarprocess "Mota Botkyrkabornas behov av stod for att
leva ett sjdlvstdndigt liv”’ samt under den samlade rubriken "Kommunen som organisation”.

Vidare finns formulerade méil, mélsatta métt och uppdrag som anger hur socialndmnden bidrar
till att na kommunfullmaktiges utvecklingsmal inom samtliga medborgarprocesser.

Medborgare

Socialndmnden finns till for Botkyrkas medborgare som ér i behov av skydd, stéd, vard och
omsorg. Socialndmnden har ett sérskilt ansvar for vissa grupper:
e Barn och unga, Aldre, Minniskor med funktionshinder, Personer med missbruk och
beroende, Personer som vardar eller stddjer narstdende, Brottsoffer, Skuldsatta perso-
ner

Utover detta erbjuder socialnimnden skydd, stod, vard och omsorg med ett helhetsperspektiv
till de medborgare som exempelvis har/ar:
e Vildsutsatta, Ekonomiskt utsatta

For att kunna ge detta skydd, stod, vird och omsorg méste socialférvaltningen och dess med-
arbetare vara tillgangliga, medborgarna maste fa en snabb och effektiv handléaggning samt ett
professionellt mote i kontakten med socialtjdnsten. Ambitionen &r att medborgarna ska fa tyd-
lig information och kénna sig delaktiga. Socialforvaltningen efterstravar dven god samverkan
med olika professionella aktorer - badde internt och externt.



Namndmal 4:1:1

Botkyrkas medborgare i behov av skydd, stod, vard och omsorg ar nojda med den verksamhet
socialndmnden bedriver

Processer

Socialndmndens processer skall kdnnetecknas av hog kvalitet. For att na dit ska vi anvénda en
evidensbaserad praktik dér stod, vard och omsorg erbjuds enligt bésta tillgédngliga kunskap.
Den professionelle viger samman sin expertis med bésta tillgiangliga kunskap, den enskildes
situation, erfarenheter och dnskemaél vid beslut om insatser. Detta kopplas till systematisk
uppfoljning i syfte att utveckla och forbittra verksamheten. Bade rutiner och processer beho-
ver vara tydliga och kanda, malen relevanta och méatbara. Det méste finnas en struktur for
uppfoljning och analys for att formulera och genomfora atgarder utifran eventuella brister.
Handlaggningen ska vara rattssaker.

Namndmal 4:1:2

Socialnamnden bedriver en verksamhet som praglas av hog kvalitet och rattssékerhet

Utveckling

Verksamheten maste utvecklas for att ga i takt med en fordnderlig omvarld och nya behov.
Kritiska framgangsfaktorer ar verksamhetens formaga till systematiskt kvalitetsarbete samt att
tillvarata medarbetarnas idéer, 1ita sig inspireras av omvarlden och ha en idé om framtiden
genom en Strukturerad omvarldsbevakning samt skapa incitament for att stimulera utveckling.

Namndmal 4:1:3

Socialnamnden erbjuder en verksamhet som standigt utvecklas i takt med en féranderlig om-
varld och nya behov hos Botkyrkas medborgare

Medarbetare

Medarbetare med réitt kompetens och erfarenhet r en forutséttning for att erbjuda en verk-
samhet med god kvalitet till kommunens medborgare. Kritiska framgangsfaktorer &r att led-
ningen ar kommunikativ och tydlig, malen relevanta och uppdraget begripligt och tydligt, att
det finns strategier for rekrytering och lonesattning samt god kompetensutveckling.

Namndmal 7:1:1

Socialnamnden har medarbetare med ratt kompetens och erfarenhet

Ekonomi

En god ekonomisk hushéllning inom givna ramar &r en forutsittning for socialndmndens verk-
samhet. Det kriver ekonomisk medvetenhet hos alla medarbetare, samt langsiktiga strategier
for det ekonomiska arbetet. Att forvaltningen gor ratt saker och anvander ratt metoder samt
att insatser avslutas i tid innebér ocksa att de ekonomiska resurserna anvands effektivt.

Namndmal 7:4

Socialndmnden erbjuder Botkyrkas medborgare en verksamhet med hog effektivitet inom
givna ekonomiska ramar



Niamndens mal och malsatta matt

Malomrade 1

Medborgarprocess - Att mojliggéra Botkyrkabornas medskapande av sam-
hillet

Botkyrkaborna ar delaktiga i den lokala demokratin (Kommunfullmiktiges utvecklings-
mal 1:1)

Brukare med insatser fran socialpsykiatrin er- Ej matt Ej matt Ej matt 100%
bjuds vid behov stdd for att kunna delta i all-
manna val

Botkyrkaborna upplever att de kan paverka kommunala fragor som intresserar dem
(Kommunfullmiktiges utvecklingsmal 1:2)

Andelen brukare som anger att de kunnat pa- 63% 75% 74%
verka vilken typ av insats de far fran social-
tjansten okar

Berorda verksamheter:
Mal 1:1 Vuxna (Socialpsykiatrin)
Mal 1:2 Samtliga verksamheter (myndighetsdelarna)

Malomrade 2

Medborgarprocess - Att mojliggora Botkyrkabornas livslanga larande

Botkyrka erbjuder en likvardig och kompensatorisk skola dar samtliga barn och elever
ges de basta forutsittningarna for lirande och goda kunskapsresultat (Kommunfullmak-
tiges utvecklingsmal 2:1)

Antal barn som efter en period inom kommu- 1 3 4
nens egen behandlande skola Trampolinen

gar vidare till ordinarie skola eller annan for

eleven relevant skolform 6kar




Botkyrkaborna har goda forutsittningar for livslangt lirande som stirker egenmakten
och skapar jamlika livschanser (Kommunfullmiktiges utvecklingsmal 2:2)

Andel personer med funktionsnedséttning som 40% 65%
genom metoden IPS — Individual placement
and support - gar vidare till arbete eller studier
Okar

Andel barn med insatser frdn Team skolnar- Ingen uppgift  Ingen uppgift 75% >75%
varo som efter avslutad insats gar vidare med
hogre narvaro i skolan jamfért med fore insat-
sen - Okar

Berorda verksamheter:
Mal 2:1 Barn & Unga (Resursenheten)
Mal 2:2 Vuxna (Socialpsykiatrin), Barn & Unga (Resursenheten)

Malomrade 3

Medborgarprocess - Att mojliggora arbete och foretagande for Botkyrka-
borna

Botkyrkaborna kan forsorja sig pa eget arbete och foretagande (Kommunfullméktiges ut-
vecklingsmal 3:1)

Antalet hushall med ekonomiskt bistand som Ingen uppgift  Ingen uppgift 188 >188
avslutas pga arbete eller studier dkar

Antalet hushall med ekonomiskt bistand som Ingen uppgift  Ingen uppgift 208 >208
avslutas pga ersattning for arbetsloshet eller
annan ersattning/bidrag okar

Berorda verksambheter:
Mal 3:1 Vuxna (FOrsorjningsstod)



Malomrade 4

Medborgarprocess - Mota Botkyrkabornas behov av stod for att leva ett

sjalvstandigt liv

Botkyrkabor med behov av stéd har trygga, meningsfulla och sjilvstiandiga liv (Kommun-

fullmiktiges utvecklingsmal 4:1)

Namndmal 4:1:1

Botkyrkas medborgare i behov av skydd, stdd, vard och omsorg &ar ndjda med den verksamhet

socialndmnden bedriver

Andelen, av alla som soker stéd fran social-
tjanstens individ och familjeomsorg, som sam-
mantaget ar ganska eller mycket néjda med
detta stod, okar

Andel brukare som uppger att det ar |att eller
ganska latt att komma i kontakt med social-
tjiansten okar

Andelen brukare som uppger att socialsekrete-
raren visat forstaelse for hans/hennes situation
okar

Vantetiden (beddémningstid) for budget- och
skuldradgivning minskar

God samverkan mellan olika huvudman med
brukaren i centrum - Antal samordnade indivi-
duella planer (SIP) 6kar

God samverkan mellan kommunens olika
verksamheter, med medborgaren i centrum -
Antal interna samordnade planer (ISIP) 6kar

Antalet Botkyrkabor som lever i hemldshet
minskar jamfort med féregéende ar

Antal vrékta hushall med barn (dar socialtjans-
ten varit involverade)

Antal vrakta hushall (dar socialtjansten varit in-
volverade) minskar

Ingen uppgift

Ingen uppgift

Ingen uppgift

202

83%

70%

77%

Ingen uppgift

Ingen uppgift

Ingen uppgift

174

87%

92%

91%

28 veckor

81

307

84%

75%

87%

<28 veckor

>81

>0

<307




Namndmal 4:1:2

Socialnamnden bedriver en verksamhet som praglas av hog kvalitet och rattssakerhet

Andel ej ateraktualiserade barn 0-12 ar ett ar
efter avslutad utredning eller insats, andel

(%) 6kar

Andel ej ateraktualiserade ungdomar 13-20 ar
ett ar efter avslutad utredning eller insats, an-
del (%) okar

Andel ej ateraktualiserade vuxna med miss-
bruksproblem 21+ ett ar efter avslutad utred-
ning eller insats, andel (%) 6kar

Ingen uppgift 93% 74% 94%

Ingen uppgift 83% 63% 84%

Ingen uppgift 61% 79% 63%

Namndmal 4:1:3

Socialné@mnden erbjuder en verksamhet som standigt utvecklas i takt med en féranderlig om-
varld och nya behov hos Botkyrkas medborgare

Andel e-ansdkningar Ekonomiskt bistand 6kar | Ingen uppgift  Ingen uppgift 8,3% 25%

Berorda verksamheter:

Namndmal 4:1:1 Samtliga verksamheter
Namndmal 4:1:2 Samtliga verksamheter
Namndmal 4:1:3 Samtliga verksamheter



Malomrade 7

Kommunen som organisation

Botkyrka kommun attraherar, rekryterar, utvecklar och behaller ritt kompetens pa ratt
plats och i ritt tid for verksamhetens behov (Kommunfullmaktiges utvecklingsmal 7:1)

Namndmal 7:1:1

Socialnamnden har medarbetare med ratt kompetens och erfarenhet

Socialforvaltningens genomsnittliga niva pa ett 71 78 75 80
hallbart medarbetarengagemang ska ¢ka

Socialférvaltningens genomsnittliga niva pa 66 72 67 74
Ledarskapsindex ur medarbetarundersok-
ningen ska 6ka

Personalomsattning - antal nyanstallda till So- 24% 31% 24% 18%
cialférvaltningen fran externt under aret i % av
antalet anstallda minskar

Personalomsattning, antal avslutade fran Soci- 16% 25% 17% 15%
alférvaltningen till externt under aret i % av an-
talet anstallda minskar

Frisknarvaron for medarbetare vid socialfor- 91,8% 92.2% 94,1% 92,5%
valtningen i Botkyrka ska 6ka

Botkyrka kommun har god lokalhushallning (Kommunfullméktiges utvecklingsmal 7:2)

Lokalkostnadernas andel av verksamhetens 24.2% 29,9% 29,4%
totala kostnader* ska minska jamfért med fore-
gaende ar

*Exklusive brukarrelaterade kostnader kopplat till individplatser, lamnade bidrag och bostadshyror

Den kommunala organisationen ar klimatneutral (Kommunfullmaktiges utvecklingsmal
7:3)

Andelen inkdpt drivmedel i form av bensin 26% 26%
minskar




Namndmal 7:4

10

Socialnamnden erbjuder Botkyrkas medborgare en verksamhet med hdg effektivitet inom

givna ekonomiska ramar

Verksamheten har en ekonomi i balans

Arsplaceringar i jourhem och familjehem i
egen regi, som andel av totala antalet place-
ringar i jourhem och familjehem, 6kar for barn
och unga

Arsplaceringar i andra boendeformer i egen
regi, som andel av totala antalet arsplace-
ringar, for socialpsykiatrins malgrupp ékar

Se separatre- Se separatre- Se separatre- Se separat re-

dovisning dovisning dovisning dovisning
70% 62% 57% >57%
67,5% 68,5%

Berorda verksamheter:

Namndmal 7:1:1 Samtliga verksamheter

Mal 7:2 Gemensam verksamhet
Mal 7:3 Gemensam verksamhet
Namndmal 7:4 Samtliga verksamheter
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Uppdrag fran KF

I Kommunfullméktiges Mal och budget 2018 med flerdrsplan 2019-2021 formuleras ett antal
uppdrag, varav foljande ar uppdrag &t Socialndmnden:

» Den kommunala organisationen ska vara sa effektiv som mgjligt och dirmed kunna
gora satsningar dér de behdvs som mest. Namndernas har i de preliminéra budgetra-
marna for aren 2019 - 2021 fatt en reducerad ram med tva procent per &r. Namnderna
fér 1 uppdrag att tillsammans ta fram forslag till mojliga dtgarder som bade skapar ett
effektivare utférande av verksamheterna samtidigt som kostnaderna minskar och/eller
intdkterna okar. Syftet dr bade att vara en sa effektiv kommunal organisation som moj-
ligt, samtidigt som ekonomiskt utrymme skapas for prioriterade satsningar. For att
hitta verkliga effektiviseringar maste arbetet ske mellan ndimnder. Arbetet med att ta
fram ndmndernas forslag till at-garder per ar ska darfor ske namndoverskridande uti-
frin respektive medborgar-process och processen effektiv organisation. Atgirdernas
effekter redovisas med del- och helérseffekter. En forsta redovisning till kommunsty-
relsen gors vid samma tidpunkt som delérsrapport 1 och en slutlig redovisning sker pa-
rallellt med delér 2. Ndmnderna har 2018 fatt en minskad budgetram motsvarande tva
procent. Namnderna far darfor i uppdrag att ta fram forslag till mojliga effektivise-
ringar inom nidmndens ansvarsomrade. Detta s att vi har effektiva ldsningar si att
ingen skattekrona anvénds ineffektivt si att vi kommande &r fortsatt kan gora strate-
giska satsningar pd vilfard och bygget av Botkyrkastaden. Kommunstyrelsen far sér-
skilt 1 uppdrag att tillsammans med ndmnderna hitta ndmnddverskridande effektivise-
ringsatgirder. En forsta redovisning gors till kommunstyrelsen i samband med delér 1
2017 och en slutlig rapportering sker i delar 2 2017

» Botkyrka kommun har som ambition att ta emot minst 200 extratjanster 2018. Pa detta
vis kommer fler Botkyrkabor fa en sysselséttning samtidigt som vélfarden stirks.
Néamnderna fér i uppdrag att inventera inom vilka verksamheter det dr lampligt att ta
emot extratjdnster och hur manga nimn-den kan ta emot. Namndernas arbete ska ske i
samverkan med arbetsmarknads- och vuxenutbildningsndmnden (AVN) och kommun-
styrelsens HR-avdelning. AVN far i uppdrag att gora en totalsammanstéllning som re-
dovisas till kommunstyrelsen senast den sista december 2017. Namnderna fér 1 upp-
drag att skapa effektiva och dokumenterade rutiner for ansdkan av statsbidrag och 6v-
riga bidrag. Ndmnderna far dessutom 1 uppdrag att skapa rutiner for att ha ett samlat
grepp Over alla ansokningar under aret. Den dokumenterade rutinen redovisas till
kommunstyrelsen den 6 februari 2017.

» Namnder fér i uppdrag att utifrain kommunens vardegrund och strategi och riktlinjer
for ett jamlikt Botkyrka ta fram och inleda genomforandet av en aktivitetsplan for
ndmndens verksamheter. En forsta delrapportering till kommunfullmiktige gors vid
samma tidpunkt som redovisning av delar 2 samt en slutredovisning vid samma tid-
punkt som redovisning av arsredovisning 2018.

» Niamnderna fér i uppdrag att under 2018 fortsitta vidta atgérder for att minska sjuk-
frdnvaron. Kommunstyrelsens HR-avdelning ansvarar for att koordinera nimndernas
arbete. Redovisning av sjukfrdnvarotal samt vidtagna atgérder gors till kommunstyrel-
sens budgetberedning den 5 september 2018.
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Politiska uppdrag fran namnden till féorvaltningen

Malomrade 2 - Valdsforebyggande arbete i skolorna

Socialforvaltningen fér i uppdrag att under 2018 Botkyrka tillsammans med utbildningsfor-
valtningen och polismyndigheten fortsdtta implementera det valdsforebyggande arbetet; Men-
tors in Violence Prevention (1 skola) och Taget (2 skolor) vid skolor i S6dra Botkyrka. Delre-
dovisningar till Socialndmnden sker i samband med delérsrapport 1 och 2, och slutlig redovis-
ning sker i samband med arsredovisning 2018.

Malomrade 4 - Digitalisering

Socialforvaltningen féar 1 uppdrag att under 2018 undersoka mojligheten att sluta anvanda
faxar och hitta andra sikra digitala sitt att skicka information. Arbetet behover till viss del ske
1 samverkan med SKL da det ofta handlar om information som skickas mellan myndigheter
med olika tekniska plattformar. Delredovisningar till Socialnimnden sker i samband med de-
larsrapport 1 och 2, och slutlig redovisning sker i samband med arsredovisning 2018.

Socialforvaltningen far i uppdrag att under 2018 ser 6ver mojligheten att hantera utskottens
process digitalt istéllet for pa papper. Delredovisningar till Socialndmnden sker i samband
med deldrsrapport 1 och 2, och slutlig redovisning sker i samband med &rsredovisning 2018.

Socialforvaltningen far i uppdrag att under 2018 undersoka mojligheten att erbjuda fler e-
tjanster for medborgare dn vad som finns idag. Delredovisningar till Socialnimnden sker 1
samband med delérsrapport 1 och 2, och slutlig redovisning sker i samband med érsredovis-
ning 2018.

Malomrade 4 - Vald i nara relation och hedersrelaterat vald och fortryck

Socialforvaltningen far i uppdrag att under 2018 foresld overgripande mal for forvaltningens
arbete med vald i néra relation. Redovisning sker i samband med M4l och budget 2019.

Socialforvaltningen far i uppdrag att under 2018 sékerstélla att alla medarbetare genomgatt
forvaltningens Grundutbildning véld i néra relation och hedersrelaterat vald och fortryck. Re-
dovisning till Socialndmnden sker 1 samband med arsredovisning 2018.

Socialforvaltningen far i uppdrag att under 2018 genomf6ra en fordjupad utbildning f6r med-
arbetare inom omréadet hedersrelaterat vald och fortryck. Redovisning till Socialndmnden sker
1 samband med drsredovisning 2018.

Socialforvaltningen far i uppdrag att under 2018 undersoka mojligheten att infora rutiner for
att medarbetare regelmassigt ska stélla fragor kring vald i néra relation till de medborgare de
mdoter 1 sina verksamheter. Redovisning till Socialndmnden sker i samband med arsredovis-
ning 2018.

Malomrade 4 - HBTQ

Socialforvaltningen far i uppdrag att under 2018 genomf6ra en utbildning fér medarbetare for
att fordjupa kompetensen inom omradet HBTQ. Delredovisningar till Socialndmnden sker 1
samband med delarsrapport 1 och 2, och slutlig redovisning sker i samband med arsredovis-
ning 2018.
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Ingdende budget
Volymférandringar

Lone- och prisupprakning
Lonerevision 2017 TB

Tjanster for samordning och utveckling av arbetet med unga krimi-
nella

Flyktingmottagande nyanlanda

Reglering enligt finansieringsprincipen -

Missbruk av spel om pengar

Reglering IT-kostnader -

Andrad prislista och 6kad sékerhetsniva, omférdelning mellan
namnder

Effektiviseringsatgarder
Summa Justeringar
Driftbudget Netto

-593 507 -594 981
-6 977
-16 012

-1474

-2 100
-3 130
-187

-1620

11 400
-1474 -18 626
-594 981 -613 607

Beskrivning av forandringar i namndens driftbudgetram

Socialndmndens budget uppgar for 2018 till 613,6 miljoner kronor. I budget 2017 ingar till-
dggsanslag for den 16nedversyn som gjordes 2017. Forandringarna beskrivs nedan.

Utifrdn kommunens resursfordelningsmodell far nimnden 7,0 miljoner kronor i tillskott for

volymforindringar utifran befolkningsprognosen.

Budgeten har ridknats upp med 16,0 miljoner kronor for pris- och 16nedkningar.

For att samordna och utveckla arbetet kring unga kriminella samt forstidrka arbetet med po-
lisen och andra viktiga aktorer i dessa fragor utokas socialnimndens ram med 2,1 Mkr. Till-
skottet innebdr en permanentning och en helarseffekt av KFs 1 juni 2017 § 135.

Néamnden kompenseras med 3,1 miljoner kronor for befintlig organisation fér mottagande av
nyanldnda som kommer pé anvisning. [ nimndens ram finns 2,5 miljoner kronor avsatt och
den totala kostnaden for organisationen berédknas till 5,6 miljoner kronor.

Kommunernas ansvar for att forebygga och motverka missbruk av spel om pengar har utvid-
gats. Dérav innehaller budgetpropositionen ett tillskott, som for kommunens del berdknas
uppga till 187 tkr. Socialndmnden ansvarar for omradet och budgetramen utdkas med motsva-

rande belopp.

IT-kostnaderna regleras mellan ndimnderna till f61jd av dndrad prislista och 6kad sékerhets-
niva. For socialndmndens del innebér det en 6kad ram med 1,6 miljoner kronor.

I budgetramen ingar krav pa effektiviseringsatgirder pd motsvarande 11,4 miljoner.
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Nya ersdttningsnivaer for ensamkommande barn och unga

Fran och med den 1 juli 2017 bérjade nya ersittningsregler for gruppen ensamkommande barn och
unga att gilla. Det innebér att Migrationsverket ersitter kommunerna med ett ldgre belopp per dygn
bade for personer under 18 ér och for personer dver 18 ar som har permanent eller tillfalligt uppehalls-
tillstand oavsett vard- och boendeform. Ingen ersittning kommer att utga for de som ar 6ver 18 &r och
ar 1 asylprocessen. Undantagna &r de med stora vardbehov. For de kan kommunerna bli ersatta mot-
svarande faktisk kostnad. I anslaget for KF/KS forfogande har 27 miljoner avsatts for dessa kostnader
och som socialndmnden under &ret i sérskilt 4rende kan avropa. Utover dessa 27 miljoner forutsitts
ndmnden fa omkring 3,8 miljoner kronor i statliga bidrag.

Omfordelning inom namndens verksamhet

Utdver ovan ndmnda justeringar av ndmndens totalram har ett antal justeringar gjorts inom ra-
men. Merparten av dessa har sin grund i antingen snedfordelningar i tidigare ars budgetar, el-
ler omfordelningar i syfte att béttre matcha de samlade behoven utifran fordndringar som skett
i de olika verksamheterna.

Omfordelningen enligt ovan samt utfordelningen av de tilldelade medlen enligt resursfordel-
ningsmodellen har resulterat i ett antal fordndringar, varav de mest betydande ar foljande:

- 2 Mkr dras bort fran budgeten for verksamhet 76 - Forsorjningsstod. Under de senaste
aren har en trend kunnat utldsas om minskande forsorjningsstod, framfor allt som en
foljd av att antal bistdndshushall minskat. Det finns en osékerhet i ifall denna trend
kommer att fortsidtta, men de senaste arens utfall i forhdllande till tilldelad budget ar
dnda sa 1ag att forvaltningen bedomer att budgeten kan minskas med angivet belopp.

- Forsorjningsstodet for nyanlénda: De flesta nyanldnda som anvisats kommuner ham-
nar i ett ekonomiskt ’glapp” mellan LMA erséttning frdn migrationsverket och etable-
ringsersattning fran arbetsformedlingen. Detta glapp pagér i en till tvA manader bero-
ende pa hur fort en anvisad kan paborja sin etableringsplan. Medel for detta har inte
tillforts Sektionen for nyanlidnda tidigare, som dérfor dragits med underskott géllande
ekonomiskt bistdnd. 3 Mkr fors dérfor over till verksamhet 14.

- 1 Mkr dras bort frén verksamheten for Vald i1 néra relation. Under 2016 6kade kostna-
derna for denna verksamhet markant, vilket medfoérde att dess budget 6kades med 4
Mkr. Sarskilda utredartjénster for vald i ndra relation inréttades for att svara upp mot
Socialstyrelsens foreskrifter avseende kompetens hos personal som handldgger dessa
drenden. Specialisttjdnsterna har bidragit till fordjupad kunskap och kompetens-
okningen har varit en bidragande orsak till att placering 1 skyddade boenden bedomts
nddvindigt i fler fall &n tidigare. Under 2017 har situationen i verksamheten stabilise-
rats, kostnadsokningen har kunnat bromsas och del av de medel som tillfordes 1 forra
arets budget for verksamhet 747 dras dérfor ater bort.

- Boendestdd inom socialpsykiatrin har sett ett allt mer 6kande behov under de senaste
aren. Det ror sig framfor allt om personer med komplex problematik med samsjuklig-
het eller multidiagnoser som behdver insatser. Antalet drenden har 6kat och antalet
drenden som kraver dubbelbemanning med anledning av hot och hot om vald har
ocksa okat. Forstiarkning av resurser dr nodvandig for att kunna verkstélla besluten om
insats inom tidsramen som anges i lagen. 1 Mkr omfordelas 1 2018 &rs budget till verk-
samhet 748

- Efterfrdgan pa boendeldsningar for vuxna missbrukare 6kar och verksamheten har dra-
gits med stort underskott under 2017, forvaltningen har inte tillrackligt med interna
boendeldsningar for att tdcka behovet. 1 Mkr omfordelas 1 2018 ars budget till verk-
samhet 757
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Driftbudget - Verksamhetsniva

01 — Dialog & Service -613 -629 -16
03 — Allman kommunadministration -2 992 -3 087 -95
14 — Flyktingatgarder -6 942 -13 294 -7 103
72 — Barnomsorg -5 902 -6 191 -289
73 — Barn och ungdomar -213 820 -218 789 -4 969
74 — Vuxna exkl missbrukare -107 064 -109 496 -2 432
75 — Vuxna missbrukare -43 838 -45 306 -1 468
76 — Forsorjningsstod -159 203 -159 557 -354
79 — Gemensam verksamhet -53 133 -57 238 -4 105
Driftbudget Netto -593 507 -613 607 -20 100
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Investeringar

Bygginvesteringar

(Overférs till Tekniska namnden)
Lagenheter Naktergalen (Resurscenter) -11 000 -2 000 -9 000

Tumba torg nybyggnation -56 500 -28 250 -28 250

Ovriga investeringar

Verksamhetsanpassning Halsan -450 -450

Byggnationer och inventarier lokaler -2 000 -2 000 -2 000 -2 000
Byggnationer och inventarier boenden -2 000 -2 000 -2 000 -2 000
Summa -6 450 -13 000 -32 250 -32 250

Sammantaget uppgar socialndmndens nya investeringsprojekt i investeringsplanen 2018-2021
till 84,0 miljoner kronor, varav 67,5 miljoner avser bygginvesteringar. Resterande 16,5 miljo-
ner kronor avser investeringar i inventarier och utrustning.

Nir det géller bygginvesteringar avser de 8-12 traningsldgenheter for malgruppen vuxna med
psykiska och fysiska funktionsnedséttningar samt nya erséttningslokaler till férvaltningens so-
cialpsykiatriska enhet.

Utover investeringsplanen for 20182021 finns det investeringsprojekt som kommunfullmék-
tige har beslutat om fram till 2017 och som kommer att genomforas under kommande plan-
period.
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Volymer och nyckeltal

Barn och unga

Institution SoL, arsplatser exkl ensamkom- 15,9 6,1 4,2 8,3
mande

Institution LVU, arsplatser exkl ensamkom- 5,8 6,2 3,0 4.3
mande

Familje- och jourhem, arsplatser exkl ensam- 122+ 129 122+ 122
kommande

Personer med psykisk funktionsnedsétt-

ning

Boende i egen regi, arsboende 68 59 60 60
Boende i annan regi, arsboende 27* 18** 28,9** 21**
Boendestod, antal insatser 182 192 237 230
IPS, antal insatser 46 80 91 90
Vuxna med beroendeproblem

Institution SoL, arsplatser 46 48 47.8 421
Institution LVM, arsplatser 2,6 3,0 5,8 3,9
Familjehem, arsplatser 53 34 1,6 2,2
Boende (utan hvb-tillstand) arsplatser 11,9 14,9 19,1 15,0
Ekonomiskt bistand

Genomsnittligt antal bistdndshushall per ma- 1131 1023 950 966
nad

Andel hushall som fatt bistand 10 manader och 35% 34% 38% 37%
langre under de senaste 12 manaderna

Genomsnittlig bistandstid i manader under pe- 4,7 6,5 6,8 6,7
rioden

Genomsnittligt antal bistandshushall per ma- Utfall saknas 12,4 16,2 10,0

nad (Nyanlanda)

Genomsnittlig bistandstid i manader under pe- Utfall saknas 2,1 2,2 2,0

rioden (Nyanlanda)
*Inklusive tillfalligt boende
*Exklusive tillfalligt boende
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Barn och unga

Institution SoL arskostnad exkl ensamkom- 1090 826 1053 1095
mande

Institution LVU arskostnad exkl ensamkom- 1951 2 548 2289 2336
mande

Familje- och jourhem, arskostnad exkl ensam- 448*** 477 473** 473**
kommande

Personer med psykisk funktionsnedsatt-

ning

Kostnad per arsboende i egen regi 422 509 517 535
Kostnad per arsboende i annan regi 439* 508* 496,2** 550**
Vuxna med beroendeproblem

Institution SoL, nettokostnad per arsplats 361 418 439,8 447 1
Institution LVM, nettokostnad per arsplats 1057 1109 1000 1095
Familjehem, nettokostnad per arsplats 519 535 526,4 5475
Boende (ej HVB), nettokostnad per arsplats 215 300 270,6 292
Ekonomiskt bistand

Genomsnittligt bistdnd per manad i kr 9072 9140 9630 9800
ICfego;nsnittlig bistand per manad i kr (Nyan- Utfall saknas 10 635 12393 12 000
anda

*Inklusive tillfalligt boende
*Exklusive tillfalligt boende
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SOCIALFORVALTNINGEN 2018
ANSVAR
Ansvarskod Budgetansvariga/Beslutsattestanter Erséattare
88 Funktion Namn Namn Kommentar Attestbelopp
CENTRAL
FORVALTNING
Samtliga Forvaltningschef Marie Lundgvist Tillférordnade FC 2 275 000:-
ansvar Sara Hellblom Gustafsson
88XXXXXX Jonas Ransmyr
Gunilla Berghager
Charlotte Lagerkvist
Goran Térnblom
Greta Lund Jonsson
Leena Kuusipalo
88xxxxx Central forvaltning
88XXXX Bokforingsordrar hela  Ulrika Hage
Soc
8801xxxx SUE
88014xxx Namnd, forv.ledn inkl
88014000 Namnden Anneli Sjéberg Sara Hellblom Gustafsson 136 500:-
88014100 Forvaltningsledning Marie Lundgvist Sara Hellblom Gustafsson 2 275 000:-
88014110 HR-ansvarig Sofie von Jungmeister Sara Hellblom Gustafsson ~ Rehabbudget 136 500:-
Tf Clara Burstrand
88015xxx Utveckling/projekt SUE
880151xx Utveckling Reguljar verks
88015100 Planerare SUE Sara Hellblom Marie Lundgvist 910 000:-
Gustafsson
88015110 Tillstdndshandlaggare ~ Goéran Ohman Sara Hellblom Gustafsson  Tillstandsadm. Inkl 136 500:-
16n, telefon, IT,
lokal o0.s.v.
Tillstandsavg
88015120 Foreningsbhidrag Anneli Sjoberg Sara Hellblom Gustafsson  Foreningsbidrag 136 500:-
88015130 Etableringsstrateg Carin Larsson Sara Hellblom Gustafsson  Etablering 136 500:-
sOdertdrn
projektnummer
5286
880152xx Projekt Sara Hellblom Gustafsson
88015250 PL YAP Tina Trygg Tina Trygg Sara Hellblom Gustafsson  Projektansvar 136 500:-
880154xx IT sektionen
88015400 Sektionschef IT Eva Thede Sara Hellblom-Gustafsson  IT-gruppen 682 500:-

88015410 Ekonomiadministrator

Eva-Karin Ronnblad

Ansvarskod Budgetansvarig/Beslutsattestant

180101 Ulrika Hage

Anne Sorto

Ersattare

IT-kostnader pa vht
79991, PM3 projekt
5261, delar
aktivitetskonteras
SUS-avgifter for
betalfilen fran
Procapita ingar i
PM3 projekt 5261

10 000:-



SOCIALFORVALTNINGEN

88 Funktion Namn
88016xxx
88016000 Ekonomichef Jonas Ransmyr
88016200 Lokaler Anneli Sjoberg

88016300 Verksamhetsutv. Lokaler Jonas Ransmyr

8804xxxx
88040000 FoU forskningsledare Kristina Engwall

88420000 Ekonomi Eva-Karin Rénnblad
Remitteringar, egna
medel

ENHETEN FOR EKONOMISKT BISTAND

Ansvarskod Budgetansvarig/Beslutsattestant
8861 Funktion Namn

88610000 Verksamhetschef Greta Lund Jonsson
88611000 Mottagningssektion  Katarina Lindstrom

88612000 EEB 1 Alexandra Ording
88613000 EEB 2 Torbjorn Konradsen
88614000 ARB Christina Sehlén Lopez

180101 Ulrika Hage

Namn

Sara Hellblom-Gustafsson
Jonas Ransmyr
Sara Hellblom-Gustafsson

Gunnel Collins Andersson

2018

ANSVAR

Kommentar Attestbelopp

910 000:-
Ekonomienheten 1911 000:-
Gem lokalkostnader 1 911 000:-
i
Socialforvaltningen
utom SPE

FoU 227 500:-

Ulrika Hage Ansvar kopplat till  Bokféringsordra
Soc Balanskonton r

Erséattare

Namn Attestbelopp

Christina Sehlén Lopez 910 000:-
Christina Sehlén Lopez 227 500:-
Torbjérn Konradsen 227 500:-

Alexandra Ording 227 500:-
Katarina Lindstrom 227 500:-
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SOCIALFORVALTNINGEN

UTREDNINGSENHETEN
for Barn o Unga 0-20 ar

8870 Funktion

88700000 Verksamhetschef Utredn.enh.
BoU

88700100 Sektionschef Familjeréatt

88700101 Familjerétt SFVH
uppdragstagare
88700300 Sektionschef familjehem
88700301 Familjehem uppdragstagare
88700302 Kontrakterade uppdragstagare
88701xxx Utredningssektion norr
88701000 Sektionschef utredning norr
88701001 Uppdragstagare UE norr
88702xxx Utredningssektion soder
88702000 Sektionschef utredning sdder
88702001 Uppdragstagare UE soder
88704xxx Mottagningssektionen
88704000 Sektionschef
Mottagningssektionen
88705xxx Ensamkommande sektionen
88705000 Sektionschef ensamkommande
88705001 Uppdragstagare EKO

RESURSENHETEN

8874 Funktion

88742 RUBRIKNIVA
88742000 Verksamhetschef RE

88742200 Oppenvard RE

88742300 Familjestdd

88742400 Natverk o Vald i néra relation
88742500 Forebyggarsekt o 6ppna fsk

88742510 Oppna férskolan

88742520 Forebyggande (Ny 2018)
88742600 Trampolinen

VUXENENHETEN

Ansvarskod Budgetansvarig/Beslutsattesta

nt
Funktion
88730000 Verksamhetschef

88731000 Sektionschef utredn. sekt
88731001 VE uppdragstagare
88732000 Oppenvard missbruk

Ansvarskod Budgetansvarig/Beslutsattestant

Namn

Goran Tornblom

Goran Tornblom 1/4
Goran Tornblom 1/4

Azadeh Vaziri
Azadeh Vaziri
Azadeh Vaziri
Monita Gandsj6
Monita Gandsj6
Monita Gandsj6
Karin Ask Campbell
Karin Ask Campbell
Karin Ask Campbell
Cecilia Melander
Cecilia Melander

Jenny Vallin
Jenny Vallin
Jenny Vallin

for Barn o Unga 0-20

ar

Ansvarskod Budgetansvarig/Beslutsattestant

Namn

Gunilla Berghager

Lena Holmstrom
Patricio Cuevas Lagos
Lena Zachrisson
Pernilla Vera Jr

Lina Hetta

Robin Glad
Josephine Hamnér

Ersattare

Charlotte Lagerkvist

Per Klint
Per Klint
Malin Fors

2018

Ersattare
Namn

Monita
Gandsjo/Gunilla
Berghager HRM
Azadeh Vaziri

Azadeh Vaziri

Cecilia Melander
Cecilia Melander
Cecilia Melander
Goran Térnblom
Goran Térnblom
Goran Térnblom
Cecilia Melander
Cecilia Melander
Cecilia Melander
Karin Ask Campbell
Karin Ask Campbell

Karin Ask Campbell
Karin Ask Campbell
Karin Ask Campbell

Ersattare

Namn

Lena
Holmstrom/Gdran
Tornblom HRM
Patricio Cuevas Lagos
Lena Holmstrém
Pernilla Vera Jr

Lena Zachrisson /Lina
Hetta

Pernilla Vera Jr
Pernilla Vera Jr
Patricio Cuevas
Lagos/kolla ekonomin

Namn
Per Klint/Malin Fors

Charlotte Lagerkvist
Charlotte Lagerkvist
Charlotte Lagerkvist

Attestbelopp

910 000:-

227 500:-

227 500:-

227 500:-

227 500:-

227 500:-

227 500:-

Attestbelopp

910 000:-

227 500:-
227 500:-
227 500:-
227 500:-

227 500:-

227 500:-
227 500:-

Attestbelopp
910 000:-

227 500:-
227 500:-
227 500:-



SOCIALFORVALTNINGEN 2018

ANSVAR
SOCIALPSYKIATRISKA
ENHETEN
Ansvarskod Budgetansvarig/Beslutsattestant Ersattare
8879 Funktion Namn Namn Attestbelopp
88790000 Verksamhetschef Leena Kuusipalo Peter Aborg ej HRM/ 911 000:-
Gunilla Berghager HRM
88790100 SPE Admin (Ny 2018) Sonya Cansu Leena Kuusipalo 227 500:-
88791000 Sektionschef utredningssektion Susanne Rivera from Astrid Brane from 1/11 227 500:-
1/11 2017 2017
88791001 Pers. ledsagare Susanne Rivera from Astrid Brane from 1/11
1/11 2017 2017
88791010 Uppdragstagare Susanne Rivera from Astrid Brane from 1/11
1/11 2017 2017
88792100 Sysselséttning Peter Aborg Leena Kuusipalo 227 500:-
88793000 Sarskilt boende Sonya Cansu Leena Kuusipalo 227 500:-
88793100 Sarkskilt boende Albydalen Anneli Wijk Patricia Alphonse 227 500:-
88793120 Sarskilt boende Alby C Anneli Wijk Patricia Alphonse 227 500:-
88793130 Sérskilt boende Lindhov Anneli Wijk Patricia Alphonse 227 500:-
88793250 Sérskilt boende Tumbatorg  Patricia Alphonse Anneli Wijk 227 500:-
(5:e boendet)
88793260 Sarskilt boende Tumba torg ( Patricia Alphonse Anneli Wijk 227 500:-
6:e boendet)
88793420 Sarskilt boende Varsta (4 Patricia Alphonse Anneli Wijk 227 500:-
boendet)
88793430 Sérskilt boende Norrhagen Anneli Wijk Patricia Alphonse 227 500:-
88795000 Vard och Astrid Bréne fro m Susanne Riverafrom 227 500:-
NY stddsamordning/Boendestéd ~ 1/11 2017 1/11 2017
BOENHETEN
Ansvarskod Budgetansvarig/Beslutsattest Ersattare
ant
888 Funktion Namn
88800000 Ledning Boenheten Charlotte Lagerkvist ~ Jan Kohler 911 000:-
88810000 Bosektionen Jan Kéhler Charlotte Lagerkvist 227 500:-
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3
Internkontrollplan 2018 for socialnamnden (SN 2017:1)

Beslut
Socialndmnden godkanner forslag till internkontrollplan for 2018.

Arendet

Syftet med planen dr att sakra en effektiv forvaltning, granska att det finns
rutiner och arbetssatt for att uppna malen for verksamheten, att vi foljer la-
gar, regler och riktlinjer och undga allvarliga fel och skador.

Socialnamnden ansvarar inom sina verksamhetsomraden for att utforma
och organisera den interna kontrollen och finna effektiva system for
uppfoljning. Kommunstyrelsen har det évergripande ansvaret for att se till
att det finns en god intern kontroll och styrning.

Enligt reglemente har socialférvaltningen upprattat ett forslag till en arlig
plan for internkontroll. Internkontrollplanen innehaller bade kontroller som
kommunstyrelsen beslutat ska vara med i alla ndmnders internkontrollplaner
och forvaltningens forslag till sarskilda kontroller inom socialndmndens om-
rade.

Dnr SN/2017:1



TIJANSTESKRIVELSE

Socialférvaltningen

2018-01-11 Dnr SN/2017:1
Referens Mottagare
Ulrika Hage Socialndmnden

Johanna Berglund

Internkontrollplan 2018 for socialnamnden

Forslag till beslut
Socialnd&mnden godké&nner forslag till internkontrollplan for 2018.

Arendet

Syftet med planen ar att sékra en effektiv forvaltning, granska att det finns ru-
tiner och arbetssatt for att uppna malen for verksamheten, att vi féljer lagar,
regler och riktlinjer och undga allvarliga fel och skador.

Socialndmnden ansvarar inom sina verksamhetsomraden for att utforma

och organisera den interna kontrollen och finna effektiva system for
uppfdljning. Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att se till att
det finns en god intern kontroll och styrning.

Enligt reglemente har socialforvaltningen upprattat ett forslag till en arlig plan
for internkontroll. Internkontrollplanen innehaller bade kontroller som kom-
munstyrelsen beslutat ska vara med i alla ndmnders internkontrollplaner och
forvaltningens forslag till sarskilda kontroller inom socialnamndens omrade.

Planen omfattar:

de typer av kontroller som ska goras

hur ofta det ska ske

vem som ansvarar for att kontrollerna genomfors samt
till vem rapportering ska ske.

Nya kontroller for 2018

| forslaget till internkontrollplan finns flera nya kontroller som tagits fram uti-
fran forvaltningsledningens riskanalys hosten 2017. Riskanalysen byggde pa
de risker som identifierats av ledningsgrupp, controller, verksamhetsutveck-
lare, samordnare for anhorigstod, samordnare for arbetet med vald i nara relat-
ion och hedersrelaterat vald och fortryck samt flyktingsamordnare. Lednings-

SOCIALFORVALTNINGEN

Post Botkyrka kommun, - Bestk - Kontaktcenter

Direkt - Sms - E-post

Org.nr 212000-2882 - Bankgiro 624-1061 - Fax - Webb www.botkyrka.se
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Socialférvaltningen
2018-01-03 2017

gruppen har bedémt sannolikhet och konsekvens och beslutat att de rutiner och
processer dar det finns hoga risker och som gar att kontrollera ska inga i in-
ternkontrollplanen. Samtidigt kommer atgarder att vidtas for att minska risker-
na.

Verksamhetens maluppfyllnad, kvalitet och rattssékerhet ar en del av den in-
terna kontrollen och styrningen. Samtidigt arbetar socialférvaltningen med
kvalitet och kontroll i ledningssystemet for systematiskt kvalitetsarbete. FOr-
valtningen ser att de riskanalyser som framdver kommer att goras inom ramen
for kvalitetsarbetet kommer att vara ett bra underlag for den riskanalys som
ledningen gor infér framtagande av internkontrollplanen.

De nya kontrollerna 2018 handlar om

e att dokumentation i individarenden ska félja rutiner och lagstiftning

e att rutinerna for att rapportera avvikelser och missforhallanden enligt
lex Sarah fungerar

e att lex Sarah-utredningar och atgarder gors i tid

e att utredningar inom barn och unga samt inom missbruk och beroende
slutfors i tid.

e att forhandsbeddmningar for barn och unga gors i tid.

Forvaltningen rapporterar resultatet fran samtliga kontroller i internkontroll-
uppfoljningen i samband med arsredovisningen. | tabellen i internkontrollpla-
nen star det olika mottagare for resultatet. Om det star att resultatet ska rappor-
teras till ndmnden innebér detta att resultatet d&ven ska redovisas vid ndrmsta
delarsrapport efter att kontrollen genomforts.

Resultat fran internkontrollerna 2017 kommer att redovisas pa namnden i feb-
ruari 2018. Enligt reglementet for internkontroll har namnden da majlighet att
komplettera internkontrollplanen for 2018 om uppféljningen ger anledning till
det.

Internkontrollmoment beslutade av kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har beslutat om kontroller som ska genomforas pa alla for-
valtningar.

Kontroller beslutade av kommunstyrelsen:
e ramavtal med rangordning
e rekrytering/lagefterlevnad
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Socialférvaltningen

2018-01-03

informationssékerhet
korthantering
upphandlingsform

ramavtal

direktupphandling
representation, kurser och konferenser
I6neprocessen - attest
statsbidrag och 6vriga bidrag
introduktion —ledare
rehabilitering

arbetsmiljo
personuppgiftsforteckning

Marie Lundqvist
socialchef

31[3]

2017



Nr

ARBETSMATERIAL 18]

2018-01-11

Internkontrollplan 2018

Namnd: Socialndmnden

Rutin/process/sy- Kontrollmoment Riskkategori/Beskriv-

stem ning

Vad heter risken? Vilken kontroll/atgdrd maste Vad innebdr risken?
finnas eller fungera fér att mot-
verka risken?

Fortroendefragor med stora risker

Ramavtal med Att rangordning i ramavtalen Finansiell forlust,
rangordning foljs brott mot lagstiftning

Kontrollmetod och frekvens

Hur kommer kontrollen att ske
och ofta?

Kontroll av att ramavtal for
bemanning och fastighets-
underhall med faststalld
rangordning foljs.
Kontrollen sker mot fakture-
rade belopp/leverantor
kvartalsvis

Ansvarig

Vem dr ansvarig?

Upphandlings-
chef/avtalscontroller

Rapporte-
ras till

Till vem
och hur
ofta rap-
porteras
kontrol-
lerna?

Namnd
och kom-
munsty-
relse

Vilket
risk-
vdrde dr
be-
démt?

16=4x4
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Rutin/process/sy-

stem

Kontrollmoment

2018-01-03

Riskkategori/Beskriv-
ning

2[8]

Kontrollmetod och frekvens

Ansvarig

Rapporte-
ras till

2 Rekrytering och
lagefterlevnad

3 Informationssaker-

NY  het

4  Korthantering

Kontroll av utdrag ur belast-
ningsregistret genomfors
fore anstallning for befatt-
ningar dar detta kradvs. Kon-
trollen hanteras i enlighet
med gallande rutin och in-
formationshanteringsplan:
utdraget registreras eller no-
teras och utdraget sparas el-
ler gallras.

Att verksamhetssystemen inom
kommunen ar informationssa-
kerhetsklassade i enlighet med
verktyget KLASSA

Att korthanteringen sker enligt
géllande regelverk.

Fortroendeskada,
brott mot lagstiftning
och interna beslut

Fortroendeskada,
brott mot lagstiftning
och interna rutiner.

Felaktiga utbetal-
ningar, fortroende-
skada

10 procent av alla nyan-
stallda per forvaltning, av de
befattningar som omfattas
av kravet. Kontroll 1 gang
per ar (September)

Kontroll av att alla verksam-
hetssystem ar informationssa-
kerhetsklassade med stéd av
verktyget KLASSA. Kontroll 1
gang per ar. (oktober)

Kontroll av att det till varje fak-
tura finns bifogat samtliga kvit-
ton, att moms ar ratt avdragen

HR-ansvarig

Verksamhetschef for
stod- och utveckling

Ekonomichef

Namnd 16=4x4
och kom-
munsty-

relse

Namnd
och kom-
munsty-
relsen

12=3x4

Namnd 12=3x4
och kom-
munsty-

relsen
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Rutin/process/sy-

stem

Kontrollmoment

2018-01-03

Riskkategori/Beskriv-
ning

3[8]

Kontrollmetod och frekvens

Ansvarig

Rapporte-
ras till

Upphandlingsform

Ramavtal

Att direkt upphandling inte sker
nar annan upphandlingsform
kravs

Att ramavtalen anvands

Finansiell forlust,
brott mot lagstifning
och policy, upphand-
lingsskadeavgift.

Finansiell forlust,
brott mot lagstiftning
och policy

och att regelverk foljs. Kontrol-
len sker kvartalsvis genom
stickprov.

Stickprov, fakturor/leveranto-
rer med fakturerat totalt be-
lopp som Gverstiger 500 000
kronor.

Delkontroller genomférs varje
kvartal.

Registeranalys Stickprov, totalt
180 fakturor konterade pa kon-
togrupp 61, 64, 65, 70, 72, 74,
75 samt 76.

Delkontroller genomférs varje
kvartal.

Ekonomichef

Ekonomichef

Namnd 12=4x3
och kom-
munsty-

relsen

Namnd 12=4x3
och kom-
munsty-

relsen
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Rutin/process/sy-

stem

Kontrollmoment

2018-01-03

Riskkategori/Beskriv-
ning

48]

Kontrollmetod och frekvens

Ansvarig

Rapporte-
ras till

Direktupphandling

Representation,
kurser och konfe-
renser

Loneprocessen
Attest

Att krav pa dokumentationsplikt

for direktupphandlingar 6ver
100 000 kronor uppfylls

Att gdllande regelverk tillampas
vid representation, kurser och
konferenser

Franvaro och registrerad tid for
timavlonade attesteras korrekt i
|6nesystemet.

Fortroendeskada,
brott mot lagstiftning,
policy och riktlinjer

Fortroendeskada,
brott mot lagstiftning,
policy och riktlinjer

Fortroendeskada, fi-
nansiellt, verksamhet

Kontroll av fakturerade belopp
overstigande 100 000 kronor
upp till 500 000 kronor mot de
direktupphandlingar som ge-
nomforts elektroniskt i Tend-
Sign

Kontroll av att belopp, moms-
avdrag, uppgifter om syfte och
deltagare 6verensstammer
med gallande regler. Kontrol-
len sker kvartalsvis genom
stickprov.

Kontroll att foregaende ma-
nads inlagda franvaro och regi-
strerad tid for timavlonade ar
attesterad av chef i I6nesyste-
met. 1 gang per manad dag ef-
ter sista attestdag. Uppgifter

Ekonomichef

Ekonomichef

HR-ansvarig

Namnd 12=4x3
och kom-
munsty-

relsen

Namnd 12=4x3
och kom-
munsty-

relsen

Namnd 12=4x3
och kom-
munsty-

relsen



BOTKYRKA KOMMUN

10

11

12

Rutin/process/sy-

stem

Statsbidrag och 6v-
riga bidrag

Introduktion

Rehabilitering

Kontrollmoment

Att det finns dokumenterade
och uppdaterade rutiner for an-
sokan av olika statsbidrag

Nya ledare deltar i de kommun-
gemensamma introduktions-
blocken

Rehabiliteringsinsats gors vid
upprepad korttidsfranvaro

2018-01-03

Riskkategori/Beskriv-
ning

Finansiell forlust

Finansiell forlust,
verksamhet

Hogre sjukfranvaro,
ohilsa, finansiell for-
lust

5 [8]

Kontrollmetod och frekvens Ansvarig

lamnas till respektive forvalt-
ning kvartalsvis.

Kontroll av forteckning 6ver
moijliga bidrag att sdka finns
och att forteckningen ar aktu-
ell. Kontroll i maj och oktober.

Jamférelse av deltagarlistor HR-ansvarig
mot nyanstallda chefer i kom-

munen.
Kontroll 1 gang per ar (septem-
ber)

Kontroll att en rehabiliterings-
insats gjorts for medarbetare

HR-ansvarig

som varit sjukskriven minst 4
ganger de senaste 12 mana-
derna. Kontroll 2 ganger per or
(mars och september)

Verksamhetschef for
stdd- och utveckling

Rapporte-
ras till

Namnd 9=3x3
och kom-
munsty-

relsen

Namnd 9=3x3
och kom-
munsty-

relsen

Namnd 9=3x3
och kom-
munsty-

relsen
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Nr  Rutin/process/sy-

stem

Kontrollmoment

2018-01-03

Riskkategori/Beskriv-
ning

6 [8]

Kontrollmetod och frekvens

Ansvarig

Rapporte-
ras till

13 Arbetsmiljo

14 personuppgiftsfor-
teckning

15  Sekretess

16  Dokumentation i
ny  individarenden

Den arliga kartlaggningen av ar-
betsmiljon ar genomford

Att aktuell personuppgiftsfor-
teckning finns (arlig uppdate-

ring)

Obehoriga handlaggare tar del
av namndens arenden i namn-
dens verksamhetssystem

Beddmning av dokumentation
och kontroll av genomférande-
planer

Brott mot AML/risk
for ohalsa och olycks-
fall

Fortroendeskada,
rattssakerhet

Fortroendeskada,
rattssakerhet

Rattssakerhet, kvali-
tet

Stickprov dar dokumentat-
ionen ”“Riskbedéomning och
uppfoljning# samlas in for 10
procent av enheterna/férvalt-
ning, dock minst 3 enheter/for-
valtning. Kontroll 1 gang per ar
(september)

Kontroll av forteckning 1 gang
per ar (oktober)

Stickprov

Stickprov med gemensamma
checklistor for berorda enheter

HR-ansvarig

Verksamhetschef
stod- och utveckling

Verksamhetschef
stod- och utveckling

Verksamhetschef
stdd- och utveckling

Namnd 9=3x3
och kom-
munsty-

relsen

Namnd

Namnd 9=3x3
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17
ny

18
ny

19
ny

Rutin/process/sy-

stem

Lex Sarah

Forbattringsarbete
efter lex Sarah

Utredningstid

Kontrollmoment

Att medarbetarna upplever stod
att rapportera missténkta avvi-
kelser och missférhallanden. Att
alla sektioner redovisar in-
komna avvikelser och rapporter.

Lex Sarah-utredningar ska slut-
foras inom 2 manader fran rap-
porten inkom. Beslutade atgar-
der ska vidtas inom 3 manader
fran beslut.

Att utredningar slutférs inom
lagstadgad tid och inom rimlig
tid for verksamhet dar det inte
finns lagkrav pa utredningstid

2018-01-03

Riskkategori/Beskriv-
ning

Rattssakerhet, kvali-
tet

Kvalitet

Rattssakerhet, kvali-
tet

78]

Kontrollmetod och frekvens

Enkatundersokning

Statistik inkomna avvikelser
och lex Sarahrapporter

Statistik utredningstid

Statistik andel genomforda at-
garder

Statistik:
Utredningstid barn och unga

Utredningstid missbruk och be-
roende

Ansvarig Rapporte-
ras till
Verksamhetschef Namnd
stod- och utveckling
Verksamhetschef Néamnd
stdd- och utveckling
Verksamhetschef Némnd

stod- och utveckling

16=4x4

9=3x3

9=3x3
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20
ny

21

2018-01-03

Rutin/process/sy- Kontrollmoment Riskkategori/Beskriv- Kontrollmetod och frekvens Ansvarig Rapporte-
stem ning ras till
Férhandsbeddm- Férhandsbedomningar fér barn  Rittssakerhet, kvali- ~ Statistik barn och unga Verksamhetschef Namnd
ning och unga gors inom 14 dagar tet stod- och utveckling

Overviagande inom Overvigande for placerade barn  Rattssakerhet, kvali- Stickprov, barn och unga Verksamhetschef Namnd

6 manader gors var sjatte manad tet stéd- och utveckling

*Risk 1-16 grundar sig pa genomfaord risk- och vasentlighetsbedémning. Summan ar beraknad genom att multiplicera konsekvensen och sannolikheten.

Konsekvenser vid fel (vdsentlighet). Paverkan pa verksamheten/ kostnaden om fel uppstar:

Forsumbar =1 Ar obetydlig fér de olika intressenterna och kommunen
Lindrig =2 Uppfattas som liten av saval intressenter som kommun
Kannbar =3 Uppfattas som besvarande for intressenter och kommun
Allvarlig =4 Ar s& stor att fel helt enkelt inte far intréffa

Sannolikhetsnivaer for fel (risk for fel)

Osannolik =1 Risken ar praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta
Mindre sannolik = 2 Risken ar mycket liten att fel ska uppsta
Mojlig =3 Det finns risk for att fel ska uppsta

Sannolik =4 Det ar mycket troligt att fel ska uppsta

9=3x3

9=3x3
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Socialnamnden

2018-01-30 Dnr SN/2018:38
4

Informationshanteringsplan for socialnamnden (SN

2018:38)

Beslut

Socialndmnden antar informationshanteringsplanen.

Socialndmnden utser forvaltningsjurist Jennifer Gavin till arkivansvarig.

Sammanfattning

Enligt Botkyrka kommuns Arkivreglemente ska varje myndighet (ndmnd)
uppratta en informationshanteringsplan.

Informationshanteringsplanen &r ett verktyg for att halla ordning och 6ver-
blick 6ver kommunens allmanna handlingar. En informationshanteringsplan
har tva syften dels att beskriva hur handlingar ska hanteras utifran diariefo-
ring, bevarande och gallring samt nar de ska arkivlaggas och 6verforas till
kommunarkivet. Denna hantering géller handlingar oavsett om de &r i pap-
persform, digitalt eller i annat format.

Den tidigare informationshanteringsplanen ar inte aktuell, varfor en dversyn
har gjorts.

Planen ska vara ett aktuellt och levande dokument och kommer att uppdate-
ras arligen.
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Socialférvaltningen

2018-01-09 Dnr SN/2018:38
Referens Mottagare
Jennifer Gavin, forvaltningsjurist Socialnamnden

Informationshanteringsplan for Socialndmnden

Forslag till beslut
Socialndmnden antar informationshanteringsplanen.

Socialnd&mnden utser forvaltningsjurist Jennifer Gavin till arkivansvarig.

Sammanfattning

Enligt Botkyrka kommuns Arkivreglemente ska varje myndighet (nd&mnd)
upprétta en informationshanteringsplan.

Informationshanteringsplanen &r ett verktyg for att halla ordning och Gver-
blick 6ver kommunens allménna handlingar. En informationshanteringsplan
har tva syften dels att beskriva hur handlingar ska hanteras utifran diariefo-
ring, bevarande och gallring samt nér de ska arkivlaggas och overforas till
kommunarkivet. Denna hantering géller handlingar oavsett om de &r i pap-
persform, digitalt eller i annat format.

Den tidigare informationshanteringsplanen &r inte aktuell, varfor en 6versyn
har gjorts.

Planen ska vara ett aktuellt och levande dokument och kommer att uppdate-
ras arligen.

Bilaga
Rutinbeskrivning — hantering och arkivering av socialforvaltningens akter

Expedieras till
Arkivarie
Socialchef
Verksamhetschefer

Socialférvaltningen

Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Bestk Munkhattevagen 45 - Kontaktcenter 08-530 610 00
Direkt /HandlaggareTelefon/ Sms-/HandlaggareMobilTelefon/ - E-post jennifer.gavin@botkyrka.se
Org.nr 212000-2882 - Bankgiro 624-1061 - Fax 08-530 616 66 - Webb www.botkyrka.se



Galler fran 2018-01-22
Servicefdrvaltningen

Informationshanteringsplan

Socialforvaltningen
Beslutad av socialnamnden 2018-01-30
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Serviceforvaltningen

Innehallsforteckning

Om informationshanteringsplanen sid 3-4
Informationssystem sid 5

Forvaltningens administration sid 6-14
Ekonomi sid 15-17

Personalhandlingar sid 18-20

Insatser rorande barn och unga sid 21-23
Placering barn sid 24-26
Ensamkommande barn sid 27-30
Familjehem sid 31-32

Adoptionsarenden sid 33-34
Vardnadsutredningar sid 35-37
Faderskapsutredningar sid 38-39

Galler fran 2018-01-22

Ekonomiskt bistand sid 40-42
Dodsbon sid 45-46

Flykting- och invandrarverksamhet (LMA) sid 47-48
Budget och skuldsanering sid 49
Rehabilitering sid 50

Utredning av vuxna sid 51-53
Boenheten sid 54-56

Sektionen for nyanlanda sid 58-59
Socialpsykiatrin sid 59-61
Alkohollagen sid 62-65
Lotteriverksamhet sid 66-67
Automatspel sid 68



Servicefdrvaltningen

Varfor en informationshanteringsplan?

En informationshanteringsplan styr hanteringen av handlingar
inom en myndighet. Denna informationshanteringsplan ska
vara till hjalp for de anstallda inom Botkyrka socialférvaltning i
hanteringen av de handlingar som skapas i verksamheten.

Informationshanteringsplanens funktion
Informationshanteringsplanen ger alla inom
socialférvaltningen anvisningar om hur de ska hantera de
handlingar de sjalva skapar eller som de tar emot. Den ger dven
en sokvag in till vilka handlingar som faktiskt skapas i
verksamheten.

Informationshanteringsplanen underlattar ocksa for
socialférvaltningen att se 6ver sina rutiner kring hanteringen
av dokumentationen inom férvaltningen, om det behovs goras
uppdateringar av rutinerna sa att informationshanterings-
planen stammer 6verens med hur man faktiskt arbetar ute i
verksamheten.

Informationshanteringsplanens uppdelning
Informationshanteringsplanen ar uppdelad efter insatserna
som gors inom Botkyrka socialférvaltning. Detta for att forsoka
skapa en sa organisations-oberoende informations-
hanteringsplan som méjligt.

Galler fr&n 2018-01-22

Gallring och arkivering

Nar det géller handlingar som skapas i drenden under sjdlva
utredningen inom socialférvaltningen ar dessa ofta bade
digitala och i pappersform. Nar man genomfor en gallring ar
det viktigt att gallringen sker bade digitalt (Procapita) och av
pappersakt. Gallringen sker en gang om aret och da i borjan av
varje kalenderar.

Huvudregeln vad galler arkivering och gallring av
personakter inom socialférvaltningen ar att en akt ska gallras
fem dr efter avslutat drende. Undantagna denna regel ar
placering barn, faderskapsutredningar, adoption, LMA-akter
samt de handlingar som ska sparas for framtida forskning. Da
kommunen inte har ett e-arkiv ska alla handlingar tillhérande
ett arende som avslutats och som ska till arkivering alltid
skrivas ut och bevaras i den fysiska akten.

Arkivansvarig for Botkyrka kommuns socialférvaltning ar
forvaltningsjuristen. Enhetscheferna ansvarar for nararkiven
och att handlingarna i dessa nararkiv bevaras pa ett korrekt
satt.

Hanteringen av personakter styrs av SoL 12 kap. och sekretessen
inom socialférvaltningen styrs av OSL 26 kap.
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Forklaring till skillnaden mellan att gallras, att rensa och
gallras vid inaktualitet

Rensa betyder att man stadar akten, rensar bort onodiga
handlingar/oné6dig information. Har slanger

man arbetsmaterial -kladdar, tidigare versioner pa ex ett
dokument, alltsa arbetsmaterial som man som handlaggare
gjort for sin egen skull. Det ar inte dokument som ligger till
grund for beslut. Om vi talar i termer av allmanna handlingar
betyder "att rensa akten” att ta bort den information som inte

utgor allmdn handling - det vill sdga det som inte ska arkiveras.

Eftersom handlingen som rensas inte ar allman kravs inget
gallringsbeslut.

Gallra ar en kraftigare dtgard da det handlar om
handling/dokument av vikt for verksamheten - alltsa
informations som ligger till grund for ett beslut. Talar man i
termer av allman handling - sa forstor man

betydelsefull /betydelsebarande information i en allman
handling. For detta maste det finnas ett gallringsbeslut. Nar en
akt gallras slangs ALL information (hela akten) och du kommer

Galler fran 2018-01-22

inte langre at informationen. Informationen ar inte langre ar
sokbar.

Att gallras vid inaktualitet ar att ta bort/sldanga
information/handlingar som ar till vikt fér arendet,
information som kan ligga till grund for beslut under en
begrdnsad tid.

Enkelt forklarat kan vi ta en person som soker en
sakerhetsklassad tjanst. Ett utdrag gors for att kontrollera att
personen inte finns i belastningsregistret. Personen far nu inte
anstallning men ett ar senare soker denne en ny tjanst inom
verksamheten. Ett nytt utdrag gors och da ar det ju det senaste
utdraget som ar det aktuella - som ligger till grund for ett
beslut (eller ar i alla fall av stor betydelse for om hen far en
anstallning eller inte) och da gallras det forra utdraget da det ar
inaktuellt.



Servicefdrvaltningen

Informationssystem
De system som anvands inom Botkyrka kommun ar féljande:

Procapita Arendehanteringssystem som ir ett heltickande stod for
verksamheten inom socialforvaltningen

Lifecare Avvikelsehantering

Lex Diarieféringsprogram

Microsoft Ett digitalt kontorspaket

Office 2016

Visma Ekonomisystem

AIKT Serveringstillstand

PMO Proff Doc | Anvdnds inom ungdomsmottagningens dppenvard

Adato Program for journalfoéring, rehabilitering, for
personalhantering

Boss Skuld och budgetradgivarna

E-ansékan Abou e-tjdnsteplattform

HRM System for personal (l6ner, semester m.m.)
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BOTKYRKA KOMMUN
Serviceforvaltningen

Socialnamnden och socialforvaltningen - allmdn administration

Galler fran 2018-01-22

[ nararkivet fem ar,
sedan o6verfors
handlingarna till
kommunarkivet

Diarieférs i Lex

Handlingar Medium Arkivliggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara
Handlingar tillhérande Digitalt och/eller | Arkiveras kronologiskt i / Alla diarieférda handlingar
socialfoérvaltningens papper nararkivet fem ar for att sedan skrivs ut pa enkelsidigt
verksamhet overforas till kommunarkivet papper da kommunen inte har
ett e-arkiv. Alla handlingar
boxlaggs arsvis eller nar de
overlamnas till
kommunarkivet
Socialndmndens Papper och Lex | Kronologiskt drsvis i Bevaras Egen serie
protokoll (ndmnd- parm Vid arets slut eller
hantering) ndastkommande ars borjan
[ nararkivet fem ar, skrivs protokollen ut och
sedan overfors boxlaggs
handlingarna till
kommunarkivet
Socialndmndens drende | Papper och [ aktmapp Bevaras Till exempel tjanste-
digitalt skrivelse, remissvar mm.

Observera att det i
remissvaren kan finnas
personuppgifter som da
kraver att handlingen ska
sekretessmarkeras
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Socialutskottet protokoll | Papper Kronologiskt drsvis i Bevaras Egen serie

parm i ndrarkiv

[ nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till

Vid arets slut eller
ndstkommande ars borjan
binds protokollen in i en
arsbok som efter fem ar
overfors till kommunarkivet

kommunarkivet
Socialutskottets drenden | Papper Bilagor ska gallras efter | Gallras - se foregaende Samtliga handlingar som tas
utskottets sammantrdade | kolumn upp i utskottet ar kopior och
och beslut kan gallras.
Originalhandlingarna finns i
personakten
Ledningsgruppens Papper [ aktmapp Bevaras/Gallras vid Vid arets slut eller vid
protokoll inaktualitet nastkommande ars borjan
[ nararkivet fem ar, skrivs minnesanteckningar
sedan overfors som har relevans for
handlingarna till verksamheten ut och
kommunarkivet boxlaggs. Ovriga handlingar
gallras
Diariefors i Lex
APT Papper [ aktmapp Bevaras/gallras vid Vid arets slut eller vid

[ nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Diariefors i Lex

inaktualitet

ndstkommande ars borjan
skrivs minnesanteckningar
som har relevans for
verksamheten ut och
boxliggs. Ovriga handlingar
gallras
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sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Projekt - Papper [ aktmapp Bevaras Projektansokan,
se anmdrkning projektbeskrivning,
I nararkivet fem ar, projektplan, delrapporter,
sedan overfors slutrapporter, protokoll,
handlingarna till beslut, avtal och 6vriga
kommunarkivet handlingar som ligger till
grund for beslut diariefors
Diarieférs i Lex
Ovriga handlingar bevaras
hos projektledare och
gallras vid avslut
Diarielistor Lex [ aktmapp Bevaras Foregdende ars drenden
skrivs ut av registratorn i
[ nararkivet fem ar, januari manad
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet
Diarieférs i Lex
Informationshanterings- | Papper En utskrift finns i Bevaras Publiceras pa intranatet
plan nararkivet tillsammans med
rutinbeskrivningen
Diariefors i Lex
Trycksaker Papper [ nararkivet fem ar, Bevaras
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enkater gjorda
forvaltningen/verksamh
etens initiativ

[ nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Pressklipp/pressmeddel | Papper [ ndrarkivet fem ar, Bevaras
anden sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet
Fotografier Papper/digitalt | [ nararkivet fem ar, Bevaras Forvaltningen har dven egna
sedan overfors bilder och filmer i
handlingarna till nararkivet. Dessa overfors
kommunarkivet till kommunarkivet efter
fem ar. Har ar det viktigt att
man sakerstaller att
medieformatet ar
tillgangligt over tid
Enkater och statistiska Papper/digitalt | I aktmapp Gallras efter 2 ar
uppgifter som lamnas till
statliga myndigheter I nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet
Diarieférs i Lex
Sammanstallning av Papper [ aktmapp Bevaras
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Diarieférs i Lex

sedan Overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Diariefors i Lex

Lex Sarah Papper och [ aktmapp Bevaras Registreras dven i
digitalt avvikelsemodulen Lifecare
[ nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet
Diariefors i Lex
Ansokan om Papper [ aktmapp Gallras efter fem ar Hari ingar ocksa
foreningsbidrag m bilaga | och/eller verksamhetsberattelser fran
digitalt I nararkivet fem ar, foreningar
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet
Diariefors i Lex
Avtal, kontrakt och Papper [ aktmapp Bevaras / 2 ar se anmarkning | Externa och interna avtal.
offerter och/eller Avtal av ringa betydelse kan
digitalt [ nararkivet fem ar, gallras 2 ar efter avtalets

utgang

10
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Yttrande, beslut och Papper [ aktmapp Bevaras
domar fran myndigheter | och/eller
digitalt I nararkivet fem ar,

sedan Overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Diarieférs i Lex

Bokslut med Papper och [ aktmapp Bevaras
verksamhetsberadttelser | Stratsys
[ nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Diarieférs i Lex

Budget Papper och [ aktmapp Bevaras
Stratsys
[ nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Diarieférs i Lex

11



BOTKYRKA KOMMUN
Serviceforvaltningen

Galler fran 2018-01-22

Delarsrapport

Papper och
Stratsys

[ aktmapp

I nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Diarieférs i Lex

Bevaras

Forfragningar fran
myndigheter och
allmanhet

Papper
och/eller
digitalt

[ aktmapp

[ nararkivet fem ar,
sedan 6verfors
handlingarna till
kommunarkivet
Diariefors i Lex

Bevaras/gallras vid
inaktualitet

Forfragningar av
rutinmassig karaktar kan
gallras vid inaktualitet

Samverkansprotokoll,
MBL-protokoll, chefer

Papper

[ aktmapp

[ nararkivet fem ar,
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet

Diarieférs i Lex

Bevaras

Rapporter, utredningar,
utvarderingar

Papper

[ aktmapp

Diariefors i Lex

Gallras vid inaktualitet

Handlingar som ej tillhor
namndens drenden

12




BOTKYRKA KOMMUN
Serviceforvaltningen

Galler fran 2018-01-22

Rehabutredningar Registreras i [ aktmapp Bevaras Sekretess - hanteras enligt
Adato [ nararkivet fem ar, sarskild rutin
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet
Personaldrenden Papper [ aktmapp Bevaras Sekretess - hanteras enligt
[ nararkivet fem ar, sarskild rutin
sedan overfors
handlingarna till
kommunarkivet
Diariefors i Lex
E-post, SMS, rostbrevlada | Digitalt eller [ aktmapp Bevaras eller gallras - sen Skrivs ut eller gallras efter
av betydelse for beslut papper anmarkning att uppgifterna
[ nararkivet fem ar, dokumenterats i relevant
sedan overfors verksamhetssystem
handlingarna till
kommunarkivet
Diariefors i Lex
Rutiner for intern Papper Pa intranitet samt en Bevaras Uppdateras kontinuerligt

verksamhet

utskriven version i
nararkivet

och inaktuella uppgifter
gallras

13
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Synpunkter/klagomal Papper [ aktmapp Bevaras Det som kommer in via mejl,
och/eller hemsidan, sms och telefon.
digitalt [ nararkivet fem ar, Tillhor det nAmndens

sedan 6verfors arende ska handlingen

handlingarna till diarieforas. Tillhor

kommunarkivet handlingen ett
personarende ska det laggas
i personakten och inte

Diariefors i Lex diarieforas

(Synpunktsdiariet)

Systemdokumentation Papper [ aktmapp Bevaras

[ nararkivet fem ar,

sedan overfors

handlingarna till

kommunarkivet

Diariefors i Lex

14




BOTKYRKA KOMMUN Galler fran 2018-01-22
Serviceforvaltningen

Ekonomi
Handlingar Medium Arkivliggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara
Handlingar tillh6rande Digitalt och/eller | Arkiveras i pappersform hos / Originalhandlingar laggs i
ekonomiavdelningen papper ekonomienheten eller digitalt arkivboxar och skickas efter 2
ar till kommundepa
Budgetunderlag, Digitalt Pa G Gallras vid 2 ar
anvisningar,
ramberdkningar,
checklistor
Budgetforslag till Digitalt Pa G Gallras efter 2 ar
kommunfullmaktige
Detaljbudget, inklusive Digitalt Pa G Gallras efter 2 ar
revideringar
Bokforingsorder, Papper [ parm hos Gallras 10 ar Originalen laggs i
underlag ekonomienheten 2 ar arkivboxar och skickas efter
2 ar till kommundepa.
Kommunarkivet 8 ar Originalen gallras efter 10
ar.
Kopior gallras efter 2 ar.
Attestlistor Papper [ parm hos Gallras efter tva ar
ekonomienheten
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Kontoavstamningar Papper [ parm hos Gallras efter 10 ar Underlag till avstamningar
balanskonton, ekonomienheteni 2 ar av balanskonton.
avstamningslistor Kommunarkivet 8 ar Originalen laggs i
arkivboxar och skickas efter
2 ar till kommundepa.
Digitalt Pa G Originalen gallras efter 10
ar.
Kopior gallras efter 2 ar.
Avstamning egna medel | Papper [ parm hos Gallras efter 2 ar
ekonomienheten i 2 ar
Digitalt Pa G
Internkontroll Papper och Gallras efter 10 ar
digitalt Diarieférs Lex
Fakturor original Papper Posten skanning Gallras efter 10 ar Postern skanning Gallras
efter tio ar
Klientfakturor Papper Enheterna Gallras efter 10 ar Underlag till fakturorna
sparas ute pa enheterna
som betalar fakturorna och
gallras efter 10 ar.
Kundfakturor - rattelser | Digitalt Ekonomisystem Gallras efter 10 ar Parmen ” Rattelse

kundfakturor manuella
verifikationer” med original
beslutattest
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Bestridande av fakturor | Digitalt Diarieférs i Lex Gallras vid inaktualitet
Kontoplan Digitalt Pa G Gallras nar den ersatts av en
ny, arligen
Originalkvitton Papper [ parm hos Gallras efter 10 ar Originalen laggs i
ekonomienheten i 2 ar arkivboxar och skickas efter
Kommunarkivet 8 ar 2 ar till kommundepa.
Originalen gallras efter 10
ar.
Kopior gallras efter 2 ar.
Digitalt Bilaga till digital faktura Dem digitala gallras i
samband med att fakturor
gallras.
Statsbidragsansokningar | Papper [ parm hos Gallras efter 10 ar Originalansokningar laggs i
Migrationsverket ekonomienheten arkivboxar och skickas efter
2 ar till kommundepa.
Underlag for Digitalt Pa G Gallras efter 2 ar
Schablonmoms
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Personaladministration

Handlingar Medium Arkivlaggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara
Handlingar tillhorande Digitalt och/eller | Arkiveras i pappersform hos / Handlingar skrivs ut pa
personaladministrationen papper personaladministrationen enkelsidigt papper och sparas
eller digitalt hos personaladministrationen,

hos berord chef eller digitalt

Annonser Papper Forvaras hos HR Bevaras Forvaras med alla
handlingar rérande
Diarieférs Lex rekryteringen
Ansokning Digitalt Se anmarkning Bevaras Ansokan sker igenom ”
Offentliga Jobb ”
Forteckning dver Papper Forvaras hos HR Gallras efter tre ar Forvaras med
sokande till tjanst ansokningshandlingarna
och gallras 3 ar efter att
Diariefors Lex tjansten tillsatts.
Ansokningshandlingar, Papper Forvaras hos HR Bevaras
- erhallen tjanst
Diariefors Lex
Ansokningshandlingar Papper Forvaras hos HR Bevaras/gallras Handlingarna ligger i
for personer som inte Offentliga jobb /Visma
fatt tjanst recruit Forteckning av de
Diariefors Lex som ansokt skrivs ut

18



BOTKYRKA KOMMUN
Serviceforvaltningen

Galler fran 2018-01-22

Anstallningsavtal (skapas | Papper Forvaras i parm i Bevaras/gallras vid Nar den anstillde avslutat
i tre exemplar, ett till den narakivet (chefens inaktualitet sin anstéllning gallras
anstallde, ett till ansvarig exemplar) samt i arkiv pa exemplaret hos ansvarig
chefen har samt ett till plan 9 (I6neenheten) - se chef. Ett avtal arkiveras hos
KLF - se anmarkning) anmarkning léneenheten pa KLF
Besked om att ansdkan Digitalt Se anmarkning Gallras vid inaktualitet Autoreply i VR
om anstallning mottagits
Besked om att sokande ej | Digitalt Se anmarkning Gallras vid inaktualitet Se ovan
erhallit sokt tjanst
Intresseanmalningar Papper eller e- | Se anmarkning Gallras Hr kontaktar ansokande och
(spontanansoékningar) post ber dem soka utlysta
tjdnster

Avtal med leverantorer Papper Se anmarkning Bevaras Forvaras hos bestdllande
av konsulter verksamhetschef
Avropen Digitalt Skrivs ut och forvaras i Bevaras

parm hos HR
Arbetsbetyg, Papper Forvaras hos HR plan 8 Bevaras Skapas av chef
tjanstgoringsbetyg
Arbetsskadeanmalan Digitalt Bevaras [ systemet Kia

(implementeras maj 2018)

Lakarintyg Papper Verksamhetschef lagger | Gallras efter tre ar Galler korta sjukskrivningar,

in i Adato tre manader eller mindre
Lakarintyg, Papper Sparas i Adato Bevaras Lakarintyg fran
rehabilitering rehabiliteringsutredningar

ska sparas, handlingarna ar
sekretessbelagda
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Diarieférs Lex

Narvarolistor fran Papper Se anmarkning Se anmarkning Narvarolistor skickas till

sammantraden - ekonomi

arvodesgrundande

Semesteransokningar Digitalt Se anmarkning Gallras 2 ar Excellista skickas ut av chef
av chef infor storre
ledigheter

Tjanstgoringsrapporter | Digitalt Finns hos anstalld Gallras 2 ar Arsarbetsmallar granskas av

/tidrapporter chefen en gang om aret eller
vid behov

Arbetsrattsliga atgarder | Papper [ aktmapp Bevaras
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Insatser rorande barn och unga

Handlingar Medium Arkivliggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara
Handlingar som ska sparas | Papper/ Arkiveras i centralarkivet. Galiras efter fem ar. Handlingar | Alla handlingar i ett drende

i personakten som ror
insatser gallande barn och
ungdomar

Procapita — se
anmarkning

Fortecknas efter avslutsar
och personnummer. Efter
fem ar i centralarkivet
overfors akter tillhorande
5,15 och 25 till
kommunarkivet for
framtida arkivering

som ska bevaras ar klienter
fodda dag 5, 15 och 25. Dessa
ska bevaras for framtida
forskning

skrivs ut och laggs i
pappersakten vid avslut

Anmadlningar som leder Papper Se ovan Gallras efter fem ar

till att ett drende 6ppnas 5,15 och 25 bevaras

Anmalningar som inte Papper Se ovan Gallras efter tva ar Forvaras i kommunens

leder till utredning kronparm pa
Utredningsenheten,
Hallunda om inte tidigare
akt finns

Ansokningar med ev. Papper Se ovan Se ovan

bilagor

Journalblad Procapita Se ovan Se ovan Skriv ut och laggs i
pappersakt vid avslutat
arende

Utredningsmaterial i Papper Se ovan Se ovan

enskilt arende

21




BOTKYRKA KOMMUN Galler fran 2018-01-22
Serviceforvaltningen

Beslut om insats eller Papper Se ovan Se ovan

bistdnd i enskilt drende

Overklaganden m bilagor | Papper Se ovan Se ovan

E-post Se anmarkning | Se ovan Se ovan Har kan man gora pa tva satt.
Huvudregeln ar att féra in i
journalen att X har skickat e-
post och darefter noterar man
datum och det vasentliga i
meddelandet. Det andra sattet
ar att skriva ut e-
postmeddelanden och lagga
den i akten samt att géra en
notering i journalen med en
hanvisning till akten.

Kallelser till mote med Papper/digitalt | Se ovan Gallras vid inaktualitet Moétesinbjudan kan dven

handlaggare m.m. skickas ut som sms eller e-
post

Korrespondens av Papper Se ovan Gallras efter fem ar

betydelse i drendet 5, 15 och 25 bevaras

Anmadlning om behovav | Papper Se ovan Se ovan

vard (till institutioner)

Ansokan om vard (till Papper Se ovan Se ovan

Forvaltningsratten)

Yttranden till tingsratten, | Papper Se ovan Se ovan

till dklagare etc.
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Yttranden enligt LUL

Papper

Se ovan

Se ovan

Domar

Papper

Se ovan

Se ovan

Handlingar av ringa
betydelser som skall
rensas fran akten
innan arkivering

Utkast, kladdar,
arbetspapper vars
betydelse upphort da
slutgiltig skrivelse
fardigstallts

Gallras vid inaktualitet

AvsKkrifter, kopior,
dubbletter som finns i
flera exemplar

Gallras vid inaktualitet

Trycksaker utan
betydelse for darendet

Gallras vid inaktualitet

Avskrifter och kopior
som inte behovs for att
man ratt skall forsta
arendet

Gallras vid inaktualitet
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Placering barn
Av rattssakerhet och for att personer ska kunna soka sitt sociala ursprung ska alla handlingar som ror barn och
ungdomar som placerats utanfor sitt hem, i hem som inte tillh6r ndgot av barnets foraldrar, bevaras.

Handlingar Medium Arkivlaggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara

Handlingar som ska sparas | Papper/ procapita— | Arkiveras i centralarkivet i fem Bevaras Alla handlingar ska skrivas

i personakten som rér barn | se anmérkning ar. Fortecknas efter avslutsar ut och sparas i akten

som placerats utanfor och personnummer. Efter fem ar

hemmet overfors handlingarna till

kommunarkivet for framtida
arkivering dar akten fortecknas
efter personnummer

Anmalningar fran skola, | Papper Se ovan Bevaras Om de lett till placering
polis etc.
Journalblad Procapita Se ovan Bevaras Skrivs ut och laggs i

pappersakt efter avslut

Utredning av barnets Papper Se ovan Bevaras
behov, dokumentation av
planering som ror barnet
t.ex., arbetsplaner,
vardplaner,
behandlingsplaner(geno
mfoérandeplaner)

Beslut om placering med | Papper Se ovan Bevaras
bifogat beslutsunderlag
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Uppdragstagarutredning | Papper Se ovan Bevaras Det ska alltid finnas en
kopia av utredningen i
barnets akt

Avtal med foraldrar Papper Se ovan Bevaras
Avtal med Papper Se ovan Bevaras
uppdragsgivaren

Handlingar rorande Papper Se ovan Bevaras
understallning till

forvaltningsratten

Ansokan om vard (till Papper Se ovan Bevaras
forvaltningsratt) med

bilagor

Anmadlning om behovav | Papper Se ovan Bevaras
vard (till institutioner)

Eftergift av fordldrarnas | Papper Se ovan Bevaras

ersattningsskyldighet for
barns vard i ett annat
hem adn det egna

Utredning om Papper Se ovan Bevaras
vardnadsoverflytt till
familjehem

Utredning om lampligt Papper Se ovan Bevaras
hem familjehem for den
placerade

Yttrande till aklagare, Papper Se ovan Bevaras
tingsratt etc.

Domar Papper Se ovan Bevaras
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Meddelande fran Papper Se ovan Bevaras
institution om
utskrivning

Ansvarsforbindelse Papper Se ovan Bevaras

Handlingar i Papper Se ovan Bevaras
namndrenden

Inkomna och utgdende Papper Se ovan Bevaras
handlingar av betydelse i
drendet

Upprattade handlingar Papper Se ovan Bevaras
av betydelse i drendet

Placeringsmeddelande Papper Se ovan Bevaras
fran Statens
institutionsstyrelse

Journaler med bilagor Papper Se ovan Bevaras Fors till personakt nar de
fran hem for vard eller inte langre behovs i
boende verksamheten. Vid
enskild bedriven
verksamhet efter
overlamnande enligt
avtal
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Ensamkommande barn

Handlingar Medium Arkivldggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara

Handlingar som ska sparas | Papper/ procapita— | Arkiveras i centralarkivet i fem Bevaras Alla handlingar ska skrivas

i personakten som ror se anmarkning ar. Fortecknas efter avslutsar ut och sparas i akten

ensamkommande barn och personnummer. Efter fem ar

o6verfors handlingarna till
kommunarkivet for framtida
arkivering dar akten fortecknas
efter personnummer

Anmalningar fran skola, | Papper Se ovan Bevaras Om de lett till placering
polis etc.
Journalblad Procapita Se ovan Bevaras Skrivs ut och laggs i

pappersakt efter avslut

Utredning av barnets Papper Se ovan Bevaras
behov, dokumentation av
planering som ror barnet
t.ex., arbetsplaner,
vardplaner,
behandlingsplaner
(genomférandeplaner)

Beslut om placering med | Papper Se ovan Bevaras
bifogat beslutsunderlag
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Uppdragstagarutredning | Papper Se ovan Bevaras Det ska alltid finnas en
kopia av utredningen i
barnets akt

Avtal med Papper Se ovan Bevaras Placeringsavtal
uppdragsgivaren

Handlingar rérande Papper Se ovan Bevaras
understallning till
forvaltningsratten

Ansokan om vard (till Papper Se ovan Bevaras
forvaltningsratt) med
bilagor

Anmadlning om behovav | Papper Se ovan Bevaras
vard (till institutioner)

Utredning och ansékan Papper Se ovan Bevaras
om behov av sarskild
forordnad
vardnadshavare

Utredning om lampligt Papper Se ovan Bevaras
hem familjehem for den
placerade

Yttrande till aklagare, Papper Se ovan Bevaras Ungdomskontrakt
tingsratt etc.

Yttrande Papper Se ovan Bevaras Korkort
transportstyrelsen

Yttrande Papper Se ovan Bevaras Aldersforfragan
migrationsverket

Domar Papper Se ovan Bevaras
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Meddelande fran Papper Se ovan Bevaras

institution om

utskrivning

Inkomna och utgdende Papper Se ovan Bevaras Uppfodljning av vard,

handlingar av betydelse i manadsrapporter

drendet

Upprattade handlingar Papper Se ovan Bevaras Utredningar som ligger

av betydelse i drendet till grund fér beslut

Placeringsmeddelande Papper Se ovan Bevaras

fran Statens

institutionsstyrelse

Journaler med bilagor Papper Se ovan Bevaras Fors till personakt nar de

fran hem for vard eller inte langre behovs i

boende verksamheten. Vid
enskild bedriven
verksamhet efter
overlamnande enligt
avtal

Forordnande av god man | Papper Se ovan Bevaras Inkommen handling fran
overformyndarndmnden

Patala behov om god Papper Se ovan Bevaras Skickas in till

man

overformyndarndmnden
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Beslut om PUT Papper Se ovan Bevaras Migrationsverket
Beslut om avslag Papper Se ovan Bevaras Migrationsverket
Beslut om bosattning Papper Se ovan Bevaras Migrationsverket
Beslut om insatser om Papper Se ovan Bevaras Kladbidrag etc.
ekonomiskt bistand
Oppenvardsinsatser Papper Se ovan Bevaras Ex. Mini-Maria,
kontaktperson
Etableringsakt Papper Se ovan Bevaras Ekonomiskt bistand -
sarskiljs fran barnets
utredningsakt
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Familjehem, (jourhem, familjehem, HVB, ) kontaktfamilj, kontaktpersoner samt sarskild
forordnad vardnadshavare

Handling

Medium

Arkivliggning samt
arkivlokal

Gallra/bevara

Anmarkning

Handlingar rérande ansdkan om
att bli uppdragstagare och som
ska sparas i uppdragarakten

Papper/ Procapita —
se anmarkning

Arkiveras i centralarkivet.
Fortecknas efter avslutsar
och personnummer. Efter
fem ar i centralarkivet
overfors akter tillhorande

Gallras efter fem ar.
Handlingar som ska
bevaras ar klienter

fodda dag 5, 15 och 25.

Dessa ska bevaras for

Alla handlingar i ett
arende skrivs ut och
laggs i pappersakten vid
avslut

5,15 och 25 till framtida forskning
kommunarkivet for framtida
arkivering
Ansokan Papper Se ovan Gallras efter fem ar
5, 15 och 25 bevaras
Journalblad Procapita - se Se ovan Se ovan Skrivs ut pa papper vid
anmarkning avslut och laggs i akt
Registerutdrag; Papper Se ovan Se ovan Dessa maste finnas
e Polisregistret med i akt
e Socialregistret
¢ Kronofogdemyndighete
n
e Forsakringskassan
Utredning Papper Se ovan Se ovan En kopia av denna
¢ Intervju med de utredning ska alltid
ansOkande finnas i barnets akt

e Referenser
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Beslut om

e godkidnnande av
familje-/jourhem)

¢ godkdnnande om
placering i familj
(familjehem/HVB/jour
hem)

e medgivande om
privatplacering

Papper

Se ovan

Se ovan

Avtal och underlag (som visar
pa UT’s lamplighet) mellan
uppdragstagare och
uppdragsgivare

Papper

Se ovan

Se ovan

Ska finnas tva
paskrivna avtal. Ett till
uppdragstagaren, ett
till uppdragsgivaren

Medgivande till nimnden att
hamta uppgifter ur andra
register

Papper

Se ovan

Gallras vid inaktualitet

Ansvarsforbindelse for
kostnader

Papper

Se ovan

Gallras efter fem ar
5,15 och 25 bevaras
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Adoptionsarenden

Handling Medium Arkivlaggning samt arkivlokal Gallra/bevara Anmarkning

Handlingar tillh6rande en Papper/ Arkiveras i centralarkivet. Fortecknas Bevaras Alla handlingar i ett

akt rorande en Procapita efter avslutsar och personnummer. arende skrivs ut och laggs

adoptionsutredning -se Efter fem ar i centralarkivet 6verfors i pappersakten vid avslut

anmarkning de till kommunarkivet for framtida
arkivering. Dar arkiveras akterna efter
personnummer

Intyg om Papper Se ovan Bevaras

adoptionsutbildning

Ansokningar Papper Se ovan Bevaras

Journalblad Procapita Se ovan Bevaras Skrivs ut och laggs i
pappersakt vid avslut

Utdrag ur polisregistret | Papper Se ovan Bevaras

Utdrag ur socialregistret | Papper Se ovan Bevara

Medgivande till Papper Se ovan Gallras vid inaktualitet

namnden att hamta

uppgifter ur andra

register

Utredning Papper Se ovan Bevaras

Beslut, medgivande Papper Se ovan Bevaras Kan ocksa finnas
oversatt till annat sprak
an svenska

Handlingar rérande Papper Se ovan Bevaras

barnets ursprung
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Yttrande fran
socialnamnd till
tingsratt

Papper

Se ovan

Bevaras

Yttrande fran Namnden
for internationella
adoptioner

Papper

Se ovan

Bevaras

Upprattade handlingar
av betydelse i drendet

Papper

Se ovan

Bevaras

Ansokan till tingsratten
om dom

Papper

Se ovan

Bevaras

Tingsrattens dom

Papper

Se ovan

Bevaras

Aterkallelse av
medgivande

Papper

Se ovan

Gallras efter 5 ar

Akter med personer
fodda 5, 15 och 25
bevaras

Overklagande med
bilagor

Papper

Se ovan

Bevaras

Beslut/domar i
forvaltningsdomstolen

Papper

Se ovan

Bevaras

Handlingar som har
ringa betydelse for
drendet och som ska
rensas innan akten
arkiveras

Kallelser till méte med
handlaggare, rattegang
m.m.

Papper/digitalt

Gallras vid inaktualitet

Kan vara kallelser via e-
post eller sms
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Vardnadsutredningar - drenden rérande vardnad, boende och umginge

Galler fran 2018-01-22

Handlingar

Medium

Arkivliggning samt
arkivlokal

Gallra /
Bevara

Anmarkning

Handlingar som ska finnas
i akt rorande vardnad,
boende och umgange

Papper/Procapita se
anmarkning

Arkiveras i centralarkivet.
Fortecknas efter
gallringsar och
personnummer — se
gallra/bevara. En gang om
aret overfors akterna
tillhérande 5,15 och 25 till
kommunarkivet

Galiras senast fem ar efter
det att barnet fyllt 18 ar.
De akter med personer
fodda 5, 15 och 25 bevaras
for framtida forskning

Alla handlingar i akten
arkiveras i pappersformat

Journalblad Procapita Se ovan Se ovan Skrivs ut och laggs i
pappersakt vid avslut

Utdrag ur socialregistret | Papper Se ovan Se ovan

Utdrag ur polisregistret | Papper Se ovan Se ovan

Personbevis Papper Se ovan Se ovan

Overenskommelser (om | Papper Se ovan Se ovan

t.ex. umgadngesresor)

Utredningar i Papper Se ovan Se ovan

namndrenden till

tingsratt

Inkomna och utgdende Papper Se ovan Se ovan

handlingar av betydelse

i drendet

Upprattade handlingar Papper Se ovan Se ovan

av betydelse i drenden

Avtal som inte blivit Papper Se ovan Se ovan
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godkinda
Motivering och beslut till | Papper Se ovan Se ovan
att namnden inte
godkant avtal
Remiss fran tingsratt om | Papper Se ovan Se ovan
samarbetssamtal
Remissvar fran tingsratt | Papper Se ovan Se ovan
om samarbetssamtal
Av socialndmnden Papper Se ovan Se anmarkning Far inte gallras forran
godkanda avtal om barnet fyllt 18 ar.
boende, vardnad och Avtalen gallras sedan
umgdnge senast fem ar efter att
barnet fyllt 18 ar
Domar fran tingsratt Papper Se ovan Gallras senast fem ar
efter det att barnet fyllt
18 ar
Utdrag att utse Papper Se ovan Se ovan
kontaktperson
Meddelande till Papper Se ovan Se ovan
Skatteverket, Centrala
studiestodsndmnden,
Forsdkringskassan om
godkant avtal
Aktenskapslicens Papper Se ovan Se ovan
Ansokan om Papper Se ovan Se ovan

kontaktperson vid
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umgange

Rapporter fran Papper Se ovan Se ovan
kontaktperson

Kontrakt med Papper Se ovan Se ovan
kontaktperson

Patalande om god man Papper Se ovan Se ovan
till tingsratten

Handlingar som har
ringa betydelse for

arendet och som ska / / / /
rensas innan akten

arkiveras

Kallelser till mote med Gallras vid inaktualitet
handlaggare, rattegang

m.m.

Inkomna och upprattade Gallras vid inaktualitet

handlingar av
rutinmassig karaktar
eller tillfallig betydelse

Uppréattade handlingar Gallras vid inaktualitet
av rutinmassig karaktar
eller tillfallig betydelse
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Faderskapsutredningar

Handlingar Medium Arkivliggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara

Handlingar som ska finnas | Papper/Procapita se Arkiveras i centralarkivet. Bevaras Allt ska skrivas ut i papper

i akt tillhorande en anmarkning Fortecknas efter avslutsar och laggas i akt

faderskapsutredning och personnummer. Efter

fem ar i centralarkivet
overfors de till
kommunarkivet for
framtida arkivering. Dar
arkiveras akterna efter

personnummer

Anmalan om faderskap Papper Se ovan Bevaras

Erkdnnande av Papper Se ovan Bevaras

faderskap

Journalblad Procapita Se ovan Bevaras Skrivs ut och laggs i

pappersakt vid avslut

Protokollsutdrag Papper Se ovan Bevaras

Domstolshandlingar Papper Se ovan Bevaras

Stamningar Papper Se ovan Bevaras

DNA-analyser Papper Se ovan Bevaras
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Korrespondens av Papper Se ovan Bevaras

betydelse av drendet

Faderskapsutredningar, | Papper Se ovan Bevaras [ fall nar

ej fullfoljda faderskapspresumtion
galler

Tingsrattssamtal Papper Se ovan Bevaras

Allménna handlingar

av ringa eller tillfallig / / /

betydelse for arendet

Anteckningar av ringa Papper/digitalt Gallras vid inaktualitet

betydelse

Utkast, kladdar och Papper/digitalt Gallras vid inaktualitet

arbetspapper

Avskrifter och kopior Papper/digitalt Gallras vid inaktualitet

Trycksaker utan Papper/digitalt Gallras vi inaktualitet

betydelse
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Ekonomiskt bistand
Handlingar Medium Arkivliggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara
Handlingar tillhérande akt | Papper/Procapita - | Arkiveras i centralarkivet. Galilras fem ar efter att | Alla handlingar i ett arende
gallande ansékan om se anmarkning Fortecknas efter avslutsar och ett drende avlutats. skrivs ut och laggs i
ekonomiskt bistand personnummer. Efter fem ar i Handlingar som ska pappersakten vid avslut
centralarkivet overfors akter bevaras ar klienter
tillhorande 5,15 och 25 till fodda dag 5, 15 och 25.
kommunarkivet for framtida Dessa ska bevaras for
arkivering framtida forskning
Ansoékan fran enskild om | Papper/digital Se ovan Gallras efter fem ar Se dven "Inkomna och
bistand, med eventuella efter avslutat drende | utgdende handlingar av
bilagor 5, 15 och 25 bevaras betydelse for drendet”
Journalblad Procapita Se ovan Se ovan Skriv ut och laggs i
pappersakt vid avslutat
arende
Utredningar i enskilt Procapita Se ovan Se ovan
arende
Beslut med berdakningi | Procapita Se ovan Se ovan
enskilt drende
Overklagande m bilagor | Papper/digitalt | Se ovan Se ovan
Aterkravshandlingar Papper Se ovan Se ovan
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Dom fran Papper Se ovan Se ovan
forvaltningsratten
Dokumentation av Procapita Se ovan Se ovan

planering som ror den
enskilde, t.ex.
overenskommelser,
handlingsplaner,
arbetsplaner

Meddelande fran Papper Se ovan Se ovan
hyresvard, elbolag,
kronofogdemyndighet
om skulder,
uppsagningar,
avhysningar och beslut
fran annan myndighet

Inkomna och utgaende Papper/digitalt | Se ovan Se ovan Alla handlingar som ligger till
handlingar av betydelse grund for beslut. Det kan vara
for arendet medicinkvitton, 6vriga

kvitton, kontoutdrag,
hyresavtal, jobbsokarlistan -
alla handlingar som bifogas
ansokan

Registerkontroller som | Papper Se ovan Se ovan
utgor underlag for
beslut
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Handlingar av tillfallig Papper/digitalt Rensas vid Ex. motesinbjudan eller

karaktar inaktualitet avbokning i pappersform,
e-post eller sms.

Registerkontroll som Papper Rensas vid

endast har tillfallig inaktualitet

betydelse
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Vald i niara relation

Galler fran 2018-01-22

Handlingar

Medium

Arkivliggning samt
arkivlokal

Gallra /
Bevara

Anmarkning

Handlingar som ingar i akt
réorande utredning kring
vuxen person och vald i
néra relation

Papper/ Procapita
- se anmarkning

Arkiveras i centralarkivet.
Fortecknas efter avslutsar och
personnummer. Efter fem ar i
centralarkivet overfors akter
tillhérande 5,15 och 25 till
kommunarkivet for framtida

Gallras efter fem ar.
Handlingar som ska
bevaras ar klienter fodda
dag 5, 15 och 25. Dessa
ska bevaras for framtida
forskning

Alla handlingar i ett
arende skrivs ut och laggs
i pappersakten vid avslut

arkivering.
FREDA material, Papper Se ovan Se ovan
farlighetsbedomning
samt beskrivning
Utredningar i enskilt Papper Se ovan Se ovan
arende
Beslut i enskilt drende Papper Se ovan Se ovan Skrivs ut och laggs i
pappersakt efter avslut
Overklagande m bilagor | Papper Se ovan Se ovan Laggs i personakt nar de

inte langre behovs i
verksamheten. Vi enskilt
bedriven verksamhet
efter overlamnande
enligt avtal
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Uppdrag till utforare Procapita Se ovan Se ovan Skrivs ut och laggs i
gallande samtalsstod samt pappersakt efter avslut
kontaktperson

Dokumentation av Papper Se ovan Se ovan

planering exempelvis

genomforandeplaner

Vuxen - yttrande fran andra myndigheter

Yttrande till aklagare, Papper Se ovan Se ovan

andra myndigheter och
allmin domstol

Vuxen - Handlingar inkomna fran andra myndigheter och som gallras/bevaras enl. SoL. om de angar eller foranleder drende

Meddelande om Papper Se ovan Gallras efter fem ar

forundersokning 5,15 och 25 bevaras

Utdrag ur polisanmalan Papper Se ovan Gallras efter fem ar
5,15 och 25 bevaras

Forundersokningsprotokoll | Papper Se ovan Se ovan

Meddelande om Papper Se ovan Se ovan

atalsunderlatelse/att atal

ska vackas

Ang. rattshjalp Papper Se ovan Se ovan

Domar Papper Se ovan Se ovan
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Doédsbon
Handlingar Medium Arkivliggning samt | Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara

Handlingar tillhérande akt | Papper/Procapita - | Arkiveras i Galiras fem ar efter avslut | Alla handlingar i ett d&rende skrivs ut

gdllande dodsbon se anmérkning centralarkivet. och laggs i pappersakten vid avslut

Statistik Procapita se Se ovan Bevaras Skrivs ut och éverfors till

anmarkning kommunarkivet efter fem ar i

centralarkivet

Dodsfallsintyg Papper Se ovan Gallras efter fem ar

Slaktutredningar Papper Se ovan Gallras efter fem ar

Boutredning Papper Se ovan Gallras efter fem ar

Ekonomiska Papper Se ovan Gallras efter fem ar

redovisningar

Protokoll 6ver Papper Se ovan Gallras efter fem ar

hembesok

Fullmakter Papper Se ovan Gallras efter fem ar

45



BOTKYRKA KOMMUN Galler fran 2018-01-22
Serviceforvaltningen

Korrespondens Papper Se ovan Gallras efter fem ar

Kopior pa fakturor Papper Se ovan Gallras efter fem ar

Mottagnings- Papper Se ovan Gallras efter fem ar Omhaéandertagna kontanter,

/utlamningskvitton bankmedel och vardesaker

Tillvaratagna Papper Se ovan Gallras efter fem ar Sker endast om det inte finns

patienttillhorigheter, anhoriga eller som under lang tid

boutredningar inte har haft kontakt med den
avlidne. En fullmakt stiftas da for att
kunna skota bankiarenden

Kopior pa Papper Se ovan Gallras efter fem ar Skatteverket och de som berors far

dédsboanmalan en kopia

Kopior pa boutredning, | Papper Se ovan Gallras efter fem ar Enbarti de darenden dar det inte

bouppteckning finns pengar i dédsboet, eventuellt
behdvs pengar till begravning, en
ansOkan om ekonomiskt bistand till
dodsboet sker da. Endast i dessa fall
sands kopia till kommunen, annars
skoter en jurist boutredningen och
bouppteckning via begravningsbyra
eller bank

Bouppteckningsintyg Papper Se ovan Gallras efter fem ar
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LMA - Lagen om mottagande av asylsokande m.fl.

Handlingar Medium Arkivliggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara

Handlingar som roér Papper/Procapita | Arkiveras i centralarkivet fem ar. Bevaras Alla handlingar i ett

mottagande av — se anmarkning Dar arkiveras akterna i arende skrivs ut och laggs

asylsokande personnummerordning. Sedan fors i pappersakten vid avslut

akterna over till kommunarkivet for
framtida bevaring

Journalblad Procapita Se ovan Bevaras Skriv ut och laggs i
pappersakt vid avslutat
arende

Ansokan om Papper Se ovan Bevaras

dagbidrag/dagersattning

Beslut i enskilt drende Papper Se ovan Bevaras

Utredning i enskilt Papper Se ovan Bevaras

arende

Upprattade handlingar Papper Se ovan Bevaras

av betydelse i drendet

Overenskommelser Papper Se ovan Bevaras

Underlag till ansokan om | Papper Se ovan Bevaras

dagbidrag/dagersattning
(ex. kopior pa pass,
vigselbevis,
remissutlatande fran
lakare m.m.)

Inkomna och utgaende Papper/digitalt Gallras vid inaktualitet
av tillfallig betydelse
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Beslut fran
migrationsverket

Gallras vi inaktualitet

Anmalan till halsounder-
sOkning

Gallras vid inaktualitet

Handlingar som styrker
ansOkan om uppehalls-
tillstand

Gallras vid inaktualitet
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Budget och skuldradgivning

Galler fran 2018-01-22

Handlingar

Medium for
bevarande

Arkivlaggning samt
arkivlokal

Gallra /
Bevara

Anmarkning

Handlingar som ska finnas
i personakt angaende
skuldsanering

Papper/ digitalt —
se anmarkning

Arkiveras i centralarkivet.
Fortecknas efter avslutsar och
personnummer. Efter fem ar i
centralarkivet overfors akter
tillhérande 5,15 och 25 till
kommunarkivet for framtida

Gallras efter tio ar.
Handlingar som ska
bevaras ar klienter fodda
dag 5, 15 och 25. Dessa
ska bevaras for framtida
forskning

Alla handlingar i ett
arende skrivs ut och laggs
i pappersakten vid avslut

arkivering

Ansokan om Papper Se ovan Gallras efter tio ar
skuldsanering 5,15 och 25 bevaras
Avbetalningsplaner Papper Se ovan Se ovan
Beslut om skuldsanering | Papper Se ovan Se ovan
Rattelse av utmatning Papper Se ovan Se ovan
Rostmeddelande /SMS Digitalt Se ovan Raderas nar uppgifterna
av betydelse forts in i personakt
for beslut
Skuldspecifikationer Papper Se ovan Kan gallras vid

inaktualitet
Underrattelse fran Papper Se ovan Kan gallras vid
kronofogden inaktualitet
om avhysning
Utmatningsbeslut Papper Se ovan Gallras efter tio ar

5,15 och 25 bevaras
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Rehabilitering

Handlingar Medium Arkivliggning samt Gallra /bevara Anmarkning
arkivlokal

Handlingar som ska finnas | Papper/ Arkiveras i centralarkivet. Fortecknas | Gallras efter fem ar. Alla handlingar i ett

i personakt angaende Procapita — se efter avslutsar och personnummer. Handlingar som ska arende skrivs ut och laggs

rehabilitering anmarkning Efter fem ar i centralarkivet 6verfors bevaras ar klienter fodda i pappersakten vid avslut
akter tillhorande 5,15 och 25 till dag 5, 15 och 25. Dessa
kommunarkivet for framtida ska bevaras for framtida
arkivering forskning

Anstallningsavtal Papper Se ovan Gallras efter fem ar

(kopia) 5,15 och 25 bevaras

Beslut fran Papper Se ovan Se ovan

Forsdkringskassan eller

Arbetsformedlingen

Handlingsplaner Papper Se ovan Se ovan

Journalanteckningar Adato Se ovan Se ovan Skrivs ut och laggs i

pappersakt vid avslut

Lakarutlatanden Papper Se ovan Se ovan

Sjukintyg Papper Se ovan Se ovan

Utredningar Papper Se ovan Se ovan

Overklaganden Papper Se ovan Se ovan

50



BOTKYRKA KOMMUN
Serviceforvaltningen

Utredning av vuxna

Galler fran 2018-01-22

Handlingar

Medium

Arkivldggning samt
arkivlokal

Gallra /
Bevara

Anmarkning

Handlingar som ingar i akt
réorande handlingar om
utredning kring vuxen
person

Papper/ Procapita - se
anmarkning

Arkiveras i centralarkivet.
Fortecknas efter avslutsar
och personnummer. Efter
fem ar i centralarkivet
overfors akter tillhorande
5,15 och 25 till
kommunarkivet for
framtida arkivering.

Gallras efter fem ar.
Handlingar som ska
bevaras ar klienter fodda
dag 5, 15 och 25. Dessa
ska bevaras for framtida
forskning

Alla handlingar i ett
arende skrivs ut och laggs
i pappersakten vid avslut

Anmalan om vard enligt Papper/fax Se ovan Gallras efter fem ar

lagen om vard av 5,15 och 25 bevaras

missbrukare, i vissa fall

LVM, med bilagor

Utredningar och beslut i Papper/Procapita Se ovan Se ovan Skrivs ut och laggs i
enskilda drenden pappersakten vid avslut
Rapporter socialjouren Papper Se ovan Se ovan

Lakarintyg och journaler Papper Se ovan Se ovan

fran landsting

Anmalning fran polisen, Papper Se ovan Se ovan Orosanmalan kommer

landstinget,
socialforvaltningar,
socialjouren, kriminalvard
samt fran egna
forvaltningen

in som fax, brev, e-post,
sms eller via
telefonsamtal
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Orosanmalan fran Papper/digitalt Se ovan Se ovan Orosanmalan kommer

privatperson in som brev, e-post, sms
eller via telefonsamtal

Egenansokan Se anmarkning Se ovan Se ovan I regel kommer ansékan
in via telefonsamtal

Journalblad Procapita Se ovan Se ovan Skrivs ut och laggs i
pappersakt efter avslut

All dokumentation rérande | Papper Se ovan Se ovan

LVM- drende

Journaler med bilagor fran | Papper Se ovan Se ovan Laggs i personakt

hem for vard eller boende

Dokumentation av Papper Se ovan Se ovan

planering exempelvis

behandlingsplaner/uppdrag

Vuxen - yttrande fran

andra myndigheter

Yttrande i korkorts-drenden | Papper Se ovan Gallras efter fem ar

5,15 och 25 bevaras

Yttrande till aklagare, andra | Papper Se ovan Se ovan

myndigheter och allman

domstol

Begiran om handrackning - | Papper Se ovan Se ovan

LVM
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Vuxen - Handlingar
inkomna fran andra
myndigheter och som
gallras/bevaras enl. SoL
om de angar eller
foranleder drende

Meddelande om Papper Se ovan Gallras efter fem ar
atalsunderlatelse/att atal 5,15 och 25 bevaras

ska vackas

Ang. rattshjalp Papper Se ovan Se ovan Galler LVM
Domar och Papper Se ovan Se ovan

forundersokningsprotokoll
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Boenheten

Handlingar Medium Arkivldggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara

Handlingar som ingar i akt Papper Arkiveras i centralarkivet i | Bevaras Alla handlingar i ett

rorande boende fem ar. Sedan overfors arende skrivs ut och laggs
handlingar tillhérande till i pappersakten vid avslut
kommunarkivet

Journal Procapita Se ovan Bevaras

Ansokan om Papper Se ovan Bevaras

kommunkontrakt

Hyreskontrakt Papper Se ovan Bevaras

Nyckelkvittenser Papper Kan gallras vid
- inaktualitet

Protokoll fran gruppmote | Papper Bevaras Protokollen laggs arsvis
Se ovan i kronologisk ordning

Kontrakt tillfallig lagenhet | Papper Kan gallras vid
- inaktualitet

Utvarderingar och Papper

uppf6ljning av Se ovan Bevaras

verksamheten

Avstaende Papper Se ovan Bevaras

besittningsskydd

Brev Papper Se ovan Bevaras

Orosanmalan barn- och Papper Se ovan Bevaras

ungdom

54



BOTKYRKA KOMMUN
Serviceforvaltningen

Galler fran 2018-01-22

Medgivande om autogiro Papper Se ovan Bevaras
Uppséagning for avflyttning | Papper Se ovan Bevaras
Genomfoérandeplan Papper Se ovan Bevaras
Besiktningsprotokoll (fran | Papper Se ovan Bevaras
Botkyrkabyggen)

Delbetalningsplan Papper Se ovan Bevaras
Journalanteckningar Procapita Se ovan Bevaras
Forfragan Skatteverket Papper Se ovan Gallras vid inaktualitet
skonstaxering

Reskontraforteckning Papper Se ovan Bevaras
Avslutad delbetalning Papper Se ovan Bevaras
Erinran delbetalning Papper Se ovan Bevaras
Tillval (fran

Botkyrkabyggen)

VLU Valfritt Papper Se ovan Bevaras
lagenhetsunderhall (fran

Botkyrkabyggen)
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Personinformation Papper Se ovan Gallras i inaktualitet
Infotorg

Utdrag ur databasen Papper Se ovan Gallras vid inaktualitet
Kronofogden

Fax Bestillning socialt Papper Se ovan Bevaras

kontrakt

Fax Vattenfall tecknande Papper Se ovan Bevaras

av elavtal

Handlingsplan Papper Se ovan Bevaras
familjeradslag

Samtycke Papper Se ovan Bevaras
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Handlingar

Medium

Arkivliggning samt
arkivlokal

Gallra /
Bevara

Anmarkning

Handlingar som ingar i akt
réorande handlingar om
utredning kring nyanlédnda

Papper/ Procapita
- se anmarkning

Arkiveras i centralarkivet.
Fortecknas efter avslutsar och
personnummer. Efter fem ar i
centralarkivet overfors akter
tillhérande 5,15 och 25 till
kommunarkivet for framtida

Gallras efter fem ar.
Handlingar som ska
bevaras ar klienter fodda
dag 5, 15 och 25. Dessa
ska bevaras for framtida
forskning

Alla handlingar i ett
arende skrivs ut och laggs
i pappersakten vid avslut

5,15 och 25 bevaras

arkivering.

Anvisning fran Papper/digitalt | Se ovan Gallras efter fem ar Kan komma in pa fax

migrationsverket 5,15 och 25 bevaras

Journalblad Procapita Se ovan Se ovan Skrivs ut och laggs i
pappersakt efter avslut

Checklista Papper Se ovan Se ovan Djupintervju

Tillfalliga hyreskontrakt | Papper Se ovan Gallras vid inaktualitet Hyreskontrakten
stracker sig over tva
manader, sedan skapas
ett nytt kontrakt och da
kan det tidigare
kontraktet gallras

Kommunkontrakt Papper Se ovan Gallras efter fem ar Dessa kontrakt kan

komma att 6verga till
forstahandskontrakt
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Forstahandskontrakt Papper Se ovan Se ovan Kopia pa kontraktet
finns i personakten.
Originalet finns hos
klienten

Uppehallstillstand Papper Se ovan Se ovan Kopia i akt, original hos
klient

Avstaende Papper Se ovan Se ovan

besittningsskydd

Fullmakt Papper Se ovan Se ovan

Flyttanmalan Papper Se ovan Se ovan

Personbevis Papper Se ovan Se ovan

Nyckelkvittens Papper Se ovan Gallras vid inaktualitet

Genomfoérandeplan Papper Se ovan Gallras efter fem ar

5,15 och 25 bevaras

Ekonomiskt bistand Papper/digitalt | Se ovan Se ovan Glappet

Sms/e-post digitalt Se ovan Se ovan Notering gors i
Procapita eller skrivs ut
pa papper
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Socialpsykiatrin

Handlingar Medium Arkivliggning samt Gallra / Anmarkning
arkivlokal Bevara

Handlingar som rér Papper/ Arkiveras i centralarkivet. Galiras efter fem ar. Alla handlingar i ett

verksamheten inom
socialpsykiatrin

Procapita — se anmarkning

Fortecknas efter avslutsar
och personnummer. Efter
fem ar i centralarkivet
overfors akter tillhorande
5,15 och 25 till
kommunarkivet for
framtida arkivering

Handlingar som ska
bevaras ar klienter fodda
dag 5, 15 och 25. Dessa
ska bevaras for framtida
forskning

arende skrivs ut och laggs
i pappersakten vid avslut

Beslut om bistand for Papper Gallras efter fem ar

boende i 5,15 och 25 bevaras

forsokslagenhet

Besokslistor Papper Gallras vid inaktualitet Forvaras i parm hos
Socialsekreterare. Kan
gallras vid inaktualitet

Brukares Papper Gallras efter 10 ar Redovisning till god

medel/redovisning man/kvitton

Fax fran sjukhus Papper Gallras vid inaktualitet Kallelse till
vardplanering

Handlingsplan Papper Gallras efter fem ar [ personakt

5,15 och 25 bevaras
Hyreskontrakt Papper Se anmarkning Kopior gallras vid

inaktualitet. Original till
Fastighetskontoret
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Kartlaggningssamtal Papper Gallras efter fem ar [ personakt
5,15 och 25 bevaras
Lakarintyg Papper Gallras efter fem ar
5,15 och 25 bevaras
Lakemedelslistor Papper Gallras vid inaktualitet
Lonebidragsbeslut Papper Gallras efter fem ar
5,15 och 25 bevaras
Nyckelkvittenser Papper Kan gallras vid
inaktualitet
Polisrapporter Papper Gallras efter fem ar Sparas om det leder till
5,15 och 25 bevaras atgarder. Kopior som

inte leder till atgarder
gallras vid inaktualitet

Restlangder Papper Kopior kan gallras vid
inaktualitet. Uppgifter
om ekonomiska skulder,
original till
ekonomiavdelning

Signeringslistor, Papper Gallras efter 10 ar
lakemedel
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Signeringslistor, Papper Gallras vid inaktualitet

stadinsatser

Tjanstgoringsscheman Digitalt Gallras efter 2 ar

Uppsagning av Papper Se anmarkning Kopior gallras vid

hyreskontrakt inaktualitet. Original till
Fastighetskontoret

Utvarderingar och Papper Gallras efter fem ar

uppféljningar av 5,15 och 25 bevaras

verksamheten
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Arenden Kkring serveringstillstind och provsmakningstillstind enligt alkohollagen

Handlingar

Medium for
bevarande

Arkivldggning samt
arkivlokal

Gallra /
Bevara

Anmarkning

Arenden som ror
handlingar kring
alkohollagen

Papper/digitalt

Arkiveras i nararkivet.
Gallras enlig foreskrift.
Handling som ska bevaras
overfors till
kommunarkivet

Gallras/bevaras

Alla diarieférda handlingar
ska skriva ut pa
enkelsidigt papper och
sparas i akt

Anmalan om dndrade Papper Se ovan Kan gallras efter fem ar | Undantaget ar de drende

agarforhallanden som leder till utredning
om varning, sanktioner
eller aterkallande av
tillstand. Ska aktlaggas i
tillsynsarendet

Anmalan om utsedda Papper Se ovan Gallras Nar tillstandet har gatt

serveringsansvariga ut kan det gallras

personer

Anmalan om kryddning | Papper Se ovan Gallras Nar tillstdndet gatt ut

av spritdrycker for kan det gallras

servering som snaps

Anmalan om lokal for Papper Se ovan Gallras fem ar Efter tillstandets

cateringverksamhet upphorande

Anmalan om Papper Se ovan Gallras Nar tillstandet gatt ut

provsmakning kan de gallras
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Ansokan om Papper Se ovan Gallras fem ar efter
stadigvarande tillstdndets upphorande
serverings-tillstand

Ansokan om tillfalligt Papper Se ovan Gallras fem ar efter
serveringstillstand tillstdndets upphorande
Beslut om stadigvarande | Papper Se ovan Bevaras Sparas i akt
serveringstillstand

Underlag for ansékan om | Papper Se ovan Gallras fem ar efter
stadigvarande tillstandets upphorande
serveringstillstand

Ansokan om Papper Se ovan Gallras fem ar efter
stadigvarande tillstand tillstandets upphorande
for provsmakning

Beslut om stadigvarande | Papper Se ovan Bevaras

tillstand for

provsmakning Diarieférs i Lex

Underlag for ansékan om | Papper Se ovan Gallras fem ar efter
tillstand for tillstandets upphorande
provsmakning

Beslut om tillfalligt Papper Se ovan Gallras fem ar efter
tillstand for tillstandets upphorande
provsmakning

Underlag for ansékan om | Papper Se ovan Gallras fem ar efter
tillfalligt tillstand for tillstandets upphorande
provsmakning

Beslut om tillfalligt Papper Se ovan Gallras fem ar efter
serveringstillstand tillstandets upphorande
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Underlag for ansokan om | Papper Se ovan Gallras fem ar efter

tillfalligt tillstdndets upphorande

serveringstillstand

Beslut/domar rérande Papper Se ovan Bevaras

varningar

och sanktioner Diariefors i Lex

Korrespondens rorande | Digitalt och Se ovan Gallras efter fem ar Bevaras i

alkoholtillstand papper tillsynsarenden som
leder till utredning om
varning, sanktioner eller
aterkallande av tillstand,
ovriga gallras vid
inaktualitet

Tjansteanteckningar som | Papper/digitalt Se ovan Gallras vid inaktualitet

inte ger upphov till nagot

arende

Restaurangrapporter Papper Se ovan Gallras efter 10 ar. Se

aven korrespondens

Tillstdndsbevis for Papper Se ovan Bevaras

stadigvarande

servering Diarieférs i Lex

Planritning av Papper Se ovan Bevaras

stadigvarande Diarieférs i Lex

serveringstillstand

Tillsynsrapporter Papper Se ovan Bevaras

Diarieférs i Lex
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Utredningar med forslag | Digitalt och Se ovan Bevaras Galler endast

till beslut papper stadigvarande
Diarieférs i Lex serveringstillstand

Arsstatistik Papper Bevaras Diariefors
Diarieférs i Lex

Overklaganden Papper Bevaras Diariefors
Diarieférs i Lex
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Arenden kring lotteriverksamhet

Handlingar Medium for Arkivldggning samt Gallra / Anmarkning
bevarande arkivlokal Bevara

Arenden som rér Papper/digitalt Arkiveras i niararkivet. | Gallras/bevaras Alla diarieforda

handlingar kring Gallras enlig foreskrift. handlingar ska skriva

lotteriverksamhet Handling som ska ut pa enkelsidigt

bevaras overfors till papper och sparas i
kommunarkivet akt

Ansokan om platser for Papper Se ovan Gallras efter 2 ar Undantaget ar de drende

lottforsaljning som leder till utredning
om varning, sanktioner
eller aterkallande av
tillstand. Ska laggas i akt
i tillsynsdrendet

Ansokan om registrering | Papper Se ovan Gallras efter 5 ar Nar tillstandet har gatt

av lotterier ut kan det gallras

Beslut eller Digitalt och Se ovan Bevaras Diariefors efter

sammanstallning 6ver papper tillstandets upphorande

registrerade lotterier Diarieférs i Lex

Redovisning av lotterier | Digitalt Gallras efter 5 ar

Sammanstallningar av Papper Se ovan Bevaras

ansokningar

med beslut Diarieférs i Lex
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Verksamhetsberattelser | Digitalt och Se ovan Bevaras Finns som e-tjanst

fran foreningar som Papper Skrivs ut och sparas i akt
ansokt om Diarieférs i Lex
lotteriverksamhet

Underlag for ansékan om | Papper Se ovan Gallras efter 2 ar
stadigvarande
serveringstillstand
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Handlingar Medium for Arkivldggning samt Gallra / Anmarkning
bevarande arkivlokal Bevara
Arenden som rér Papper/digitalt Arkiveras i nirarkivet. Gallras/bevaras Alla diarieféorda
handlingar kring Gallras enlig foreskrift. handlingar ska skriva
automatspel Handling som ska bevaras ut pa enkelsidigt
overfors till papper och sparas i
kommunarkivet akt
Ansokningar med underlag | Digitalt och Bevaras Diariefors och avslutas
om automatspel och Papper
restaurangkasinospel Diarieférs i Lex
Remisser rorande Digitalt och Bevaras Diariefors och avslutas
automatspel och Papper
restaurangkasinospel Diarieférs i Lex
Utredningar/beslutsforslag | Digitalt och Bevaras Diariefors och avslutas
papper
Diarieférs i Lex
Beslut i tillstadndsarende Digitalt och Bevaras Diariefors och avslutas
Papper

Diarieférs i Lex
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Inledning

Denna handledning dr skapad i syfte att vara till hjélp och stod angéende rutinerna kring
hanteringen av handlingar inom socialférvaltningen. Allt frén olika begrepp och vad de
betyder till hur och nir man ska arkivera ett d&rende. De lagar och férordningar som ligger till
grund for denna handledning ar Socialstyrelsens forfattningssamling (2014:5),
Socialtjanstlagen (2001:453), Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), SKL - Bevara
eller gallra. Gallringsrad nr 5 samt Arkivlagen.

Vikten av dokumentation inom socialférvaltningen
En noggrann och rittssdker dokumentation dr av storsta vikt nér det géller verksamheter inom
socialforvaltningen. Det handlar dels om den enskildes rittssdkerhet, dels om personalens
rittsliga stillning. Dokumenteringen 4r ocksa viktig for den interna kontrollen.!
Dokumentationen inom socialtjdnsten ska utformas med respekt for den enskildes
integritet. Det innebér en korrekt handlaggning men &ven en korrekt forvaring och arkivering
av handlingarna, dels under handldggningstiden, dels efter att ett &rende avslutats.
Handlingarna ska alltid vara forvarade pé sé sitt att ingen utomstiaende far tillgang till dessa.

Sekretess
Inom socialforvaltningens verksamhet hanteras en mangd uppgifter som ror enskildas
personliga forhallanden. Dessa uppgifter skyddas av regler om sekretess. Reglerna om
sekretess dr undantag fran offentlighetsprincipen.

Inom socialforvaltningen rader string sekretess vilket innebar att sekretess ar huvudregel.
Den som vill se handlingar maste uppge sin identitet samt varfor man begir ut handlingarna
dé en sekretessbeddmning maste goras innan de ldmnas ut.

Undantag fran sekretess inom socialtjansten
Det finns dven undantag frin sekretess.? Observera dock att detta enbart handlar om besluten.
Sjalva underlaget/de handlingar som anvénts for att komma fram till nedanstdende beslut
omfattas fortfarande av sekretess.
e Beslut om omhéndertagande av enskild
Beslut om vard utan samtycke
Beslut om sluten ungdomsvard
Beslut 1 drenden om klagomal mot kommunal hélso- och sjukvérd
Beslut i drenden om provotid och dterkallelse av legitimation m.m.

1 Socialtjanstens verksamhet lyder under en lagstadgad dokumentationsskyldighet. Enligt 15 § férvaltningslagen ska uppgifter
som en myndighet far pd annat séatt &n genom en handling och som kan ha betydelse foér utgéngen i ett &rende antecknas av
myndigheten. Det innebér att en myndighet &r skyldig att dokumentera uppgifter som den far muntligt eller genom egna
iakttagelser. Av 11 kap. 5 § SoL ska handlaggning av arenden som ror enskilda samt genomférande av beslut om stédinsatser,
vard och behandling dokumenteras. Dokumentationen ska utvisa beslut och atgarder som vidtas i d&rendet samt faktiska
omstandigheter och handelser av betydelse.

226 kap. 7 8 OSL



Lida men och personliga forhallanden
Begreppet “lida men” dr ett mycket vitt begrepp som innebir att en person riskerar att drabbas
av missaktning, krankning, hot eller trakasserier om personliga uppgifter lamnas ut.

Nedan tva exempel som visar pa nér sekretess géller eller inte:

1. En person riskerar hot och trakasserier om dennes adress ldmnas ut = sekretess
2. En person anser att det dr obehagligt i storsta allménhet att adressen ldmnas ut = ingen
sekretess

Personliga forhallanden ar alla uppgifter som kan hérleda till en person: namn. adress,
telefonnummer, personnummer, anstillning, inkomst, familjestéllning, hélsotillstand,
missbruk.

Personakt
Med en personakt avses en akt som ror en eller flera personer. Som regel 14ggs akten upp pa
den person som édrendet géller eller pa den person som valts till si kallad registerledare.
Akten innehaller 16pande journalanteckningar frén samtal som forts med den enskilde i
samband med planering och genomférande av insatser. Dessutom finns det i personakten
handlingar av skiftande natur. Dér forvaras utredningar och kopior av beslut i tidigare
drenden, kopior av yttranden till andra myndigheter, inkomna anmélningar och rapporter,
likarintyg, skriftvixlingar med andra sociala myndigheter m.m.>
Det dr framforallt 1 personakterna som kéinsliga uppgifter om den enskilde aterfinns.
Innehéllet i akterna omfattas av sekretess enligt 26 kapitlet § 1 Offentlighet- och
sekretesslagen.*

Lex Sarah

I socialtjénstlagen och 1 lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade finns det

bestammelser som reglerar att alla som &r anstillda inom socialférvaltningen har skyldighet

att anmila om missforhéllanden eller pataglig risk for missforhallande inom verksamheten.
Dessa bestammelser kallas for lex Sarah. Rader det en osékerhet kring om man bor anméla

eller inte ska man kontakta lex Sarah-ansvarig. Ansvarig for lex Sarah — drenden &r chefen for

stdd — och utvecklingsenheten (SUE).’

3se dokumenthanteringsplanen om du kanner dig osaker pa vilka handlingar du ska spara

418 Sekretess galler inom socialtjansten for uppgift om en enskilds personliga férhallanden, om det inte star klart att uppgiften
kan réjas utan att enskilde eller ndgon narstaende till denne lider men.

5 For en mer detaljerad information se

file:///C:/Users/bkmartho04/AppData/L ocal/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.|[E5/981CMT50/Rutiner
+lex+Sarah.pdf



file:///C:/Users/bkmartho04/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/981CMT5O/Rutiner+lex+Sarah.pdf
file:///C:/Users/bkmartho04/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.IE5/981CMT5O/Rutiner+lex+Sarah.pdf

Diariet

En allmén handling &r en handling som finns hos en myndighet for att den inkommit till
myndigheten eller for att den upprittats hos myndigheten. Den ska enligt 5 kap. OSL utan
drojsmal registreras om det inte dr uppenbart att handlingen inte dr av betydelse for
verksamheten. Alla handlingar som inkommer till Botkyrka socialforvaltning och som inte
tillhor ett enskilt drende ska diarieforas. Socialforvaltningens registrator ansvarar for
diarieforing. For socialtjansten géller inte kravet pa diarieféringsplikten for handlingar som
tillhor en personakt.

Foljande handlingar ska diarieforas:

Utgéende skrivelser till massmedia

Handldggningsrutiner, riktlinjer m.m.

Begirda offerter frén foretag

Viktiga statistiksammanstéllningar eller verksamhetsrapporter rérande den egna
verksamheten

Utredningar och annat underlag for formella beslut i annat @n individdrenden
Konkreta klagomél rérande verksamheten

Handlingar i automatspels- och serveringsiarenden

Framstillningar som ska foranleda atgérd, remisser, arbetsmaterial m.m. som tillforts
ett drende eller omhéndertagits for arkivering

Brev som helt eller delvis beror verksamheten eller ett drende

Klagomal/synpunkter som helt eller delvis géller verksamheten — detta d&ven om ett
visst individidrende anvénts for att skadliggora problematiken (se avsnitt
Avidentifiering av diarium).

Anmilan om missférhallanden enligt lex Sarah®

Anmélan om missforhéllanden enligt. lex Maria — géller hélso — och sjukvéarden
Remiss fran eller beslut av JO eller annan tillsynsmyndighet med anledning av nagot
klagomal oavsett om granskningen géller individdrende eller inte.

Handlingar rérande enskilda dir personakt saknas och dér det inte heller kommer att

laggas upp nagon

Foljande handlingar behover inte diarieforas

Pressklipp, interna tidningar

Inkomna cirkuldr, meddelanden m.m.

6 Las mer under rubriken lex Sarah sid. 4 i denna handledning



e Reklamtryck, allmin information

e Statistiska meddelanden ex. frin SCB

e Kopior av andra myndigheters yttranden

e Anonyma skrivelser med meningslost eller obegripligt innehéll
e Handlingar som hor till en personakt

e Handlingar som &versénts for kinnedom

e Arbetsmaterial, anteckningar

e Mindre viktiga meddelanden och promemorior

Avidentifiering av diarium

Inom socialtjénsten rader sekretess for uppgift om enskilds personliga forhédllande. Det kan
innebéra att en klients namn kan vara otillatet r6jande. Samtidigt stélls krav pa att diariet ska
innehélla uppgifter om:

e vem som skickat in handlingen
e till vem den har skickats
¢ vad handlingen handlar om

Om det ex. kommer in ett klagomal fran klient eller anhdrig som ror verksamheten bor inte
namnet synas i det 6ppna diariet. Samma sak géller om det kommer in en remiss fran en
tillsynsmyndighet som handlar om myndighetens atgéarder gentemot klient. Har ar det viktigt
att beskrivningen av remissen inte innehaller klientens namn eller andra uppgifter som kan
leda till identifiering. Bilagor till remissen innehaller oftast namn eller andra uppgifter och
dessa handlingar ska sekretessmarkeras.



Processbeskrivning kring hanteringen av diariefort arende

eArende med handling/handlingar registreras i Lex

eHandlingar kopplas digitalt

eHandlingar skrivs ut i pappersform — enkelsidig - och laggs i akten

*Om det inte framgar av dokumentet vilket diarienummer det har skrivs det dit for hand med
arkivbestandig penna i 6vre hogra hornet (till exempel SN/2017:456)

eAkten forvaras hos registrator under handlaggningstiden dvs. i ndrarkivet pa plan atta

#Vid avslut ska akten rensas. Om akten inte rensas infor arkivering blir samtliga handlingar
allmanna. Akten ska dven rensas fran gem, plastfickor och post-it-lappar

oEfter fem ar levereras akten till kommunarkivet

) - {-C-C-C-C- - 4




Hantering av handlingar i ett pagaende drende

Handlingar som tillhor ett pdgdende drende vid socialforvaltningen ska forvaras sa att ingen
obehorig far tillgang till dessa. Obehoriga dr alla utom den eller de som handléagger drendet.
Handlingarna ska forvaras i nédrarkiv, arkivskép, skrivbordsldda eller skap i handlaggarens
rum. Respekten for den enskildes integritet kraver att handlingarna inte obevakade far ligga
framme pa skrivbord eller bokhyllor s att vem som helst som passerar kan ta del av
innehéllet.

Rensning av akt
Rensningen av en akt ska ske innan arkivering och den ska utforas av ansvarig handléggare da
det dr handldggaren som har bést insyn 1 drendet.
Det som ska rensas ér:
e Anteckningar och meddelanden av tillfallig betydelse
Utkast, kladdar vilkas betydelse upphort i och med slutgiltig skrivelse, promemoria
Avskrifter, dubbletter, kopior
Trycksaker som inte har betydelse for drendet
Gem, plastfickor och post-it-lappar

Pé aktomslaget ska foljande information finnas. Arkiveras handlingarna i en arkivbox fér inte
namn och de sista fyra siffrorna i personnumret skrivas ut.

Namn
Personnummer
Enhet
Avslutsar

Figur 1. Information pa akt

Arkivering

Nar ett drende ar avslutat och verksamheten inte ldngre behdver ha akten 1 den dagliga
verksamheten ska akten sdndas i plomberad postvéska till socialforvaltningens centralarkiv pa
Munkhittevigen 49. Dér arkiveras den 1 fem ar for att sedan gallras. Om drendet ar uppdelat
pa flera akter &r det viktigt att alla akter skickas till arkivering.

De handlingar som inte lyder under gallringsplikten utan som ska bevaras dverfors efter fem
ar till kommunarkivet.

En personakt ska avse en person. Det finns vissa undantag’ men i arkivet ska en akt avse
en person och en enhet. For att obehdriga inte ska kunna komma 6ver information kring de
handlingar som finns 1 arkivet ska alla akter forvaras 1 arkivboxar. Dessa ska fortecknas efter
avslutsar och personnummer. Endast de sex forsta siffrorna i personnumret skrivs ut pa

7En personakt far innehalla avse flera personer inom familjen om det galler
1. Ansokan om ekonomiskt bistand for tva eller fler i hushallet, utredning och bedémning av familiehem
2. Gemensam ansOkan gallande internationell adoption
3. Gemensam ansokan om medgivande om att ta emot ett barn for stadigvarande vard och fostran
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arkivboxens rygg. Pa sa sitt sdkerstills att ingen obehdrig kommer 6ver namn eller
personnummer pa de klienter vars akter ar arkiverade.

Faderskapsutredningar
Personnummer

1999 -01-01
1999-01-15

2015

Figur 2. Information pa arkivboxen

Utlaning av akter

Det dr den berorda handlidggaren eller forvaltningsjuristen som har rétt att hdmta ut handlingar
frén arkivet. Arkivarien lagger en utldningsblankett dir akten lag och pa denna skrivs
informationen upp om vem som lanat akten och nér akten blev utldnad. Ett exempel av
utlaningsblanketten sétts in 1 utlaningspdrmen och ett tredje exempel av utlaningsblanketten
foljer med den utlanade akten.

Gallring av handlingar

Anteckningar och andra uppgifter 1 en personakt som tillhdr socialforvaltningen ska gallras
fem &r efter att sista anteckningen gjorts. Vid berdkning av gallringsfristen ska
socialforvaltningen enbart ta hiansyn till det egna materialet. Socialndmndens protokoll och
bilagor omfattas inte av reglerna for gallring utan ska sparas. Dock ska de handlingar som
tillhor ett persondrende placeras 1 personakten efter nimndens beslut.

Undantagna fran gallringsplikten
Det finns drenden inom socialforvaltningen som inte lyder under gallringsplikten och det
handlar om drenden som ska bevaras i individens intresse.
e Handlingar som ror faderskapsutredningar
e Handlingar som ror adoption
e Handlingar som ror barn som placerats i hem for vard eller boende, familjehem eller
enskilt hem som inte tillhor ndgon av fordldrarna eller ndgon annan som har vardnaden
om barnet
e Bevarande i forskningens intresse. For att bevara handlingar for forskningens behov
ska handlingar i drenden for personer som dr fodda dag 5, 15 och 25 sparas.



Processbeskrivning kring hanteringen av en akt

eArende aktualiseras i Procapita Alla handlingar som inkommer och som inte ska hanforas till ett enskilt
arende ska diarieforas. Socialférvaltningens registrator ansvarar for diarieféring

eHandlingar inkommer och uppréttas i drendet

eArendet avslutas och en sista notering gors

eAll information som ar av vikt for arendet och som ar i Procapita skrivs ut och laggs i pappersakten
tillsammans med 6vrig dokumentation

eAkten rensas fran kopior, kladdar etc. och relevant informations antecknas pa omslaget sdsom
avslutsar, enhet, namn och personnummer

e Akten Overfors till centralarkivet pa Munkhattevagen 49 dar den fortecknas och placeras i berérd
enhets arkivsektion

eAkten gallras efter fem ar. Om den &r undantagen gallringsplikten 6verflyttas den till kommunarkivet

(- C-C-C-C- - 4
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Ordlista

Akt — sammanhallna handlingar i ett drende. En akt kan besta av ett dokument eller flera och
dessa kan vara béade digitala och i pappersform

Aktomslag — forvaringsmedel tillverkat av papper som ska vikas kring handlingarna i ett
drende - avsett att omsluta, avskilja och skydda handlingarna. Handlingar som forvaras i en
arkivbox kan behdva skiljas at och d& anvénder man sig av ett aktomslag. P4 aktomslaget
skriver man vilket drende det géller samt personnummer — eller diarienummer. Det finns olika
typer av aktomslag, en del ar tillverkade i styvt papper, andra i tunnare papper. Ett alternativ
till aktomslag dr att anvidnda sig av vikta papper i A3-format om man vill avskilja handlingar
frén varandra i en arkivbox — men detta ar ofta dyrare alternativ &n att anvénda sig av riktiga
aktomslag. Syftet med aktomslag dr att de ska fungera begrinsade kring en akt =
sammanhallna handlingar i ett drende

Arkiv — ett bestdnd av handlingar som tillkommit till f61jd av arkivbildarens verksamhet.
Arkiv kan ocksé betyda lokal for forvaring av handlingar (arkivlokal)

Arkivbeskrivning — ger en samlad 6verblick 6ver myndighetens arkiv och visar hur arkivet
ar organiserat

Arkivbildare — myndighet, organisation eller person som i sin verksamhet skapar handlingar
och tar emot handlingar

Arkivbox — forvaringsmedel av kartong eller papp i form av en box med lock eller flik,
avsedd att skydda handlingarna. Arkivboxar finns i olika storlekar men de vanligaste dr A4 —
storlek och med en ryggbredd pa 8 cm, 5 cm samt 3 cm

Arkivera — tillfora arkivet handlingar

Arkivforteckning — en redovisning av ett arkivs innehall, vanligen systematiskt i serier och
volymer

Centralarkivet — socialforvaltningens arkiv pa Munkhétteviagen 49 dit alla handlingar sands
efter avslut

Diarium — forteckning ver inkomna, uppréttade och/ eller utgaende handlingar
Diarienummer — aktens specifika nr. (till exempel SN/2017:456)

Dokument — varje form av handling som innehaller information oavsett medium eller
material

Dokumenthanteringsplan — en lista 6ver verksamhetens handlingar och beskrivning pa
hantering

E-arkiv — dr en funktion for langtidsbevarande och hantering av digital information. Botkyrka
kommun har inte ett e-arkiv vilket innebér att alla handlingar som ska arkiveras maste skrivas
ut pa papper (enkelsidigt)

Gallra — att forstora handlingar for all framtid
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Kommunarkiv — arkivet pa plan ett i kommunhuset. Dit 6verldmnas alla akter som varit
arkiverade under fem &r i centralarkivet och som ska bevaras. Nir akterna lamnats over dit tar
kommunarkivet éver ansvaret for akterna da det dr en egen myndighet

Mapp/aktmapp eller drendemapp ar detsamma som ett aktomslag

Nararkiv — det arkiv som varje kontor har och dar man under en kortare tid arkiverar sina
avslutade drenden och dir man dven forvarar de pagéende drendenas akter

Ordna arkiv — att systematisera ett arkiv vilket d&ven inbegriper rensning, gallring och
volymbildning

Serie — en foljd av handlingar som hér samman avseende dmne, funktion eller motsvarande
Serierubrik — titel pa en serie

Seriesignum — kodbeteckning for en serie
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Omvarldsanalys 2019-2022 f6r socialnamnden (SN 2018:1)

Beslut
Socialndmnden godkanner forvaltningens Omvarldsanalys 2019-2022

Sammanfattning

Inom ramen for kommunens budgetprocess tar forvaltningarna fram verk-
samhetsspecifika omvarldsanalyser. Efter redovisning i respektive namnd
anvands dessa i den fortsatta verksamhetsplaneringen. Manga av de forut-
séttningar, forandringar och trender som idag bedéms som viktiga for soci-
alnamndens ansvarsomrade fran 2019 och framat har pekats ut i saval nat-
ionella som kommundvergripande analyser och dverensstammer dessutom
med det som lyftes fram forra aret i namndens omvarldsanalys samt i mal
och budget. Arets omvarldsanalys pekar pé fortsatt stora utmaningar och di-
lemman dar komplexiteten okar.
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Forslag till beslut
Socialndmnden godkanner forvaltningens Omvarldsanalys 2019-2022

Sammanfattning

Inom ramen fér kommunens budgetprocess tar forvaltningarna fram verk-
samhetsspecifika omvarldsanalyser. Efter redovisning i respektive namnd
anvands dessa i den fortsatta verksamhetsplaneringen. Manga av de forut-
sattningar, forandringar och trender som idag beddms som viktiga for soci-
alnamndens ansvarsomrade fran 2019 och framat har pekats ut i saval nat-
ionella som kommundvergripande analyser och 6verensstammer dessutom
med det som lyftes fram forra aret i namndens omvarldsanalys samt i mal
och budget. Arets omvarldsanalys pekar pé fortsatt stora utmaningar och di-
lemman dar komplexiteten okar.

Arendet

Inom ramen fér kommunens budgetprocess tar forvaltningarna fram verk-
samhetsspecifika omvarldsanalyser. Efter redovisning i respektive namnd
anvands dessa i den fortsatta verksamhetsplaneringen.

Socialférvaltningens omvarldsanalys utgar fran kommunledningens plane-
ringsforutsattningar for 2019 som bland annat handlar om beredskapen for
att behovet av ekonomiskt bistand kan ¢ka snabbt, att sociala och ekono-
miska klyftor maste dverbryggas och att de medborgare vi méter upplever
otrygghet. Hit hor ocksa psykisk ohalsa som ett vaxande folkhélsoproblem
samt hoga trosklar till arbetslivet - och for att fa en bostad.

Manga av de forutsattningar, forandringar och trender som idag bedéms
som viktiga for socialnamndens ansvarsomrade fran 2019 och framat har
ocksa pekats ut i nationella analyser och Gverensstimmer med det som soci-
alndmnden lyfte fram forra aret i omvarldsanalys samt i mal och budget.

Socialférvaltningen
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Vision och Visentliga omraden

Socialnd&mndens vision dr att gora positiv skillnad for Botkyrkas medborgare. For att ge en bild av vad
som kravs for att uppna visionen lyfter socialnamnden i sin analys och planering fram fem vasentliga
omraden; medborgare, processer, utveckling, medarbetare samt ekonomi. Dessa omraden utgar fran de
utmaningar som tidigare omvarldsanalys pekar pa och som avser socialnamndens karnverksamhet, det
vill s&ga den verksamhet som styrs av lagar och foreskrifter och som socialndmnden har i uppdrag att
utféra enligt sitt reglemente.

Manga av de trender och utmaningar som lyfts fram i kommunledningens planeringsforutsattningar for
2019 har direkt baring pa socialnamndens ansvarsomrade, det handlar inte minst om beredskapen for att
behovet av ekonomiskt bistand kan oka snabbt, att sociala och ekonomiska klyftor maste 6verbryggas
och att de medborgare vi moter upplever otrygghet. Hit hor ocksa psykisk ohalsa som ett vaxande
folkhélsoproblem samt hdga trosklar till arbetslivet - och for att fa en bostad.

Socialnamnden finns till for Botkyrkas medborgare som ar i behov av skydd, stod, vard och omsorg.
Socialndmnden har enligt socialtjanstlagen ett sarskilt ansvar for barn och unga, éldre, personer med
funktionshinder, personer med missbruk och beroende, personer som vardar eller stodjer narstaende,
brottsoffer och skuldsatta personer. Socialndmnden erbjuder ocksa pa olika satt skydd, stod, vard och
omsorg med ett helhetsperspektiv till de medborgare som exempelvis ar valdsutsatta eller ekonomiskt
utsatta.

Manga av de forutsattningar, forandringar och trender som idag bedéms som viktiga for socialngmndens
ansvarsomrade fran 2019 och framat har redan pekats ut i saval nationella som kommunévergripande
analyser och 6verensstammer dessutom med det som lyftes fram forra aret i namndens omvérldsanalys
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samt i mal och budget. Detta innebéar dock inte pa nagot sétt att utmaningarna ar mindre. Arets
omvarldsanalys pekar pa fortsatt stora utmaningar och dilemman.

Overgripande forutsittningar

Ekonomi

Nya krav i lagar, foreskrifter med mera, bidrar tillsammans med nya mojligheter (ny teknik, nya
metoder, ny kunskap) till att verksamhetens ambitioner kommer att hgjas. Samtidigt som krav, behov
och majligheter att tillfredsstalla behoven dkar — sa 6kar kostnaderna for den redan befintliga valfarden.
Den demografiska utvecklingen dar relativt farre medborgare kommer att vara i yrkesverksam alder spar
pa denna utveckling, bade nér det galler 6kade behov av valfardstjanster och nér det galler minskade
skatteintankter. Detta for med sig stora krav pa effektiviseringar, omprioriteringar och nya satt att

ge vélfardstjanster. Vidare analyser av de ekonomiska forutsattningarna i Sverige och Botkyrka finns
bland annat i regeringens budget for 2018 och i kommunens dvergripande omvarldsanalys. Sveriges
kommuner och landsting (SKL) har sammanstallt de ekonomiska konsekvenserna av
budgetpropositionen, for kommunerna, i ett sarskilt cirkular.'

Till flera nationella satsningar och 6verenskommelser ar statsbidrag knutna. Inom socialndmndens
ansvarsomrade kan sarskilt namnas arbetet mot vald i nara relationer och uppdrag psykisk hélsa. De
overenskommelser som finns for dessa omraden ar 2018 pekar pa bidrag till kommunerna aven 2019 och
2020, men beslut om fordelning fattas varje ar. Nya statsbidrag till kommunerna i budgetpropositionen
for 2018 ar exempelvis tillfalliga satsningar inom omradet "akut hemldshet" och satsningar nar det galler
ensamkommande barn. Den nya myndigheten "Delegationen mot segregation™ kommer dven att fordela
statsbidrag for 2018 och 2019-2025. Socialforvaltningen har en samordnad rutin for att halla kunskapen
om aktuella statsbidrag uppdaterad. Det kan dock noteras att flera statsbidrag och projektmedel soks i
konkurrens och att forutsattningarna for att ta del av medlen, och behalla dem, inte alltid sjalvklart
overensstammer med lokala mal och prioriteringar i kommunen. Det betyder i praktiken att det inte &r
effektivt for forvaltningens verksamheter att alltid soka alla bidrag.

Digitalisering och IT-sdkerhet

Socialtjansten och halso- och sjukvarden &r valfardsomraden dar digitaliseringen bar med sig stora
mojligheter, inte minst nar det géller sjalvstandighet, delaktighet och inflytande.

For att mota sadana behov inom malgrupperna behover fler av socialforvaltningens tjanster
digitaliseras och automatiseras. For detta finns formulerade uppdrag, men for att det ska fungera i
praktiken behovs resurser och kompetens bade inom verksamheter som kanner medborgares behov
och inom stdd- och ledningsfunktioner - i forvaltningen och i kommunen. Mycket talar for att
utvecklingen far kraft forst nar det finns forum och funktioner for samordning av dessa resurser och
kompetenser. Kommunens dvriga system maste ocksa stodja utvecklingen. Socialforvaltningens
verksamhet och tjanster hanterar i hog grad personuppgifter och maste darfor hanteras i system som
ar sakra for sadan informationsbearbetning. Som det ser ut idag kan inte socialforvaltningens
information hanteras i Botkyrka kommuns allmanna IT miljo (mail, chatt, utskrift osv) det galler
aven lagring av information i datorer, telefoner och annan digital utrustning. Socialférvaltningen
behdver ocksa stod i form av tekniskt kompetens for att driva sjalva utvecklingsarbetet inom
digitaliseringen, i dessa fragor behdver forvaltningarna i kommunen samarbeta for att utnyttja
resurserna effektivt.
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En utmaning i arbetet ar att balansera skydd for personlig integritet, kvalitet, sékerhet och effektivitet.
Ansvaret for regelverket runt detta ligger pa staten och SKL. Socialférvaltningen behéver halla sig
uppdaterade och informerade 6ver vad som sker inom befintlig lagstiftning. Socialférvaltningen behdver
ocksa folja lanets arbete dar kommunerna aven arbetar med en digital agenda tillsammans med
lansstyrelsen och landstinget. | takt med att verksamheterna blir allt mer digitaliserade och kraven pa
informationssakerhet 6kar behdver manga medarbetare ocksa mer kunskap om hur man pa ett sakert satt
hanterar information som kommer fran medborgare.

En stor utmaning &r att parallellt med 6kad digitalisering av socialférvaltningens tjanster kunna
mota de malgrupper som har lag tekniskt kunskap, begransade sprakkunskaper och/eller olika
funktionsnedsattningar. Digitala tjanster maste ocksa kunna erbjudas pa flera olika sprak.

Befolkningsprognos, flyktingstrommar och volymutveckling

Den internationella flyktingkrisen fortsatter men trots detta minskar antalet asylsokande i Europa och
Sverige. Den analys som gjordes av socialforvaltningen forra aret kvarstar. Verksamheterna maste vara
anpassningsbara och snabbt kunna stalla om till &ndrade forutséttningar for att kunna erbjuda ett bra
mottagande for den enskilde individen samt ge medarbetare goda forutséattningar i sitt dagliga arbete.

Det statliga ersattningssystemet har forandrats och kommunernas intékter for flyktingar har minskat
radikalt. Enligt ny lagstiftning far kommunerna inte langre samma ersattning for personer som fyllt 18 ar
och annu inte fatt permanent uppehallstillstand. | sparen av detta arbetar Migrationsverket med att ta
fram modeller for att tydliggtra ansvarsfordelningen och hur éverlamning av ansvar mellan kommun
och Migrationsverk kommer att ske. Aktuella lagférslag om att ensamkommande barn och unga ska
placeras i den egna hemkommunen och déarmed inte kan placeras i boenden eller familjer i andra
kommuner paverkar ocksa forutsattningarna for att ge stod i kommunen. Vidare finns det fragetecken
kring hur en beslutat tidsbegransad lag om uppehallstillstand for gymnasiestudier ska tillampas och
vilken kostnadstackning kommunerna kan rakna med. Regeringen har beslutat om tillfalliga bidrag for
att kommunerna ska ha storre mojligheter att lata ensamkommande barn som hinner fylla 18 ar under
asylprocessen bo kvar i kommunen. Bidragen bedéms dock som langt ifran tillrackliga for att tacka
kostnader i samband med detta.

Befolkningsprognoser for kommunen paverkas i hdg grad av flyktingfragor och annan invandring, vilket
i sin tur paverkas av lagar, regler och exempelvis Migrationsverkets hantering. Detta beskrivs mer
utforligt i kommunledningens omvérldsanalys, dar man exempelvis lyfter fram att en relativt stor andel
av lanets asylsokande &r bosatta i Botkyrka. Det ar ocksa rimligt att forvanta sig att ett relativt stort antal
manniskor aven framover kommer att avstd Migrationsverkets anlaggningsboenden och istallet vélja att
bosatta sig pa egen hand i kommunen. Alla dessa fragor ar angelagna for socialforvaltningen att folja. |
detta sammanhang ar det ocksa viktigt att komma ihag att volymutveckling och behov av
socialforvaltningens tjanster paverkas av fler faktorer &n antal personer i olika aldersgrupper. Utifran
erfarenheter inom socialforvaltningens verksamheter redan idag ar det mycket som talar for att de
flyktingar som kommer att komma till Botkyrka ocksa bar med sig svara erfarenheter och har stort
behov av stdd av olika slag. Flyktingar ar en av de grupper dar den psykiska ohdlsan ar relativt hdg.

Forutsattningarna for socialforvaltningens verksamheter att méta flyktingars behov paverkas inte bara av
volym, resurser och komplexitet i de fragor man maéter. Det paverkas ocksa av hur man forstar sitt
uppdrag. Det finns olika satt att beskriva detta och mycket talar for att det som bland annat beskrivs som
interkulturalitet behdver konkretiseras for att gora de avtryck i mottagandet som avses.
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Generationsskifte pa arbetsmarknaden och fortsatt hog personalomsattning

Sammantaget pekar analysen i socialforvaltningens olika verksamheter pa ett svart rekryteringslage nar
det galler att na medarbetare med relevant utbildning och erfarenhet. Detta paverkar forutsattningarna pa
flera satt och analysen som gjorts for nasta budgetar forvantas galla aven for de kommande aren. Detta
beror framst pa att den stora bristen pa socialsekreterare inte bara marks i Stockholms lan, utan i alla
delar av landet. Detta driver saval Ioner som personalomsattning i Botkyrkas socialforvaltning, och i
forlangningen dven sjukfranvaron. Gladjande &r dock att situationen har stabiliserats nagot och att
insatserna i form av introduktion, utbildning och administrativt stod tycks ge utdelning. Manga
medarbetare har dock en alldeles for hog arbetsbelastning och det ar ur arbetsmiljéhénseende viktigt att
fa ner arendemangden per handlaggare redan under 2018. Dessa ambitioner forvantas behova fortsatta
flera ar fram i tiden da merparten av forvaltningens arbete &r lagstyrt med sma mojligheter att paverka
arendemangden kravs sannolikt satsningar pa 6kad bemanning inom flera verksamheter.

Verksamheterna inom socialforvaltningen beskriver ocksa att nya medarbetare i flera avseenden utgor en
ny generation — med nya krav och nya férvantningar. Detta utmanar bade var nyfikenhet och méjligheter
till utveckling samtidigt som det uppméarksammar oss pa behov av att ta tillvara erfarenhet och kunskap
hos dem som arbetat l&ngre med socialtjdnstens utmaningar.

Nya lagar och foreskrifter

Nya lagar och foreskrifter paverkar forutsattningarna for socialnamnden att utfora sitt uppdrag. Vissa
forandringar kommer att fa direkta konsekvenser for saval verksamhetens utformning och ekonomi — nu
och i framtiden. Andra handlar annu sa lange om att forvaltningen behéver bevaka utvecklingen,
exempelvis inom Aldreomradet och éversynen av géllande Bidragsbrottslag. Ytterligare andra
forandringar som redan skett ar svara att forutse konsekvenserna av da det inte ar sjalvklart hur de nya
reglerna ska tillampas i praktiken.

En sammanstalining av nya viktigare lagar och férordningar som borjar gélla 2018 finns pa regeringens
hemsida." Nedan foljer en redogérelse for de nya lagar och foreskrifter som forvantas paverka utférandet
av socialnamndens uppdrag:

Forandringar som bedéoms ha stor inverkan pa socialnaimndens uppdrag

Nedanstaende forandringar bedéms ha stor och direkt inverkan pa socialnamndens uppdrag. Dessa
forandringar kommer darfor krava storre utvecklingsarbete inom foérvaltningen

Dataskyddsforordningen och férslag till dataskyddslag, 25 maj 2018

Det huvudsakliga syftet med forordningen dr att ytterligare harmonisera och effektivisera skyddet for
personuppgifter for att forbattra den inre marknadens funktion och 6ka enskildas kontroll ver sina
personuppgifter. Dataskyddsférordningen &r direkt tillamplig i medlemsstaterna men bade forutsatter
och mojliggor kompletterande nationella bestdimmelser av olika slag. Den nya forordningen innebér
stora krav pa namndens hantering av information som innehaller personuppgifter. Arbetet med att hitta
sakra digitala l1osningar for informationshantering &r stort fokusomrade.

Ny forvaltningslag, 1 juli 2018
Syftet med lagen &r att enklare och mer moderna regler for forvaltningsmyndigheternas arbete ytterligare
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ska starka rattssakerheten for de enskilda medborgarna. Lagen innehaller bland annat bestammelser om
mojligheten att snabbare fa ett beslut i sitt &rende om handlaggningen har forsenats, ratten till tolkning
och Overséttning, jav, hur ett arende inleds och vad som géller om myndigheternas utredningsansvar,
mojligheter att fa information om handlaggningen av sitt arende, hur myndigheter ska motivera sina
beslut, nar en myndighet far andra ett beslut, vilka beslut som far éverklagas. | forslaget till den nya
forvaltningslagen framgar det att bedémningen &r att digitala tjanster, sa langt det & mojligt och déar det
ar relevant, ska vara forstahandsval vid den offentliga sektorns kontakter med medborgare,
organisationer och foretag. De digitala I6sningarna bor i linje med detta analyseras ytterligare.

EU:s direktiv for webbtillhorighet, 23 september 2018

Direktivet omfattar digital offentlig service, det vill sdga tjanster eller information som en offentlig aktor
tillhandahaller via en teknisk I6sning och galler for statliga och kommunala myndigheter, beslutande
forsamlingar i kommuner och landsting, offentligt styrda organ samt sammanslutningar av dessa aktorer.
Den nya lagen foreslas trada i kraft den 23 september 2018. Det &r av storsta vikt att kommunen i alla
delar bevakar vad som kommer att galla i Sverige utifran direktivet.

Ny socialtjanstlag 2020

En Gversyn av socialtjanstlagen har paborjats som syftar till att skapa en socialtjanst som satter individen
i centrum och ger ménniskor lika méjligheter och rattigheter. Den nya socialtjanstlagen forvéntas tréda i
kraft ar 2020. Mer information om de forestdende forandringarna véntas under 2018, detta ar fragor som
socialndmnden behover bevaka. Vidare behdver konsekvenserna av de kommande foréndringarna som
foreslas analyseras av forvaltningen infor ikrafttradandet.

Redan 2018 géller vissa forandringar i befintlig socialtjanstlag, dar en av de forandringar som tydligast
kommer att paverka socialforvaltningen ar att spelmissbruk jamstélls med misshruk av substanser.

Barnkonventionen blir lag 2020

En annan kommande och omfattande lagférandring ar 2020 handlar om att barnkonventionen ska
inkorporeras i svensk lag. | huvudsak innebér lagforslaget att kompetensen om barnkonventionen ska
hdjas inom samtliga myndigheter. Alla myndigheter som ar centrala for att sarstélla barnets rattigheter
far i uppdrag att gora den egna verksamheten kand, tillganglig och anpassad for barn. Nar
barnkonventionen &r en lag forutsatter det att tillamparen har kunskap om konventionen och om hur den
ska tolkas och tillampas. Detta forutsatter utbildning och kompetensutveckling om konventionens
praktiska tillampning. Barnkonventionen som lag starker barnens rattigheter och det kommer att paverka
hela socialtjansten, inte minst i fragor som rér boende.

Det finns ocksa andra forslag och utredningar som ror barns roll och ratt som socialforvaltningen
behover folja och bevaka, det handlar om att barn som bevittnar vald i nara relationer kan komma att bli
malsagande (ny utredning kalla?) samt ett kommitté direktiv (Kolla 2016:9) om ett starkt barnrétts-
perspektiv i skyddat boende. En annan statlig offentlig utredning SOU 2017:6 ’Se barnet™ (Betédnkande
av 2014 ars vardnadsutredning) foreslar att obligatoriska informationssamtal ska forega en
domstolsprocess. Det skulle innebéra att socialforvaltningens familjeratt ska erbjuda dessa foraldrar
informationssamtal - en ny uppgift hos familjeratten som i sa fall, forutom sadana samtal, ocksa skulle
utfarda samtalsintyg till féraldrarna. En uppskattning ar att det skulle handla om cirka 80 -100
informationssamtal under ett ar.
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Forandringar som bedéms paverka socialnimndens uppdrag

Ny kommunallag, 1 januari 2018

Den nya kommunallagen far en ny struktur och ett mer enhetligt sprak. Den nya lagen innebér bland
annat att rollférdelningen mellan de anstéllda och fértroendevalda ska goras tydligare och att den
kommunala anslagstavlan i fortsattningen ska vara webbaserad. Det betyder bland annat att fullmaktiges
sammantraden inte langre maste annonseras ut i den lokala tidningen. Den nya kommunallagen innebar
att socialnamndens delegationsordning maste revideras.

Nya 6vergangshestammelser om utskrivning fran psykiatrisk vard, 1 januari 2018

Betalansvarslagen ersitts den 1 januari 2018 av lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran
sluten halso- och sjukvard. Den nya lagen innebéar att kommunen har tre kalenderdagar pa sig fran det att
en individ bedoms som medicinsk fardigbehandlad pa sjukhus tills att kommunen kan ge individen et
annat boende och/eller stod. Under 2018 géller dock 6vergangsbestammelser som innebar att kommuner
har betalningsansvar for patienter som vardas i sluten psykiatrisk vard fran och med 30 dagar efter att
personen fatt veta att hen ska skrivas ut. Den nya lagen innebar for socialpsykiatrin att man efter 2018
gar fran 30 dagar till tre kalenderdagar.

Forandringar som kan paverka socialnimndens uppdrag

Nya bestammelser i plan- och bygglagen om undantag, om antalet asylsékande ¢kar, 1 januari 2018
Fran och med den 1 januari 2018 géller en ny bestammelser i plan- och bygglagen (2010:900) som
innebar att regeringen i vissa fall kan ta beslut om undantag fran vissa krav i lagen om det finns behov
av att snabbt kunna ordna boende for asylsokande. Undantagen galler till exempel kraven pa att ta
hansyn till allmanna intressen vid lokalisering av bebyggelse, kraven pa bygglov och kraven pa marklov.
Detta kan ha viss paverkan pa socialnamndens ansvarsomrade géllande bostader for asylsokande.

Barnombudsmannens anmalningsskyldighet, 1 januari 2018

Fran och med den 1 januari 2018 infors en andring i lag om &ndring i lagen (1993:335) om
Barnombudsman samt lag om andring i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) som innebér att
Barnombudsmannens anmélningsskyldighet kommer att inbegripas i bestimmelsen om
anmalningsskyldighet i 14 kap. 1 § socialtjanstlagen. Barnombudsmannen ges ocksa majlighet att till
Inspektionen for vard och omsorg lamna uppgifter som kan vara av betydelse for dess tillsyn.

Forslag till lag om bistand till enskilda efter evakueringar till Sverige, 1 mars 2018

| propositionen foreslas en ny lag om bistand till enskilda efter evakueringar till Sverige. Lagen ska gélla
nar evakuerade ankommer till Sverige vid en konsular katastrofinsats enligt lagen (2010:813) om
konsuldra katastrofinsatser. Syftet med lagen &r att underlatta for den kommun i Sverige dit de
evakuerade ankommer (ankomstkommunen) att ge stod och hjalp till de evakuerade utifrdn kommunens
ansvar enligt 2 kap. 1 § socialtjanstlagen (2001:453). Det foreslas vidare att en kommun ska ha rétt till
ersattning av staten for skéliga kostnader som ar direkt hanforliga till det stod och den hjélp som de
evakuerade har fatt i samband med ankomsten till Sverige. Detta kan innebéra att socialtjanstens
malgrupp utdkas. Vad den nya lagen innebar och vilka insatser som omfattas av den statliga ersattningen
bor narmare bevakas.

7 [11]



BOTKYRKA KOMMUN 2018-01-15
Socialférvaltningen

Nytt sarskilt bidrag inom bostadsbidraget for barn som bor vaxelvis, 1 mars 2018

Forslaget innebér att det inom bostadsbidraget infors ett nytt sérskilt bidrag for barn som bor véxelvis.
Samtidigt foreslas att underhallsstod vid vaxelvist boende avskaffas. Detta kan paverka berakningarna
vid ekonomiskt bistand.

Forslag till reglering av omedelbart omhandertagande av barn och unga i vissa internationella
situationer, 1 april 2018

Ett forslag om att bestdammelserna om omedelbart omhandertagande i lagen (1990:52) med sérskilda
bestammelser om vard av unga (LVVU) behover fortydligas och kompletteras. Det bor fortydligas att
skyddsbehdvande barn och unga som vistas i Sverige kan omhandertas omedelbart i akuta situationer,
oberoende av om de har hemvist utomlands eller har nagon annan anknytning till utlandet. En mojlig
konsekvens av lagforslaget ar att beslut om tvangsvard for barn som inte har hemvist i Sverige 6kar
vilket kan innebéra kostnadsékningar for socialndmnden.

Forslag till mer modernt adoptionsforfarande, 1 juli 2018

Adoptionsreglerna foreslas moderniseras. Forslaget innebar bland annat en skyldighet att beratta for
barnet att det ar adopterat, att sambor ska kunna adoptera pa samma satt som gifta och att fler utlandska
adoptioner ska godkannas i Sverige utan sarskild prévning.

Forslag till lag om andring i lagen (1904:26 s. 1) om vissa internationella rattsforhallanden rérande
aktenskap och formynderskap

Ett betdankande med forslag att begransa maojligheten att i Sverige erkanna vissa dktenskap som ingatts
enligt utlandsk lag har lamnats.

Mer omfattande forandringar hos andra huvudman och myndigheter

| socialnamndens mal och budget infor 2018 lyfts fram att psykiatrin inom landstinget har genomfort en
stor omorganisation med avsikt att tydligare specialisera varden. Korta vardtider, stangning av
allmanpsykiatriska mottagningar och vardprogramsbehandling gor det svarare for socialtjanstens
malgrupp att fa tillgang till hjalp nar de inte passar in i dessa mallar. Férsakringskassan stramar ocksa at
sina tjanster, lattare psykisk ohdlsa ger inte sjukpenning och arbetsmarknaden passar inte for de svaga.
Motsvarande behov av samverkan med andra fran socialtjanstens perspektiv, samtidigt som
verksamheterna signalerar om bristande forstaelse eller begransade uppdrag fran kommunens
samverkanspartners galler ocksa landstingets barnpsykiatri och inom missbruksvard/samsjuklighet.

Sammantaget betyder detta att socialtjansten far ta 6ver ansvaret nar manniskor inte passar in ndgon
annanstans. Nar andra huvudman gor besparingar, snavar in sina malgruppsdefinitioner och specialiserar
sig avbordar de sig det egna ansvaret och hanvisar till socialtjanstens yttersta ansvar. Handldggare inom
socialforvaltningen lamnas genom detta alltmer ensamma med mycket svara drenden. Verksamheterna
inom socialforvaltningen ser inga tecken pa att dessa forandringar skulle vara tillfalliga, istallet ar det
trender som kan paverka kommunens uppdrag och socialforvaltningens verksamheter under 6verskadlig
tid.

Ett annat exempel pa hur forandringar hos en annan myndighet paverkar kommunen ar att nar polisen
forstarker sina resurser i kommunen medfor det att fler anmélningar kommer in till socialférvaltningen
rérande unga och kriminalitet. Den forstarkning som polisen redan gjort har ocksa tydliggjort behovet av
samordning myndigheterna emellan och forvaltningen forstarker arbetet med unga kriminella.
Satsningen pa Youth Advocate Programmes (YAP) och Mentors in Violence Prevention (MVP) fortgar
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och utvecklas vidare under 2018. Det finns inte nagonting som talar for att behov av dessa satsningar &r
tillfalliga.

Nya myndigheter har ocksa tillkommit inom de omraden som ar mer direkt avgorande for socialtjanstens
forutsattningar nu och i framtiden. Detta ar nagot som socialforvaltningen behover folja - den forsta
januari 2018 inréttas exempelvis Jamstélldhetsmyndigheten och Delegationen mot segregation, Delmos,
Den senare ska bidra till att minska och motverka segregation i samhéllet och forbéttra situationen i
socioekonomiskt utsatta omraden.

Hemsjukvardsreform

Hemsjukvarden ska enligt beslut i landstingsfullméktige 2016, kommunaliseras. Enligt beslutet far
hélso- och sjukvardsnamnden i samarbete med Kommunférbundet Stockholms Lén i uppdrag att
utarbeta ett forslag till kommunaliseringen av hemsjukvarden, inkluderande nivan pa den skattevaxling
som ska genomforas med anledning av férandringen. ldag ansvarar Stockholms lans landsting for
hemsjukvarden, forutom i Norrtélje kommun. Socialférvaltningen maste, i samarbete med vard- och
omsorgsforvaltningen, bevaka hur detta kommer att paverka verksamheterna.

Trender

Flera av de utmaningar som socialforvaltningen pekat pa infor budgetaret 2018 kommer sannolikt att
kvarsta under overskadlig tid. Hit hor inte minst boendefragor, fragor om egen forsorjning samt det
oroande valdet. Inom ramen for det stod som forvaltningen redan ger till dem som behdver stod for att
leva ett sjalvstandigt liv sker ocksa forandringar som kan tolkas som trender. Det handlar om ¢kade
behov av stod inom kanda omraden — missbruksarenden, budget- och skuldradgivning, 6kat antal
anmalningar som ror kriminalitet inom barn- och ungdomsvarden och att missbruk och kriminalitet 6kar
bland barn och unga, sérskilt hos dem med neuropsykiatriska funktionsnedsattningar. Det handlar ocksa
om mer avgransade forandringar, exempelvis att umgangesstdd (bevakat umgénge med barn) — fortsatter
att 6ka. Denna insats fran socialférvaltningen har 6kat kraftigt mellan 2016 (16 barn) och 2017 (37
barn). Verksamhetens bedémning &r att vi inte sett slutet pa denna 6kning.

Boende

Ett tryggt boende ar grunden for att manniskor ska kunna ta till sig hjalp och stéd och uppna ett
sjalvstandigt liv. Samtidigt ar det fortfarande en stor brist pa bostader. De som star utanfor
bostadsmarknaden blir sannolikt fler trots att bostadshyggandet férvantas 6ka kommande ar. Hyrorna for
nya bostader ar hoga vilket leder till att manniskor med mindre resurser fortsatt har svart att fa ett eget
bostadskontrakt. Det blir ocksa fler personer kommande ar i de grupper som har svarast att fa egen
bostad, unga nyanlanda med flera, detta utvecklas mer i kommunens omvarldsanalys. De upprustningar
som nu sker i manga bostadsomraden byggda under miljonprogrammet leder aven de till hyreshgjningar
och forandringar for dem som har behov av ekonomiskt bistand. Manga lever redan nu med osékra
boendeforhallanden och har en svag hemkansla. Bostadsbrist leder till trangboddhet, att fler skuldséatter
sig samt till att kommunen tvingas till dyra externa placeringar. | sparen av att barns ratt starks pa olika
satt i lagar och foreskrifter blir boendefragor sannolikt &nnu mer angelégna.

Fran bidrag till arbete

Egen forsorjning ar en viktig del av ett sjalvstandigt liv. Vagen till egen forsorjning ser olika ut for olika
manniskor, mén__ga nya botkyrkabor kommer dock att ha fortsatt svart att fa arbete och inkomster de
narmaste aren. Aven detta beskrivs mer ingdende i kommunens omvarldsanalys. Verksamheterna inom
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socialforvaltningen noterar ocksa sarskilt att manga unga vuxna i Botkyrka saknar egen forsorjning, trots
att ungdomsarbetslosheten sjunker i lanet. | kommunen finns en rad satsningar for att hjalpa méanniskor
att finna sin egen vag och skapa forutsattningar som stérker den enskildes resurser. Det kommer
sannolikt att finnas ett stort behov av sadana satsningar dven kommande ar.

Valdet oroar

Oroande é&r att antalet valdsarenden &r fortsatt hogt. Verksamheterna inom socialforvaltningen
uppmarksammar mer grovt vald i samhallet och noterar att detta inte minst paverkar barn och unga.
Vald mot barn upptacks och anmaéls ocksa i hogre grad. Samtidigt utfors en rad framjande och
forebyggande insatser som t.ex. valdsforebyggande arbete i skolorna, foraldrastodsprogram,
familjebehandling, en sarskild mottagning for vald i nara relation mm. Férutom den skada valdet medfor
for barn, familjer och andra vuxna, okar kostnaderna markant och paverkar samtliga verksamheter.

Den nationella strategin for att forebygga och bekampa vald spanner 6ver den kommande
tioarsperioden. ™

PsyKkisk ohilsa - inte minst hos barn och unga

Psykisk ohélsa ar ett omfattande problem och flera trender i anslutning till detta &r sarskilt oroande for
nyanlanda, kvinnor samt hos barn och unga. Det handlar bland annat om mer komplex psykisk ohalsa
hos foraldrar och andra vuxna i barns narhet men ocksa om generellt mer psykisk ohélsa.
Verksamheterna inom socialforvaltningen noterar ocksa en mer problematisk skolfranvaro — med
kombinationer av psykisk ohélsa och sociala problem. Ett annat exempel & ensamkommande barn med
tillfalliga uppehallstillstdnd och risk for avslag, och dar risker for missbruk, prostitution osv. &r
omfattande. Dessa trender utmanar socialforvaltningens verksamheter pa flera satt under 6verskadlig tid
framdver.

Komplexitet och dilemman

Forutom den komplexitet som blir allt tydligare i enskilda arenden och som staller stora krav pa varje
enskild medarbetare finns det anledning att i en omvaérldsanalys aven lyfta fram den komplexitet som i
hogre grad bottnar i att &ven olika delar av kommunens verksamhet har olika uppdrag, fokus och
kompetens. Ibland ar det tydligt att inte ens lagstiftningen inom olika omraden pekar at samma hall. Nar
sadana dilemman skjuts langre ner i organisationerna skapar det onédiga konflikter i en redan komplex
arbetssituation och de som i slutanden blir lidande ar medborgarna. Ett exempel pa nar lagstiftningen
pekar at olika hall inom olika omraden ar nar det galler papperslosa personer dar kommunen bara kan ge
nodbistand till vuxna personer men samtidigt har ansvar for att barn i kommunen inte far illa. Andra
exempel ar utmaningar som finns nar det galler att samverka mellan missbruksvard och stod vid psykisk
ohdlsa — och skillnader nar det géller vad som kan erbjudas till dessa grupper om det &r vuxna eller barn
och unga som behdver stéd. Samtidigt som dessa dilemman blir tydliga for dem som arbetar med att ge
olika typ av vard och stod sa okar bade krav och behov av just samverkan mellan olika enheter.

Ett mer dvergripande exempel pa dilemma ar givetvis 6kade effektiviseringskrav samtidigt som behoven
oOkar till foljd av externa faktorer - sarskilt nar modeller for I6sningar saknas.

No6jda medborgare?

Socialforvaltningens omvérldsanalys &r bade spretig och utmanande, anda saknas inte ambition att
hantera de utmaningar som identifierats. Det finns insatser inom socialtjdnsten dar det inte ar rimligt att
forvanta sig en n6jd medborgare i betydelsen att personen i fraga ar nojd med det beslut eller insats man
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far, atminstone inte pa kort sikt. Samtidigt bygger mycket av det sociala arbetet pa ett gott bemotande,
pa att skapa forutsattningar for medborgarens delaktighet och sjalvstandighet. Om vi lyckas fortsatta
med, och utveckla, dessa ambitioner finns battre forutsattningar for néjda medborgare och brukare. Det
finns idag flera ambitiosa satsningar pa utokad delaktighet i socialforvaltningens verksamheter, inte
minst inom den sociala barn- och ungdomsvarden dar man arbetar med metoder som "Signs of safety”
dar delaktighet &r en av grundférutsattningarna. Andra exempel &r nér individens behov systematiskt
sétts i centrum genom bedémningsinstrumentet ”IBIC”” och genom brukarrevisioner som anvands inom
socialpsykiatrin. Medborgarens perspektiv ar ocksa den barande idén och utgangspunkten i den
organisationsforandring som man arbetar med just nu inom socialférvaltningen. Vidare &r arbetet med
att 6ka kompetensen for att méta medborgare i olika livssituationer, med olika erfarenheter och
forvantningar, ocksa nagot som bor kunna leda till mer néjda medborgare. Ett exempel pa detta kunde
vara den kompetens som forvaltningen bygger kring HBTQ-fragor. Digitalisering ar ocksa ett verktyg
for att 0ka och bredda de olika satt som medborgare ska kunna ta del av socialtjanstens insatser.
Samtidigt kan vi inte blunda for att det finns krafter som verkar i motsattriktning. Om valdet fortsatter att
oroa, om bostadsbrist och sociala klyftor fortsétter och socialtjanstens resurser for att méta allt mer
komplexa behov minskar. D& utmanas medborgares néjdhet rimligen pa allvar.

I SKL"s sammanfattning av konsekvenser for kommunerna av
budgetpropositionen: http://brs.skl.se/skbibl/cirkdoc.jsp?searchpage=brsbibl_cirk.htm&searchl cnr=17%3A46&opl=&type
=&all=&db=CIRK&from=1&toc_length=20&currdoc=1

it Sammanfattning av nya viktigare lagar och férordningar 2018, pa regeringens hemsida:
http://www.regeringen.se/informationsmaterial/2017/12/viktigare-lagar-och-forordningar-infor-arsskiftet-20172018/

I Nationella strategin for att forebygga och bekampa mans vald mot kvinnor:
http://www.regeringen.se/informationsmaterial/2016/11/nationell-strategi-for-att-forebygga-och-
bekampa-mans-vald-mot-kvinnor/
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2018-01-30 Dnr SN/2017:307

Foreningsbidrag 2018, lokala och externa féreningar - revi-
dering av fordelning (SN 2017:307)

Beslut

Socialndmnden atertar beslut fran 2017-12-12 att bevilja foreningsbidrag
med 40 tkr till Alby kvinnocenter.

Socialndmnden beviljar ytterligare féreningsbidrag med 10 tkr till férening-
arna Varken hora eller kuvad, 10 tkr till Botkyrka kvinnoresurscenter samt
20 tkr till Botkyrka kvinnoverksamhet for ar 2018.

Arendet

Socialnamnden beviljar arligen foreningsbidrag till féreningar som bedriver
social verksamhet. For ar 2018 har socialnamnden totalt 2951 tkr att fordela
till foéreningar. Socialndmnden fordelar darutdver ca 420 tkr till verksamhet
for Barn i vantan/Barn i start. Socialndmnden beslutade 2017-12-12 att be-
vilja foreningsbidrag till lokala och externa foreningar ar 2018, enligt tjans-
teskrivelse 2017-11-17 och att sista inlamningsdatum for att anséka om
nasta ars foreningshidrag ska vara 1 oktober 2018.

Socialndmnden delegerade dérutdver till namndens presidium att fatta beslut
om resterande belopp 170 tkr for 2018. Socialnamndens presidium fattade
2017-12-18 beslut om att fordela dessa medel till féreningen X-cons Bot-
kyrka.

Alby kvinnocenter, som fordelades 40 tkr, har meddelat att de inte har na-
gon lokal och darmed inte ndgon verksamhet for ar 2018. Foreningen har
atertagit sin ansokan.

40 tkr foreslas istéallet fordelas till ovriga foreningar som bedriver verksam-
het for tjejer/kvinnor, utom Botkyrka kvinno- och tjejjour som har fatt det
sokta beloppet. Alby kvinnocenter vande sig till kvinnor i alla aldrar. Det
gor aven Botkyrka kvinnoverksamhet, som foreslas att fordelas ytterligare
20 tkr. Darutdver foreslar forvaltningen att foreningarna Varken hora eller
kuvad och Botkyrka kvinnocenter fordelas 10 tkr vardera.

Fordelningen blir saledes:

- Varken hora eller kuvad 10 tkr (totalt 100 tkr)

- Botkyrka kvinnoresurscenter 10 tkr (totalt 88 tkr)

- Botkyrka kvinnoverksamhet 20 tkr (totalt 55 tkr)
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Socialférvaltningen

2018-01-10 Dnr SN/2017:307
Referens Mottagare
Anneli Sj6berg Socialnd&mnden

Foreningsbidrag 2018, lokala och externa foreningar — revi-
dering av foérdelning (SN 2017:307)

Forslag till beslut

Socialndmnden atertar beslut fran 2017-12-12 att bevilja foreningsbidrag
med 40 tkr till Alby kvinnocenter.

Socialndmnden beviljar ytterligare féreningsbidrag med 10 tkr till férening-
arna Varken hora eller kuvad, 10 tkr till Botkyrka kvinnoresurscenter samt
20 tkr till Botkyrka kvinnoverksamhet for ar 2018.

Arendet

Socialnamnden beviljar arligen foreningsbidrag till foreningar som bedriver
social verksamhet. For ar 2018 har socialnamnden totalt 2951 tkr att fordela
till foreningar. Socialndamnden fordelar darutver ca 420 tkr till verksamhet
for Barn i vantan/Barn i start. Socialndmnden beslutade 2017-12-12 att be-
vilja foreningsbidrag till lokala och externa foreningar ar 2018, enligt tjans-
teskrivelse 2017-11-17 och att sista inlamningsdatum for att anséka om
nasta ars foreningsbidrag ska vara 1 oktober 2018.

Socialndmnden delegerade darutdver till ndmndens presidium att fatta beslut
om resterande belopp 170 tkr for 2018. Socialndmndens presidium fattade
2017-12-18 beslut om att fordela dessa medel till féreningen X-cons Bot-
kyrka.

Alby kvinnocenter, som fordelades 40 tkr, har meddelat att de inte har na-
gon lokal och darmed inte ndgon verksamhet for ar 2018. Foreningen har
atertagit sin ansokan.

40 tkr foreslas istallet fordelas till ovriga foreningar som bedriver verksam-
het for tjejer/kvinnor, utom Botkyrka kvinno- och tjejjour som har fatt det
sokta beloppet. Alby kvinnocenter vande sig till kvinnor i alla aldrar. Det
gor dven Botkyrka kvinnoverksamhet, som foreslas att fordelas ytterligare
20 tkr. Darutdver foreslar forvaltningen att foreningarna Varken hora eller
kuvad och Botkyrka kvinnocenter fordelas 10 tkr vardera.
Fordelningen blir saledes:

e Varken hora eller kuvad 10 tkr (totalt 100 tkr)

e Botkyrka kvinnoresurscenter 10 tkr (totalt 88 tkr)

e Botkyrka kvinnoverksamhet 20 tkr (totalt 55 tkr)

Marie Lundgvist
socialchef

Socialférvaltningen

Post Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Besdk Munkhattevagen 45, Tumba - Kontaktcenter 08-530 610 00
Direkt 08 - 530 618 58 Sms-0708 45 08 53- E-post sara.andersson@botkyrka.se

Org.nr 212000-2882 - Bankgiro 624-1061 - Fax 08-530 616 66 - Webb www.botkyrka.se
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7
Forvaltningschefen informerar - muntlig information

Beslut
Socialnd&mnden har tagit del av informationen.

Arendet
Socialchef Marie Lundqvist informerade om aktuella fragor
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8
Uppfdljning av Dialogforum (SN 2018:16)

Det finns inga drenden att redovisa.
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Samordningsforbundet for Botkyrka, Huddinge och Salem
(SN 2018:15)

Det finns inga arenden att redovisa.
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10
Anmalan av delegationsbeslut (SN 2018:14)

Beslut
Socialnd&mnden har tagit del av informationen.

Arende
Dessa delegationsbeslut anmals till ndmnden.

Socialndmndens presidium
Foreningsbidrag 2018, lokala och externa foreningar: X-cons (SN 2017:307)

Alkoholhandlaggare

Beslut om tillstand enl. 8 kap 2 § alkohollagen for servering av alkohol-
drycker till slutet sallskap

Syrianska/Arameiska Akademikerforbundet, S:t Georgis Syrisk Ortodoxa
Kyrkans festlokal 2017-12-09—2017-12-10

Panellinios IF, Jaktslottet Montana 2017-12-25—20117-12-26

Yugo klubb, Syrisk ortodoxa kyrkan 2017-12-24

Yugo klubb, Jaktslottet Montana 2017-12-31—2018-01-01
Saman&Amir AB, Grekiska kolgrillsbaren i Tumba 2018-01-05

Beslut enl. 9 kap 18 § alkohollagen. Aterkallelse da tillstandet inte utnyttjas
Pizzeria Brunna HB
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Anmalningsarenden (SN 2018:12)

Beslut
Socialndmnden har tagit del av informationen.

Arendet

Dessa arenden anmals till nAmnden:

Samrad forslag till detaljplan Rikstens friluftsstad, del 4, Botkyrka kommun
(SN 2017:352)

Samrad forslag till detaljplan for Ovre Byrsta, Grodinge, Botkyrka kommun
(SN 2017:336)

Avslag av ansokan om tillstand till vardeautomatspel pa Joe’s Bar, Norsborg
(SN 2017:9)

Reglemente for ersattning till fortroendevalda (Botkyrka kommuns forfatt-
ningssamling)

KS § 243 Modulbostader i Brantbrink (KS/2017:630)

KS § 250 Overenskommelse mellan Stockholms lans landsting och kommu-
nerna i Stockholms Ian om utveckling av samverkan vid utskrivning fran
sluten halso- och sjukvard (KS/2017:455)

KF § 215 Mal och budget 2018 med flerarsplan 2019-2021 (KS/2017:91)

KF § 256 Svar pa motion — Uppratta plan éver verksamheter inom social-
forvaltningen som &r mgjliga att upphandla (M) (KS/2015:717)

Tekniska namnden Rapportering av pagaende investeringsprojekt 2017
inom lokalférsérjning och fastighet (TEF/2017:43)

Dnr /SN 2018:12
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