Valndmnden

KALLELSE

2022-02-04
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Kod: 1.1.3.1

Dnr: VALN/2021:00015

Kallelse till valnamnden 2022-02-14

Tid: 2022-02-14, k1. 18:00
Plats: Kommunhuset i Tumba, Plan 4, Mélaren eller via MS Teams
Ordforande: Lars-Goran Liljedahl (S)
Sekreterare: Hakan Hultgren

Justering sker av presidiet 16 februari.

Arenden:
Dnr:

1. Valmyndighetens kalendarium

2. Revidering av valndmndens VALN/2021:00011
delegationsordning

3. Stationdr fortidsrostning vid de allminna VALN/2022:00001
valen 2022

4. Mobil fortidsréstning - Information och
diskussion

5. Anmailningsérenden

6. Delegationsdrenden
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ORDFORANDEFORSLAG 1[1]

Valndmnden 2021-04-07

Valmyndighetens kalendarium

Forslag till beslut
Valndmnden har tagit del av informationen.

Sammanfattning
Valndmnden tar del av Valmyndighetens kalendarium {6r valdret 2022.
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Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se


mailto:medborgarcenter@botkyrka.se

2022-02-04 10:28 Valaret 2022 - Valmyndigheten

Kalender for valaret 2022

Sondag den 11 september ar valdag for valet till riksdag, region- och
kommunfullmaktige 2022. | valkalendern ser du tidpunkter for olika
handelser infor, under och efter valet.

Under 2021

Datum

1 mars
Valmyndigheten tar fram statistik 6ver antal rostberattigade per

Handelse valdistrikt. Statistiken anvands nar kommunen tar fram indelning i
valdistrikt och valkretsar. Valmyndigheten publicerar statistiken ca 5
mars.

31 oktober

; Sista dag for fullmaktige i kommun och region att besluta om

Handelse . - : : 3 ;
andringar i indelningen i valkretsar. Lansstyrelsen faststaller besluten.

1 december

Handelse Sista dag for lansstyrelsen att besluta om indelning i valdistrikt, efter forslag frin kommunerna.

Lansstyrelsens beslut gér att 6verklaga hos Valprovningsndmnden.

https://www.val.se/val-och-folkomrostningar/valkalendrar/valaret-2022.html 1/4
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Valaret 2022

Datum

28 februari

Anmélan om registrering av partibeteckning ska ha kommit in till Valmyndigheten om registreringen

Handelse ska gélla for val detta ar.
1 mars
. Valmyndigheten tar fram statistik 6ver rostberdttigade for varje valdistrikt. Statistiken anvénds for att

Héndelse .
rikna ut antal fasta valkretsmandat.

8 april

Hindelse Sista dag for partier att anmala sina kandidater till respektive
lansstyrelse.

8 april

Hindelse Sista dag for partier att bestalla namnvalsedlar fran lansstyrelsen for
garanterad leverans 45 dagar innan valet.

30 april

Hindelse Sista dag for Valmyndigheten att besluta om antal fasta valkretsmandat
for varje valkrets till riksdagsvalet.

30 april

Sista dag for lansstyrelsen att besluta om fordelningen av fasta mandat
Hindelse mellan valkretsarna i de kommuner eller regioner som ar
valkretsindelade.

Senast 23 juli

Utlandsrostkort skickas till rostberéttigade som har utvandrat. Dessa personer har bara rostrétt i

Héndelse riksdagsvalet.

28 juli

Héndelse Utlandsboende far gora i ordning och skicka sin brevrost tidigast denna dag.
12 augusti

Hindelse ~ Sista dag for partier att anmala deltagande i val.

12 augusti

https://www.val.se/val-och-folkomrostningar/valkalendrar/valaret-2022.html 2/4
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Roéstratten bestams utifran de uppgifter om folkbokféring som finns i
Skatteverkets register. Uppgifterna ligger till grund for réstlangden.

Héndelse

12 augusti
Svenskar som har utvandrat behover anmala sig till rostlangden vart

Hindelse  tionde ar for att finnas kvar i den. Skatteverket behdver fa anmalan
senast denna dag for att den ska hinna registreras.

18 augusti
Rostberattigade kan tidigast rosta pa svenska ambassader och konsulat i

Hindelse ~ utlandet. Rdstmottagningen startar vid olika tidpunkter och pagar under
olika lang tid.

18 augusti

Hindelse ~ Budrdstningen startar i Sverige.

24 augusti

Hindelse Roéstberattigade som ar bosatta i Sverige ska ha fatt sina rostkort.

24 augusti

Hindelse ~ FOrtidsrostningen i Sverige startar.

30 augusti

Om en person anser att rostlingden innehaller felaktiga uppgifter finns det mdjlighet att skriftligen

Handelse begéra réttelse hos lansstyrelsen. Begéran ska ha kommit in till lansstyrelsen senast den hér dagen.

9 september

Héndelse Sista dag for kandidater som inte 4r anmaélda av ett parti att samtycka till kandidatur i valet.
10 september

Hindelse Lansstyrelsen meddelar tid och plats for den slutliga rostrakningen.
10 september

Roster som tagits emot pa svenska ambassader och konsulat bor vara

findelse framme hos Valmyndigheten.

Valdagen 11 september

https://www.val.se/val-och-folkomrostningar/valkalendrar/valaret-2022.html 3/4
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Vallokalerna &r 6ppna mellan kl. 08.00 och 20.00. Klockan 20.00 avslutas rostningen och rosterna borjar
raknas i vallokalen. Valet till riksdagen rdknas forst, sedan valet till kommunfullméktige och sist valet
till regionfullméktige. Ett

preliminért valresultat publiceras samma natt pé val.se.

Hindelse

12 september
Hindelse Sista dag som en brevrost kan tas emot hos Valmyndigheten.
12 september

Lansstyrelsen pabdrjar den slutliga rostrakningen. Da raknas aven
Hindelse =~ personrosterna. Valet till riksdagen raknas forst, sedan valet till
kommunfullmaktige och sist valet till regionfullmaktige.

14 september

Pa onsdagen efter valdagen riknar kommunernas valndmnder sena fortidsroster. Vid behov kan
Héndelse rakningen forléngas till torsdagen. De riknade rosterna lamnas till 1ansstyrelsen sa att rosterna kan
raknas dven under den slutliga rostrikningen.

Inom 10 dagar efter det att valet avslutats

Den som vill 6verklaga valet ska senast inom tio dagar efter att valet avslutades ldmna in en skrivelse
till Valprovningsndmnden. Riksdagsvalet avslutas med att Valmyndigheten publicerar valresultatet pa
var anslagstavla och webbplats. Valen till kommunfullméiktige och regionfullméktige avslutas genom att
lansstyrelsen i sina lokaler ldgger fram protokollen for granskning.

Hindelse

https://www.val.se/val-och-folkomrostningar/valkalendrar/valaret-2022.html 4/4
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Valndmnden 2021-04-07

Revidering av valnamndens delegationsordning

Forslag till beslut
Valndmnden beslutar att endast de beslut fattade pé delegation dar det 1
delegationsordningen anges att beslutet ska anmélas, ska anmalas till
valndmnden.

- Valndmnden antar dven i1 6vrigt delegationsordning med forslag till
revideringar.

Sammanfattning

Kommunledningsforvaltningen foreslar att den inledande texten 1 dele-
gationsordningen forkortas och renodlas. Forvaltningen foreslar ocksa att
vissa beslut som ér fattade pa delegation inte langre ska anmiélas till val-
ndmnden, samt att viss beslutanderétt delegeras till valsamordnaren.

Vidare foreslés ett fortydligande att beslut om valndmndens ordférandes
deltagande i kurser, konferenser med mera. delegeras till valndmndens vice
ordforande.

Forvaltningen foreslar ocksé att det infors en beslutanderétt for kanslichefen
att ingd och sidga upp vissa avtal och dverenskommelser.

Slutligen foreslas att en punkt om delegation av beslutanderétt rérande dren-
den kopplade till dataskyddsforordningen (GDPR) fors in i delegationsord-
ningen.

Kommunledningsforvaltningen redogor for drendet 1 tjdnsteskrivelse 2021-
12-09.

Botkyrka Kommun
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Kommunledningsférvaltningen 2021-12-09 Kod:1.2.2.2

Dnr:VALN/2021:00011

Referens Mottagare
Ann-Kristin Vesterlund Valndmnden

ann-kristin.vesterlund@botkyrka.se

Revidering av valnamndens
delegationsordning

Forslag till beslut

Kommunledningsforvaltningens forslag till valnimnden:

- Valndmnden beslutar att endast de beslut fattade pa delegation dér det i
delegationsordningen anges att beslutet ska anmélas, ska anmalas till
valndmnden.

- Valndmnden antar dven i dvrigt delegationsordning med forslag till
revideringar.

Sammanfattning

Kommunledningsforvaltningen foreslar att den inledande texten 1 dele-
gationsordningen forkortas och renodlas. Forvaltningen foreslar ocksa att
vissa beslut som ér fattade pa delegation inte langre ska anmiélas till val-
ndmnden, samt att viss beslutanderétt delegeras till valsamordnaren.

Vidare foreslés ett fortydligande att beslut om valndmndens ordférandes
deltagande i kurser, konferenser m.m. delegeras till valnimndens vice ordfo-
rande.

Forvaltningen foreslar ocksé att det infors en beslutanderétt for kanslichefen
att ingd och sidga upp vissa avtal och dverenskommelser.

Slutligen foreslas att en punkt om delegation av beslutandertt rérande dren-
den kopplade till dataskyddsforordningen (GDPR) fors in i delegationsord-
ningen.

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se


mailto:medborgarcenter@botkyrka.se

TJANSTESKRIVELSE 2[4]
Kommunledningsférvaltningen 2021-12-09 Kod:1.2.2.2

Dnr:VALN/2021:00011

Arendet

Oversyn av generella regler

Den inledande texten (Generella regler for delegation) forslds forkortas och
fortydligas genom att text som inte direkt ror delegation av beslutanderitt
tas bort. I dagslaget upptar denna text en stor del av delegationsordningen,
och &r ocksd tamligen svar att ta till sig.

Anmala eller informera om beslut

Kommunledningsforvaltningen forslar att reglerna om nér ett beslut fattat pa
delegation ska anmalas till valndmnden dndras. I nu gédllande delegations-
ordning anges att alla beslut fattade pa delegation ska anmélas till ndimnd,
vilket innebar ett omfattande och tidskrdavande arbete. Det dr heller inte nod-
vandigt att alla beslut anmals.

Kommunallagen (2017:725), KL, dndrades 2017 bl.a. vad avser vilka beslut
som behdver anmalas till ndmnd, och nimnderna fick dirigenom rétt att till
stor del sjdlva bestimma vilka drenden som ska anmaélas till ndmnden.

Av 6 kap. 40 § KL framgar att nimnden ska besluta i vilken utstrackning
beslut som har fattats med stod av delegation ska anmélas till den. Namnden
kan ocksé vélja att beslut som inte anméls ska protokollforas sdrskilt, om
beslutet far 6verklagas genom laglighetsprovning. Detta géller beslut som ér
fattade som ett utflode ur kommunallagen, och dir det inte finns regler om
overklagande i1 annan lagstiftning. Att ett beslut fattat pa delegation ska
anmadlas till nimnd har en juridisk innebdrd, ndmligen att tiden for att
begira laglighetsprovning startar. Alla kommunmedlemmar kan begéra lag-
lighetsprovning. Beslut fattade pé delegation enligt kommunallagen méste
darfor anmalas till nimnden, eller protokollforas sérskilt.

Det fattas emellertid dven beslut enligt speciallagstiftning. Exempelvis fattas
beslut om att neka nagon att ta del av en allmén handling inte enligt kom-
munallagen, utan enligt offentlighets- och sekretesslagen och tryckfrihets-
forordningen. Beslut om att &ndra ett beslut fattas enligt forvaltningslagen.
Valndmnden fattar ocksé vissa beslut enligt vallagen. Alla dessa lagar har
egna regler om 0verklagande, som sker genom forvaltningsbesvér. Hir star-
tar overklagandetiden nér den enskilde har fétt del av beslutet, och det &r
ocksé bara den enskilde som far 6verklaga beslutet. Dessa beslut behover
inte anmélas till ndmnden.

Namnden kan dock @nda behdva eller vilja ha information om att ett beslut
har fattats, t.ex. om beslutet fér stor paverkan pa kommunen, eller om beslu-
tet kan f4 allmént eller massmedialt intresse. Vissa beslut behdver nimnden

Botkyrka Kommun
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Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se


mailto:medborgarcenter@botkyrka.se

TJANSTESKRIVELSE 3[4]
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Dnr:VALN/2021:00011

alltid ha information om. I andra fall foreslas att det dligger delegat att,
eventuellt 1 samrad med ndrmast 6verordnad chef, bedoma om ndmnden
behover ha information.

Kommunledningsforvaltningen foreslar dérfor att det 1 delegationsordningen
anges ndr ett beslut ska anmélas till ndmnden, och nér information ska ges.

Genom att se Over vilka beslut som ska anmalas till ndmnd, och nir ndmn-
den behover fa information, effektiviseras arbetet.

Delegat

Tidigare har kommunens valorganisation i princip varit vilande under den
period dé valarbetet inte har pagatt. Eftersom det da inte har funnits ndgon
tjdnsteperson 1 valorganisationen som kunna fatta beslut 1 vissa fragor ro-
rande valndmnden har beslut delegerats till kommunjurist. Kanslienheten
har nu medarbetare som dven ér valsamordnare. Kommunledningsforvalt-
ningen foreslar darfor att flera av de beslut som tidigare har varit delegerade
till kommunjurist 1 stillet delegeras till valsamordnaren.

Deltagande i kurser, konferenser m.m.

Kommunledningsforvaltningen foreslér att det fortydligas i delegationsord-
ningen att beslut om valnimndens ordférandes deltagande 1 kurser, konfe-
renser m.m. delegeras till valndmndens vice ordforande.

Ratt att inga och séga upp avtal och dverenskommelser

I nu géllande delegationsordning finns ingen delegation rorande rétt att inga
och sdga upp avtal och 6verenskommelser, vilket innebér att det & nimnden
som madste gora detta. For att effektivisera beslutsfattandet foreslas att
kanslichefen fér rétt att ingd och sdga upp avtal och 6verenskommelser upp
till 250 000 kronor eller med en langd pa hogst fem ér.

Beslut enligt GDPR

I nu géllande delegationsordning finns ingen delegation av beslut enligt
dataskyddsforordningen (GDPR) om att avsld begéran fran registrerad om
bl.a. ritt till information, réttelse och radering. Detta innebadr att ett sddant
beslut ska fattas av valndmnden, vilket inte &r andamaélsenligt. Kommunled-
ningsforvaltningen foreslar darfor att dessa beslut delegeras till valsamord-
naren.

Ekonomiska konsekvenser av beslutet
Beslut bedoms inte 4 nagra ekonomiska konsekvenser.
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Dnr:VALN/2021:00011

Charlotta Brask Thomas Jansson
Utvecklingsdirektor Kanslichef
Bilagor

Reviderad delegationsordning med &ndringar
Reviderad delegationsordning

Expedieras till:

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se


mailto:medborgarcenter@botkyrka.se

Delegationsordning for valnamnden

Diarienummer:VALN/2021:00011

Dokumentet ar beslutat av: Valndmnden

Dokumentet beslutades den:
D okumentetdokumentet galler for:

Dokumentet galler till den:_Till vidare
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BOTKYRKA KOMMUN 2022-02-07
Kommunledningsforvaltningegp——— Valndmnden

Generella regler for delegation

Valnidmnden
Valndmnden ir lokal valmyndighet med ansvar i kommunen for frdgor om val.ansvararférkommunens—valadministration—Valndmnden

| Lot s = vali Botlvrkal '

Lagstiftning och syfteen

6 kap. 37 — 40 §§ kommunallagen (KL Ykommunalagens-6:ekapitel; 37-40-8§; reglerar-faststaHer nir och hurvillkcor£6r delegering;-dvs-
ritten-attbeslhutapandmndens—vignar tar ske. Namnden far uppdra at utskott eller ledamot inom namnden eller &t enskild tjdnstepersonman
att fatta beslut pad nimndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden. Av delegationsordningenférteekningen framgar saledes
vilken persen-elerilket-funktion som farkarrittatt besluta pd nimndens végnar 1 visst drende eller viss grupp av drenden.

Syftet med att en ndmnd kan delegera sin beslutanderitt dr att ge de fortroendevalda mojlighet att dgna mer tid och uppmaérksamhet at
planering, riktlinjer och andra fragor av storre betydelse. Vidare ar syftet att dstadkomma en effektivare verksamhet genom kortare
beslutsvigar och snabbare handldgening och att darigenom uppnd béttre service och dkad effektivitet.

Delegation av beslutanderdtt

Med delegation av beslutanderitt avses ndmndens ritt att 1dta ndgon annan fatta beslut pd ndmndens vidgnar. Ndmnden kan endast delegera
beslut som faller inom dess verksamhetsomrade enligt lag och reglemente. Den som far en beslutanderitt delegerad till sig bendmns delegat.

Rétten att fatta beslut pd delegation géller endast inom ramen for de mal, riktlinjer och ekonomiska ramar som namnden faststillt. Det dligger
delegaten att sidkerstélla att det beslut denne avser att fatta ryms inom dessa ramar.

Beslut som fattas med stdd av delegation dr juridiskt sett ndmndens beslut och kan dérfor inte dndras eller aterkallas av ndmnden. Ndmnden
kan dock ndr som helst under ett drendes handldggning sjilv ta dver beslutanderétten. Detta -kan téinkas forekomma omsnér ett drende

oférmodat har fétt en principiell vikt och det darfor &r pékallat att ndmnden sjélv beslutar i drendet. Av samma anledning kan ocksé delegaten
overlamna drendet till nimnden for beslut.
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BOTKYRKA KOMMUN 2022-02-07
Kommunledningsférvaltninggp——————————Valndmnden

Beslut som inte terfinns i denna delegationsordning ska avegdras av ndmnden.

Ersattare for delegat

Vid forfall for ordinarie delegat Gvertas delegatens beslutanderitt av en tjdnsteforrittande eller tillférordnad erséttare, om en sadan dr utsedd.
Om ingen sadan ir utsedd, 6vertas delegatens beslutanderitt av ndrmast dverordnad chef om inte en sdrskild erséttare dr utpekad i
delegationsordningen. Om en sérskild erséttare dr utpekad i delegationsordningen overtar denne delegatens beslutanderitt i stillet fér ndrmast
overordnad chef. Vid forfall dven for den tjdnsteforrittande eller tillférordnade erséittaren (om en sadan ér utsedd) eller den sérskilt utpekade
ersittaren dvertar den ursprunglige delegatens ndrmast 6verordnade chef beslutanderitten.

Verkstallighetsatgirder

Det finns ocksé vissa atgirder som kallas verkstillighetsatgirder och som inte dr beslut i lagens mening. En verkstillighetsatgird
kénnetecknas av att den i princip inte innebir nagon form av sjilvstindig beddmning, utan bara ir en atgird som vidtas som f6ljd av nagot,
t.ex. att debitera en avgift efter en beslutad taxa. En sddan atgird grundas inte pa delegation och far utforas av tjinstepersoner inom ramen for
dennes arbetsuppgifter. En verkstéllighetsatgird ska inte anmaélas, protokollforas sirskilt eller informeras om. En verkstéllighetsdtgird kan
heller inte 6verklagas.

Beslut som inte far delegeras
Vissa beslut triaffas av det s.k. delegeringsforbudet 1 6 kap. 38 § KL. Beslutanderitten far inte delegeras nér det giller
- verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
- framstéllningar eller yttranden till fullméktige, liksom yttranden med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av
fullméktige har 6verklagats,
- drenden som rér myndighetsutovning mot enskilda, om de dr av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt, eller
- _drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.
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BOTKYRKA KOMMUN 2022-02-07

Kommunledningsférvaltninggp——————————Valndmnden

Jav
Delegat far inte delta i handlédggningen av eller beslut i drenden dir hon eller han &r javig. I sddant fall ska delegaten 6verlamna drendet till
ersittare eller nimnden. Reglerna om jav finns i 6 kap. 28 — 30 §§ KL.
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BOTKYRKA KOMMUN 2022-02-07
Kommunledningsférvaltninggp——————————Valndmnden

Anmilan av beslut fattade pa delegationdelegationsbeslut

Enligt 6 kap. 40 § KL ska nidmnden besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats enligt delegation enligt kommunallagen ska anmaélas
till ndimndens nista sammantride. Beslut som inte anméls ska protokollforas sarskilt, om beslutet far Overklagas genom laglighetsprovning.
Den rittsliga foljden av att ett beslut anmaéls till ndmnd eller protokollfors sarskilt dr att tiden for Overklagande genom laglighetsprovning

borjat 16pa.
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BOTKYRKA KOMMUN 2022-02-07
Kommunledningsférvaltninggp——————————Valndmnden

Beslut som fattas med stod av ndgon annan lag dn kommunallagen behover inte anmalas till nimnd eller protokollforas sarskilt. Daremot kan
nimnden vilja ha information om att beslutet har fattats.

Svyftet med detta ar att nimnden ska fd information om fattade beslut, och kunna gora lopande uppfolining och kontroll.

Vissa beslut kan vara av si vardaglig karaktir att nimnden inte alls behdver fa kinnedom om beslutet.

Av delegationsordningen framgdr om ett drende ska Anmalas, Protokollforas sarskilt eller Informeras om.

Overklagande
Beslut som ér fattade pa delegationDelegationsbeshat kan dverklagas pa samma sétt och enligt samma regler som for beslut fattade av
ndmnden. Det sker med stod av regler i kommunallagen (laglighetsprovning) och speciallagstiftning (forvaltningsbesvér).

MBL-férhandling
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BOTKYRKA KOMMUN

Kommunledningsforvaltningegp———— Valnamnden

2022-02-07

Delegat svarar i forekommande fall for att forhandlingsskyldighet enligt lagen (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet eller befintliga

samverkansavtal fullgdrs innan beslut fattas.

I delegationsordningen forekommer foljande beslutsfattare:

Kanslichef

Kommunjurist
Ordforande
Valsamordnare
Vice ordforande

Forkortningar
Bendmning Forkortning
Allmén dataskyddsforordning (DSF) GDPR
Delgivningsforordning (2011:154) DF
Delgivningslag (2010:1932) DL
Forvaltningslag (2017:900) FL
Kommunallag (2017:725) KL
Tryckfrihetsférordning (1949:105) TF
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) OSL
Vallag (2005:837) VL
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BOTKYRKA KOMMUN 2022-02-07
Kommunledningsforvaltningegp——— Valndmnden
Grupp | Arende Lagru | Delegat Kommentar
m
A Beslutenligtkommunalagen
(2017:725)(KL)Delegation till
valnamndens ordférande
Al2 Besluta i drenden som ar sa bradskande att | KL Ordférande Anmdilas.
ndmndens avgorande inte kan avvaktas. Denna beslutanderitt ska-férutsitts
anvindas restriktivt. Beslutet Sadana
sammantrade-ochska innehélla uppgift
om varforatt drendet dr bradskande.
e
A3 Beslut om valndmndens fortroendevaldas Ordférande
deltagande i kurser/konferenser, resor och Efter samrad med kanslichef.
logi.
FHAllmanna arenden
B1 Beslut att verklaga beslut och domar som Kanslichef Informeras om.
innefattar dndring av beslut som fattats
med stdd av delegation.
B2 Fora kommunens talan, samt befullméaktiga Kommunjurist
ombud att fora kommunens talan i mal och
drenden infér domstol och andra
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BOTKYRKA KOMMUN 2022-02-07
Kommunledningsforvalthinggp——— Valndmnden

myndigheter 1 drenden inom valndmndens
verksamhetsomraden.
B31 Beslut om rittidsprovning av Prévaingem | FL KommunjuristValsamordnare
bes] £ o o
overklagande.
o2 —
| £ ] , J | £ 1 .
. . . . . . . . . -~
. & e 7 f f ) ,
. . . S f f ) &
I ) 1 g I | | , f 5
hinfSrhien tilnimad
| | 2 | o
o ciniell | telse-ll ;
e
B3 Bestuta 1 fraga om att dverklaga beslut och Kommunjurist Bestut i fraga om samt beslut om att
choprae e d e s b B Ll bl Sl e L e Db o
B44 Beslut om rittelse av beslut.ifréga-ematt | FL Kemmunjurist-Valsamordnare Innan réttelse sker ska den som &r part
R e R ges tillfélle att yttra sig, om drendet
{611d av skriviel riknefel cller annat avser myndighetsutdvning mot nagon
bt e s L s enskild och atgérden inte dr obehovlig.
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BOTKYRKA KOMMUN
Kommunledningsférvaltninggn————— Valndmnden

2022-02-07

B55 Beslut om éndring av beslut efter FL Kemmunjurist-Valsamordnare
omprovning.démning-om-nkommen
Lrivel 1 sverkl 1o ol] 1
B6€1 | Beslut omatt-helteHerdebvis-avsldenskilds | 2kap: | KemmunjuristValsamordnare Om_-tjansteman-det finns er-att-det-finns
framstallan-em-utldimnande av handling s hinder for utldimnande; ska hen
eller beslut om att lamna ut en handling TF, handlingen inte [dmnas utvégra-att
med forbehéll som inskranker den sl lamnaut-handhingen. Beskedet kan
enskildes ritt att rdja innehallet eller kap- ldamnas muntligt. I samband med
annars forfoga 6ver handlingen. = beskedet-att-tiinstemnannentimnar ett
NN negativt besked ska hen upplysa den
R enskildesékanden informeras om att ett
och skriftligt beslut kravs for att beslutet ska
Ll kunna &verklagas till kammarratten.
OSL samt fraga den enskilde om hen vill fa
. | en hinvisnine tilld
1 fbes] ot sicpa-ocl
Ieilen Gl bes] bl
ot . | & bes] ]g
Serkl 111 .
Cc2 Besluta omatt-avsla en enskilds begéran att | 6 kap | Kommunjurist
sjdlv fa anvdnda tekniska hjdlpmedel for 6§
automatiserad behandling som OSL
myndigheten forfogar over for att ta del av
upptagningar for automatiserad
behandling.
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BOTKYRKA KOMMUN
Kommunledningsforvaltningegp——— Valndmnden

2022-02-07

B7 Beslut om besvarande ska ske, samt Kanslichef
besvarande av remisser, framstéllningar
och skrivelser.

Ingé och sdga upp avtal och KL Kanslichef Anmdlas
overenskommelser upp till
tvahundrafemtio (250 000) kronor eller
med en avtalsldngd pa hogst fem (5) ar.
Ccb Beslut om delgivningertigt
el aivrinaots i (2011 154).
BF
C1B1 | Beslut a-att delgivning i ett drende ska ske | 475+ | KanshdirektérKanslichef
genom kungorelsedelgivning. =
DL, -
-
20§88
DF
DE Beslut enligt vallagen-(2605:837)-/)
m.m.

D1E1 | Beslut att Eforordna ersittande VLal | Valsamordnare ellerech
ordforande, ersittande vice ordférande 3 Kkanslichefdirektér~varforsig
samt ersittande rostmottagare i kap—=
valdistrikten vid ordinarie ordférandes, §
vice ordforandes samt ordinarie
rOstmottagares franvaro.

D2F1 | Beslut att Bbefullméktiga ombud att himta Valsamordnare cllerech
ut postroster/fortidsroster. kKanslichefdirektér,-varforsig
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BOTKYRKA KOMMUN 2022-02-07
Kommunledningsforvalthinggp——— Valndmnden

— " Ordiorand v \Srand Boslutof o  Kanshdirekis
& igli .

deltagande 1 kurser’konferenser, resor och
logt:

Im

Personuppgiftsbehandling

E1l Beslut om begiran fran registrerad om réitt | GDP | Valsamordnare
till information, réttelse, radering, RBSE
begriansning av behandling och
dataportabilitet.
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Delegationsordning

Valnamnden

Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA | Munkhéattevagen 45 | 08-530 610 00 | www.botkyrka.se | Org.nr 212000-2882 | Bankgiro 624-1061



DELEGATIONSORDNING

Valnamnden Dnr: VALN/2021:00011

2022-02-14 Kod:1.2.2.2

Generella regler for delegation

Valnamnden

Valndmnden &r lokal valmyndighet med ansvar i kommunen for fragor om
val.

Lagstiftning och syfte

6 kap. 37 — 40 §§ kommunallagen (KL) reglerar nir och hur delegering av
drenden fér ske. Namnden far uppdra at utskott eller ledamot inom nimnden
eller at en anstilld att fatta beslut pd nimndens végnar i ett visst drende eller
en viss grupp av drenden.

Syftet med att nimnden kan delegera sin beslutanderitt ar att ge de fortroen-
devalda mojlighet att dgna mer tid och uppmarksamhet at planering, riktlin-
jer och andra fragor av storre betydelse. Vidare &r syftet att &stadkomma en
effektivare verksamhet genom kortare beslutsvigar och snabbare handlagg-
ning och att ddrigenom uppna bittre service och dkad effektivitet.

Delegation av beslutanderatt

Med delegation av beslutanderédtt avses nimndens ritt att lata ndgon annan
fatta beslut pd nimndens vignar. Nimnden kan endast delegera beslut som
faller inom dess verksamhetsomrade enligt lag och reglemente.

Av delegationsordningen framgar vilken funktion som fér besluta pd ndmn-
dens végnar 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden. Den som fér en
beslutanderétt delegerad till sig bendmns delegat.

Ritten att fatta beslut pé delegation géller endast inom ramen for de mal,
riktlinjer och ekonomiska ramar som ndmnden har faststillt. Det aligger de-
legaten att sdkerstdlla att det beslut denne avser att fatta ryms inom dessa ra-
mar.

Beslut som fattas med stod av delegation &r juridiskt sett ndmndens beslut
och kan darfor inte dndras eller aterkallas av ndmnden i de fall nimnden inte
haller med om beslutet. Ndmnden kan dock nir som helst under ett drendes
handldggning sjélv ta 6ver beslutanderitten. Detta kan tdnkas forekomma
om ett drende oférmodat har fétt en principiell vikt och det dérfor dr pakallat
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DELEGATIONSORDNING

Valnamnden Dnr: VALN/2021:00011

2022-02-14 Kod:1.2.2.2

att ndimnden sjdlv beslutar i d&rendet. Av samma anledning kan ocksé delega-
ten dverldmna drendet till nimnden for beslut.

Beslut som inte dterfinns i denna delegationsordning ska fattas av ndmnden.

Ersattare for delegat

Vid forfall for ordinarie delegat dvertas beslutanderétten av en tjédnsteforrat-
tande eller tillférordnad erséttare, eller nigon annan i delegationsordningen
utpekad ersdttare. Om ingen ersittare dr utsedd, vertas beslutanderétten av
ordinarie delegats ndrmast 6verordnad chef.

Vid forfall dven for den tjénsteforrattande eller tillférordnade ersittaren, el-
ler den utpekade ersittaren dvertar den ordinarie delegatens ndrmast over-
ordnad chef beslutanderitten.

Verkstallighetsatgarder

Det finns vissa atgidrder som kallas verkstéllighetsatgirder och som inte &r
ett beslut 1 lagens mening. En verkstéllighetsatgéird kénnetecknas av att den
1 princip inte innebér ndgon form av sjélvstindig bedomning, utan bara ar en
atgird som vidtas som foljd av nagot, t.ex. att debitera en avgift efter en be-
slutad taxa. En sadan atgird grundas inte pd delegation och far utféras av
tjdnstepersoner inom ramen for dennes arbetsuppgifter. En verkstéllighetsét-
gird ska inte anmaélas till nimnden eller informeras om. En verkstéllighets-
atgérd kan heller inte 6verklagas.

Beslut som inte far delegeras

Vissa beslut triffas av det s.k. delegeringsforbudet i 6 kap. 38 § KL. Beslu-
tanderétten far inte delegeras nir det géller

- verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

- framstéllningar eller yttranden till fullméktige, liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden 1 dess helhet eller av fullméktige har
overklagats,

- drenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt, eller

- drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.
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DELEGATIONSORDNING

Valnamnden Dnr: VALN/2021:00011

2022-02-14 Kod:1.2.2.2

Jav
Delegat fér inte delta i handldggningen av eller beslut i d&renden dér hon eller

han &r javig. I sddant fall ska delegaten 6verldmna drendet till ersattare eller
ndmnden. Reglerna om jiv finns 1 6 kap. 28 — 30 §§ KL.

Anmalan av beslut fattade pa delegation

Enligt 6 kap. 40 § KL ska nimnden besluta i vilken utstrdckning beslut som
har fattats pa delegation grundad pa kommunallagen ska anmaélas till nAimn-
dens nésta sammantrdde. Ndmnden kan ocksé besluta att sddana beslut 1
stallet ska protokollforas sérskilt, om beslutet far 6verklagas genom laglig-
hetsprovning. Den réttsliga foljden av att ett beslut anméls till nimnden eller
protokollfors sdrskilt ar att tiden for 6verklagande genom laglighetsprovning
borjar 16pa. Av delegationsordningen framgar vilka beslut som ska anmélas
till ndmnden.

Beslut som fattas pa delegation med stdd av ndgon annan lag 4n kommunal-
lagen, och dir det finns sdrskilda regler for 6verklagande, behdver inte
anmélas till ndmnden eller protokollforas sirskilt. Daremot kan ndmnden
behdva eller vilja ha information om att beslutet har fattats. Detta kan vara
fallet t.ex. ndr ett beslut far stor paverkan pd kommunen, eller annars kan
vara av intresse for allménheten eller massmedia, och nimnden darmed
behover ha kinnedom om beslutet. Vissa beslut behover nimnden alltid ha
information om. I andra fall aligger det delegaten att beddma om nimnden
ska informeras om beslutet, vid behov 1 samrad med nidrmast dverordnad
chef. Av delegationsordningen framgar vilka beslut som ndmnden alltid ska
fa information om.

Vissa beslut kan vara av sd vardaglig karaktdr att nimnden inte alls behover
fi kdinnedom om beslutet, varken genom anmalan eller genom information.

Overklagande

Beslut som ér fattade pa delegation kan dverklagas pd samma sétt och enligt
samma regler som for beslut fattade av ndmnden. Det sker med stéd av reg-
ler i kommunallagen (laglighetsprovning) och speciallagstiftning (férvalt-
ningsbesvér).
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DELEGATIONSORDNING

Valnamnden

Dnr: VALN/2021:00011

2022-02-14

Kod:1.2.2.2

MBL-forhandling

Delegat svarar i forekommande fall {or att forhandlingsskyldighet enligt
lagen (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet eller befintliga samver-

kansavtal fullgérs innan beslut fattas.

| delegationsordningen forekommande besluts-

fattare:

Kanslichef
Kommunjurist
Ordforande
Valsamordnare
Vice ordforande

Forkortningar

Benamning Forkortning
Allmén dataskyddsforordning (DSF) GDPR
Delgivningsfoérordning (2011:154) DF
Delgivningslag (2010:1932) DL
Forvaltningslag (2017:900) FL
Kommunallag (2017:725) KL
Tryckfrihetsforordning (1949:105) TF
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) |OSL

Vallag (2005:837) VL

Delegationsordningen géller fr.o.m. 2022-02-14 och tills vidare.
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DELEGATIONSORDNING

Valndmnden Dnr: VALN/2021:00011
2022-02-14 Kod:1.2.2.2
Grupp |Arende Lag Delegat |Kommentar
A Delegation till val-
namndens ordfo-
rande
Al Beslut i drenden som drsd  |KL Ord- Anmiélas.
bradskande att nimndens av- forande |Denna beslutanderitt ska an-
gorande inte kan avvaktas. vandas restriktivt. Beslutet
ska innehélla uppgift om var-
for drendet ar bradskande.
A2 Beslut om valndmndens for- Ord- Efter samrad med kanslichef.
troendevaldas deltagande i forande
kurser, konferenser, resor
och logi.
A3 Beslut om valndmndens ord- Vice ord- |Efter samrad med kanslichef.
forandes deltagande i kurser, forande
konferenser, resor och logi.
B Allmanna arenden
Bl Beslut att 6verklaga beslut Kansli- |Informeras om.
och domar som innefattar chef
andring av beslut som fattats
med stod av delegation.
B2 Fora kommunens talan, samt Kommun-
befullméktiga ombud att fora jurist
kommunens talan i mal och
drenden infér domstol och
andra myndigheter.
B3 Beslut om réttidsprovning av | FL Valsam-
Overklagande. ordnare
B4 Beslut om rittelse av beslut. |FL Valsam- |Innan rittelse sker ska den
ordnare  |som dr part ges tillfélle att
yttra sig, om drendet avser
myndighetsutovning mot na-
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DELEGATIONSORDNING

Valnamnden

Dnr: VALN/2021:00011

2022-02-14

Kod:1.2.2.2

gon enskild och dtgirden inte
ar obehovlig.

B5

Beslut om @ndring av beslut
efter omprévning.

FL

Valsam-
ordnare

B6

Beslut om utlamnande av
handling eller beslut om att
lamna ut en handling med
forbehall som inskrinker den
enskildes ritt att roja inne-
hallet eller annars forfoga
over handlingen.

TF,
OSL

Valsam-
ordnare

Om det finns hinder for ut-
lamnande ska handlingen inte
lamnas ut. Beskedet kan 14m-
nas muntligt. I samband med
beskedet ska den enskilde in-
formeras om att ett skriftligt
beslut kravs for att beslutet
ska kunna overklagas till
kammarratten.

B7

Beslut om enskilds begéran
om att sjilv i anvinda tek-
niska hjidlpmedel for auto-
matiserad behandling som
myndigheten forfogar 6ver
for att ta del av upptagningar
for automatiserad behand-
ling.

OSL

Valsam-
ordnare

B8

Beslut om besvarande ska
ske, samt besvarande av re-
misser, framstéllningar och
skrivelser.

Kansli-
chef

B9

Ingé och séga upp avtal och
Overenskommelser upp till
tvahundrafemtio tusen

(250 000) kronor eller med
en avtalsldngd pa hogst fem
(5) ar.

Kansli-
chef

Anmaélas.

Beslut om delgiv-
ning

Cl1

Beslut att delgivning i ett
arende ska ske genom kun-
gorelsedelgivning.

DL, DF

Kansli-
chef
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DELEGATIONSORDNING

Valnamnden Dnr: VALN/2021:00011
2022-02-14 Kod:1.2.2.2

D Beslut enligt val-
lagen

D1 Beslut att forordna ersit- VL Valsam-
tande ordf6érande, ersittande ordnare
vice ordférande samt ersit- eller
tande rostmottagare i valdi- kansli-
strikten vid ordinarie ordfo- chef
randes, vice ordforandes
samt rostmottagares fran-
varo.

D2 Beslut att befullméktiga om- Valsam-
bud att himta ut postros- ordnare
ter/fortidsroster. eller

kansli-
chef

E Personuppgiftsbe-
handling

El Beslut om ritt till inform- GDPR |Valsam-
ation, réttelse, radering, be- ordnare
griansning av behandling och
dataportabilitet.

8/8



ORDFORANDEFORSLAG 1[1]

Valndmnden 2021-04-07

Stationar fortidsrostning vid de allmanna valen 2022

Forslag till beslut

1. Botkyrka kommun ska tillhandahalla stationér fortidsrostning vid de
allminna valen 2022 vid Alby, Fittja, Hallunda, Tumba och Tullinge
medborgarkontor samt i Varsta vid Métesplats Grodinge.

2. Oppettiderna ska den 24 augusti — 4 september vara kl. 10 — 18 pa
vardagar och kl. 10 — 15 pa helgdagar och den 5 september — 9
september vara kl. 10 — 20.

3. Rostningslokalerna ska bemannas med minst tre rostmottagare.

Sammanfattning

Den stationdra fortidsrostningen foreslés, i likhet med tidigare val, 4ga rum
pa Botkyrkas fem medborgarkontor i Alby, Fittja, Hallunda, Tumba och
Tullinge samt i Varsta vid Métesplats Grodinge. Oppethallandet foreslas
vara detsamma som vid de allménna valen 2018 samt vid valet till EU-
parlamentet 2019 med generdsa Oppettider under hela
fortidsrostningsperioden.

Forvaltningen foreslar dven att samtliga fortidsrostningslokaler ska
bemannas med minst tre rostmottagare.

Kommunledningsforvaltningen redogdr for drendet i tjédnsteskrivelse 2022-
02-02.

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se


mailto:medborgarcenter@botkyrka.se

TJANSTESKRIVELSE 1[2]

Kommunledningsforvaltningen 2022-02-02 Kod:1.4.3.1

Referens

Dnr:VALN/2022:00001

Mottagare

Kristofer Jervinge Valndgmnden
kristofer.jervinge@botkyrka.se

Stationar fortidsrostning vid de allmanna
valen 2022

Forslag till beslut

Valndmnden beslutar att:

1. Botkyrka kommun ska tillhandahalla stationér fortidsrostning vid de
allminna valen 2022 vid Alby, Fittja, Hallunda, Tumba och Tullinge
medborgarkontor samt i Varsta vid Mdtesplats Grodinge.

2. Oppettiderna ska den 24 augusti — 4 september vara kl. 10 — 18 pa
vardagar och kl. 10 — 15 pa helgdagar och den 5 september — 9
september vara kl. 10 — 20.

3. Rostningslokalerna ska bemannas med minst tre rostmottagare.

Sammanfattning

Den stationdra fortidsrostningen foreslés, i likhet med tidigare val, 4ga rum
pa Botkyrkas fem medborgarkontor i Alby, Fittja, Hallunda, Tumba och
Tullinge samt i Varsta vid Métesplats Grodinge. Oppethallandet foreslas
vara detsamma som vid de allménna valen 2018 samt vid valet till EU-
parlamentet 2019 med generdsa Oppettider under hela
fortidsrostningsperioden.

Forvaltningen foreslar dven att samtliga fortidsrostningslokaler ska
bemannas med minst tre rostmottagare.

Arendet

Utvérderingarna frn de allmédnna valen 2018 samt valet till EU-parlamentet
2019 har visat att de stationdra rostningslokalerna har fungerat vl for att
tillgdngliggdra mojligheten att fortidsrosta i kommunen. Detta giller sévél
kring fysisk tillgdnglighet, 6ppettider samt antal réstmottagare i
rostningslokalerna.

Botkyrka Kommun

Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061

Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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TJANSTESKRIVELSE 2[2]
Kommunledningsforvaltningen 2022-02-02 Kod:1.4.3.1

Dnr:VALN/2022:00001

Tumba medborgarkontor har flyttat och lokalen har dirfor inventerats infor
de allménna valen 2022. Bedomningen ir att den nya lokalen for Tumba
medborgarkontor ocksd ldmpar sig vél som rostningslokal under
fortidsrostningen vid de allmédnna valen 2022.

Lokaler

De stationdra rostningslokalerna vid de allménna valen 2022 foreslas vara:
Alby medborgarkontor

Fittja medborgarkontor

Hallunda medborgarkontor

Tumba medborgarkontor

Tullinge medborgarkontor

Varsta Motesplats Grodinge

Oppettider

Infor de allménna valen 2018 utdokades Oppettiderna for den stationdra
fortidsrostningen och forslaget dr att ha dessa generdsa Sppettider dven vid
de allménna valen 2022.

Oppettiderna vid de allminna valen 2022 foreslas vara:

e 24 augusti — 4 september kl. 10 — 18 pa vardagar och kl. 10-15 pa
helgdagar.

e 5 september — 9 september kl. 10-20.

Bemanning

I likhet med tidigare val foreslér forvaltningen att fortidsrostningslokalerna
ska bemannas med minst tre rostmottagare. I likhet med tidigare val
kommer ocksd bemanningen och antalet rostmottagare hela tiden att ses
over och anpassas utifran vilken arbetsbelastning och vilket tryck olika
rostningslokaler upplever under fortidsrostningen.

Ekonomiska konsekvenser av beslutet

De ekonomiska konsekvenserna kopplat till beslutet ror personalkostnader
for att bemanna rostningslokalerna under fortidsrostningen samt kring
utrustning i rostningslokalerna. Dessa kostnader ryms inom ramen for den
beslutade budgeten for genomforande av de allménna valen 2022.

Charlotta Brask, Thomas Jansson,
Utvecklingsdirektor Kanslichef
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ORDFORANDEFORSLAG 1[1]

Valndmnden 2021-04-07

Anmalningsarenden

Forslag till beslut
Valndmnden har tagit del av informationen.

Sammanfattning

Foljande drenden anmals:

Kommunstyrelsens beslut 2021-11-29 § 216 — Gallringsfrister i
informationshanteringsplan for valnimnden

Lansstyrelsen 1 Stockholms beslut 2021-11-30 — Valkretsar och valdistrikt 1
Botkyrka kommun

Valmyndighetens nyhetsbrev 2022-01-21

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
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PROTOKOLLSUTDRAG 40[46]
Kommunstyrelsen 2021-11-29 Kod: 99

Dnr:

§ 216

Galiringfrister i informationshanteringsplan for
valnamnden VALN/2019:00034

Beslut

Kommunstyrelsen faststéller foreslagna gallringsfrister i
informationshanteringsplanen avseende valndmnden som omfattar den
enligt Klassa specificerade processgruppen 1.4.3 Val.

Sammanfattning

En myndighet har enligt Arkivlagen (1990:782) 3 § en skyldighet att ha sina
allmédnna handlingar ordnade och under kontroll. Myndigheternas arkiv ska
bevaras, héllas ordnade och vardas sa att de tillgodoser:

e rdtten att ta del av allmédnna handlingar,

e behovet av information for réttsskipningen och férvaltningen, och

e forskningens behov.

I arkivvarden ingar att myndigheten ska:

e organisera arkivet pa ett sadant satt att ratten att ta del av allmédnna
handlingar underlattas,

e upprdtta dels en arkivbeskrivning som ger information om vilka slag
av handlingar som kan finnas i myndighetens arkiv och hur arkivet
ar organiserat, dels en systematisk arkivfoérteckning,

e skydda arkivet mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig
atkomst,

e avgransa arkivet genom att faststdlla vilka handlingar som ska vara
arkivhandlingar, och

e verkstdlla foreskriven gallring i arkivet.

En informationshanteringsplan utgér grunden for hur en myndighet planerar
sin arkivvard. I denna beskrivs hur en handlingstyp ska hanteras under den
tid som den ska finnas kvar. Planen beskriver ndr handlingstypen kan
gallras, hur den ska skyddas, om den innehaller hemlig eller annan
skyddsvérd information samt hur den ska hanteras.

Enligt Botkyrka kommuns arkivreglemente ska kommunstyrelsen i sin roll
av arkivmyndighet besluta om kommunens myndigheters
informationshanteringsplaner. Beslutet omfattar planens ingaende
handlingars gallring eller bevarande. Féredragande & kommunarkiv i rollen
som arkivmyndighetens verkstdllande férvaltning.

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
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PROTOKOLLSUTDRAG 41[46]
Kommunstyrelsen 2021-11-29 Kod: 99

Dnr:

Kommunledningsforvaltningen redogor for drendet i tjdnsteskrivelse 2021-
09-24.

Propositionsordning

Ordféranden konstaterar att det finns ett forslag till beslut och det ar
ordférandeforslaget. Ordféranden finner att kommunstyrelsen beslutar enligt
ordférandeforslaget.

Expedieras till:

Valndmnden
Mikael Dahlin, enhetschef — KLF

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se


mailto:medborgarcenter@botkyrka.se

Inledning

Informationshanteringsplanen ar en del av myndighetens informationsredovisning. Den ska inte bara anvandas vid arkivering, utan aven for den dagliga hanteringen av allmdnna handlingar och ska alltid

redovisa ett nuldge. Det &r bara de handlingstyper som férekommer idag och de format, gallringsbeslut med mera som &r aktuella som ska redovisas. Planen ska inte innehalla inaktuella handlingstyper

som inte langre produceras, inaktuella format eller gallringsfrister som omprévats.

Informationshanteringsplanen &r ett register éver alla allmdnna handlingar som férekommer i verksamheten sa val analoga och digitala. Nyttan med planen &r att medarbetarna latt ska kunna hitta

”sina” handlingar och hur de ska hanteras. Planen beskriver var handlingar férekommer och styr hur myndighetens allmanna handlingar hanteras.
Informationshanteringsplanen ar ett levande styrdokument som ska anvandas och uppdateras nar férandringar sker i organisationen, nar man byter verksamhetssystem eller da nya handlingar
tillkommer, férsvinner eller byter namn.

Det finns manga satt att arbeta fram och skapa en plan pa, men den ska alltid utga fran verksamheten dar den upprattas och det viktigaste ar att det tydligt framgar hur handlingarna ska hanteras.
Informationshanteringsplan &r processbaserad i Botkyrka kommun. Det ar lampligt att informationshanteringsplan utgar fran de processer som finns. Detta for att planen inte ska behéva géras om varje
gang organisationen férandras. Informationshanteringsplanen ska hallas aktuell.

Myndigheten ska redovisa sina handlingar i en struktur som utgar fran verksamhetens processer, enligt modellen processorienterad informationsredovisning Klassa.
Informationshanteringsplan bygger pa vad verksamheten verkligen gor och redovisar verksamhetens information utifran de processer som informationen uppstar i.

Ordférklaringar

A,B,CochD Strukturenhet De fyra nivaerna av A: Verksamhetstyp (VT):
klassificeringsschema i den Ar den 6versta nivan i klassificeringsstrukturen och den omfattas av tre verksamhetstyp:
kommungemensamma VT 1. Ledning:

klassificeringsstrukturen. - Avser kommunens centrala ledning. Innehaller VO for Ledning. Stvrning och Organisering.




- Innefattar fullmaktige, styrelse och ndmnder.

- Ledning innehaller processer som innefattar planering, beslut, uppféljning m m i sammanhang dar ledare ar narvarande.
- Styrning innehaller processer for utveckling, hantering och uppféljning av styrdokument, ofta utan narvaro av ledare.

- Organisering innefattar processorganisering, informationsmodellering, systemférvaltning m.m. men dven mer traditionell
linjeorganisering.

- VO Demokrati och insyn har placerats under VT 1 eftersom det inte ar ett specifikt kommunalt verksamhetsomrade utan
ett politiskt ansvarsomrade baserat pa bl.a. svensk grundlag.

VT 2. Verksamhetsstod:

Verksamhetsstod av olika slag ar en forutséttning for all verksamhet — inte bara for ledning (VT1) och karnverksamhet
(VT3) utan dven for de verksamheter i VT2 dar verksamhetsstodet produceras. Verksamhetsstodets natur tillhandahaller
resurser som gor det mojligt att leverera enligt uppdraget.

Tva typer av verksamhetsstod:

Verksamhetsndra stod:

- Innefattar informationsforvaltning och systemférvaltning & arkitektur.

Administrativt stod:

- Innefattar HR/Personal, Ekonomi, Inkép, Lokalférsérjning & fastighetsforvaltning, Inventariehantering, Kris och sakerhet,
Information & marknadsféring och Forvaltningsstod.

VT 3. Karnverksamhet:

Ar alltid unik. Karnverksamhet kréver ledning och verksamhetsstéd pa alla nivaer. Klassificeringsschema ar genomgéende
av administrativ natur och aterger inte yrkesspecifika metadata. Schemat innefattar 7 verksamhetsomraden.

- Infrastruktur och samhallsskydd.

- Samhéllsbyggnad.

- Néringsliv, arbete och integration.

- Kultur, fritid, Turism.

- Utbildning.

- Vard och omsorg.

- Sarskilda samhallsinsatser

B. Verksamhetsomrade (VO):

Beskrivning av verksamheter pa hog niva som vanligtvis ar kopplade till uppdrag enligt lag. Verksamhetsomrade ar den
andra nivan i klassificeringsstrukturen och ar ett satt att gruppera processgrupper och processer som logiskt hor ihop.
Handlingar ska inte redovisas pa denna 6versta niva, da den endast utgor rubrikniva.

C. Processgrupp (PG):

Utgor del av VO. Processgrupp utgors av nedbrytning eller underindelning av verksamhetsomrade. Processgrupp kan dven
utgdra en forening av sammanhdngande processer. Processgruppen bor motsvara en funktion som beskriver en del av
uppdraget.

Ibland finns det processer inom ett och samma verksamhetsomrade som logiskt hér ihop. For att fa en battre 6verblick kan
man da gruppera dessa processer i en processgrupp. Precis som verksamhetsomraden &r processgrupper da bara en
rubrikniva. Handlingstyperna redovisas under processerna.

D. Process:

Prareccer ir Aterkammande arhetcfladen dve en kedia av aktivitetar ecam sennmfiare da t ex ott Arende handlisoc nir en
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person anstélls eller arbetsflodet nar ett beslut fattas. Processen har en vél definierad start- och slutpunkt. |
klassificeringsstrukturen ar processen den lagsta nivan och det ar har som handlingarna ska redovisas. Det &r i processerna
som aktiviteter utférs och som information skapas och anvands. Alla processer som avsatter handlingar ska finnas
representerade i klassificeringsstrukturen. Processer kan ligga direkt under verksamhetsomrédet, dvs utan en
mellanliggande processgrupp.

TR VRSP VRN

Process

Denna kolumn innehaller de rubrikerna
for strukturenheten ovan enligt till
klassificeringsshema Klassa.

kolumn A. Verksamhetstyp
Kolumn B. Verksamhetsomrade
kolumn C. Processgrupp
kolumn D. process

Underprocess el.

aktivitet

Det kan vara en aktivitetet eller flera
handelser eller transaktioner inom en
process som avsdtter handlingar.
Obs. Frivillig for verksamheter ifall att
de vill beskriva aktiviteter som ingar i
respektive processer.

Handlingstyp

Vilken sorts handling/information &r
det fragan om?
T ex protokoll, avtal, remiss.

Beskrivning av handlingstyp. En handlingstyp kan vara ett dokument, en uppgift i en databas, ett konto pa sociala medier
etc. | vissa fall ska flera handlingstyper hanteras pa samma satt och da redovisas de som ett sammanhallet handlingsslag..

Hantering Pa vilken plats eller i vilket Visar var handlingarna férvaras. Forvaringen anges ofta utifran handlingens medium och format, t ex om den hanteras
verksamhetssystem forvaras digitalt eller analogt. Féljande forvaringsplatser ar aktuella i hanteringsanvisningarna:
handlingen/handlingarna/informatione |Diarieféring: Innebar att informationen ska diarieféras i ett diarieféringssystem/drendehanteringssystem. Ett diarium ar
n fram till arkivering? ett register for inkommande, utgdende och upprattade handlingar. Registrerat kopplas ihop med de diarieférda
T ex parm, nararkiv, skap, handlingarna via drendenummer. Kommungemensamma systemstod for diarieforing ar public 360.
verksamhetssystem. Digital lagringsyta: Olika former av digitala dokumentlagringsytor exempelvis gruppdisk (G:), projektplats,

Vilka handlingar ska diarieforas i SharePoint/Teams (samarbetsyta).

arendehanteringssystem. Verksamhetssystem: Kommungemensamt systemstod for t.ex. ekonomi, Lone- och personaladministratér etc..
Outlook: Kommuns program for e-post (Microsoft).
Pesronalakt: Akter fér upphorda anstallningar.
Arkivlokal: Plats for forvaring och arkivering av pappershandlingar och andra analoga handlingar. Kan dven vara ett
arkivek3n i nirarkiv

Ansvarig Vilken roll/enhet/avdelning/férvaltning
ar ansvarig for hanteringen av en viss
informationstyp?

Sekretess Innehaller Sekretess betyder forbud att réja en uppgift, vare sig det sker muntligen (det vi brukar kalla tystnadsplikt) eller genom att
handlingen/handlingarna/informatione |en allman handling lamnas ut eller pa ndgot annat sitt. Detta innebar en begrénsning i ratten att ta del av allmanna
n uppgifter som inte kan ldmnas ut utan|handlingar. Dessa begransningar aterfinns i offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) eller lag som denna hanvisar till.
prévning? Sekretessbelagd information kraver en saker hantering for att vara skyddad.

Innehaller Forekommer i En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas en fysisk person som ér i livet. Typiska

Personuppgifter |handlingen/handlingarna/informatione |personuppgifter 4r namn, adress, e-postadress, telefonnummer, mobiltelefonnummer, personnummer och fotografier.

(GDPR) n personuppgifter? Observera att dven

om det inte finns "ja" i kolumnen kan
personuppgift forekomma.

Info-sak. Klass

All information i BK’s verksamhet ska
sakerhetsklassas. Resultatet av
sakerhetsklassningen ska registreras i
verksamhetssystemet KLASSA.

Informationssdkerhetsklassningen utfors sa att erforderliga skyddsatgarder kan implementeras i processer och stodsystem
som hanterar informationen. Informationssakerhetsklassningen &r grundlaggande for att kunna sékerstélla att
informationen hanteras korrekt.




M Bevaras/Gallras [Skall Visar om informationen ska bevaras for all framtid eller gallras efter en faststalld tidpunkt. Gallring innebar att allmanna
handlingen/handlingarna/informatione |handlingar eller uppgifter i allmdnna handlingar f6rstors eller att andra atgarder vidtas som medfor forlust av
n sparas for all framtid? betydelsebarande data, forlust av méjliga sammanstaliningar, forlust av sokmojligheter samt forlust av majligheter att
Nar far beddma handlingarnas autencitet.
handlingen/handlingarna/informatione
n gallras? | de Kommungemensamma hanteringsanvisningarna anges gallringsfrist utifran faststallda generella gallringsbeslut som ar
gemensamma for hela kommun.
Gallringsbeslut visar vilket gallringsbeslut som reglerar gallringen. Ett gallringsbeslut &r ett formellt faststallande att
handlingar/uppgifter ska forstéras. Ingenting far gallras utan stéd av gallringsbeslut savida inte gallringen &r reglerad i lag
eller liknande. Gallringbeslut utfardas av arkivmyndigheten (KS).
Gallras vid inaktualitet: Uttrycket vid inaktualitet anvdnds for att beteckna en gallringsfrist som kan bestdmmas av
myndigheten sjalv utifran dess behov av informationen, vilket kan variera beroende pa lokala férhallanden. Myndigheten
bor specificera gallringsfristen vid inaktualitet med ett villkor och/eller ett fortydligande av vad fristen innebér i det
specifika fallet. Om fristen inte &r specificerad bor handlingstypen bedémas vara av ringa eller tillféllig betydelse.
Gallras efter XX antal ar: Handlingen ska gallras XX antal ar efter dess uppréattande/inkommande alternativt efter XX antal
ar efter rakenskapsarets utgang.
Gallras efter XX ar efter upphérande: Exempelvis handlingar som behdvs for att kunna styrka réttigheter eller
skyldigheter och som omfattas av den allmanna preskriptionstiden pa 10 ar, sdsom avtal och 6verenskommelser.
Bevaras: Handlingar som behéver bevaras for verksamhetens behov och som i 6vrigt ar att betrakta som vérda att bevara i
arkivlagens mening.
N Till Nar ska Allménna handlingar som ska bevaras ska levereras till kommunarkivet.
kommunarkivet |handlingen/handlingar/information
dverldamnas till kommunarkivet?
(o] IT-system I vilket system infomationen hanteras.
P Krav pa signatur [De handlingar som kraver signering
oavsett om det ar elektronisk eller
manuell signatur.
Q Anmarkning Kompletterande uppgifter.

Ytterligare information

Arbetsmaterial

Kan rensas nar de inte ldngre behovs.
Arbetsmaterial &r handlingar/information som tillkommit som tillfalligt stdd under handlaggningen av ett drende, t.ex. utkast, noteringar och sammanfattningar infér presentationer.
Dessa ar inte allmdnna handlingar och ska rensas bort nar verksamheten inte behover dem langre, dock senast i samband med arkivering.

Gallras vid
inaktualitet

Handlingen/handlingarna/informationen kan gallras da den inte langre behdvs fér handlaggningen och inte heller bedéms ha ett framtida viarde som underlag for beslut eller annan

atgard i drendet.

Viégledningar och riktlinjer

Riktlinjer informationssakerhet .

Riktlinjer personuppgifter (GDPR)

paragrafer i offentlighets- och sekretesslagen, OSL.

Riktlinjer arkivreglemente.

Rutin kring framtagande informationshanteringsplan.




Ambulerande
Budrdst
Dagrapport
Delegationsbeslut
Fredad zon
Forordnande
Insynsskydd
Kaskelot

KIT-film
Lonerapport
Mobila enheten
Omslag
Onsdagsrakning
Processkarta
Processkarta / 2c8
Rostlangd
Roéstmottagning
Samtyckesforklaring
Valdistrikt
Valinformatér

Ambulerande rostmottagning betyder att rostmottagare kommer till ditt hem eller annan plats dar du befinner dig for att ta emot din rost.

Att rosta med bud betyder att ndgon annan an du sjélv tar med din rost till vallokalen eller en rostmottagning.

Dagrapport dr en blankett som ska anvéndas for varje dag fér fortidsrostningslokalen. | den fyller man i kommun, datum och réstningslokalens namn pé blanketten samt antal mottagna réster per dag uppdelat pa réster till den egna kommunen och réster till andra kommuner.
Ett delegationsbeslut menas ett beslut som egentligen skall fattas av ndmnden, men dér nimnden beslutat flytta éver beslutanderétten till ndgon annan — beslutet delegeras.
Ar ett omrade dar det &r forbjudet att sitta upp valpropaganda detta innefattar dven rostmottagare. Fattas i samband i en vallokal eller réstningsmottagning.

Ett forordnande betyder att personen under en viss tid skoter ett uppdrag.

Skydd for insyn av valsedlar.

Ett system som anvands for att administrera réstmottagare, valdistrikt och bemanning av dessa.

Film som &r flodesanpassad till sociala medier. Anvant i rekrytering av rostmottagare och information om valet.

Rapport fér de som ar réstmottagare under fortidsrostningen som underlag till utbetalning av I16ner

En mobil réstmottagning som under fortidsréstningsperioden finns pa olika platser i kommunen.

En pase som forseglas och skrivs p& som innehéller réster.

Riknande av réster som dr férsent inkomna fértidsroster, utlandsréster och underkénda réster fran vallokal.

En 6versikt som visar de olika stegen infor, under och efter val.

En 6versikt som visar de olika stegen infor, under och efter val gjord i kommunens verktyg.

Alla réstberéttigade i varje distrikt finns med i réstlingden som hdmtas och limnas pé lansstyrelsen.

Dar réstning utfors under fortidsrostningsperioden.

Ett avtal dar réstmottagare signerar att far deras per ifter i enlighet med GDPR.

Ett geografiskt omréde som har en vallokal dar réstmottagarna kan ga och résta.

En person som har gtt kommunens utbildning och sprider kunskap och tar emot fragor frdn medborgare om valet.

Vallokal
Valprévningsnamnd
Viljarforteckning

Valkret 1 férdelas beroende pé hur manga rostberattigade som bor i varje valdistrikt.

Dér réstning utfors under valdagen.

Om man tycker att en folkomréstning eller ett val gatt felaktigt till kan man vénda sig till Valprévningsndmnden som granskar och gor ett beslut.
De som rostar i en réstmottagning fyller i valjarférteckningar.



val

1 [Hantera allménna val och Planera val
1 [Hantera allmanna val och Sammantradestider Diariefors Valngmnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 [Hantera allmanna val och Hemstallan om budget Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 [Hantera allmanna val och Bokslut Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag och
protokollsutdrag
1 [Hantera allmanna val och Beslut om dataskyddsombud Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag och
protokollsutdrag
1 [Hantera allmanna val och Delegationsarenden Diariefors Valngmnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag och
protokollsutdrag
1 [Hantera allmanna val och Anmalningsarenden Diariefors Valngmnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag och
protokollsutdrag
1 |Hantera allmanna val och Delegationsordning Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 &r ordférandeforslag och
protokollsutdrag
1 |Hantera allmanna val och Tack for hjalpen dokument ang. samverkan infor valet Diariefors Valkansliet Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
6 efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Process karta- planera val, Genomfdra val och Slutfora val Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera allmanna val och Information fran Lansstyrelsen Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrdstningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Information fran valmyndigheten Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera allmanna val och och for | Rekrytering a och Diariefors Kanslidirektor Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Kravspecifikation
folkomrastningar valkansliet efter 5 & Annons
Ansdkan, CV
Anstallningsbeslut
Delegationsbeslut
1 |Hantera allmanna val och och for APT och I mapp Valkansliet Ja Gallras efter nasta val G/
o valkansliet
1 [Hantera allmanna val och ing och ansvar for valsedlar och valsedelstallen Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomréstningar Réstmottagare efter 5 ar 5 drslag och
protokollsutdrag
1 [Hantera allmanna val och Rekretyring och Bemanning | Arvoden for rostmottagare Diariefors Valngmnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar Réstmottagare efter 5 ar ordférandeforslag och
protokollsutdrag
1 [Hantera allmanna val och och avro h Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet |Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrdstningar Réstmottagare efter 5 ar ordférandeforslag och
protokollsutdrag
1 [Hantera allmanna val och och ing och Diariefors Valkansliet Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet |Public 360
folkomrdstningar Réstmottagare efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Rekretyring och Bemanning | Material for rekrytering till rostmottagare I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras vid inaktualitet G/ Brev som gar uttill tidigare
folkomrstningar Réstmottagare réstmottagare, extra resurser,
intern rekrytering, annonser,
1 [Hantera allmanna val och ing och Slutgiltig i for I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter valet G/ Tackbrev
folkomrastningar stmottagare drande, och
1 [Hantera allmanna val och och Antal och valdagen Diariefors Valkansliet Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tillkommande réstmottagare
folkomréstningar Réstmottagare efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och och av d allménna valen Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomréstningar Réstmottagare efter 5 ar ordférandeforslag och
protokollsutdrag
1 [Hantera allmanna val och Rekretyring och Bemanning | Tidsrapport for réstmottagare I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter [oneutbetalning G/ Mall
folkomrastningar Réstmottagare
1 [Hantera allmanna val och ing och for Diariefors Valkansliet/Kanslidirektsr | Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar Réstmottagare efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Rekretyring och Bemanning | Forslag fran medborgare Diariefors Valkansliet Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Forslag som medborgare har
folkomrastningar Réstmottagare efter 5 ar skickat in som ar klagomal eller
forslag till forbattringar
1 [Hantera allmanna val och Rekretyring och Bemanning | Schema for som arbetade i forti Diariefors Valkansliet Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360

folkomréstningar

Réstmottagare

efter 5 ar




1 [Hantera allmanna val och Rekretyring och Bemanning | Intyg om uppdrag som réstmottagare Botkyrka kommun med datum || mapp Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet |G:/ Mall
folkomrastningar efter valt har upphért
1 [Hantera allmanna val och ing och ill forti ing och valdag Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar Réstmottagare efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Rekretyring och Bemanning | Material kopplat till Kaskelot I mapp Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | G:/
folkomrastningar Réstmottagare efter valt har upphért
1 [Hantera allmanna val och Utbildningar Kurs brevmall, placering i valdistrikt Diareférs/ om det ar en mall |Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Mall
folkomrastningar s& handlingen inte diarieférs efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Utbildningar Information om placering och utbildning I mapp Valkansliet Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | G:/ Mall
folkomréstningar efter valet har upphort
1 [Hantera allmanna val och Utbildningar ial och Utbildni ill , | Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet
folkomréstningar fortidsrostning, ordférande och vice efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Utbildningar Lokala instrukioner I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter nasta val G/ For specifik vallokal
1 [Hantera allmanna val och Beslut om valkretsar och valdistrikt Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomréstningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 [Hantera allmanna val och Beslut om fordelning av valkretsmandat Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 |Hantera allmanna val och Valdistrikt kartor Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet
folkomrastningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Lokaler for fortidsrostning och v| Lista dver vallokaler Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomréstningar efter 5 ar Ordférandeforslag och
Protokollsutdrag. Om aktuellt,
1 |Hantera allmanna val och Lokaler for fortidsrastning och | Forteckning vallokaler Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar valdagen efter 5 &
1 [Hantera allmanna val och Lokaler for fértidsrastning och | Checklista-lokal I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter nasta val G/
Gstni valdagen
1 |Hantera allmanna val och Lokaler for fortidsrastning och | Beslut om fredad zon Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
& valdagen efter 5 & o och
1 [Hantera allmanna val och Lokaler for fortidsrstning och | Placering av valsedlar Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar valdagen efter 5 ar ordférandeforslag och
1 |Hantera allménna val och Hantera valmaterial Inveteringslistor av valmaterial I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter nasta val G/
1 |Hantera allménna val och Hantera valmaterial Bestallningslistor infor val I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter nasta val G/
1 |Hantera allménna val och Hantera valmaterial Foljesedel (leverans av valmaterial) I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter nasta val G/
1 [Hantera allminna val och Hantera valmaterial Skyltar till valbox I mapp Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [G:/
folkomréstningar efter valet har upphort
1 [Hantera allmanna val och Hantera valmaterial Oanvant valmaterial Ivalkansliets forrad Valkansliet Nej Nej Valmyndighetens beslut om Kan t.exvara valsedlar,
folkomrastningar vad som ska sparas till nasta val omslagspasar, plomberingar,
sigill, kuvert, kassar, bud- och
brevréstningskit handiningar for
réstmottagare, blanketter,
informationsmaterial tll valjare.
1 |Hantera allminna val och Sakerhet Larmrapport fran vaktarbolag Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och sakerhet Larminstruktion Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera allminna val och Sakerhet Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera allminna val och Sakerhet Riskanalys Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera aliminna val och i Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Kommunikation Trycksaker Diariefors Valkansliet/Kommunikator | Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360 Underlag till
folkomrastningar efter 5 ar kommunikationsinsatser
1 [Hantera allmanna val och Kommunikation Hemsida/ botkyrka.se I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter nsta val G/ Underlag till
folkomréstningar kommunikationsinsatser
1 |Hantera allménna val och Kommunikation Pressklipp Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Transport/posten Avtal med PostNord om valtjanster/ avtal Diariefors Kanslidirektor Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Transport/posten Korlista fortidsroster Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Transport/posten Transporter infor valdag Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360

folkomrastningar

efter 5 ar




1 [Hantera aliménna val och [ av valmaterial mandag efter valdagen Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och under I mapp Valkansliet Ja Gallras efter nasta val G/
1 |Hantera aliminna val och Transport/posten Utvardering med postnord Diarefors Valkansliet Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Mobila enheter Mobila enheter Diariefors Valndmnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomréstningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 |Hantera aliminna val och Mobila enheter Rutinlista fr mobila enheten Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Mobila enheter Kkérschema mobila enheten, bilaga till tjansteskrivelse Diariefors Valkansliet Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera aliminna val och Mobila enheter Rutinlista Asptuna Diarefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Infora réttelse eller andring i
folkomréstningar efter 5 ar réstlingden pa uppdrag av den
centrala valmyndigheten eller
1 |Hantera alimnna val och Réstlngden Rostlangden Delegationsbeslut Diariefors Valnamnden Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera allmanna val och Réstlangden Infora rattelse eller andring i rostlangden pa uppdrag av den centrala | Diarefors Valnamnden Nej Nej Bevaras ‘Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar valmyndigheten eller linsstyrelsen efter 5 ar
1 |Hantera aliménna val och Réstlangden Sammanstalld rakning av rostiangden Diarefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet |Public 360
folkomréstningar efter 5 &r
1 |Hantera allménna val och Genomféra val
1 |Hantera aliminna val och G i Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet |Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 &r ordférandeforslag och
1 [Hantera aliméinna val och Grtidsrostni Stationar Diariefors Valkansliet Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera aliminna val och Genomfora fortidsrostning | Forteckning Gver rostmottagare Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet |Public 360
folkomrastningar efter 5 &r
1 [Hantera aliméinna val och Grtidsrostni till MKC om forti Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera aliminna val och Genomfora fortidsrostning | Dagrapport réstmottagningsstalle Arkivkartong Valkansliet Nej Nej Gallras efter nasta val Skriv gallringsar pé kartongen
1 [Hantera allmanna val och Genomfora fortidsrastning | Ifyllda valjarforteckningar Arkivkartong Valkansliet Nej Nej Gallras efter valet
1 |Hantera aliminna val och Genomfora fortidsrostning | Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budréster 7?2 Arkivet Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet |Public 360
folkomréstningar kollar efter 5 ar
1 [Hantera aliméinna val och Grtidsrd Cheklista Diarieférs Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och 6 i till posten om Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 &r
1 [Hantera aliméinna val och Grtidsrd for Diarieférs Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och 6 i ansvar Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera aliméinna val och Grtidsrd Statistik for Diarieférs Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och 6 i al-och Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Delegationsbeslut,
folkomréstningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 [Hantera aliméinna val och Genomfora fortidsrostning | Kvittering av fortidsroster i samband med val Diarieférs Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomréstningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 [Hantera aliminna val och av vid allmanna valen Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomréstningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 |Hantera allménna val och Statistik réstning. Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrdstningar efter 5 ar
1 [Hantera aliminna val och grappor Diarieférs Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Manual Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrdstningar efter 5 ar
1 [Hantera alimnna val och guide for Diarieférs Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360
folkomréstingar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Genomfora valdag Beslut om valkretsar och valdistrikt fran Lansstyrelsen Diariefors Valnémnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,

folkomréstningar

efter 5 ar

ordférandeforslag och




1 [Hantera allmanna val och Genomfora valdag Beslut om fordelning av valkretsmandat Diariefors Valnmnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag,
2
1 [Hantera allmanna val och Genomfora valdag om schema for valférberedelser, valdagen och den Diariefors Valkansliet/Kanslidirektor | Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Instruktion
folkomréstningar preliminéra réstsammanrékningen efter 5 ar
1 Genomfora valdag Schema for valhelgen Diariefors Valkansliet/Kanslidirektor | Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Instruktion
efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Genomfora valdag Schema for preliminéra rostrakningen Diariefors Valkansliet/Kanslidirektor | Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Instruktion
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och valdag Forteckning bver réstmottagare Diariefors Valkansliet Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 | Hantera allménna val och Genomfora valdag Forteckning over valdistrikt och vallokaler I mapp Valkansliet Nej Ja Gallras efter overlamning G/
1 [Hantera allmanna val och Genomfora valdag Tjanstgoringsrapport - tidsrapportering Diariefors Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Genomfara valdag Tjanstgoringsschema for rostmottagare I mapp Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet |G:/
folkomréstningar efter valet har upphort
1 [Hantera allmanna val och Genomféra valdag Kvitton avseende fran Posten mottagna roster Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Genomfora valdag Kvittenslista for valmaterial Inlast i valkansliets skip | Valkansliet Nej Nej Gallras efter valet Public 360
1 |Hantera allmanna val och Genomfora valdag Forsenade fortidsroster och utlandsroster I mapp Valkansliet Nej Nej Gverlamnas till lansstyrelsen Hanteras pa onsdagsrakningen
folkomrastningar
1 [Hantera allmanna val och Genomfora valdag C ing valdistrikt Diariefors Valkansliet Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Underlagen sammanstalls i ett
folkomréstningar efter 5 ar dokument som diarieférs och
sedan gallras underlagen.
1 |Hantera allménna val och Genomfora valdag Omslag med budrdster som underknts och tagits om hand Inlast i valkansliets skip | Valkansliet Nej Ja Gverlamnas till [ansstyrelsen Public 360
1 Genomfora valdag Omslag med ytterkuvert fran godkénda budréster Inlast i valkansliets skip | Valkansliet Nej Ja Gverlamnas till lansstyrelsen Public 360 Ogiltig rast, ett nytt
it utlimnas
1 [Hantera allmanna val och Genomfora valdag Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert for budrdster Slangs i sekretesskarl Valkansliet Nej Ja Gallras
1 nna val och Genomfora valdag Rostkort som samlats upp i vallokaler och réstningslokaler Slangs i sekretesskarl Valkansliet Nej Ja Gallras efter valet vunnit laga
kraft
1 |Hantera allménna val och Genomfora valdag Protokoll, valdistrikt Diariefors Valkansliet Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 ‘Sammanstalls i ett dokument som
folkomrastningar efter 5 ar diariefors tillsammans med
protkollen
1 Genomfora valdag Synpunktsblanketter Diariefors Valkansliet Nej Nej Gallras efter valet vunnit laga Public 360 Underlag
kraft
1 [Hantera allmanna val och Genomfora valdag Dagrapport rostmottagningslokal Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Rapport fran rostmottagarna hur
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera allminna val och Genomfora valdag Placering av valsedlar I mapp Valkansliet Nej Nej Gallras efter valet G/ Instruktion
1 [Hantera allmanna val och Genomféra valdag Kartor med nykelkod Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet {Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera allménna val och Slutfora val
1 | Hantera allménna val och Rékning For sent inkomna brevréster som inte hinner fram till onsdagsrakning Diarieférs Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet [Public 360 Tjansteskrivelse,Protokollsutdrag
folkomrastningar efter 5 ar och ordférandeforslag
1 |Hantera aliminna val och Rakning Slutlig rostsammanrékning avseende val Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera allménna val och Statistik Statistik for valdistrikt pa valnatten Diariefors Valkansliet Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
Gstni efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Statistik statistik Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 |Hantera aliminna val och Sammanstalining fortidsrostning Diariefors Valkansliet Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Utvardera val Utviirdering av valet Diariefors Valnamnden Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360 Tjansteskrivelse, Protokollsutdrag,
folkomrastningar efter 5 ar ordférandeforslag och
1 |Hantera allménna val och Utvérdera val Enkatsvar fran rostmottagare - sammanstalining Diariefors Valkansliet Nej Ja Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
i efter s ar
1 [Hantera allmanna val och i beslut Diariefors Valnamnden Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomréstningar efter 5 ar
1 [Hantera allmanna val och Valprévningsnamnden Yttrande med anledning av dverklagande Diariefors Valngmnden/Kanslidirektor | Nej Nej Bevaras Skickas till kommunarkivet | Public 360
folkomrastningar efter 5 ar
2 [Euval

Det &r ju samma som ovan
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Gallringfrister i
informationshanteringsplan for
valnamnden

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen faststdller foreslagna gallringsfrister i
informationshanteringsplanen avseende valndmnden som omfattar den
enligt Klassa specificerade processgruppen 1.4.3 Val.

Sammanfattning

En myndighet har enligt Arkivlagen (1990:782) 3 § en skyldighet att ha sina
allménna handlingar ordnade och under kontroll. Myndigheternas arkiv ska
bevaras, héllas ordnade och vardas sa att de tillgodoser:
e ratten att ta del av allmdnna handlingar,
e behovet av information for réattsskipningen och
forvaltningen, och
e forskningens behov.

I arkivvéarden ingdr att myndigheten ska:

e organisera arkivet pa ett sadant sétt att ratten att ta del
av allmdnna handlingar underlittas,

e upprétta dels en arkivbeskrivning som ger information
om vilka slag av handlingar som kan finnas i
myndighetens arkiv och hur arkivet dr organiserat, dels
en systematisk arkivforteckning,

e skydda arkivet mot forstorelse, skada, tillgrepp och
obehorig atkomst,

e avgrdnsa arkivet genom att faststdlla vilka handlingar
som ska vara arkivhandlingar, och

e verkstdlla foreskriven gallring i arkivet.

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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En informationshanteringsplan utgér grunden for hur en myndighet planerar
sin arkivvard. I denna beskrivs hur en handlingstyp ska hanteras under den
tid som den ska finnas kvar. Planen beskriver nédr handlingstypen kan
gallras, hur den ska skyddas, om den innehaller hemlig eller annan
skyddsvérd information samt hur den ska hanteras.

Enligt Botkyrka kommuns arkivreglemente ska kommunstyrelsen i sin roll
av arkivmyndighet besluta om kommunens myndigheters
informationshanteringsplaner. Beslutet omfattar planens ingaende
handlingars gallring eller bevarande. Foredragande &r Kommunarkiv i rollen
som arkivmyndighetens verkstdllande férvaltning.

Arendet

Virdering ar grundldggande for forvaltningen av information och gors
andamalsenligt utifran verksamhet, lagar, regler om allmén handling och
insyn och de ndmnda hédnsynen till réttsskipning och kulturarv. I
informationshanteringsplanen ska det framga som anvisning om hur lange
en handling ska bevaras, om den ska gallras, och nér. De riktlinjer som
Sveriges kommuner och regioner (SKR) uppréttat avseende kommuners
gallring har hér anvéants som utgangspunkt. Det &r respektive verksamhet
som uppréttar informationshanteringsplanen och foreslar lamplig
gallringsfrist for de ingdende handlingstyperna. Fristerna beslutas dock av
Kommunstyrelsen/Arkivmyndigheten.

Den individuella informationshanteringsplanen omfattar oftast en specifik
ndmnds verksamhet men planen &r strukturerad i enlighet med den i
Botkyrka kommun anvidnda Klassa-modellen fran SKR for att skapa sin
arkivredovisning. Det innebar att handlingarna redovisas utifrdn den process
de tillhor, vilket inte nédvandigtvis dr i den myndighet som de upprittats i.
Klassa omfattar tre huvudomraden, Ledning och styrning, Stodjande
verksamhet samt Karnprocesser, dér tva ar generella for kommunen som
helhet och ett som dr mer verksamhetsspecifikt. De enskilda
informationshanteringsplanerna omfattar en specifik del av dessa omraden
som beskrivs nedan.

De kommungemensamma ledningsprocesserna enligt Klassa omfattar
verksamhetsomradena:

e Ledning

e Styrning

e Organisering

e Demokrati och insyn

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
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TJANSTESKRIVELSE 3[3]
Kommunledningsférvaltningen 2021-09-24 Kod:99

Dnr:VALN/2019:00034

De kommungemensamma stodprocesserna enligt Klassa omfattar omradena:
¢ Informationsforvaltning

Systemforvaltning och arkitektur

HR/personal

Ekonomi

Inkop

Lokalforsorjning och & fastighetsunderhall

Inventariehantering

Kris och sdkerhet

Information och marknadsféring

Forvaltningsstod

Klassa omfattar dven ett antal kdrnprocesser som avser att spegla
kommunens huvuduppdrag gentemot dess invanare:

Fysisk planering och byggnadsvésen

Miljo och samhallsskydd

Infrastruktur

Naéringsliv, arbete och integration

Utbildning

Kultur, Fritid och Turism

Vard och omsorg

Sdrskilda samhéllsinstanser

Den nu foreslagna informationshanteringsplanen omfattar en del av ovan
beskrivna modell. Vilken del framgar av rubriceringen.

Leif Eriksson Andreas Dahlgren
Kommundirektor Kommunikations- och digitaliseringsdirektor

Ekonomiska konsekvenser av beslutet
Beslutet medfor inga ekonomiska konsekvenser.

Bilagor

Informationshanteringsplan for Valndmnden

Expedieras till:

Kommunarkivet

Verksamhetschefer pa kommunledningsférvaltningen
Samtliga ndmnder

Botkyrka Kommun
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BESLUT 1(1)
La nSStyre lse n Datum Beteckning
Stockholm - 2021-11-30 201-70613-2021

Avdelningen for rattsliga fragor
Bjorn B Pettersson

ill Botkyrka kommun
An&(%)?nn;\‘mtxkledninggforvallnmgen

Botkyrka kommun
14785 Tumba - 03

Valkretsar och valdistrikt i Botkyrka kommun

Beslut

Linsstyrelsen faststéller enligt 4 kap. 13 § vallagen (2005:837) att Botkyrka
kommuns valkretsindelning ska vara oforéindrad i jaimforelse med tidigare ars val.
Kommunen utgor en valkrets. '

" Lansstyrelsen beslutar enligt 4 kap. 17 § véﬂagen (2005:837) att Botkyrka

kommuns valdistriktsindelning ska &ndras i enlighet med kommunfullméktiges

- forslag, se bifogade kartbilagor. Antalet distrikt uttkas fran 49 till 51 i 2022 ars

val.
Lénsstyrelsens beslut ska tréda i tillimpning ar 2022.

Hur man dverklagar

Du kan Sverklaga detta beslut hos Valprovningsnamnden. Overklagandet ska vara
skriftligt och undertecknat av dig. Det ska ha kommit in till Lénsstyrelsen inom
tre veckor fran den dag det 6verklagade beslutet kungjordes.

I 6verklagandet ska du ange vilket beslut som du dverklagar, hur du vill att
beslutet ska dndras och varfor du anser att det bor &ndras.

Deltagande i beslutet

Beslutet har fattats och bekriftats digitalt av tf Réttsdirektor Helena Remnerud
med jurist Bjorn B Pettersson som foéredragande.

Postadress Bestksadress Telefon E-post/webbplats
Lansstyrelsen Stockholm Regeringsgatan 66 010-223 10 00 stockholIm@]lansstyrelsen.se
Box 22067 Fax www.lansstyrelsen.se/stockholm

104 22 STOCKHOLM 010-223 11 10



Kartnummer - Valdistriktsnamn ~Valdistriktskod
1 Norsborg smahusomrade 01270066
-2 Fittja Krogarvdgen 01270052
L3 - Fittja Forvdgen - -.01270053 ... ...
4 Norsborg V 01270069
5 Hallunda/Brunna 01270063
6 Hallunda C 01270064
7 Norsborg C 01270068
8 Albyberget V 01270044
9 Albyberget O/Albygérd 01270046
10 StorvrétenV 01270027
11 Brodngen 01270023
12 - Tullinge Parkhem 01270004 -
13 Slagsta N 01270061
14 Fittja Vardshusvagen 01270054
_15. - “Eriksberg O - 01270070
16 Norsborg O 01270067
-7 Slagsta S : 01270062
18 ~ Hallunda/Norsborg laghus 01270065
19 Alby smahus O/Albygard 01270043
20 Fittja smadhusomrade 01270051
21 Uttran 01270024
22 Storvreten O 01270029
23 Tumba C 01270022
24 Segersjo 01270020
25 Vretarna/Tumba bruk 01270030
26 G:a Tullingeberg 01270005
27 Tullingeskog 01270008
28 Bansldtt/Romossen 01270007
29 Albydalen V smahus S 01270041
30 Eriksberg V/G:a Norsborg 01270071
31 Albydalen C/Rotemannen 01270042
32 Albydalen O 01270047
33 Tullinge Gard 01270006
34 O Tullingeberg 01270003
35 Tullinge Villastad N 01270011
36 Tullinge Villastad S 01270012
37 Riksten 01270008
- 38 S Lanthem 01270010
39 Storvreten S 01270028
40 Tuna 01270031
41 Kulturen Tumba park 01270033
42 Nackdala/Solhojden 01270032
43 Tullinge C 01270002
44 Varsta C/Bremora 01270034
45 Varsta/Malmtorp 01270036
46 Kassmyra 01270025









Nyhetsbrev for kommuner 1(2)

@ Valmyndigheten patum e

2022-01-21 2022:3V

Valmyndighetens nyhetsbrev 2022:3V

Det har nyhetsbrevet innehaller:

e Information om arbetet 1 Valid

e Kontrollera och klarmarkera valkretsar 1 Valid

Bestillning av valmaterial: korrigering av berdkningsgrund fér paket med valsedlar

Beslut om ersattarkvot

Tips om kontaktviag till Valmyndigheten

Information om arbetet i Valid

Det har inkommit nagra fragor om adressen till systemet. Ni nar Valid genom adressen
valid.val.se, adressen finns dven i Handledning f6r behérighetsadministration.

Vi har upplevt att nagra kommunanvindare haft problem att verifiera sig men de problemen
ska nu vara atgirdade. Om ni foljt samtliga steg 1 handledningen men dnda stoter pa
problem ber vi er att kontakta er linsstyrelse.

Uppge sa detaljerad information som maijligt om:
e vad som intriffar,
e vid vilken tidpunkt och

e vilken anvindare samt anvindarnamn det giller

O Anvindarnamnet bestar av fyra bokstiver och fyra siffror, till exempel
ABCD1234.

Bifoga girna en skirmdump 6ver eventuellt felmeddelande.

Handledning och information om behdrighetshantering hittar ni pa Valcentralen:
https://valcentralen.val.se/kommun/behorigheterivalidforkommuner.4.29¢9¢b2617d17125
7e6e82.html

Om ni av nagon anledning inte kunnat klarmarkera era valdistrikt vill vi piminna er om att
linsstyrelsen kan hjilpa er med detta. Kontakta dem i sa fall omgaende eftersom sista datum
for dem ar den 24/1.

www.val.se

valadm@val.se


mailto:valadm@val.se
https://valid.val.se/
https://valcentralen.val.se/kommun/behorigheterivalidforkommuner.4.29e9cb2617d171257e6e82.html
https://valcentralen.val.se/kommun/behorigheterivalidforkommuner.4.29e9cb2617d171257e6e82.html

Nyhetsbrev for kommuner 2(2)

@ Valmyndigheten oatum

2022-01-21

Kontrollera och klarmarkera valkretsar i Valid

Mellan den 25-31 januari ska ni kontrollera att valkretsindelningen stimmer samt foresla
placeringsdistrikt i Valid. Aven kommuner som inte ir valkretsindelade behéver g4 in i Valid
och foresla placeringsdistrikt.

Senast mandagen den 31 januari ska ni ha klarmarkerat valkretsarna. Detta gor ni 1 Valid
under menyn Valgeografi-Valkretsar.

Bestallning av valmaterial: korrigering av berakningsgrund for paket med
valsedlar

I handboken beskrivs det att valsedlar ska bestillas per valsedel. I Valid fick vi ligga in
berikningsgrunden pa ett annat satt. Bestéllningar av blanka valsedlar och partivalsedlar gors
i buntar om 1000 valsedlar.

En bestillning av 1 styck ger 1000 valsedlar, det vill siga en bunt med valsedlar.
Berikningsgrunden utgar fran 500 valsedlar per valdistrikt, vilket dr en 6kning fran
féregiaende val.

Beslut om ersattarkvot

Ett par kommuner har hért av sig till Valmyndigheten med frigan om det behovs ett nytt
beslut i fullmiktige angiende ersittarkvoten, om den inte ska dndras. Det ar tydligt i
kommunallagen 5 kap. 7 § att beslut om antal ledamoéter bara behover fattas om det ska ske
en dndring, men inte lika tydligt i 5 kap. 8 § avseende beslut om andelen ersittare i
forhallande till partiets antal platser 1 fullmaktige.

Vir bedémning ar att beslut om ersittarkvoten enbart behéver fattas om det sker en
andring.

Tips om kontaktvag till Valmyndigheten

Sist men inte minst vill vi paminna om att ni kan skicka eventuella fragor direkt till var

funktionsbrevlida for kommuner: valadm(@val.se.

Har du missat tidigare nyhetsbrev?
Kontakta Valmyndigheten, valadm@val.se, om du saknar tidigare nyhetsbrev.
Med vinliga hilsningar

Valmyndigheten


mailto:valadm@val.se

ORDFORANDEFORSLAG 1[1]

Valndmnden 2021-04-07

Delegationsarenden

Forslag till beslut
Valndmnden har tagit del av informationen.

Sammanfattning
Foljande drende anméls:

Ordforandebeslut om behdrighetsadministratorer 1 valdatasystemet Valid

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se
Hemsida: www.botkyrka.se
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ORDFORANDEBSLUT 1[1]
Valndmnden 2021-12-20 Kod:1.4.3.1

Dnr:VALN/2021:00016

Mottagare
Lansstyrelsen 1 Stockholms lén

Behorighetsadministratorer i
valdatasystemet Valid

Beslut

1. Valnamnden utser Agnetha Olofsson (580420—4625) och Kristofer
Jervinge (750814-0410) som Botkyrka kommuns
behorighetsadministratorer valdatasystem Valid.

2. Valndgmnden utser Agnetha Olofsson (580420—4625) och Kristofer
Jervinge (750814-0410) som inskrivare i valdatasystem Valid.

Sammanfattning

Valid dr det gemensamma IT-stdd som hela valadministrationen anvinder.
Kommunens valndmnd maste besluta om vilka som ska vara behorighets-
administratdrer och inskrivare for kommunen. Atkomst och behérigheter for
dessa roller begérs av ldnsstyrelsen.

Behorighetsadministrator kan tilldela, ta bort och éndra roller for anvédndare.
Inskrivare kommun &r en tilldggsroll pé en befintlig behorighets-
administrator vars uppgift dr att skriva in kommunens anvindare.

Lars-Goran Liljedahl
Ordforande
Valndmnden

Botkyrka Kommun
Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061
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TJANSTESKRIVELSE 1[2]

Kommunledningsférvaltningen Kod:1.4.3.1

Referens

Dnr:VALN/2021:00016

Mottagare

Karin Joback Valndmnden
karin.joback@botkyrka.se

Behorighetsadministratorer i
valdatasystemet Valid

Forslag till beslut

1. Valnamnden utser Agnetha Olofsson (580420—4625) och Kristofer
Jervinge (750814-0410) som Botkyrka kommuns
behorighetsadministratorer valdatasystem Valid.

2. Valndmnden utser Agnetha Olofsson (580420—4625) och Kristofer
Jervinge (750814-0410) som inskrivare i valdatasystem Valid.

Sammanfattning

Valid dr det gemensamma IT-stdd som hela valadministrationen anvinder.
Kommunens valndmnd maste besluta om vilka som ska vara
behorighetsadministratdrer och inskrivare for kommunen. Atkomst och
behorigheter for dessa roller begérs av lansstyrelsen.

Behorighetsadministrator kan tilldela, ta bort och éndra roller for anvédndare.
Inskrivare kommun &r en tilldggsroll pa en befintlig
behorighetsadministrator vars uppgift dr att skriva in kommunens anviandare

Arendet

Valid dr namnet pa det gemensamma IT-stodet som hela
valadministrationen anvénder. Det har cirka 3 000 anvidndare pa
Valmyndigheten, lansstyrelser, kommuner, partikanslier,
utlandsmyndigheter och tryckerier. Alla anvéndare arbetar i samma IT-
system. Beroende pé behorighet far en anvindare tillgéng till olika delar av
systemet.

Kommunens valndmnd maste inledningsvis besluta om vilka som ska vara
behdrighetsadministratorer och inskrivare kommun for kommunen. Atkomst
och behorigheter for dessa roller begérs av lidnsstyrelsen.

Botkyrka Kommun

Adress: Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA - Org.nr: 212000-2882 - Bankgiro: 624-1061

Medborgarcenter: 08-530 610 00 - E-post: medborgarcenter@botkyrka.se

Hemsida: www.botkyrka.se


mailto:medborgarcenter@botkyrka.se

TJANSTESKRIVELSE 2[2]
Kommunledningsférvaltningen Kod:1.4.3.1

Dnr:VALN/2021:00016

Behorighetsadministratoren kan tilldela, ta bort och dndra roller for
anvéndare. Vilka roller som kommunens behorighetsadministrator kan
hantera framgar av bilaga 1. Behorigheten att vara behorighetsadministrator
1 en kommun begirs av lansstyrelsen.

Inskrivare kommun &r en tilldggsroll pa en befintlig
behorighetsadministrator vars uppgift ar att skriva in kommunens
anvéndare. Inskrivaren kan skriva in anvdndare 1 systemet och sedan
administrera de verifieringar som de inskrivna anvéndarna genomgar

Anvindarkonton och behorigheter dr personliga och far inte overlatas. Alla
aktiviteter 1 systemet loggas.

Ekonomiska konsekvenser av beslutet
Forslag till beslut medfor inga ekonomiska konsekvenser.

Bilagor
1. Forteckning dver behorighetsroller i Valid
handledning-behorighetsadministration-i-valid.pdf

Karin Joback
Tf. Kanslichef, Kommunledningsforvaltningen
Expedieras till:

Valnimnden
Agnetha Olofsson
Kristofer Jervinge

Botkyrka Kommun
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