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Riktlinje for systematiskt brandskyddsarbete

Inledning

Riktlinjen for systematiskt brandskydd beskriver mer detaljerat hur brandskyddsarbetet
i kommunen ska bedrivas. Riktlinjen:
- Ska lasas tillsammans med brandskyddspolicyn for Botkyrka kommun.
- Finns som stod nér det mer verksamhetsanpassade brandskyddsarbetet tas
fram och implementeras.
- Redogor bade for ansvar och vilka roller som behovs for att bedriva ett
systematiskt brandskyddsarbete samt vilka andra arbetsmoment som kréavs for
ett systematiskt arbete.

Syftet med systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

SBA handlar om att fastighetségare och ansvariga for en verksamhet tillsammans tar ett helhetsansvar
for att forebygga brand och forhindra eller begrénsa skador till f61jd av en brand.

Detta dr ett lagstadgat arbete som ska bedrivas for att ka allas trygghet och sikerhet samt skydda
egendom. Ett sddant arbetssatt innebdr ocksa att kunskaperna inom brandskydd underhélls och
utvecklas inom verksamheten. Omfattningen av det systematiska brandskyddsarbetet styrs av den som
bedriver verksamhet inom byggnaden eller anldggningen och hur denna utvecklas och fordndras.
Behov av kommunikation finns i forsta hand med dem som &ger, nyttjar eller vistas inom byggnaden
eller anldggningen och i andra hand med de myndigheter som utfor tillsyn. Inom varje verksamhet
finns det en brandskyddsansvarig med sérskilt ansvar for brandskydd och dokumentation. Det dr alltid
hdégsta chef som dr ansvarig pd respektive forvaltning, ex. forvaltningsdirektor som sedan kan
delegera till understilld chef skriftligen.

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) handlar om att kénna till vilket brandskydd som finns i
byggnaden och hur det ska upprétthallas Gver tid. Det handlar ocksa om att personalen ska forberedas
pa vad de ska gora om det borjar brinna.

Ett systematiskt brandskyddsarbete kan helt enkelt ses som ett sétt att ha ordning och
reda i sitt brandskydd.

Myndighetskrav (Lag om skydd mot olyckor (SFS 2003:778)
Enligt Lag (2003:778) om skydd mot olyckor sé ska den som dger en byggnad eller den som bedriver

verksamhet i en byggnad eller annan anldggning vidta de atgérder som kravs for att forhindra
uppkomst av brand och for att begridnsa skador till f6ljd av brand.

Allménna rad om systematiskt brandskyddsarbete (SRVFS 2004:3)
Lagen sédger ju inget konkret om vad SBA faktiskt innebér, darfor har Myndigheten for

samhdéllsskydd och beredskap - MSB ger ut en forfattning SRVFS 2004:3 som beskriver SBA lite
mer ingéende.

En sammanfattning av vad dokumentationen i allt vésentligt enligt SRVFS 2004:3 ska innehélla &r:

- Beskrivning av byggnader och verksamhet med dess forutsittningar och risker ur ett brand-
och utrymningsperspektiv.

- Brandskyddsregler. (Vad géller for levande ljus, brandfarligaheta arbeten, tobaksrokning,
mm)

- Ansvarsfordelning mellan dgare och nyttjare (Griansdragningslista).

- Organisation och instruktioner for savil det férebyggande arbetet som vid uppkommen
incident/brand/utrymning.

- Rutiner for information till hantverkare och besokare dar det dr nodvéandigt.

- Plan for utbildningar, 6vningar, underhéll av brandskyddsobjekt (till exempel rokluckor och
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slackare) och kontrollronder, vissa kontroller gors av leverantorer.

- Genomforda utbildningar, 6vningar och revisioner av SBA.

- Ritningar 6ver risker och tekniska brandskyddsobjekt.

- Genomforda och planerade forédndringar i organisationen, byggnaden eller verksamheten och
som paverkar brandskyddet bor framgé av dokumentationen.

Omfattning

Riktlinjen beskriver SBA pé ett overgripande plan och dokumentet &r mer konkret dn
kommunens brandskyddspolicy. Riktlinjen omfattar samtliga nimnder och
forvaltningar som kan anvénda riktlinjen som stod i sitt arbete med SBA. Varje ndmnd
och forvaltning kommer behova ta fram egna dokument, regler och liknande for att till
fullo kunna anpassa brandskyddsarbetet till respektive verksamhet. Ytterligare
information och stdd i brandskyddsarbetet gér att hitta pA kommunens intranét.

Dokumentet kan dven vara ett stod i de fall kommunen endast bedriver verksamhet i en
byggnad eller endast ar fastighetsdgare. I dessa fall dr det av extra vikt att
gransdragningslistan och hyresavtalet mellan hyresvérden och hyresgésten som redogor
ansvarsforhéllanden ar tydlig.

De ir av yttersta vikt att alla forvaltningar och verksamheter jobbar lokalt pa varje
arbetsplats och utser brandskyddskontrollant, utrymningsledare samt att arbetet leds av
brandskyddsansvariga med hjélp av brandskyddskoordinatorn. Detta for att sd manga
som mojligt pa arbetsplatsen har kontroll Gver att arbetsplatsen héller god kvalité
géllande brandskydd och &r forberedda for utrymning om olyckan ér framme.

Spridning av riktlinjen

Kommunstyrelsen ansvarar for att informera om riktlinjen. Ovriga nimnder ansvarar
for att riktlinjen implementeras och tillimpas i den egna verksamheten.

Griinsdragningslista

Dokumentet visar ansvarsfordelningen mellan hyresvdrden och hyresgésten, i detta
fall den som bedriver verksamhet i en byggnad och den som &ger byggnaden.
Gransdragningslistan dr en del av hyresavtalet. Generellt sa géiller bilaga ”TFF ansvar
SBA som Fastighetsforvaltare”, men hyresavtalets gransdragningslista géller i forsta

hand.

Tillsyn
Det ér raddningstjénsten som utfor tillsyn pad kommunala verksamheter. Hur ofta
tillsyn gors beror pa vilken typ av verksamhet som bedrivs och hur bra brandskyddet
ar. Vad som granskas vid tillsyn dr anpassat till vilken typ av byggnad det ror sig om
samt vilken typ av verksamhet som bedrivs i byggnaden. Under tillsyn granskas bland
annat:
- den skriftliga dokumentationen av brandskyddet
- att dokumentationen é&r tydlig pé ett sddant sétt att berdrda kan redogora for
verksamhetens brandskydd
- om fastighetsdgaren och verksamheten har tillracklig kunskap om objektets
risker och dess brandskydd
- om det finns forutsittningar fér nddvéndigt underhéll av brandskydds-
atgarderna
- om medarbetarna har tillrdcklig utbildning géllande brandskydd och har férutsittningar
att agera vid ett nodliage
- om tillrdckliga rutiner kopplat till brandskydd och agerandet vid nddlage finns.
- om brandfarliga varor finns samt om tillstand och rutiner kopplat till dessa
finns
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Vid tillsyn ska representanter for bade fastighetségaren och verksamheten finnas
ndrvarande. Deltagarna ska ha utpekat ansvar och mandat gillande brand-
skyddsarbetet och lampligen deltar brandskyddsansvarig vid tillsynen.

Se bilaga:
”En végledning infor Sodertdrns brandforsvarsforbund - raddningstjénstens tillsyn”

Incident- och skaderapportering

Det ér viktigt att incidenter och tillbud rapporteras, pa sé vis kan dessa hanteras,
atgérdas och f6ljas upp. Rapporteringen ska ske i det av kommunen anvisade
systemet SBA-aXess.

Systemstod SBA-aXess

SBA aXess dr ett digitalt system dér du far fullstdndig kontroll 6ver det systematiska
brandskyddsarbetet. Systemet ger information om allt som hénder och pdminner om
vad som behdver goras. Det dr enkelt att utféra kontroller och analyser, hantera och
delegera dokument, fa statistik baserat pa olika valda omraden, till exempel hela
kommunen, en viss verksamhet, plats eller kontrollomrade.

Systemet anpassas efter kommunens verksamhet och ger unika rapporter baserat pa
anvéndarens behorighet och val. Systemet kommer att installeras under 2023/2024.

Brandskyddsorganisation

Brandskyddsorganisation ska byggas utefter bade fastighetségarens och verk-
samhetensdgarens ansvar.

Fastighetsdgaren ansvarar for det byggnadstekniska brandskyddet som
utrymningsvagar, skyltar, till- och franginglighet. Begreppet frangénglighet handlar
om att personer med funktionsnedséttning pa ett sjalvstandigt, tryggt och sikert sitt
kan utrymma eller sétta sig i sdkerhet. Se bilaga ”TFF ansvar SBA som
Fastighetsforvaltare” och Gransdragningslista till hyresavtalet.

Verksamhetens organisation ska byggas i tva delar.

e Den ena delen dr en kontroll-funktionsdel som sikerstiller bland annat
utbildningsbehov och rutiner kring egenkontroll (SBA-kontroller) och
uppfoljning.

e Den andra delen ar en beredskapsorganisation som é&r trénad att ingripa vid
brand och annan fara. Det 4r av vikt att organisationen dr anpassad till
verksamheten. Se nedan Beredskapsorganisation.

Enligt brandskyddspolicyn for Botkyrka kommun ar det respektive nimnd som &r
ansvarar for att en anpassad brandskyddsorganisation inréttas.

Organisation och ansvar

Ansvar

Ansvaret for brandskyddet ligger enkelt uttryckt hos hogsta chefsnivé for
verksamheten och hos fastighetsdgaren.

Ansvaret behover trots det 4nda fordelas i olika nivaer. Nedan beskrivs hur det fordelas
inom Botkyrka kommuns verksamheter.

Respektive ndmnd har ansvar att fraga efter och folja upp arbetet enligt géllande policy
och riktlinjer.

Forvaltningsledningens ansvar ér att stodja och sékerstélla att arbetet bedrivs enligt
géllande policy och riktlinjer.
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Respektive verksamhetslednings ansvar 4r att se till att arbetet utfors enligt gillande
policy och riktlinjer.

Delegering

Némnden bér alltid det yttersta ansvaret for det systematiska brandskyddsarbetet enligt
lagstiftning. Huvudansvaret kan inte delegeras vidare, men arbetsuppgifterna som
brandskyddsarbetet innebér kan delegeras till forvaltningen.

Forvaltningsdirektor har oavsett delegering det yttersta ansvaret for att det bedrivs ett
systematiskt brandskyddsarbete inom egen forvaltning samt upprittat en
brandskyddsorganisation.

Delegering av brandsskyddsansvarig sa kan detta endast ske i chefsled, se vidare
under brandskyddsorganisation.

Ovriga arbetsuppgifter sisom brandskyddskontrollant och utrymningsledare kan
delegeras, men utan ansvar.

Vid delegering sa ska de sékerstillas att den person som man delegerar uppgiften till
har ritt kompetens och utbildning samt att delegeringen ska undertecknas av chef och
medarbetare.

Forvaltningsdirektor som inte delegerat brandskyddsansvaret ér att betrakta som tillika
brandskyddsansvarig enligt denna riktlinje.

Organisation per objekt — generell

I gréansdragningslistan framgar det vem som &r ansvarig for vad i brandskyddet.
Bilden nedan é&r en illustration dver hur brandskyddsorganisationen kan se ut for
verksamheten och fastighetsdgaren. P4 kommande sidor beskrivs organiseringen mer

utforligt, anvind bilden som stdd.

Bilderna visar brandskyddsorganisationen for verksamheterna och fastighetsdgaren.

Brandskyddsorganisation

. Ansvar for delegerade arbetsuppgifter Delegerad arbetsuppgift . Brandskyddsroll

Forvaltningsdirektor

Brandskyddsansvarig

Férvaltningsdirektor

Verksamhetschef

Brandskyddsansvarig

Med objekt menas i denna riktlinje bade byggnaden/anliggningen och verksamhetens brandskydd.
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Nimnd

Enligt lag ar det varje ndmnd som bér det yttersta ansvaret for efterlevnaden av lagen
samt det systematiska brandskyddsarbetet (SBA). Namnden ska sékerstélla att det i
skélig omfattning halls utrustning for sldckning av brand och for livrdddning vid brand
eller annan olycka. I 6vrigt ska nimnden vidta de atgirder som behovs for att
forebygga brand och for att hindra eller begriansa skador till f61jd av brand. Nimnden
har det yttersta ansvaret att sékerstélla att frangéingligheten ar sdkrad, det vill séga att
personer med funktionsnedsattning sjdlvstdndigt kan utrymma pé ett tryggt och sékert
satt. Huvudansvaret for brandskyddsarbetet kan inte delegeras vidare men
arbetsuppgifterna kan delegeras till en forvaltning. Respektive nimnd ansvarar for att
delegationsordningen &r uppdaterad och anpassad till brandskyddsarbetet.

Forvaltningsdirektor

Forvaltningsdirektdren ansvarar for att forvaltningen planerar det systematiska
brandskyddsarbetet samt sdkerstéller att det finns tillrdckliga resurser for att infora,
driva och forbéttra ett sdkert brandskydd i de egna verksamheterna samt i 4gda
fastigheter. Sdkerstilla att arbetet bedrivs enligt géllande policy och riktlinjer. Skriftlig
delegation ska ske till chefer som &r ansvariga for det systematiska brandskyddsarbetet.

Verksamhetschef

Verksamhetens brandskyddsuppgifter delegeras av forvaltningsdirektoren till den som
ansvarar for en verksamhet, ofta till en verksamhetschef eller person med liknande
befattning. Denne har i uppgift att sdkerstélla att det finns en organisation som har
kompetens och resurser for att fullfélja verksamhetens ansvar for brandskyddet.
Verksamhetslednings ansvar dr att se till att arbetet utfors enligt géllande policy och
riktlinjer. Verksamhetschef kan dven ha rollen som brandskyddsansvarig om hen ar
hogsta chef placerad pa verksamheten.

Brandskyddsansvarig (Verksamhetsansvarig)

Alla foretag och verksamheter ska enligt lagen om skydd mot olyckor arbeta med
systematiskt brandskyddsarbete (SBA) och ha en brandskyddsansvarig. Den
brandskyddsansvarige har ansvar att det utfors regelbundna kontroller av brandskyddet
och att personalen far regelbunden brandskyddsutbildning, samt samordna
brandskyddsfragorna i den egna organisationen.

Den som é&r brandskyddsansvarig har i uppgift att planera, samordna och félja upp
brandskyddsarbetet samt underhalla/uppdatera dokumentationen som ligger inom
ansvarsomradet. Arbetet maste anpassas sé frangédnglighetsperspektivet beaktas, vilket
exempelvis innebér att rutiner och 6vningar anpassas. Brandskyddsansvarig ska ocksa
sdkerstilla att brandskyddskontroller och eventuella atgirder genomfors samt
rapportera vid incidenter/tillbud.

Brandskyddskontrollant

I de fall brandskyddsansvarig for en verksamhet inte har mdjlighet att utfora
brandskyddsuppgifterna kan en brandskyddskontrollant utses. Denna méste ges rétt
forutsattningar for sitt uppdrag och brandskyddskontrollanttens uppgift ar att
genomfora SBA-kontroller enligt uppgjord egenkontrollplan. Vilken funktion denne
har i sitt ordinarie arbete har mindre betydelse, det viktiga &r att personen &r lamplig
som brandskyddskontrollant. Fel och brister som upptécks under den dagliga driften
samt under brandskyddskontroll ska rapporteras i SBA systemet SBA aXess till
brandskyddansvarig per verksamhet.
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Utrymningsledare

Utrymningsledarna ser till att utrymningen sker pa ett sékert sétt, att de som ar i behov
av extra assistans far den hjdlp som krévs samt att alla personer har tagit sig fran de
utrymda lokalerna till den anvisade atersamlingsplatsen. For att skapa rétt
forutséttningar till en sdker utrymning kan det med fordel finnas flera utrymningsledare
pa varje arbetsplats. Pa s sétt kan ni sékerstilla att varje avdelning eller vaningsplan
har en eller flera utrymningsledare pa plats. Utrymningsledare ska bara vist markt med
"UTRYMNINGSLEDARE” for att vriga personer snabbt ska kunna identifiera
utrymningsledare. Med fordel kan man anvinda samma personer som ar
brandskyddskontrollanter.

Fastighetsigaransvar

Fastighetsdgarens brandskyddsuppgifter delegeras fran forvaltningsdirektor pa teknik-
och fastighetsforvaltningen till Brandskyddsansvarig pa teknik- och
fastighetsforvaltningen.

Denne har i uppgift att sdkerstélla att det finns en organisation som har kompetens och
resurser for att fullfolja fastighetséigarens ansvar for brandskyddet.

Denne har i uppgift att planera, samordna och f6lja upp brandskyddsarbetet samt
underhélla/uppdatera dokumentationen som ligger inom ansvarsomradet. Arbetet
maste anpassas sé frangdnglighetsperspektivet beaktas, vilket exempelvis innebér att
rutiner och 6vningar anpassas.

Brandskyddsansvarig ska ocksa tillse att revision/uppfoljning av det systematiska
brandskyddsarbetet genomfors samt rapportera incidenter/tillbud i Botkyrkas system
SBA-aXess.

Denne é&r kravstéllare till fastighetsforvaltaren. Fastighetsdgarens ansvar gentemot
verksamheten regleras i en gransdragningslista, i listan framgar det vilken part som
ansvarar for respektive del i brandskyddet. Se bilaga ”TFF ansvar SBA som
Fastighetsforvaltare”.

Medarbetare

Samtliga medarbetare har ett egenansvar och ska ha kinnedom om forebyggande
brandskydd, alarmering och utrymning samt kunskap for att kunna ingripa vid nodlage.
Detta fas genom utbildning som anpassas till respektive verksamhet och medarbetarens
arbetsuppgifter. Medarbetare har i ansvar att rapportera tillbud och brister i
brandskyddet till brandskyddsansvarig. Brandskyddsansvarig ér ansvarig for att
samtliga medarbetare tillgodoser sig kunskapen.

Brandskyddsledare

Brandskyddsledaren ér placerad i Kommunstyrelseférvaltningen och ér ett stod for
Ovriga forvaltningars brandskyddskoordinatorer, brandskyddsansvariga ar
organisationens expert géllande brandskydd och sjdlvstindigt axla ansvaret med att
planera, organisera och folja upp brandskyddsarbetet.

Brandskyddskoordinator

Brandskyddskoordinatorns uppgift ar att samordna det 6vergripande
brandskyddsarbetet inom en forvaltning samt delta i brandskyddsarbetet pa
kommunnivéa som leds av brandskyddsledaren pa kommunstyrelseférvaltningen. I
denna uppgift ingar det att skdta den samlade administrationen géllande SBA, stotta i
framtagandet av gemensamma rutiner, checklistor, utbildningar och annat som kan
vara gemensamt for férvaltningens brandskyddsarbete. Brandskyddskoordinatorn &r ett
stod till forvaltningsdirektoren och till chefen som har ansvaret som
brandskyddsansvarig.
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Fastighetsforvaltare

Fastighetsforvaltaren tillser genom hyreskontraktet att hyresgasten tillika verk-
samhetensansvarig far tillgang till gransdragningslista gillande det systematiska
brandskyddsarbetet. Fastighetsforvaltaren genomfor arlig revision/uppfoljning av det
systematiska brandskyddsarbetet tillsammans med fastighetsdgarens
brandskyddsansvarig.

Forestindare for brandfarlig vara

For att f4 hantera och forvara brandfarliga varor yrkesmassigt behovs tillstind. Om
tillstind behdvs beror dels pé vilken verksamhet som bedrivs, dels pa hur stor méngd
brandfarliga varor som hanteras. Exempelvis kan gasol, vitgas, bensin och
spolarvitska klassas som brandfarlig vara. Tillstand soks hos raddningstjénsten. Det
ska alltid finnas minst en forestandare och en stillforetradande forestdndare for
hantering av brandfarliga varor, dessa ska anmalas till riddningstjénsten.
Brandskyddsansvarig dr ansvarig for att ordinarie och stillféretrddare forestdndare
tillsdtts och att dessa har rétt forutsittningar for sitt uppdrag.

Brandfarliga heta arbeten pa tillfillig arbetsplats

Utfors i team om tre roller, brandvakt, hetaarbetare och tillstindsansvarig som alla
spelar nyckelroller for att brandfarliga heta arbeten pa tillfallig arbetsplats ska kunna
utforas pa ett tryggt och sékert sétt. Innan arbetet kan paborjas maste en riskbedéomning
goras och tillstdnd ges. Riskbedomningen gors tillsammans i teamet.

For att utfora dessa arbeten krévs ett giltigt certifikat. Utbildning, riskbedomning och
13 sikerhetsregler hjdlper dig att gora rétt och undvika brand. Samtliga stora
forsakringsbolag 1 Sverige stéller krav pé att brandfarliga heta arbeten pa tillfallig
arbetsplats ska utforas av certifierade hetaarbetare. Kraven regleras i SBF 2022
(Svenska brandskyddsforeningen) och i vara forsdkringar.

Tillstindsansvarig

Den tillstandsansvarige ar bestéllarens representant och ér den som tillsammans med
heta arbetaren och brandvakten bedémer faran for brand pé plats dir arbetet ska
utforas. Till sin hjélp har denne en tillstinds- och kontrollista. Det &r den
tillstindsansvarige som ger skriftligt tillstdnd for arbetet och inga brandfarliga heta
arbeten pa tillfdllig arbetsplats f& paborjas innan tillstdndet dr undertecknat.

For att vara behorig att utfarda tillstdnd krévs ett giltigt certifikat samt att
arbetsuppgiften ar skriftligen delegerad fran brandskyddsansvarig till medarbetare som
ska vara tillstandsansvarig. Tillstandsansvarig kan ej delegeras till entreprendr forutom
i byggprojekt dar totalansvaret Gverlatits till entreprendr i de fall detta har delegerats 1
kontraktet.

Hetaarbetare
Hetaarbetaren &r den som utfor sjélva arbetsuppgiften. For att & gora det krévs ett
giltigt certifikat.

Brandvakt

Brandvaktens uppgift dr att bevaka sa att brand inte uppstér under och efter arbetet.
Efterbevakning efter att arbetet har utforts maste alltid ske. For att vara behorig att
agera brandvakt kravs ett giltigt certifikat.
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Anlidggningsskotare brandlarm

Anlédggningsskotaren ansvarar for att brandlarmanlaggningen skots och
underhélls som en del av det systematiska brandskyddsarbetet. De ska inte bara
kdnna till lagar och regler, utan de maste ocksa ha kunskap om hur deras
specifika anldggning fungerar och vilka risker som finns inom verksamheten.
Fastighetsdgaren har utsett anldggningsskdtare minst en per anldggning som har
de tekniska ansvaret for brandlarm och automatiskt vattensprinklersystem.
Verksamheten ska utse minst en person pa varje anliggning som ska vara
anldggningsskotare pa brandlarm. Anlédggningsskotare ska ha erforderlig
utbildning och ha mojlighet att avsitta nddvéindig tid for att sitt uppdrag i
fastigheten. Se bilaga ” Regler anldggningsskotare”.

Incident- och skaderapporteringsansvarig = Brandskyddsansvarig

Denne har i uppgift att rapportera incidenter/tillbud/skador som uppkommer i samband
med brandskyddsarbetet. Rapportering av utférda kontroller ska registreras i SBA
aXess, samt tillbud och skador. Brandskyddsansvarig ansvarar att uppgiften tilldelas
till Iamplig funktion, exempelvis brandskyddskontrollant eller fastighetsforvaltare.

Organisation per objekt — skola

Nedan beskriver ett exempel pd hur brandskyddet kan organiseras.

Ansvarsforhallandena mellan verksamhetségaren och fastighetsdgaren tydliggors i
gransdragningslistan.

Verksambhet, till viinster i bilden Fastighetségare, till hoger i bilden

nedan nedan

Utbildningsndmnden delegerar Némnd delegerar brandskyddsansvaret

brandskyddsansvaret till férvaltnings- till forvaltningsdirektoren.

direktoren. Forvaltningsdirektoren Forvaltningsdirektoren delegerar

delegerar brandskyddsansvaret till en brandskyddsansvaret till en

rektor via en verksamhetschef. medarbetare som innehar ett ansvar for

Rektorn utser vaktmaéstaren till tekniskt brandskydd. Vidare finns

brandskyddombud. fastighetsforvaltare som har ansvar for

Brandskyddskoordinator samordnar att utfora arlig revision/uppfoljning per

brandskyddsfragor pé forvaltningen fastighet. Brandskyddskoordinator

och deltar 1 brandskyddsforum. samordnar brandskyddsfragor pé
forvaltningen och deltar i
brandskyddsforum.

Brandskyddsorganisation skola

Ansvar for delegerade arbetsuppgifter Delegerad arbetsuppgift Brandskyddsroll

Brandskyddsledare : : .
Teknik- och fastighetsnamnd
Samordnar SBA pa ‘
L férvaltningen och med
Verksamhetsansvarig namnd andra forvaltningars Férvaltningsdirektor
‘ koordinatorer ‘
Forvaltningsdirektor Brandskyddsansvarig
‘ Brandskydds ‘
-koordinator
Verksamhetschef Brandskyddsombud
Brandskydds
‘ -koordinator
Rektor - Brant%yddsansvarig Fastighetsforvaltare
Vaktmastare - Entreprenor Brandskydd
Brandskygdsombud
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Organisation per objekt —

Nedan beskriver ett exempel pd hur brandskyddet kan organiseras.
Ansvarsforhallandena mellan verksamhetségaren och fastighetsdgaren tydliggors i
grinsdragningslistan. I de fall flera forvaltningar dr verksamma i samma byggnad, likt
kommunhuset, maste en sirskild brandskyddsorganisation inréttas.
Brandskyddsdokumentation bor uppréttas for varje vaningsplan. I dessa fall bor
dessutom en sammanstéllning finnas 6ver de sammantagna riskerna och det
overgripande brandskyddet. I de fall flera verksamheter dr verksamma i samma
byggnad ér det av extra vikt att ansvarsforhallandena ar tydliga och kénda for
samtliga som vistas i lokalerna.

Verksambhet, till viinster i bilden Fastighetséigare, till hoger i bilden
nedan nedan

Hogsta chef ansvarar for att ta fram Némnd delegerar brandskyddsansvaret
en brandskyddsorganisation med till forvaltningsdirektoren.
brandskyddskontrollanter. Dessa Forvaltningsdirektoren delegerar
brandskyddskontrollanter rapporterar brandskyddsansvaret till en

1 sin tur till en specifik utpekad chef medarbetare som innehar ett ansvar for
som ansvarar for brandskyddsarbetet. tekniskt brandskydd. Vidare finns

fastighetsforvaltare som har ansvar for
att utfora arlig revision/uppfoljning per
fastighet.

Brandskyddsorganisation

. Ansvar for delegerade arbetsuppgifter Delegerad arbetsuppagift . Brandskyddsroll

Kommundirektér Brandskyddsansvarig
Bitrddande kommundirektor

Aoministati hef e ——
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Beredskapsorganisation (verksamhetsansvar)

Utrymningsorganisation

Utrymningsorganisationen kan med fordel byggas pa brandskyddsorganisationens
kontrollfunktionsdel. Verksamhetens brandskyddsansvarig ansvarar for
utrymningsorganisationen och brandskyddskontrollanten &r samordnare for
utrymning. I manga verksamheter behover utrymningsledare tillséttas for att hjdlpa till
vid en utrymning och for att sékerstilla att lokalerna utryms. Brandskyddsansvarig
ansvarar fOr att en utrymningsorganisation etableras, att rutiner for
utrymningsforfarandet tas fram samt rutiner for hur verksamheten étergar efter att
nddsituationen ar hanterad.

Utrymningsledare

Utrymningsledarna ser till att utrymningen sker pa ett sikert sitt, att de som é&r i
behov av extra assistans far den hjélp som kravs samt att alla personer har tagit sig
frén de utrymda lokalerna till den anvisade atersamlingsplatsen. For att skapa rétt
forutsattningar till en sdker utrymning kan det med fordel finnas flera
utrymningsledare. Pa sa sétt kan ni sikerstélla att varje avdelning eller vaningsplan
har utrymningsledare pé plats. Utrymningsledare ska anvénda en vést mérkt med
"UTRYMNINGSLEDARE?” for att Gvriga personer snabbt ska kunna identifiera
utrymningsledare.

Utrymningsorganisation per objekt — kommunhus

Nedan beskriver ett exempel pd hur utrymningsorganisationen kan organiseras.

I de fall flera forvaltningar dr verksamma i samma byggnad, likt kommunhuset, maste
en sérskild utrymningsorganisation inrattas. I dessa fall 4r det extra viktigt att
ansvarsforhéllandena é&r tydliga och kéinda for samtliga som vistas i lokalerna.
Samtliga ytor i byggnaden maste ingé i ndgon forvaltnings ansvarsomrade gillande
utrymning. Utrymningsorganisationen kan med fordel byggas pa verksamhetens
brandskyddsorganisation.

Varje forvaltning ansvarar for sin organisation gillande utrymning,
brandskyddsansvarig ansvarar for att utse utrymningsledare. Det krévs ofta flera
utrymningsledare per viningsplan.

Dessa rapporterar 1 sin tur till brandskyddsansvarig.

Utrymningsorganisation

Ansvar for delegerade arbetsuppagifter Delegerad arbetsuppgift . Brandskyddsroll

Kommunstyrelsen

\
Kommundirektér

Bitradande kommundirektér Brandskyddsansvarig &r
‘ hégsta chef fér

4 verksamheten och
Administrativ chef ansvarar fér utrymnings-

organisationen
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Brandskyddspolicy

Brandskyddspolicyn ska revideras en gang per mandatperiod eller om behov uppstar.
Policyn visar viljeriktningen for brandskyddsarbetet. Kommunstyrelsen ansvarar for
framtagandet och revidering av brandskyddspolicyn. Respektive nimnd ansvarar for
att brandskyddspolicyn efterlevs.

Brandskyddsorganisation

Brandskyddsorganisation ska byggas utefter bade fastighetségarens och verk-
samhetens ansvar. Fastighetsdgaren ansvarar for det byggnadstekniska brandskyddet
som utrymningsvégar, skyltar, till- och fréngénglighet. Begreppet frangénglighet
handlar om att personer med funktionsnedsittning pa ett sjalvstindigt, tryggt och
sdkert sdtt kan utrymma eller sitta sig i sdkerhet. Verksamhetens organisation ska
byggas i tva delar. Den ena delen &r en kontrollfunktionsdel som sikerstéller bland
annat utbildningsbehov och rutiner kring egenkontroll och uppf6ljning. Den andra
delen dr en beredskapsorganisation som ér trdnad att ingripa vid brand och annan fara.
Det dr av vikt att organisationen &r anpassad till verksamheten. Enligt
brandskyddspolicyn for Botkyrka kommun é&r det respektive nimnd som &r ansvarar
for att en anpassad brandskyddsorganisation inréttas.

Riskhantering

Riskhantering ska goras per verksamhet for att identifiera risker och é&tgérder.
Respektive brandskyddsansvarig ansvarar for att riskhanteringen och eventuella
atgirder genomfors och dokumenteras.

Regler och rutiner

Baserat pa identifierade risker ska de nu hanteras, atgérdas och spridas sa alla har god
kédnnedom om de framtagna reglerna och rutinerna. Det kan vara regler och rutiner
kring levande ljus eller kokplattor och kaffebryggare. Brandskyddsansvarig har i
uppgift att se till att regler och rutiner tas fram och f6ljs. Samordnaren pé forvaltningen
kan vara ett stod i framtagandet av dokumenten, s& dessa blir likvardiga.

Nodligesberedskap

Denna del syftar till att forbereda beredskapsorganisationen och samtliga som vistas i
lokalerna pa en nodsituation. En handlingsplan for att hantera en brand ska finnas med
utgdngspunkt Réddda, varna, larma, sldck, utrym. Rutiner for hur agerandet vid
atersamlingsplatsen ska se ut samt hur verksamheten atergar efter en nodsituation ska
finnas. Beroende pé verksamhet kan planer for tillfalliga lokaler och
produktionsavbrott behdvas. Brandskyddsansvarig har i uppgift att se till att rutiner
tas fram och f6ljs

Utbildning/kunskap

Samtlig personal ska vara grundutbildad i brandskydd. Chefer ska ha god insikt i vad
som krévs av en verksamhet for att uppna ett tillfredsstéllande brandskyddsarbete.
Personal som har delegerats uppgiften att vara brandskyddsansvarig (endast chefer),
brandskyddsledare, brandskyddskoordinator eller brandskyddskontrollant ska ha en
sarskild utbildning i att utféra egenkontroller och i 6vrigt samordna det systematiska
arbetet. Nyanstilld personal och vikarier ska ges mojlighet till grundutbildning sa
snart som mojligt vid anstéllning.
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Byggnads- och verksamhetsbeskrivning

Dokumentation som beskriver det byggnadstekniska brandskyddet samt verksamheten
som bedrivs i lokalerna ska finnas dokumenterat (brandskyddsdokumentation eller
brandskyddsbeskrivning). Vid egenkontrollronder, tillsyn och vningar ar det bra att ha
dokumentationen till hands. Dokumentationen bor finnas samlad. Dokumentationen bor
om mdjligt férvaras dir den berérda verksamheten bedrivs och den ska finnas
tillgénglig vid tillsyn.

Den bor uppdateras regelbundet och vid behov. Teknik- och fastighetsndimnden som

ar ansvarig for fastighetens brandskydd &r ansvarig for att ta fram den
byggnadstekniska brandskyddsdokumentationen och nimnderna som ar ansvarig for
verksamhetens brandskydd ansvarar for att dokumentationen som beskriver
verksamheten tas fram.

Overnattning i lokaler

I samband med till exempel storre idrottsevenemang eller liknande uppstér ibland behovet av att lata
ett storre antal personer dvernatta i skolsalar eller motsvarande. En sddan byggnad 4r egentligen inte
utformad for att sova i och darfor kan vissa nddvéindiga skydd saknas. Om det arrangeras sédana
Overnattningar stills vissa krav pa uthyraren och arrangdren. Dels handlar det om att vidta de
atgirder som krévs for att ett skéligt skydd ar anordnat for de som ska 6vernatta och att anmélan for
kidnnedom om evenemanget sker till brandforsvaret. Pa S6dertdrns brandforsvarsforbunds hemsida
finns information om vilka krav som géller vid tillféllig 6vernattning och blanketter som ska fyllas i
och skickas for kinnedom till brandforsvaret.

Kontrollsystem

Denna del beskriver hur och nér egenkontroller ska genomforas. Egenkontrollerna ska
dokumenteras i SBA aXess kommunens SBA-system, detta utfors med hjélp av
checklistor digitalt i telefon, lasplatta eller dator. Checklistorna maste vara anpassade
efter verksamheten och det byggnadstekniska brandskyddet.

Egenkontroller ska goras av bade den som &r ansvarig for det byggnadstekniska
brandskyddet (Teknik- och fastighetsforvaltningen) och av den som ar ansvarig for
verksamhetens brandskydd. Det som ska kontrolleras maste framga i ansvars-
fordelningen i gransdragningslistan. Brandskyddsansvarig dr ansvarig att
egenkontroller genomfors och dokumenteras.

Uppfoljning

Arbetet foljs upp, utvirderas och om de &r ndgot som inte fungerar eller ar fel sa ska
detta revideras. Utgangspunkten dr att arbetet stindigt ska forbattras. Uppfoljningen
bor ske arligen och vid uppfoljningen ska varje moment i arshjulet gas igenom, dven
tillbudsrapporteringen ska inga i uppfoljningsarbetet. Samtliga som ingar i
brandskyddsorganisationen och har uttalade ansvarsomréden bor delta vid
uppfoljningen och resultatet ska dokumenteras och redovisas till respektive nimnd.
Brandskyddsansvarig ar ansvarig for att uppfoljningen genomfors och samordnaren
kan agera stod i arbetet att identifiera forvaltningsdvergripande behov av fordndringar
i brandskyddsarbetet.

Bilagor:

Regler anldggningsskdtare

En viégledning infor Sodertdrs brandforsvarsforbund - rdddningstjénstens tillsyn
Utbildningsplan systematiskt brandskyddsarbete

Delegering av Brandskyddsarbete

Delegering for brandskyddskontrollant

TFF ansvar SBA som Fastighetsforvaltare

Befattningsbeskrivning brandskyddsledare

Befattningsbeskrivning brandskyddskoordinator
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Regler for anlaggningsskotare

Brandlarm och slacksystem

Lagrum och styrande forutsattningar

¢ Plan - och bygglag (2010:900) och férordning (2011:338)

e Lag (2003:778) och forordning (2003:789) om skydd mot olyckor
e Arbetsmiljolag (1977:1160) med senaste andringar

e SBF 110 Regler for brandlarm

e SBF 120 Regler for automatiskt vattensprinklersystem

e SBF Utrymningslarm 2015

(Samtliga regelverk finns tillgangliga hos teknik- och
fastighetsforvaltningens sakerhetssamordnare).

Syfte
Syftet med rutinen ar att skapa en enhetlig och fungerande arbetsprocess
for anlaggningsskotare inom Botkyrka kommuns fastighetsbestand.

Omfattning
Rutinen galler for anlaggningar som ar utférda enligt SBF 110, 120 och
utrymningslarm 2015.

Delegering

Fastighetsagaren har delegerat till driftchef att utse minst tva
anlaggningsskotare per anlaggning som har huvudansvaret for brandlarm
och automatiskt vattensprinklersystem.

Fastighetsagaren har aven delegerat till verksamheten som skall utse minst
en person pa varje anlaggning som skall vara anlaggningsskotare pa
brandlarm.

Anlaggningsskotare ska ha erforderlig utbildning och ha majlighet att
avsatta nodvandig tid for att sitt uppdrag i fastigheten.

Utbildning

Anlaggningsskoétaren ska ha kompetens och utbildning som minst
motsvarar grundkraven for den anlaggningstyp som omfattas i regelverken
for:

e Brandlarm (SBF 110) Bilaga D

e Automatiskt vattensprinklersystem (SBF 120) Bilaga 120-06
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Uppdateringsutbildning ska ske minst vart femte ar. | Botkyrka kommuns
fastighetsbestand ar det sarskilt viktigt att anlaggningsskotaren ska ha
kunskap pa samtliga fabrikat och modeller som ingar i
anlaggningsskotarens skotsel. Utbildning sker av for tillfallet aktuell
leverantor av brandlarm och sprinkler.

Information ska aven ges om anlaggningens omfattning, innevarande
verksamheter, brandrisker och det byggnadstekniska brandskyddet i
fastigheten.

Uppdragsbeskrivning

Anlaggningsskotaren ska for den aktuella anlaggningstypen alltid folja de
regler som framgar i SBF 110 eller 120 (senaste version). Nedan framgar
utdrag ur regelverken.

Anlaggningsskotaren ska svara for regelbunden kontroll och provning av
alla for funktionen vasentliga delar.

Anlaggningsskotaren ska vid besiktning, skotsel och underhall av systemet
ha tilltradde till samtliga utrymmen som omfattas av brandlarms- eller
slackanlaggningen.

Frankoppling av hela eller delar av brandlarmanlaggning eller automatiskt
vattensprinklersystem far endast utféras efter 6verenskommelse med
anlaggningsskoétare. Anlaggningsskoétaren ska da bevaka att erforderliga
atgarder for att uppratthalla sakerheten vidtas.

Anlaggningsskoétaren ska vara orienterad om vilka raddnings- och
brandslackningsatgarder som ett larm i fastigheten initierar (exempelvis
utrymningslarm och larmcentralens atgarder), om slackutrustnings placering
och anvandning samt om de for anlaggningen gallande regler som utfardats
av anlaggningsagaren, forsakringsbolag eller andra.

Anlaggningsskotaren ska ha instruktioner om de atgarder som ska vidtas i
handelse av larm respektive felsignal fér anlaggningen.

Dokumentation

Alla skotselatgarder ska dokumenteras i en kontrolljournal som ska forvaras
vid centralutrustningen, brandférsvarstablan eller sprinklercentralen
tillhérande anlaggningen. Noteringar kan géras av anlaggningsskotare,
anlaggningsfirma, servicefirma, besiktningsfirma eller raddningstjansten.
Fastighetsagaren kommer att utféra stickprovskontroller for att se att
skotselatgarder utfors och erforderlig dokumentation finns.
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En vagledning infor
raddningstjanstens tillsyn

* Sodertorns brandforsvarsforbund



Vad gor du om
det brinner hos dig?

Att det skulle kunna bérja brinna i din anlidggning
ar sikert nagot du tinke pa. Likas hur du hanterar
en brand i din verksamhet. Om du gjort det tror vi
att du dr vil forberedd. Annars 4r det dags att borja
nu. Den hir foldern ir en vigledning till vad du ska
forbereda infér en tillsyn for att uppfylla lagen om
skydd mot olyckor.

Det ska vara enkelt

att vara pa den sakra sidan

Sodertorns brandférsvarsforbund arbetar med att
forhindra brinder och andra olyckor. En del i detta
arbete 4r att stddja dig som driver en verksamhet i
ditt brandskyddsarbete genom information, utbild-
ning och lagstadgad tillsyn. Det 4r nimligen du som
dger eller nyttjar anldggningen som bist kan ingripa
om olyckan ir framme, och dirmed minska konse-
kvenserna av olyckan. Dessutom ir du, enligt lagen,
ansvarig for att brandskyddet i din verksamhet haller
en skalig niva.

Systematiskt brandskyddsarbete © S6dertérns brandférsvarsférbund

Vad ar en tillsyn?

Tillsyn av brandskyddsarbetet kan liknas vid en
revision. Vi ska bedoma hur ditt brandskydd ir
utformat for att motsvara de risker som finns i din
verksamhet nir det giller brand. Tillsynen genom-
fors med olika tidsintervall beroende pd hur vil ditt
tidigare brandskyddsarbete fungerat. Tillsynen
underlittas visentligt om ditt brandskyddsarbete
finns dokumenterat. Om vi uppticker allvarliga
brister i brandskyddet kommer du att behéva
dtgirda dessa.

Avgift

Vi tar ut en avgift for tillsynsbesoket. Avgiften
grundar sig pé ett faststélle timpris och debiteringen
baseras pa nedlagd tid.

Skriftlig redogorelse

Vissa anldggningar omfattas av kravet pé skriftlig
redogorelse for brandskyddet. Den skriftliga
redogorelsen kan betraktas som en sammanfattande
beskrivning av det systematiska brandskydds-
arbetet. Lds mer i lagen om skydd mot olyckor.

Lagen om skydd mot olyckor

| gallande lagstiftning pekas verk-
samhetsutdvare och agare tydligt ut

som ansvariga for brandskyddet.

For att du som bedriver verksamhet

ska kunna ta ditt ansvar kravs nagon
form av systematiskt brandskyddsarbete.
Brandférsvarets uppgift ar att utfora tillsyn
av detta arbete.

Las mer i lagen om skydd mot olyckor (SFS
2003:778). Om du hanterar brandfarliga
varor galler aven lagen om brandfarliga och
explosiva varor (SFS 1988:868).
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Systematiskt
brandskyddsarbete

— vad ar det?

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) ir ett planerat
sdtt att se till att det egna brandskyddet fungerar.
Ditt SBA ska syfta till att forebygga och minska kon-
sekvenserna vid en brand. Det 4r hur vil detta arbete
fungerar som vi bedomer vid en tillsyn.

* Vem i organisationen ansvarar for brandskyddet?

* Hur vet du att dina branddérrar fungerar?

* Vilken kompetens bor medarbetarna ha for att
kunna hantera brandriskerna pa sina arbetsplatser?

Det 4r nigra exempel pa frigor som ska finnas med i

ditt SBA.

Riskinventering, organisation, teknik, kunskap
Det systematiska brandskyddsarbetet kan delas in i
fyra huvudomraden;

Riskinventering

Du ligger grunden till ditt brandskyddsarbete med
att gd igenom vilka risker f6r brand som finns i din
verksamhet. Forst nir du vet vilka riskerna ar kan du

definiera vilket skydd du behover.

Riskinventering

Risker

Organisation/ledarskap

Vem leder och f6ljer upp ditt brandskyddsarbete i
din anliggning? Genom kontroller och 6vningar
fir du en dterkoppling pa att det organisatoriska

skyddet dr anpassat efter riskbilden.
Tekniskt brandskydd

Hir inryms tekniska 16sningar i form av exempelvis
branddérrar, utrymningsmarkeringar, brandslickare,
brandlarm, brandspjill och brandcellsgrinser. Dessa
ska kunna redovisas vid tillsynen. Hur de tekniska
brandinstallationerna fungerar, hur de ska skotas och
kontrolleras 4r andra frigor som den brandskydds-
ansvarige maste kidnna till.

Kunskap/utbildning/regler

Kan din personal anvinda en handbrandslickare?
Vet de vad de ska gora nir brandlarmet gir? Var
finns nédutgingarna? Vad giller f6r sophantering
och lagring av varor pa lastkaj? For att ditt brand-
skyddsarbete ska fungera tillfredsstillande behovs
regler och utbildning av personalen si att de kan
hantera ovanstiende fragor.

Skyddsatgarder

Systematiskt
brandskyddsarbete

Organisation/

Systematiskt brandskyddsarbete © S6dertérns brandférsvarsférbund

> ledarskap
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Vid en tillsyn ska
du vara forberedd att:

e redovisa dina brandrisker och hur
riskinventeringen gtt till

* presentera din brandskyddsorganisation/ledarskap
och ansvarsférdelning

* redovisa ditt tekniska brandskydd med skdtselin-
struktioner, kontroller och uppfoljningsrutiner

* redovisa utbildningsplaner och brandskyddsregler.

Vi bokar ett
tillsynsbesdk med dig.

v

Forbered din tillsyn enligt
checklista (se sista sidan).

O
\

Vi beddmer ditt brandskydd
vid tillsynsbesdket.

TillsynsbesoOket resulterar i ett protokoll med
rekommendationer eller forelagganden.

Systematiskt brandskyddsarbete © S6dertérns brandférsvarsférbund

Sa gar en tillsyn till

*  Vid en tillsyn stiller vi ett antal kontrollfrigor
inom de fyra omradena riskinventering,
organisation, tekniskt brandskydd och kunskap/
utbildning/regler till dig som fastighetsigare/
verksamhetsutovare.

*  Dina svar virderas och kan resultera i tvingande
dtgdrder i form av ett foreliggande om balansen

mellan risk och skyddsatgirder inte bedéms som
tillfredsstallande.

*  Om du inte ir fastighetsigare ska du kunna
redovisa en grinsdragningslista mellan dig
och fastighetsdgaren som beskriver vem som
skoter vad av det tekniska brandskyddet pa
anldggningen.

*  Vir dillsyn och ditt skyddsarbete underlittas
betydligt om ditt systematiska brandskydds-
arbete ir dokumenterat.

Mer information — www.sbff.se I

P4 var hemsida www.sbff.se kan du lisa

mer om systematiskt brandskyddsarbete. @
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Bedomning av
brandrisker ar grunden
for brandskyddet

Identifiera dina brandrisker, dokumentera och
kommunicera dem med din personal.

Ett site att identifiera vilka risker som finns
ar ate stilla fragan: Vad far inte hinda hir?
En arbetsgrupp kan troligtvis kartligga de
flesta riskerna.

Riskinventeringen ir ett levande dokument
som ska ses over regelbundet. Vid till exempel
ombyggnad eller indrad verksamhet, kan det
uppsté nya risker som ska tas med i riskbe-
démningen och det systematiska brandskydds-
arbetet.

Kontrollfragor vid tillsyn
Vid vér tillsyn ska du kunna redovisa dina I
brandrisker och hur du kom fram till dem.

Systematiskt brandskyddsarbete © S6dertérns brandférsvarsférbund

Organisation/
ledarskap

Utse en person som leder ert brandskydds-
arbete. For detta arbete krivs bade utbildning
och befogenheter.

En brandskyddsorganisation ska finnas for att
det ska vara tydligt vem som har det 6vergri-
pande ansvaret for brandskyddsfragorna och
hur olika arbetsuppgifter inom brandskydd
och sikerhet ar fordelade. Om ett nodlige
bygger pa att personalen agerar, till exempel
vid utrymning, ska det finnas en beskrivning
av vem som gor vad i en sidan situation. I le-
darskapet ingar att folja upp att brandskyddet
efterlevs; se till att kontrollerna gors, siker-
stilla att alla medarbetare har den utbildning
som behdvs samt kontrollera att fel och brister
sammanstills och dtgirdas inom rimliga tider.

Exempel brandskyddsorganisation

Verksamhetsledning

Brandskyddsansvarig
I

Brandskydds- Brandskydds- Brandskydds-
kontrollant kontrollant kontrollant

Kontrollfragor vid tillsyn

Vid vir tillsyn ska du kunna redovisa
din organisation, vem som ér brand-

skyddsansvarig, vilken utbildning och

befogenhet den personen har.
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Tekniskt brandskydd

For att hantera de risker som du har
definierat krévs forutom organisatoriskt
ledarskap, dven ett anpassat tekniskt brand-
skydd. For de flesta anliggningar bestir detta
bland annat av brandcellsgrinser, branddorrar,
brandlarm/utrymningslarm, utrymningsvigar,
nodbelysning och brandslickningsutrustning.
Det tekniska skyddet ska kontrolleras sa ofta
att den som ir brandskyddsansvarig vet med
sig att det alltid fungerar. Uppféljnings-
arbetet underlittas om brandskyddsarbetet ar
dokumenterat.

Exempel brandskyddsritning

( 4

=

1

FORKLARINGAR
I Handbrandsickare

B Lammitryckknapp

E3 emnatie

memn g till utrymningswiig

[IOE] Eftertyst utrymnings-
markering

=) Utnmningsvig

@ S

3 Kortrollpunkter

e

BRANDSKYDDSRITNING

e e

RN

Exempel checklista

Kontrollfragor vid tillsyn I
Vid vir tillsyn ska du kunna redovisa hur

ditt tekniska brandskydd och samtliga [
ingdende system fungerar, skots och hur

ofta de kontrolleras. Du ska dven kunna
uppvisa dokumentation som styrker
regelbunden kontroll av dina installationer.
Av dokumentationen ska fel och brister fram-
g4, liksom datum for kontroller och dtgirder
samt vem som genomfort kontrollerna.
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Datum:

Kontrollpunkt 1 OK
Utrymningsvag [

Kontrollpunkt 2 OK
Utrymnings- O
markering

Kontrollpunkt 3 OK
Larmtryckknapp I

Kontrollpunkt 4 OK
Utrymnings- O
markering

Kontrollpunkt 5 OK
Handbrand- O
slackare

Kontrollpunkt 6 OK
Utrymningsvag [

Kontrollpunkt 7 OK
Handbrand- O
slackare

Kontrollpunkt 8 OK
Brandfilt O

Utférd av:

Avvikelser

Avvikelser

Avvikelser

Avvikelser

Avvikelser

Avvikelser

Avvikelser

Avvikelser

Atgérdat
Od

Atgardat
O

Atgérdat
O

Atgérdat
O

Atgérdat
O

Atgérdat
O

Atgérdat
O

Atgardat
O

Datum

Datum

Datum

Datum

Datum

Datum

Datum

Datum

Sign
Sign

Sign
Sign
Sign
Sign
Sign

Sign
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Exempel utbildningsplan
Kunskap/ @
i i Brandskydd i
utbildning/regler randskyddsansvarig

Brandskyddsansvarig ska bland annat kiinna

For att hantera riskerna krivs en orga- till, forsta och kunna hantera:
nisation och teknik men iven kunskap hos e aktuell lagstiftning som lagen om skydd
alla medarbetare. Utbildning av olika personal- mot olyckor (LSO)

grupper dr nodvindigt liksom regler som for-
hindrar riskfyllda situationer. Exempel pa regler
ar rokforbud, anvisningar for hur man stiller
upp en container och tydliga instruktioner for o larm vid ett tillbud
hantering av brandfarlig vara. Information till
nyanstillda och vikarier samt aterkommande
utbildning av personalen ir grundliggande i *  uppf6ljning av brandskyddsplan f6r
brandskyddsarbetet. anliggningen

* anldggningens inbyggda brandskyddstek-
niska system

e rutinerna runt heta arbeten

* riddningstjinstens tillsyn.

Ovrig personal
Ovrig personal ska bland annat kinna till,
forstd och kunna hantera:

*  brandskyddsregler
*  brandslickningsutrustning

* den egna rollen vid ett larm.

Utbildningarna bér dokumenteras med:
e datum f6r utbildningen
* typ av utbildning

* namn pd den som medverkat.

Vid vir tillsyn ska du kunna redovisa dina
utbildningsplaner samt brandskyddsregler
for verksamheten utifran riskbilden.

Kontrollfragor vid tillsyn I
o
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Finns det samlingslokaler Hanteras brandfarliga
i anlaggningen? varor i er anlaggning?

Om anliggningen har en lokal dir det samtidigt Om verksamheten hanterar brandfarliga varor
kan vistas mer dn 150 personer klassas det som som till exempel gasol, 16sningsmedel och

en samlingslokal. Da giller, enligt bygglagstift- drivmedel kan det behévas tillstind for detta.
ningen, f6ljande krav for lokalen: I tabellen nedan ser du vilka mingder som kriver

tillstind. Hantering av brandfarliga varor inne-
bir alltid en risk och ska dirfor finnas med i det
systematiska brandskyddsarbetet.

*  Det ska finnas minst tvi av varandra
oberoende utrymningsvigar med en
dorrbredd pa minst 1,20 meter.

Hantering av brandfarliga varor regleras i

lagen om brandfarliga och explosiva varor
*  Det ska finnas ett heltickande utrymnings- (SFS 1988:868).

larm i lokalen.

*  Det ska finnas nédljus i lokalen.

Om detta inte uppfylls dr lokalen begrinsad till

max 150 personer. Tillstandspliktiga mangder av brandfarliga varor
Hantering Volym (liter)
Gas Klass 1 +2 |Klass 3-
+ 3-vatska |[vatska for upp
(total volym)| varmning eller
elproduktion
Yrkesmassig, vid |Utomhus* Inomhus 100 10 000
publik verksamhet 60** 0
Ovrig yrkesmas- 250 250 10 000
sig, inomhus
Ovrig yrkesmas- 1000 3000 50 000
sig, utomhus
Foérvaring i mark, 0 1000 _
yrkesmassig eller
per hushall
Inomhus och utom-Gasol Annan brand- 100 10 000
hus, per hushall for farlig gas
hushallets behov 60 5

* Avser att saval gasflaskan som férbrukningsapparaten star utomhus.
** Tillsynsmyndigheten far, nar den finner skaligt, sanka gransen till
0 liter. SAIFS 1997:3.

Mer information — www.sbff.se

Pa var hemsida www.sbff.se kan du lisa
mer om brandfarliga varor.
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Checklista infor tillsynen

Handling Kommentar

I Riskinventering

Organisation, delegation
for brandskyddet

Brandskyddsritningar

Gransdragningslista

Checklistor dver gjorda kontroller

Drift- och underhallsplaner

Revisionsbesiktningsintyg;
el, larm, ventilation m m

Brandskyddsregler

Utbildningsplaner

Skriftlig redogorelse

Tillstand for hantering
av brandfarliga varor

Inplanerat datum for nasta tillsyn

Tillsynsforrattare

Telefon

Om du vill veta mer om tillsyn eller systematiskt
brandskyddsarbete, kontakta oss!
Telefon: 08-721 22 00. Webbplats: www.sbff.se.

Sodertorns brandforsvarsforbund



Pris per person

Brandskyddsutbildning Kategori Intervall Utforare Leverantor ex. moms Pris grupp (antal) ex. moms
Grundldggande brandskydd digital All medarbetare Varje ar Brandskyddsféreningen Brandskyddsféreningens Service AB 40 SEK
Systematiskt brandskyddsarbete digital Brandskyddsombud/Brandskyd [Varje ar Brandskyddsféreningen Brandskyddsfoéreningens Service AB 40 SEK
dsnasvariga (chefer)
Grundlaggande brandskydd All medarbetare Vart femte ar |Sodertérns brandskyddsférening eller Sédertorns Brandforsvarsforbund 560 SEK 6720 SEK (20)
Ramavtalad leverantor brandskydd Dafo Brand AB 5500 SEK (20)
Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) for Brandskyddsombud/Brandskyd |Vart tredje ar [S6dertérns brandskyddsférening Sodertorns Brandforsvarsforbund 880 SEK 7200 SEK (20)
brandskyddsansvariga och dsnasvariga (chefer)
brandskyddsombud/kontrollanter
Brandskyddskontrollant Vart tredje ar Dafo Brand AB
Brandskyddsansvarig/SBA Vart tredje ar Dafo Brand AB
Forta hjalpen HLR utbildningar Vuxen Medarbetare, krav for vissa Vart femte ar |Ramavtalad leverantor brandskydd Sodertorns Brandforsvarsforbund 720 SEK 7200 SEK (12)
verksamheter Dafo Brand AB 5500 SEK (12)
Forta hjdlpen HLR utbildningar Barn Medarbetare, krav for vissa Vart femte 4r |Ramavtalad leverantér brandskydd Sédertorns Brandforsvarsforbund 720 SEK 7200 SEK (12)
verksamheter Dafo Brand AB 5500 SEK (12)
Forta hjalpen HLR utbildningar Elskada Medarbetare, krav for vissa Vart femte ar |Ramavtalad leverantor brandskydd Sodertorns Brandforsvarsforbund 720 SEK 7200 SEK (12)
verksamheter Dafo Brand AB 5500 SEK (12)
Forta hjdlpen HLR utbildningar Medarbetare, krav for vissa Vart femte 4r |Ramavtalad leverantér brandskydd Sédertorns Brandforsvarsforbund 720 SEK 7200 SEK (12)
Defibrillator/Hjartstartare verksamheter Dafo Brand AB 5500 SEK (12)
Brandfarliga heta arbeten Aktuella medarbetare Vart femte ar |Ramavtalad leverantor brandskydd Dafo Brand AB 40000 SEK (20)
Brandfarliga varor — grund Berord verksamhet Vart femte ar |Ramavtalad leverantor brandskydd Dafo Brand AB
Brandfarliga varor — forestandare Berord verksamhet Vart femte ar |Ramavtalad leverantor brandskydd Dafo Brand AB 20000 SEK (20)
Anldggningsskotarutbildning brandlarm Brandskyddsombud, Vart femte 4r |Ramavtalad leverantdr brandlarm Mysec Sweden AB 2500 sek
driftpersonal, medarbetare
Anldggningsskotarutbildning sprinkler Driftpersonal Vart femte ar |Ramavtalad leverantor sprinkler Mysec Sweden AB 2500 sek

Brandskyddskoordinator

En pa varje forvaltning

Direktupphandling

32000 kr/person

Brandskyddsledare En person pa KSF Direktupphandling kr165 000
Brandskydd i Boverkets byggregler Sakerhetssamordnare TFF Direktupphandling 20000 kr/person
Utrymingsledare Aktuella medarbetare Vart femte ar |Ramavtalad leverantor brandskydd Dafo Brand AB 8000 SEK (20)
Utrymningsoévningar Aktuella medarbetare Ramavtalad leverantdr brandskydd Dafo Brand AB 6000 SEK (20)




/Referens/

Dnr: /Arendebeskr./ BOTKYRKA

/Datum/

KOMMUN

Kod: /Processkod/ v s

Delegering brandskyddsansvarig

Enligt 2 kap. 2§ lagen (2003:778) om skydd mot olyckor ska dgaren eller
nyttjanderittshavaren till byggnader eller anldggningar vidta de atgiarder som
behovs for att forebygga brand och for att hindra eller begrinsa skador till f6ljd av
brand. Atgirderna kan vara tekniska, exempelvis utrustning for brandslickning,
eller organisatoriska, s& som utbildning. Den medarbetare, som innehar en funktion
i brandskyddsorganisationen har ett ansvar att fullfolja sina arbetsuppgifter i
enlighet med sina befogenheter. Hiander négot som inte ryms inom ramen for
funktion och befogenheter &r vederbérande inte ansvarig. Ansvarsfrdgan kommer
da att bedomas hogre upp i organisationen. Den som inte anser sig ha befogenhet
eller kompetens att fullfolja sina dtaganden i det systematiska brandskyddsarbetet
kan returnera dem.

I funktionen som brandskyddsansvarig ska du:

e Planldgga, fordela, samordna och f6lja upp det systematiska brandskyddsarbetet
Svara for att personalen far kinnedom och upplysningar om for verksamheten
géllande policys, riktlinjer, regler och rutiner samt att de foljs av samtliga
Folja upp skade- och tillbudsstatistik och vidta erforderliga atgarder
Genomfora riskanalyser och vidta atgérder

Utfora introduktion av nyanstillda inom SBA

Se till att personal har utbildning enligt utbildningsplan

Utova dvervakning av verksamhetens brandskydd och att kontrollronder
genomfors enligt planering

Stimulera till ett aktivt brand- och sékerhetsskyddsarbete bland personalen
Integrera sdkerhetsarbetet i verksamheten

Ansvara for riskhantering och sékerhetsfragor

Ha kunskap om kommunf6rsikringen

Tegenskapav...........ooooiviiiiiiiiiiinnn, delegerar jag harmed

Ort, datum Namnfortydligande

Underskrift

Jag accepterar ovanstdende delegering

Ort, datum Namnfortydligande

Underskrift

Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA | Munkhattevagen 45 | 08-530 610 00 | www.botkyrka.se | Org.nr 212000-2882 | Bankgiro 624-1061



/Referens/ Dnr: /Arendebeskr./ BOTKYRKA

KOMMUN
/Datum/ Kod: /Processkod/ )

Delegering av brandskyddsarbete till brandskyddskontrollant

Brandskyddskontrollanten ska folja upp att brandskyddsarbetet och
brandskyddet fungerar.

Detta ska ske genom att:

e Regelbundna kontrollronder gors dar man foljer en upprittad
checklista 6ver brandskyddet.

e Brandskyddskontrollanten tar emot medarbetarnas synpunkter
rorande brandskyddet.

e Informera om brandskyddet till 6vriga medarbetare.

e Eventuella fel och brister i brandskyddet omedelbart rapporteras till
brandskyddssansvarig.

¢ Brandskyddskontrollanten har tilltréde till alla utrymmen inom
verksamheten.

e Samverka med brandskyddsansvarig.

I egenskap av brandskyddsansvarig delegerar jag hirmed

Ort, datum Namnfortydligande

Underskrift

Jag accepterar ovanstdende delegering

Ort, datum Namnfortydligande

Underskrift

Botkyrka kommun, 147 85 TUMBA | Munkhattevagen 45 | 08-530 610 00 | www.botkyrka.se | Org.nr 212000-2882 | Bankgiro 624-1061
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Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) arbete for Teknik och fastighetsférvaltningen (TFF) som
fastighetsforvaltare

TFF ansvar for SBA arbetet &r att tillse att allt fast installerat i vara egna fastigheter som galler
brandskydd underhalls och besiktas enligt géllande lagar, krav och normer. Sdsom brand- och
utrymningslarm, sprinkler, rokluckor, koksslacksystem, nodbeslag, utrymningsskyltar, nodbelysning,
etc. Detta gors som manadskontroller (utfors delvis av verksamheten), veckokontroller, kvartalsprov,
arsprov och arliga besiktningar enligt gillande lagar och normer.

Det ingar ocksa att tillgodose enligt gallande lagstiftning sa att frangangligheten uppfylls. Med det
menas att vi maste sakerstélla att utrymning kan goras for personer med:

e Balanssvarigheter

e Personer som inte kan ga i trappor
e Rullstolsburen

e Starka glaségon

e Blinda
e Nedsatt horsel
e Dova

e QOrienteringssvarigheter
e Funktionsnedsattningar tillfalliga (behov av kryckor mm)

Detta galler for vara arbetsplatser och offentliga lokaler som Botkyrkaborna &r valkomna till.
Lésa inventarier

Nar det géller sadant som inte ar fast monterat sdsom brandslackare, plastertavlor, hjartstartare, etc.
sa skall verksamheten ansvara for detta. TFF gor saledes pa vara egna fastigheter en sa kallad arlig
service for att tillse att allt 4r som det skall vara i fastigheten géllande brandskydd, men gor ocksa
kontroll pa det som &r verksamhetens ansvar enligt ovan och atgardar da det som inte uppfyller
kraven och som sedan debiteras verksamheten.

Inhyrda fastigheter

Nar det géller inhyrda fastigheter sa blir detta individuellt pa vad som har avtalats mellan Botkyrka
kommun och den fastighetsagare vi har tecknat avtal med. Grundinstallningen nar vi tecknar avtal ar
att det skall likna ovan upplagg. Vi har manga avtal idag och det kan skilja pa vem som ansvarar for
vad i det avtal som tecknats.

Se nedan urklipp fran 2 kap. 2 § lagen (2003:778) om skydd mot olyckor:

2 § Agare eller nyttjanderidttshavare till byggnader eller andra
anlaggningar skall i skdlig omfattning halla utrustning for
slackning av brand och for livraddning vid brand eller annan
olycka och i ovrigt vidta de atgarder som behovs for att
forebygga brand och for att hindra eller begradnsa skador till
f6ljd av brand.

Det finns inget lagstod for specifikt fastighetsdgarens ansvar, utan ansvaret ligger pa antingen
fastighetsagaren eller nyttjanderattshavaren (i vissa fall bada parter genom en gransdragningslista).
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Systematiskt brandskyddsarbete i Botkyrka kommun
Se dokument ”"Botkyrkas Riktlinje for systematiskt brandskyddsarbete”

Brandskydd - Startsidan — Botwebb (botkyrka.se)

Generellt om vad som galler for SBA arbete

Ansvar och systematiskt brandskyddsarbete (msb.se)

Systematiskt brandskyddsarbete / Brandskyddsforeningen (brandskyddsforeningen.se)

Lena Myrelid Kn6os
Fastighetschef
Teknik- och Fastighetsférvaltningen


https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fbotwebb.botkyrka.se%2Fsidor%2Fsa-gor-du%2Fvid-kris-olycka-brand-eller-brott%2Fbrandskydd.html&data=04%7C01%7Cgoran.sahlsten%40botkyrka.se%7Cfb51dc183f4641320ee908d9f21794d7%7Cdba25d43678f46fd968bdbd56d441e53%7C0%7C0%7C637807005359439248%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=s6P6ln13stzrk%2FtFyOhkQIca75IyFtDXGhMXoKMKP0M%3D&reserved=0
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Befattningsbeskrivning

Medarbetare Skapat datum Sida
Avdelning Tjanst Giltigt frén Revision
Brandskyddsledare
Tjanstebenamning: Brandskyddsledare
Ansvarsomraden: Leda, samordna och félja upp riskhanteringsprocessen samt att utveckla

Organisation:

Befogenhet:

Arbetsuppgifter:

Kompetens och
yrkeserfarenhet:

den sd att férvaltningarna kan arbeta effektivt och proaktivt med
olycksférebyggande aktiviteter och processer.

Koordinera forvaltningarnas SBA (samordning, planering och
arbetsférdelning) samt leda forum och arbetsgrupper med
Brandskyddskoordinatorer inom brandskydd.

Rapporterar till XXX Foérvaltningsdirektor/sakerhetsdirektor.

Befogenhet att utféra atgarder enligt delegationsordningen.
Behover fyllas pa av respektive férvaltnifg.

Foéljande arbetsuppgifter omfattas:

e Samordna, utveckla och revidera dokument gdllande sakerhet och
brand.

e Leda i kommunens brandskyddsforum/moten.

e Delta i mbten och samarbeta med Ovriga sakerhetssamordnare i
kommunen.

e Stoétta forvaltningarna i riskhantering. - riskidentifiering, riskanalys,
riskvardering, riskbehandling och uppféljning av riskbehandling.

e Utveckla riskhanteringsprocesserna inom brand fér Botkyrka kommun.

e Sammanstallning och analys av inrapporterade handelser i SBA-
system.

e Samverkan med férsakringssamordnare, raddningstjansten och andra
externa/interna aktorer.

o Bidra med kunskap i olika projekt, ex RSA, Risk och Sarbarhetsanalys.

e Informationsspridning. Sammanstalliningar utav rapporter som
kommer in, bygger analys och statistik till évriga inom organisationen.

e Stod till férvaltningens brandskyddskoordinatorer i brandskyddsarbete.

o Halla sig informerad om gallande lagar, normer, regler, rutiner och
policys.

e Agera sakkunnig i regelverk fér utrymning, planering och funktion vid
ny- till och-ombyggnationer samt félja upp att férvaltningarna planerar
utrymningsévningar och har uppdaterade utrymningsplaner.

¢ Sammanstélla att myndighetsbesiktningar féljs upp.

e Samordna med verksamhet och Raddningstjénsten att insatsplaner
genomfdrs med tilltradesmassigt komplicerade ytor.

e Arbeta bade sjalvstandigt och vara stéd till dvriga inom
Brandskyddsomradet (SBA).

Koordinera utbildningar inom brandskydd.

Utoéver de generella kompetens och utbildningskrav som galler for
samtliga medarbetare kravs foljande kompetens for tjansten:

e Strategisk férmaga.

e Goda kunskaper om Office och dvriga datorsystem som anvands
generellt.

e Goda kunskaper i engelska.

e Minst 3 &rs relevant yrkeserfarenhet inom motsvarande
sakerhetsarbete.

e God kdannedom om lagar, bestammelser och standarder inom omradet.
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Befattningsbeskrivning

Medarbetare Skapat datum Sida
Avdelning Tjanst Giltigt frén Revision
Brandskyddsledare
o Ekonomisk férstaelse.
Utbildning: e Brandskyddsledare.

Anldggningsskotare brandlarm.
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Befattningsbeskrivning

Medarbetare Skapat datum Sida
Avdelning Tjanst Giltigt frén Revision
Brandskyddskoordinator
Tjanstebenamning: Brandskyddskoordinator
Ansvarsomraden: Samordna och félja upp riskhanteringsprocessen tillsammans med

Organisation:

Befogenhet:

Arbetsuppgifter:

Kompetens och
yrkeserfarenhet:

brandskyddsansvarig samt utveckla den sd att férvaltningen kan arbeta
effektivt och proaktivt med olycksférebyggande aktiviteter och processer.

Koordinera férvaltningens SBA (samordning, planering och
arbetsfordelning) samt delta i forum och arbetsgrupper.

Rapporterar till XXX Férvaltningsdirektdr/chef/brandskyddsansvarig

Befogenhet att utféra atgarder enligt delegationsordningen.
Behover fyllas pa av respektive férvaltning.

Foéljande arbetsuppgifter omfattas:

e Ar delaktig i att samordna, férvalta, utveckla och revidera dokument
gallande sdkerhet och brand.

e Delta i kommunens brandskyddsforum/moten.

e Delta i mbten och samarbeta med Ovriga sakerhetssamordnare i
kommunen.

e Riskhantering - riskidentifiering, riskanalys, riskvardering,
riskbehandling.och uppféljning av.riskbehandling.

e Utveckla riskhanteringsprocesserna inom forvaltningen.

¢ Sammanstéllning och analys av inrapporterade handelser i SBA-
system.

e Samverkan med férsakringssamordnare, raddningstjansten och andra
externa/interna aktorer.

o Bidra med kunskap i olika projekt, ex RSA, Risk och Sarbarhetsanalys.

¢ Informationsspridning. Sammanstallningar utav rapporter som
kommer in, bygger analys och statistik till dvriga inom organisationen.

e  Stdd till férvaltningens verksamhet och enheter i brandskyddsarbete

e Halla sig informerad om gadllande lagar, normer, regler, rutiner och
policys.

e Agera sakkunnig i regelverk fér utrymning, planering och funktion vid
ny- till och . ombyggnationer samt ansvara fér utrymningsévningar och
utrymningsplaner.

o Sakerhetsstalla att myndighetsbesiktningar utférs och féljs upp.

¢ Samordna med verksamhet och Raddningstjansten att insatsplaner
genomfdrs med tilltrédesmassigt komplicerade ytor.

o Arbeta bade sjalvstandigt och vara stéd till dvriga inom
Brandskyddsomradet (SBA) brandsskyddsombud, brandskyddsledare,
etc.

Koordinera utbildningar inom brandskydd.

Utoéver de generella kompetens och utbildningskrav som galler for
samtliga medarbetare kravs foljande kompetens for tjansten:

e Strategisk férmaga.

e Goda kunskaper om Office och dvriga datorsystem som anvands
generellt.

e Goda kunskaper i engelska.
e God kdannedom om lagar, bestammelser och standarder inom omradet.
e Ekonomisk forstdelse.
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Befattningsbeskrivning

Medarbetare Skapat datum Sida
Avdelning Tjanst Giltigt frén Revision
Brandskyddskoordinator
Utbildning: e Brandskyddskoordinator.

Anlaggningsskoétare brandlarm.
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