Motesportalen

https://www.botkyrka.se/kommun--politik/politik-och-
namnder/kommunfullmaktige/kommunfullmaktige-via-webb-tv/delta-i-sammantrade.html

Portalen ser ut sa har
Delta i sammantrade
Kommunfullméaktige 2020-05-28
Har kan du som ledamot och ersattare hitta de lankar som ar aktuella fér dagens sammantrade.

Till motesstyrningssystemet Meeting Spyder: https:/botkyrka.azurewebsites.net/sv-
SE/Account/LogOn &

Till Microsoft Teamsmotet: https://teams.microsoft.com/l/meetup-
i0in/19%3a71a9d5c5bb524a5abafab474b60c2a49%40thread.tacv2/158876 70763687
context=%7h%22Tid%22%32%22dba25d43-678f-46fd-9680-
dbd56d441e53%22%2c%220id%22%3a%22a5be3542-3118-4a55-ba04-8ac638c6b454%22%7d

Klicka pad lankarna. Du ska da ha tva sessioner aktiva. Motessystemet i din webblasare och Teams i

den app du installerat pa din enhet .

Om det inte fungerar genom att klicka pa lankarna, kopiera och klistra in [ adressfaltet i din

webblasare.



Mer information

Motesdeltagande pa distans
Motet kommer att genomfoéras via

Microsoft Teams som ger samtliga deltagare mojlighet att ansluta med ljud och bild

Meeting Spyder dar narvaromarkering, dagordning, begéra ordet, begara replik och
votering hanteras.

Teams och Meeting Spyder ansluts via din PC eller iPad. Anslut ej via mobiltelefon for att sdkerstalla
ett fullgott deltagande.

Handlingar distribueras via Styrelsemote.se.

Teknisk utrustning

Till dig som har kommundator med Botkyrka konto

e En stabil internetuppkoppling

e Tillgang till din dator

e Sakerstall att du har tillgang till Microsoft Teams, saknar du Teams pa din dator kan du ladda
ner den fran https://portal.office.com (inloggad med din Botkyrka digital identitet).
Alternativt, kontakta IT Support

e Ett headset, for basta ljudatergivning

Till dig som har en privat dator och saknar Botkyrka konto

e En stabil internetuppkoppling

e Tillgang till adekvat hardvara, dator med kamera, hogtalare och mikrofon eller &nnu hellre
ett headset av god kvalitet. Sdkerstéll att din hardvara har de senaste uppdateringarna
installerade.

e Ladda ner till Microsoft Teams (https://products.office.com/sv-
se/microsoftteams/free?market=se)

e Alternativt ansluta via Teams Online genom att klicka pa lanken som medféljer i kallelsen.
Rekommenderade webblasare dr Microsoft Edge eller Google Chrome version 72 eller hogre.




Till dig som anvdnder iPad

e En stabil internetuppkoppling
e Tillgang till adekvat hardvara, surfplatta och gérna ett headset av god kvalitet. Sdkerstall att
din hardvara har de senaste uppdateringarna installerade. Det ar viktigt att du har en

uppdaterad 10S, senaste version ar iPadOS 13.4 (april 2020).
e Ladda ner till Microsoft Teams (https://products.office.com/sv-
se/microsoftteams/free?market=se)

Motesfunktioner i Teams

Pa din PC ser det ut sa hdr

Oskarp bakgrund

Anslut till métet
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Anslut nu

8 &@ 53 Datons mikrofon och hé...

Kamera av/pa

Mikrofon av/pa

Installningar fér datorns
mikrofon och hogtalare

Na&r du anslutit till motet, visas ett menyfalt i underkanten av bilden

Dela skdrm

Se deltagare Avsluta mdtet

Kamera av/pa

Mikrofon av/pa Mer installningar

Chatta med motesdeltagare




Paé din iPad med Botkyrka konto

i % <)

Videon Mikrofonen
ar avstangd ar avstangd

Hogtalare

Anslut nu

Né&r du anslutit till motet, och du vill se menyfaltet, peka pa skdrmen

Kamera av/pa Mer installningar Avsluta métet

Mikrofon av/pa Ljud instéllningar

Overst till héger hittar du fler val

Chatta med motesdeltagare Se deltagare
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Mote

00:09




Pad din iPad utan Botkyrka konto

Né&r du anslutit till moétet, och du vill se menyfaltet, peka pa skarmen

Kamera av/pa Mer instéllningar Avsluta métet

Mikrofon av/pé Ljud inst&liningar

Overst till héger hittar du fler val. Du saknar chattfunktionen, da du inte har ett Botkyrka konto

Se deltagare

Mote o
2o

02:2

Forsta gangen du anvander Meeting Spyder
Har du inte loggat in dar tidigare behover du forst skapa ett nytt I6senord.

Ga till Ianken nedan i din web-lasare

https://botkyrka.azurewebsites.net/sv-SE/Account/LogOn

Valj ”"Har du glomt ditt I6senord”

BOTKYRKA KOMMUN

Logga in

Anvéndarnamn *

Lésenord

Har du gl6mt ditt I6senord?




Skriv in din e-post adress och tryck pa Aterstill I6senord

BOTKYRKA KOMMUN

Glomt ditt [6senord

Ange din e-postadress sa skickar vi en lank sa att du kan aterstalla ditt Iosenord

Skriv in din e-post adress]| X

Aterstall I6senord

Du kommer nu att fa e-post med en lank som du anvander till att skapa ditt nya I6senord.

Logga in pa Meeting Spyder

Du loggar in genom att ange din e-post adress och ditt I6senord, klicka darefter pa Logga in

BOTKYRKA KOMMUN

Logga in
Anvandarnamn *

| [Din epost adress \
Losenord ©

esvens| ‘

Kallelse till mote

Du far en kallelse i din epost infér varje mote.

Du kan ocksa ga via Motesportalen, det ar viktigt att du anvander lanken till det méte du ska delta i.

Forberedelser innan varje mote

e Anslutigod tid till motet

e Sakerstall att du sitter pa en plats dar du minimerar att mikrofonen fangar upp omgivande
ljud (tex tv) i rummet.

e Tank pa att ha din mikrofon pa "mute” nar du inte talar

e Tank pa att begara ordet via Meeting Spyder eller enligt instruktion fran
ordférande/sekreterare



Koppla upp till KFmote

Forst kopplar du upp dig via Teams, sla pa ljud och bild, identifiera dig for motet.
Koppla upp dig till Meeting Spyder, logga in och klicka pa ndrvaromarkering

Dérefter sla av ljud och bild i Teams.

Ovrigt
Vid problem kan du kontakta IT-support pa telefonnummer: 08-530 610 10



