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A: Kultur- och fritidsnamndens uppgifter

1. Allmant om kultur- och fritidsnamndens
uppgifter

Kultur- och fritidsndmnden fullgér kommunens uppgifter inom kultur,
idrott, friluftsliv och fritid, som inte fullgérs av annan namnd.

Néamndens verksamhet styrs 1 liten utstrackning av lagstiftning.

1.1. Kultur- och fritidsnamndens uppgifter

Kultur- och fritidsndmnden fullgér kommunens uppgifter enlig foljande
lagar och dértill horande lagstiftning samt regionala 6verenskommelser:

1 Bibliotekslag (2013:801), med undantag av skolbibliotek
2 Oppen fritidsverksamhet enligt skollag (2010:800)

3 Kostverksamhet inom sitt verksamhetsomrade enligt livsmedelslagen
(2006:804)

4  Brandskydd inom sitt verksamhetsomrade enligt lag (2003:778) om
skydd mot olyckor.

Kultur- och fritidsndmnden ansvarar for kommunens kulturskola.

Kultur- och fritidsndmnden handlégger stipendier och ansékningar om

foreningsbidrag inom sitt verksamhetsomrade.

Kultur- och fritidsndmnden ansvarar for den konstnérliga utsmyckningen av

kommunens offentliga miljoer, konstinkdp och kommunens konstsamling,

Kultur- och fritidsndmnden ansvarar for vidareupplételse av lokaler och
anldggningar som forhyrs av ndmnden i enlighet med Jordabalken
(1970:994) 12 kapitel.

1.2. Delegering fran fullmaktige

Kultur- och fritidsndmnden far inom sitt verksamhetsomréade faststélla taxor
och avgifter som inte enligt lag ska faststdllas av kommunfullméktige.
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B: Gemensamma bestammelser for
kommunstyrelse och namnder

1. Uppdrag och verksamhet

Néamnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Namnden ska f6lja det fullméktige — i reglemente, i
samband med budget eller i annat sérskilt beslut — har bestdmt att nimnden
ska fullgéra, samt verka for att faststédllda mal uppnas och i 6vrigt folja
givna uppdrag och angivna riktlinjer.

2. Organisation inom verksamhetsomradet

Néamnden ansvarar for att dess organisation ér tydlig och &ndamaélsenlig med
hansyn till av fullméktige faststdllda mél och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

3. Personalansvar

Néamnden &r anstdllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning med
undantag for forvaltningsdirektor som anstills av kommunstyrelsen.
Néamnden har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfrdgor inom sitt
verksamhetsomrade med undantag av de 6vergripande personalpolitiska
fragor som kommunstyrelsen ansvarar for.

4. Behandling av personuppgifter

Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker 1 dess verksamhet.

Néamnden &r ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som
ar gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i némndens
registerforteckning enligt artikel 30 1 dataskyddsforordningen.

Némnden ska utse dataskyddsombud.

5. Uppfoljning, aterredovisning och
rapportering till fullmaktige

Néamnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.
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Néamnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort
de uppdrag som fullmédktige har lamnat till dem i reglemente och genom
finansbemyndigande. Ndmnden ska vid redovisningen dven redogora for hur
uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullméktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
ndmndernas redovisningar.

6. Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrdd ska i mojligaste mén frén
ndamnd erhélla den information och det underlag de behover i sin
verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan ndmnds verksamhet.

Samrdd bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa &r sarskilt
berdrda. Ndmnden beslutar om formerna for samrddet.

C: Arbetsformer for kommunstyrelsen och
namnderna

1. Tidpunkt for sammantraden
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Sammantréden ska hallas ocksd om minst en tredjedel av nimndens
ledamdter begir det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran
om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pa det extra
sammantridet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.
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Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in sammantréde eller
andra dagen eller tiden for sammantriade. Om mojligt ska samrad ske med
vice ordforandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantridde ska stélla in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska dndra, ska ordféranden se till att varje
ledamot och erséttare snarast underréttas om beslutet.

2. Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantridena. Nar
varken ordforande eller en vice ordférande kan kalla till sammantridde ska
den som varit ledamot i nimnden ldngst tid gora detta (alderspresidenten).
Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till &ldern éldste
ledamoten vara élderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska tillstédllas varje ledamot och erséttare samt
annan fortroendevald som fér nirvara vid sammantrédet senast sju dagar
fore sammantridesdagen. Kallelse sker via digitalt verktyg om det inte ar
oldmpligt. Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ett &rende som inte tagits med
pa foredragningslistan, och som inte faller inom ramen for initiativrétten
enligt kommunallag (2017:725) 4 kap 20 §, far tas upp till avgérande endast
om tva tredjedelar av nimndens ledamoter dr 6verens om det.

Ordf6randen bestimmer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett
arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordforanden ska i
kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

3. Offentliga sammantraden

Néamnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga
sammantriden fér inte héllas 1 &renden som avser myndighetsutovning eller
1 vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

6/11



BOTKYRKA

KOMMUN
REGLEMENTE '&f
/Namnd/ Kultur- och fritidsndmnden Dnr: /Diarienr/ KS/2022:00546
/Datum/ 2022-12-15 Kod: /Processkod/ 1.2.2.2

4. Sammantrade pa distans

Néamnden far, om sirskilda skil foreligger, sammantrada med ledamoter
nirvarande pa distans. Sddant sammantridde far endast d4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker 1 realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan
se och hora varandra pé lika villkor. Lokalen ska vara si beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantrdadeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pé distans ska senast tva vardagar i forvig
anmadla detta till nimndens kansli. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa
distans.

Néamnden far bestimma vad som ndarmare ska gilla om deltagande pa
distans 1 ndmnden.

5. Narvaroratt

Kommunalrad och kommunstyrelsens ordférande har ritt att narvara vid
ndmndens sammantrdden och delta 1 dverlaggningarna. Namnd far darutdver
medge ledamot av kommunstyrelsen denna rétt. Den fortroendevalde har i
den utstrackning nimnden beslutar rétt att fa sin mening antecknad 1
protokollet.

Harutover far nimnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller
ersittare 1 ndimnden att nérvara vid sammantrdde med ndmnden for att 1dmna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sérskild sakkunnig kan
medges denna ritt. Om nimnden beslutar det, fir den som kallats delta i
Overldggningarna.

Niamnden far harutéver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
nimndens sammantriaden.

6. Sammansattning
Namnden bestar av 11 ledamoter och 11 erséttare.

7. Ordforanden

Det dligger namndens ordforande:

1. att leda nimndens arbete och sammantridden,
2. kalla till ssmmantriade 1 enlighet med lag och reglemente,
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3. kalla ersattare,

4. infor sammantriaden se till att &rendena som ska behandlas i
niamnden vid behov ir beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstélls.

8. Presidium

Néamndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriadet 1 den man ordforanden anser att det behovs.

9. Ersattare for ordforanden och vice
ordforanden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta 1 ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrdde, far nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forréttats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden léngst tid. Om flera
ledamdter har lika lang tjdnstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av
den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgora
sitt uppdrag under en lidngre tid. Erséttaren ska fullgdra samtliga
ordforandens/dvriga presidiets uppgifter.

10.Kommunalrad
Sedan val av ndmnd skett utser fullméktige kommunalrad.

Fullmiktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomriaden och
tjdnstgdringsgrad.

11.Forhinder

En ledamot som dr forhindrad att delta i ett sammantridde eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anméla detta till sitt politiska parti och till
namndens sekreterare, eller ndgon annan anstilld vid nimndens kansli.
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Respektive politiskt parti underrittar den erséttare som star i tur om att
denne ska tjanstgora.

12.Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta 1 ett sammantride
ska en erséttare tjanstgdra i ledamotens stélle. Den ersittare ska kallas in
som star i tur att tjinstgdra och som inte redan har kallats in. En ledamot
som instéller sig under ett pdgaende sammantrade har rétt att tjinstgora dven
om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgdra enligt den
ordning som fullméktige har bestdmt. Om inte ordning ar bestdmd, kallas
erséttarna i den ordningen de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjénstgdr har rétt att delta 1 dverldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

13.Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i
ett drende far tjinstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jdv, fir ater tjinstgora om ersittarens intrdde har
paverkat det etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna.

14.Yrkanden

Nér nimnden forklarat dverldggningen i ett drende avslutad, gér
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden beféster
genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande dndras
eller 1aggas till, om inte nimnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

15.Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta &r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett
beslut, ska anmila detta till ordféranden innan beslut fattas.
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En ledamot som inte har gjort en sdidan anmélan anses ha deltagit i beslutet,
om ndmnden fattar det med acklamation.

16.Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska l&dmnas till
ndmndens sekreterare fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

17.Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordforanden och en ledamot.

18.Kungorelser och tillkannagivanden av
foreskrifter med mera

Néamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungdrs enligt géllande bestammelser.

Néamnderna ska underrdtta kommunstyrelsen om @ndringen och dess
innehall sa snart en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen
beddms nodvandig.

19.Delgivningsmottagare

Delgivning med ndmnden sker med ordforanden, forvaltningsdirektor eller
annan anstédlld som nimnden beslutar.

20.Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn nimnden ska pa nimndens
végnar undertecknas av ordférande och kontrasigneras av nimndens
sekreterare. Vid forfall for ordforanden intrdder vice ordféranden och vid
forfall for denne den ledamot som ndmnden utser.

Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteman att enligt av
ndamnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa ndmndens vignar.
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Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som
fattat beslutet och i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses

dartill.

21.Utskott, namndberedningar och rad

Néamnden har de utskott, nimndberedningar och rad som
kommunfullméktige eller ndmnden beslutat 1 enlighet med kommunallag
(2017:725). Utskottens, nimndberedningarna och radens verksamhet
regleras 1 sérskilt reglemente for respektive organ samt i kommunens
styrdokument for beredande och radgivande organ.
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