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Regler och riktlinjer for Botkyrka kommuns grafiska profil

Kommunens grafiska profil dr en viktig del av kommunens profilering. Den
uttrycker organisationens virderingar, den bidrar till bade extern och intern
identifikation samt signalerar mal och ambitioner. En gemensam profil bidrar
béde till att stirka den externa profilen och den interna identiteten.

De senaste arens satsning pa en tydligare profilering av kommunen har iden-
tifierat bade kdrnvérden (nytdnkande och rik pa upplevelser) och ett forhall-
ningssitt (6ppen, orddd och energisk) som ska prigla kommunens kommuni-
kation (se drendenr 02.347.inmat). Med anledning av detta har ocksé kom-
munens grafiska profil setts dver.

Hittills har kommunens kontorstryck och annonser varit féremal for sirskilda
riktlinjer (se drendenr 200.334.6vrig). I och med en nya varumérkesplattfor-
men och den nya grafiska profilen, har dessa riktlinjer setts éver och kom-
pletterats.

Vigledande f6r de foreslagna riktlinjerna har varit att:

o Reglera tidigare oreglerade omraden

e Aft fd en mer enhetligt profilerad verksamhet

e Att underlétta f6r medborgarna att identifiera kommunal verksamhet

e Atti24-timmarsmyndighetens anda ha en ingang till kommunen, d v s
Botkyrka kommun dr huvudavsédndare i hdgre grad 4n tidigare

Kommunledningsférvaltningen foreslar att kommunstyrelsen slér fast det gra-
fiska profilprogrammet samt beslutar att nedanstdende regler och riktlinjer
ska gilla f6r hela organisationen.

Grafiskt profilprogram

For att fa kraft 1 profileringsarbetet dr det av sirskild vikt att kommunen upp-
trider visuellt enhetligt och att det dr tydligt for botkyrkaborna vad kommu-
nen ansvarar for. Ett gemensamt forhallningssitt innebir ocksd ekonomiska
fordelar samtidigt som hanteringen blir mer effektiv.

Botkyrkas grafiska profil speglar de kdrnvérden som faststills i varumérkes-
plattformen. Kérnvirdena uttrycks i form av sérskilda monster, firger och
typsnitt. Det dr forvaltningschefen som ytterst ansvarar for att riktlinjerna for
kommunens grafiska profil efterlevs pa sina respektive forvaltningar. Till sin
hjilp har de informatéren/informationssamordnaren pa férvaltningen och
kommunens centrala informationsfunktion.
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Riktlinjer f6r kommunens logotyp

Kommunens logotyp bestdr av ordbilden “Botkyrka kommun” samt vapnet
med St Botvid. De aktuella varianterna av logotypen finns att ladda ner fr&n
kommunens webbplats 1 dokumentarkivet. Kommunens logotyp ska alltid
finnas med pa trycksaker, webbplatser etc for att det tydligt ska framga vad
som dr kommunalt finansierad verksamhet.

Riktlinjer for skyltar

Alla fastigheter dar kommunen bedriver verksamhet ska ha en skaéld med
kommunens logotyp vid entrén. Tekniska forvaltningen ansvarar for uppsétt-
ning av och finansiering av skélden. Vid om- och nybyggnation ska fasad-
skyltar och inomhusskyltar félja det skyltprogram som fastighetens arkitekt
tagit fram. Ett undantag finns for entréskyltar for t ex medborgarkontoren,
biblioteken och familjecentralema. Dessa skyltar ska formas utifran det
skyltprogram som giller i kommunen. Inga skyltar som ar utformade som
egna logotyper dr tillatna.

Riktlinjer for fordon

Kommunens fordon ska vara mérkta pé ett enhetligt sétt. Enligt profilpro-
grammet anvéinds endast kommunvapnet pd fordonen. Inga entreprenér-, for-
valtnings- eller enhetsnamn far forekomma. Serviceférvaltningen ansvarar
for att kommunens fordon mérks enligt riktlinjerna senast 2005-06-30.

Heldgda kommunala bolag visar tillhérighet

Aven kommunens heldgda bolag Botkyrkabyggen och Upplev Botkyrka AB
ska nér sa dr ldmpligt ange kommuntillhérighet i sin externa kommunikation.

Kriterier for sérprofilering

For att & kraft 1 kommunens profileringsarbetet far sérprofilering endast £5-

rekomma 1 begrdnsad omfattning och endast inom ramen f6r skolans profile-

ringsarbete. Ny sdrprofil maste godkinnas av kommunens informationschef.

De sérprofileringar som férekommer inom forskolan, skolan och gymnasie-

skolan, 1 form av t ex egna logotyper, far anvindas pé f6ljande sitt:

1. Kommunens elektroniska dokumentmallar ska alltid anvindas till offici-
ella skrivelser, brev och annonser fran verksamheten. Hir far inga egna
logotyper férekomma.

2. Tirycksaker riktade till brukare och mgjliga brukare ska verksamhetens
logotyp och Botkyrka kommuns logotyp ha samma virde. Det fér inte
rdda ndgon tvekan om att Botkyrka kommun #r avsidndare.

3. Den egna logotypen fir anvdndas ensam i profilprodukter sdsom t-shirts,
reklamprodukter etc.

Kampanjlogotyper

Sérskilda logotyper for tidsbegransade kampanjer fér férekomma. Det far
dock aldrig vara ndgon tvekan om vem som star bakom kampanjen, d v s
kampanjlogotypen far endast fsrekomma tillsammans med kommunens lo-
gotyp.
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Overgripande kampanjer med ett profilerande syfte ska alltid ha Botkyrka
kommun som avsindare och inte en enskild forvaltning, eftersom budskapet
ar hela kommunens.

Mallar och upphandlade konsulter underlattar
enhetlig visuell kommunikation

For att gora det ldttare f6r kommunens verksamheter att f6lja den grafiska
profilen, finns firdiga mallar for olika typer av trycksaker och dokument.
Alla foérvaltningar ska anvéinda mallarma. Mallbiblioteket utékas successivt.
Férvaltningarnas informationssamordnare ansvarar for att den grafiska profi-
len f6ljs nédr forvaltningen tar fram egna broschyrer, oh-bilder, annonser m m.
Kontorstryck, d v s visitkort, korrespondenskort och kuvert m m, ska alltid
bestillas hos det av kommunen upphandlade tryckeriet. Vilket tryckeri det dr
framgér av information pa kommunens intranit. Inget annat tryckférfarande
ar tillétet for kontorstryck.

Aven kommunens webbplats ska ha ett enhetligt utseende fér att vara tydlig
och ldttorienterad. Alla sidor ska byggas upp efter en viss grundmall. Detta
garanterar dels ett enhetligt intryck, dels att alla sidor &r tillgédnglighetsanpas-
sade.

Kommunen upphandlar fr o m 2005-01-01 kommunikationskonsulter samt
informations- och trycksaksproducenter for att géra det ldttare f6r forvalt-
ningarna att f6lja grafiska och andra riktlinjer inom informations- och mark-
nadsforingsomradet. Enligt Lagen om offentliga upphandlingar ska upp-
handlade konsulter och tjdnster anvéindas av alla kommunala verksamheter.
Uppgifter om upphandlade konsulter framgér av information pd kommunens
intranét,

Ekonomiska konsekvenser

Kommunledningsférvaltningen bedémer inte att de nya riktlinjerna far nigra

storre ekonomiska konsekvenser. Totalt berdknas de nya riktlinjerna for skél-
dar, skyltar och fordon kosta cirka 100.000 kr, spritt Gver tid och pé flera ak-

torer.

Tolkning av profilreglerna

Inget profilprogram kan vara heltdckande. I fragor som inte omfattas av pro-
filprogrammet eller dér tveksamhet rader, 4r det informationschefen som fat-
tar beslut pd kommundirektorens uppdrag.
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Forslag till beslut

Kommunledningsf6rvaltningen foreslar att kommunstyrelsen beslutar att:
- Kommunstyrelsen antar de regler och riktlinjer som redovisas i tjénste-
skrivelsen.

Palle Lundberg Kicki Morsing
Kommundirektor Informationschef



