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BOTKYRKA
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REGLEMENTE W

/Namnd/ Dnr: /Diarienr/

/Datum/ Kod: /Processkod/

1. Allmant

Enligt 2 kap. 1 § tryckfrihetsférordningen (1949:105), TF, har var och en
ratt att ta del av allménna handlingar. En allmén handling som far ldmnas ut
ska tillhandahdllas genast eller sé snart det &r mdjligt. Tillhandhéllandet ska
ske 1 kommunens lokaler och utan avgift (2 kap. 15 § TF). Den som begér
det har dven ritt att mot en faststélld avgift fa en avskrift eller kopia av en
allmén handling till den del handlingen far lamnas ut (2 kap. 16 § TF). Detta

reglemente reglerar de avgifter som Botkyrka kommun har faststillt.
2. Tillampning av taxan

Samtliga ndmnder och forvaltningar i kommunen ska ta ut avgift for kopior

och avskrifter av allménna handlingar enligt detta reglemente.

Avgiften ér befriad fran mervardesskatt och betalas antingen kontant, mot
faktura eller via bankgiro. I enskilda fall kan kommunen bestimma att en
avgift helt eller delvis ska betalas innan kopian eller avskriften ldmnas ut.
Det dr den nimnd som ombesorjer bestillningen av den allmédnna hand-

lingen som ska tilldelas avgiften.

En avgift ska inte bara tas ut for allmdnna handlingar i form av pappers-
handlingar utan dven for allménna handlingar som skapats digitalt eller
skannats in infor ett utlimnande. Kommunen é&r inte skyldig att ldmna ut
handlingar elektroniskt men strévar efter att tillgodose dnskemal om elektro-
nisk hantering nér sa ar lampligt och ett sddant utlimnande kan ske i1 enlig-

het med reglerna om sekretess och personuppgifter

Med sida avses enkel sida. I normalfall ar sidor 1 A4-och A3-format det som

ar mojligt att kopiera, skriva ut eller skanna in. Nér det géller storre format
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ar mojligheterna begrinsade eftersom endast vissa verksamheter har speci-

ella skrivare och skanners. Detta innebar en hogre kostnad per sida.

Om en storre mangd kopior delas upp i flera bestédllningar i syfte att uppna
avgiftsfrihet ska kommunen fatta beslut om att ta ut avgift for alla sidor eller
alla handlingar i den nya bestédllningen. Vid ett utlimnande har kommunen
vidare ritt att ta ut avgift for porto, postforskott, rekommenderat brev eller

annan kostnad for att formedla den begédrda handlingen till mottagaren.

Avgift for kopior av allminna handlingar ska inte tas ut internt mellan
nidmnder, i forhallande till de kommunala bolagen och kommunalférbund i
vilket kommunen dr medlem eller av kommunens anstillda och fortroende-
valda som 1 sitt uppdrag begédr kopior pa allminna handlingar. Inte heller
ska avgift tas ut om handlingen &r avgiftsbelagd enligt annan forfattning el-
ler om handlingen dr undantagen avgift enligt annan forfattning. Kommunen
ska exempelvis inte ta betalt av andra kommuner, landsting eller statliga

myndigheter.
3. Avgifter vid utlamnande av allmanna handlingar
De aktuella avgifterna faststélls enligt nedan.

3.1 Pappershandlingar

Avgift ska tas ut om handlingen omfattar tio sidor eller mer. De forsta nio
sidorna &r gratis, den tionde sidan kostar 50 kronor och varje sida dérutdver

kostar 2 kronor for A4-papper och 5 kronor for A3-papper.
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Utlamnande av papperskopior i andra format kostar emellertid mer och av-
gift tas darfor ut med 100 kronor per sida i A2-format, 200 kronor per sida i
Al-format och 400 kronor per sida i AO-format.

Om utskrifts- eller kopieringskostnaderna vésentligen overstiger det som
framgar ovan, exempelvis nér ett utomstadende kopieringsforetag méste an-

litas, far avgift tas ut motsvarande sjélvkostnaden.
3.2 Elektroniska handlingar

For handlingar som finns lagrade elektroniskt och 1&dmnas ut elektroniskt ska
avgift tas ut om bestéllningen omfattar tio handlingar eller mer. De forsta
nio handlingarna &r gratis, den tionde kostar 50 kronor och varje handling

darutover kostar 2 kronor.

For handlingar som maéste skannas in tas avgift ut om bestidllningen omfattar
tio sidor eller mer. De fOrsta nio sidorna dr gratis, den tionde sidan kostar 50

kronor och varje sida dérutover kostar 2 kronor.
3.3 Elektroniska handlingar pd lagringsmedium

Avgift ska tas ut som for elektroniska handlingar plus en kostnad motsva-

rande inkOpspriset for lagringsmediet.
3.4 Ljud- och bildupptagningar

Avgift tas ut med 150 kronor per upptagning for elektroniskt forvarade upp-
tagningar. Vid utlimnande pa lagringsmedium tillkommer en kostnad mot-

svarande inkopspriset for lagringsmediet.
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For upptagningar i form av exempelvis videoband eller kassetter ska avgift
istéllet tas ut med 600 kronor per lagringsmedium. Om kostnaden for
mediekonvertering och lagringsmedium overstiger 600 kronor far avgift tas

ut motsvarande sjdlvkostnaden.
3.5 Fotografier

Avgift tas ut med 30 konor per bildutskrift i A4-format. Vid utlimnande pa
lagringsmedium tillkommer kostnad motsvarande inkdpspriset for lagrings-

mediet.
3.6 Avskrifter av allmdnna handlingar

Avgift ska tas ut med 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme.
3.7 Bestyrkta kopior

Avgift ska tas ut med 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme {for

bestyrkta kopior som ska framstillas enligt sérskilda foreskrifter.
3.8 Porto, postforskott och rekommenderat brev

Vid brevleverans tillkommer porto om forsédndelsen viger mer &n 20 gram.
Aven avgift for postforskott och kostnad for att sinda handlingar till motta-
garen med rekommenderat brev eller dylikt kan tillkomma. Eventuell em-

ballagekostnad ingér i kostnaden.

4. Tabellform

I det foljande finns de faststédllda avgifterna i tabellform.
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Pappershandlingar
Sida 1-9 Sida 10 e==p | Handling 1-9 Handling 10 e=p
Papperskopia 0 kr 50 kr for sida - -
eller 10
pappersutskrift 1
Ad-format 2 kr for varje
sida darutover
Papperskopia 0 kr 50 kr for sida - -
eller 10
pappersutskrift i
A3-format 5 kr for varje
sida darutover
Papperskopia 90 kr per sida 90 kr per sida - -
eller
pappersutskrift 1
A2-format
Papperskopia 180 kr per sida 180 kr per sida | - -
eller
pappersutskrift 1
Al-format
Papperskopia 360 kr per sida 360 kr per sida | - -
eller
pappersutskrift i
AO-format
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Elektroniska handlingar
Sida 1-9 Sida 10 == Handling 1-9 Handling 10 ==
Elektroniskt - - 0 kr 50 kr for
lagrad handling handling 10
per e-post
2 kr for varje
handling
dérutéver
Inskannad kopia | 0 kr 50 kr {or sida - -
per e-post 10
2 kr for varje
sida darutover
Elektronisk - - Kostnad for 50 kr for
lagrad handling lagringsmedium | handling 10
per .
lagringsmedium 2 kr for varje
handling
dérutéver
Plus kostnad for
lagringsmedium
Inskannad kopia | Kostnad for 50 kr for sida - -
per lagringsmedium 10
lagringsmedium
2 kr for varje
sida darutover
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Plus kostnad for
lagringsmedium

Ovrigt

125 kr per - -
AVSkrift av péb Or_] ad
allmén handling

fjardedels

arbetstimme
Elektroniskt 150 kr - -
lagrad ljudupp-
tagning per e-
post
Elektroniskt 150 kr - -
lagrad ljudupp-
tagning per Plus,' kostnaq for
lagringsmedium lagringsmedium
Elektroniskt 150 kr - -
lagrad bildupp-
tagning per e-
post
Elektroniskt 150 kr - -
lagrad
bildupptagning Plus kostnad for
per lagringsmedium
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Kopia av
videoband,
kassett eller
liknande per

600 kr

Plus eventuella
overkostnader for

lagringsmedium mediekonvertering
och
lagringsmedium
Kopia av 30 kr per bild ] )
fotografi i A4-
utskrift
Kopia av 30 kr per bild i ]
fotografi per
lagringsmedium Plus kostnad for
lagringsmedium
Bestyrkt kopia 125 kr per ; )
pabdrjad
fjardedels

arbetstimme
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